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IDENTIFICACAO

N° do Processo:

Data da Instauragéo:

Prazo final:

Portaria de Instauracéo:

Portaria de Prorrogacéo:

Portaria de Recondugéo:

Campus:

Assunto:

Membros da comissao:

Atividades

Instrugoes

Data de
Execugao

REGISTROS/
OBSERVAGOES:

Ata de Instalagéo dos trabalhos

Marco inicial da comissao

Analise dos autos processuais pela
Comissao

Comunicagdes a Autoridade instauradora,
COGERKH e a chefia imediata do servidor.

Notificagao prévia ao servidor acusado.

Conceder acesso externo ao processo SEI
para o servidor e seu procurador/advogado.
[Base de conhecimento SEI: Geral:
Cadastro de Usuario Externo no SEI]

Atas de Deliberagéo

* Decisdo por oitiva de testemunha
* Solicitagéo de informagbes

* Solicitagdo de documentos

* etc.

Todas as decisdes e encaminhamentos
realizados pela comissdo devem ser
documentados em ata de deliberagao
propria, a fim de dar sequéncia légica e
coerente para o desenvolvimento da
investigagao.

Intimacao de testemunha

(Lei n® 9.784/99 Art. 26. § 2°) para
convocacao, observar antecedéncia minima
de trés dias Uteis quanto a data de

Comunicar o acusado sobre oitiva de
testemunhas

Toda e qualquer oitiva devera ser
previamente comunicada ao acusado,
facultando-lhe a presencga ao ato ou de seu
advogado. (Contrditorio e ampla defesa)

Oitiva de testemunhas

(Lei n°® 8.112/90 — Art. 158.) O depoimento
sera prestado oralmente (ndo pode ser
trazido por escrito).

[SEI: Proc. Disciplinares:Termo de Oitiva de
Testemunha]

Intimag&o do acusado

Observar a Lei n°9.784/99, Art. 26,
especialmente os §1° e §2°.

Notificagdo a chefia imediata

Somente para depoimento de Servidor.

Interrogatério do acusado

(Lei n°9.784/99, Art.159) observar
orientagbes contidas no art.157 e art.158

Termo juntada de Documentos

Ata de Deliberagao

No caso de decisao final, sobre absolvigao
ou indiciamento do acusado, registrar em
Ata, e logo apds, anexar o documento
formal.

Termo de indiciagao

Se a comissao decidir por indiciar o
acusado, devera expedir o presente termo e
enviar anexo ao mandado de citagao.




Mandado de citagéo

E a peca que chama o acusado a se
defender por escrito no prazo de 10 dias.

Defesa escrita do acusado.

(Lei n°9.784/99 Art. 44.) Encerrada a
instrucao, o interessado tera o direito de
manifestar-se no prazo maximo de dez dias,
salvo se outro prazo for legalmente fixado.
(Caso nao se pronuncie, solicitar a
autoridade que nomeie um defensor dativo)

Auséncia de defesa

(Lei n°® 8.112/90 — Art. 164, §2.) A autoridade
instauradora designara um defensor dativo.

Prorrogacéo do Prazo (Se necessario)

Encaminhar solicitagéo via e-mail a
autoridade instauradora.

Apés publicagido da portaria de
prorrogacdo, o presidente deverd anexi-la
ao processo.

Elaboragao do Relatério Final

(Lei n® 8.112/90 — Art. 140, 1l.) A comissao
elaborara um relatério conclusivo quanto a
inocéncia ou a responsabilidade do servidor.

Encaminhamento do processo a Autoridade
competente

» Termo de Remessa: informar finalizagao
dos trabalhos a autoridade instauradora.

* Conceder credencial de acesso a
autoridade instauradora.

Parecer Juridico

Julgamento

Sangéo

OUTRAS INFORMAGOES:




