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ANEXO 3 - RELATÓRIO DE EVENTO 

MANUAL DE ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS

TÍTULO:
DESCRIÇÃO DO EVENTO
● Formato –

● Promotores do Evento (setores envolvidos do Campus e Instituições parceiras);

● Data -
● Local – 
● Horário – 

● Nome do(s) servidor(es) responsável(is) pelo evento;

● Telefone e celular do(s) servidor(es) responsável(is);

● Email do(s) servidor(es) responsável(is);

● Público Alvo  (  ) interno  (  ) externo (  ) interno/externo

● Clientela; 

● Nº. total de participantes previstos (interno e externo);

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:
	Data
	Formato
	Tema
	Local
	Horário
	Nº  de participantes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Relação da equipe de trabalho e responsabilidades:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PLANILHA FINANCEIRA REALIZADA:

Pagamento de Pessoa Física e Jurídicas
	Item
	Objeto
	Favorecido
	N.º da Nota
	Data
	Valor
	Fonte de Recurso
	Número da Requisição

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Total 
	
	
	


 Itens custeados pela UTFPR e descontados das Coordenações/Setores
	Item
	Objeto
	Valor
	Setor fonte de Recurso



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Total
	
	


Materiais disponibilizados pela UTFPR 
	Item
	Objeto
	Quantidade

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Total Pessoa Física e Jurídica
	

	Total itens custeados UTFPR
	

	TOTAL GERAL DO EVENTO
	


Número de Certificados/Declarações emitidos:______________________________
Registro Fotográfico:  (   ) Sim

(   ) Não

Considerações Finais:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________

Assinatura do Responsável pelo Evento:



Ministério da Educação


Universidade Tecnológica Federal do Paraná


Campus Pato Branco


Assessoria de Cerimonial e Eventos
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