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UNNERSIDADE TECHOLOGICA FEDERAL DO PARANA

1 - ORIENTAGAO PARA EFETUAR PEDIDO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

ATENCAO: O Colégio Eleitoral informa que o docente interessado em realizar o seu
pedido de registro de candidatura devera utilizar a op¢do “Meus Processos” do SEI
e incluir no campo indicado a sequir, preferencialmente em arquivo unico, a “Proposta
de Gestdo” com o contetdo em formato de imagem, transformado em PDF (sem a
possibilidade de pesquisa no conteudo).

- Sugere-se para isso, copiar o conteudo por pdgina (visando ndo perder a
qualidade da imagem) da proposta de gestdo como imagem (utilizando a
“Ferramenta de Captura”), colar como figura em um editor de texto e depois
salvar esse arquivo em formato PDF. Dessa forma, o conteudo do arquivo néGo
fica pesquisdvel.

- O arquivo em formato PDF (ndo pesquisdvel) com a proposta de gestdo ndo
deve ultrapassar o tamanho de 20 Mb. Caso isso ocorra, o arquivo da proposta
de gestdo deverd ser dividido em dois arquivos e o sequndo arquivo deverd ser
adicionado no campo “Documentos Complementares”.
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O docente interessado em efetuar o seu pedido de registro de candidatura devera, nas datas
previstas no “CALENDARIO DAS ATIVIDADES DA CONSULTA A COMUNIDADE”, anexo ao
Regulamento aprovado pela Deliberagdo COUNI n2 13/2020:

1 — Acessar o SEI-UTFPR (https://sei.utfpr.edu.br/) com seu login e senha institucional.

2 —Selecionar a sua unidade de lotagdo no SEI (de acordo com o SIAPE).

Por exemplo:

Para saber+ Menu Pesquisa ] SN

3 — Acessar a opgdo (menu) “Meus Processos”.

UNIVER SIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Administracgo ’ Controle de Processos

Cadastro de Usuanc Externo

Para saber= Menu Pesquisa
Meus Processos ‘ ..

Controle de Pmcessus —

Iniciar Procasso

Retorno Programado Ver processos atribuidos a mim er por marcadores

4 — Clicar no Botdo “Iniciar Requerimento”.

5 — Escolher o tipo de processo “Geral: Consulta para Reitor”.

6 — Seguir as instrugdes e preencher o formuldrio conforme a seguir.
a) No campo “Especificagdo” (A), digitar “Registro Candidatura”.

UNIVERISIIADE TECHOLOGICA FEDERAL DD PARANA

Sei! Para saber+ Menu Pesquisa NN &

Requerimento (Novo Processo)
Beuerer | (e

Tipe de Processo: Geral: Consulta para Redtor

L _Orientagbes sobre o Tipo de P I

Esnse processo se refere i consults junto A comumidade universitana da UTFPR de e frata o Regulamemn de Elen;ﬂes para Reitar 2020, sprovado pela Debberacio COUNI n® 1372020 OnentagBes estio
disponivels na pagina do Colégio Eleltoral. no link hitp:#ponal utfpredu b -para-rel

—| Informa Eﬁ'l

Especificagdo {resuma limitado a 50 caracterss):

| (A) <—

Interessado: @I MO0
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b) Clicar no botdo “Editar Conteldo” (B), preencher os campos do formulario e apds clicar
no botdo “Confirmar Dados”.

05 documsntns devem sar camagades abaixo, sendo da sua axclusiva i a antra os dados & o5 documantos. Os Nivais de Acesso que forem indicades abaixo estaria
condicianades 4 andlise par servidor pblico, que poderd, motivadamenta, alteri-los a qualguer momanto sem necessidada de privio aviso

Documento Principal: Pedido Registro Candidatura: Consulta para Reitor | Editar Contedda I (B} —

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legak: (7)
Rastrita Docurnente Preparstdrio (A, 7, § 3%, da Lein® 12.527/2011)

PEDIDO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

Senhor Presidente do Colégio Eleitoral
Requsiro minha candidatura de acordo com 0 Regulamento de Eleigdes para Reitor 2020

Declaro estar ciente e de acordo com o R aprovade pela D A0 COUNI n® 13/2020,

Declaro também que atendo ao previsto no art. 11 do referido Regulamente = que no me enquadro nas hipdteses de inelegibilidade previstas no incise | do caput do art.1° da Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de
1990

Nome Completo:

Indicago do destague do nome ou sabrenome, se desejar

Matricula SIAPE:

Cargo:
[ -

Classe e Nivel:

Declaro ainda estar ciente de que devo anexar a0 pedido de registro de candidatura o documenta com propostas de gestio, preferencialmente em arquivo tnico, e, a ciéncia de que é minha responsabilidade de que o
30 do Colégio Eleitoral

referido documento deve estar com o conteudo em formato de imagem ido em PDF (nZo a conforme ori

Local e data:

c) Clicar no botdo “Escolher Arquivo” (C), selecionar o arquivo que contém a Proposta de
Gestdo em formato PDF e com o conteudo como imagem (ndo pesquisavel).

ATENCAO:

- Sugere-se para isso, copiar o contetido por pdgina (visando ndo perder a
qualidade da imagem) da proposta de gestdo como imagem (utilizando a
“Ferramenta de Captura”), colar como figura em um editor de texto e depois
salvar esse arquivo em formato PDF. Dessa forma, o contetdo do arquivo ndo
fica pesquisavel.

- O arquivo em formato PDF (ndo pesquisdvel) com a proposta de gestdo ndo
deve ultrapassar o tamanho de 20 Mb. Caso isso ocorra, o arquivo da proposta
de gestdo deverd ser dividido em dois arquivos e o segundo arquivo deverd ser
adicionado no campo “Documentos Complementares”.

d) No campo “Tipo de Documento” (D), selecionar “Proposta” e no campo “Complemento”
(D) digitar “de Gestdo”.

e) No campo “Formato” (E) selecionar “Nato Digital” e depois clicar no botdo “Adicionar”.

f) O arquivo com a proposta de gestdo devera aparecer na tabela (F).
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Documentos Obrigatérios (20 MB por arquivo):

[Escolher Arquiva | Nenhum arquive ascolhida  (C) _

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()

\ | ] (D) <—
Nivel de Acesso: (3) Hipdtese Legal: ()
Restrite Documento Preparatério (Art. 7°. § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado [(Adicianar | (E) —
Nome do Arquivo Data Tamanheo Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
Proposta Gestdo Nome.pdf 2?'50?22?%0 192.1 Kb Proposta de Gestao Restrito Nato-digital ~ (F)

g) Caso seja necessario adicionar mais de um arquivo em fungao do limite de 20 Mb, utilize
a parte de “Documentos Complementares” (G), seguindo as mesmas orientacdes
previstas nos itens ‘c’ a ‘f’ acima. O arquivo complementar adicionado devera aparecer
indicado no item (H) da figura.

Documentos Complementares (20 MB): (G) _

[ Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7

[ ¥ ]

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) @] Nate-digital 6] Digitalizado Ad\murvar|

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

(H) -
[Esouerr ]

h) Por ultimo, clicar no botdo “Requerer” para assinar e encaminhar o pedido.

7 — Assinar eletronicamente o requerimento.

Obs.: Na assinatura, escolher o cargo de professor de acordo com sua carreira.

8 — Aguardar decisdo do Colégio Eleitoral sobre seu pedido, conforme “CALENDARIO DAS
ATIVIDADES DA CONSULTA A COMUNIDADE”, anexo ao citado Regulamento.

Obs.: O numero do processo e a situagdo dos processos abertos pela unidade “Meus Processos”
podem ser consultados por meio do mesmo menu pelo interessado.

Atengdo: O interessado deverd acompanhar as respostas as suas solicitacoes pelo SEI e pelo
seu e-mail institucional.



