DECRETO N¢ 5.824, DE 29 DE JUNHO DE 2006.

ANEXO I
Ambientes organizacionais
1. Administrativo
Descricdo do ambiente organizacional:

Gestao administrativa e académica envolvendo planejamento, execucao e avaliagdo de projetos
e atividades nas areas de auditoria interna, organizagdo e métodos, orgamento, finangas, material,
patrimdnio, protocolo, arquivo, administragdo e desenvolvimento de pessoal, saide do trabalhador,
higiene e seguranga no trabalho, assisténcia a comunidade interna, atendimento ao publico e
servigcos de secretaria em unidades académicas e administrativas.

Atividades nessas areas:
°
Planejamento, execucao, fiscalizagao, controle ou avaliagdo de projetos.
¢ Realizacao de estudos de viabilidade econdmica e social.

e Realizagdo de atividades em assisténcia, assessoria, fiscalizagdo, pericia, auditoria e
suporte técnico-administrativo a projetos e atividades.

¢ Realizacao de coleta e tratamento de dados.

e Pesquisa de pregos e compras de bens e servicos.

¢ Recepgdo, armazenamento, controle e distribuicdo de materiais.

¢ Planejamento, execug¢ao, controle e avaliagcdo nas areas financeira e orgamentaria.

e Acompanhamento e andlise na formalizagao de contratos.

¢ |dentificacdo, tombamento, controle, expedicdo de normas de uso e movimentagdo de
patrimonio.

¢ Registro e controle dos assentamentos funcionais.

¢ Elaboracédo, operagéo e controle do sistema de pagamento de pessoal.

e Recrutamento e sele¢ao de pessoal.

e Elaboragédo, execucdo e avaliagcdo da politica de desenvolvimento de pessoas e dos
programas de capacitacao e de avaliacao de desempenho.

e Analise de ocupagdes e profissoes.

¢ Proposicdo e operacionalizagdo de modelos para definicdo do quadro de pessoal e a sua
distribuicao nas diversas areas da instituicao.

¢ Andlise, identificagdo e reformulagdo dos fluxos e rotinas de trabalho.
¢ Planejamento e implanta¢do de novas tecnologias de trabalho.
e Elaboracao de manuais, catalogos e normas de rotinas administrativas.

e Realizacdo de estudos e analises da legislacdo de pessoal, orgamentaria, académica e
patrimonial.

e Assessoramento aos diversos setores da instituicdo no atendimento de diligéncias internas
e externas.

¢ Planejamento e elaboragéo de planos de auditoria.

¢ Assisténcia administrativa as atividades de ensino, pesquisa e extensao.



Levantamento de dados estatisticos referentes a alunos, ingressos e egressos.
¢ Organizagao, coordenacgéao e controle do processo de selegéo e matricula de alunos.
¢ Organizagao, coordenacgao e controle das atividades de pesquisa e extensao.

e Organizagao e coordenagado das atividades de planejamento da instituicdo e de suas
unidades.

¢ |dentificacao de indicadores do alcance de marcas e objetivos.

e Supervisdo quanto a observancia de normas institucionais.

¢ Planejamento e acompanhamento a assisténcia médica e odontolégica emergencial.

¢ |dentificacdo, avaliagédo e proposicao de politicas de assisténcia a comunidade interna.
¢ Realizacao de atividades que propiciem a melhoria da qualidade de vida na institui¢éo.
e Elaboracao de politica de assisténcia a portadores de deficiéncia.

¢ Definicdo de politicas de integragao dos individuos a comunidade interna.

¢ Desenvolvimento de politicas de integracédo ou reintegracao social.

e Estabelecimento de politicas de reabilitagéo profissional.

e Elaboracao e implementagao de politicas de assisténcia estudantil.

¢ Realizacdo de exames pré-admissionais, periddicos e especiais dos servidores.

¢ Elaboracao da politica de saude ocupacional e expedi¢cdo de normas internas e orientagoes.
e Proposigao e afericdo dos indica

dores dos aspectos de higiene e seguranca no trabalho e corregdo dos problemas
encontrados.

e Elaboracao de projetos de construcdo e adaptacao de equipamentos de trabalho.

¢ Realizagdo de inquéritos sanitarios, de doengas profissionais, de lesdes traumaticas e
estudos epidemiolégicos.

¢ Inspecao dos locais de trabalho.

e Elaboracdo de laudos periciais sobre acidentes do trabalho, doengas profissionais e
condi¢des de insalubridade e periculosidade.

¢ Elaboracao de relatérios sobre a situagédo patrimonial, econémica e financeira da instituicao.

e Analise, acompanhamento e fiscalizagdo da implantacdo e da execugdo de sistemas
financeiros e contabeis.

e Execugéo dos servigos de auditoria e auditagem.

e Estabelecimento do programa de auditoria.

e Acompanhamento da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial.

¢ Emissao de pareceres sobre matérias de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial.
¢ Planejamento, organizag¢do e coordenag¢ao de servi¢os de secretaria.

¢ Assisténcia e assessoramento as direcdes.

¢ Coleta de informagoes.

¢ Redacao de textos profissionais especializados, inclusive em idioma estrangeiro.

e Taquigrafia e transcricdo de ditados, discursos, conferéncias, palestras, explanagdes e
reunides, inclusive em idioma estrangeiro.

e Recebimento, orientagdo e encaminhamento do publico.

Controle de entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

Atendimento, informagdes e esclarecimentos ao publico.

Abertura e fechamento das dependéncias dos prédios.



¢ Recebimento e transmissdo de mensagens telefonicas e fax.
¢ Elaboracdo de normas de protocolo da instituicao.

e Recebimento, coleta e distribuicdo de correspondéncia, documentos, mensagens,
encomendas, volumes e outros, interna e externamente.

¢ Reprodugao de documentos administrativos.
¢ OQutras atividades de mesma natureza.
2. Infra-estrutura

Descrigao do ambiente organizacional:

Planejamento, execucdo e avaliacdo de projetos e atividades nas areas de construcao,
manutengdo, conservacdo e limpeza de prédios, veiculos, maquinas, moveis, instrumentos,
equipamentos, parques e jardins, seguranga, transporte e confecgao de roupas e uniformes.

Atividades nessas areas:

e Planejamento, execugéo, fiscalizacao, controle ou avaliagao de projetos.
¢ Realizacao de estudos de viabilidade econdmica e social.

e Realizacdo de atividades em assisténcia, assessoria, fiscalizagdo, pericia e suporte
técnico-administrativos a projetos e atividades.

¢ Realizacdo de coleta e tratamento de dados.
e Elaboracao do plano diretor da instituicao.

e Execucdo e manutengdo de instalagdes hidro-sanitérias, de redes de agua e esgoto,
elétricas e telefonicas.

¢ |dentificacdo do tipo de solo e levantamento topogréfico.
e Zoneamento e ocupagao da area fisica.

e Execucdo de obras de infra-estrutura e drenagem.

¢ Realizacdo de obras civis.

e Especificacdo de materiais.

e Realizagdo da manutencdo preventiva e corretiva, de edificacdes, veiculos, moveis,
utensilios, maquinas e equipamentos.

e |dentificacdo da necessidade de é&rea fisica, veiculos, méveis, utensilios, maquinas e
equipamentos para especificagcdo de compras.

¢ |Instalacdo, ajuste e calibragdo de maquinas e equipamentos.

¢ Instalagédo de painéis de comandos eletro-eletronicos.

e Preparagdo, conservagdo e limpeza de jardins e areas externas e execugdo de obras
paisagisticas.

e Manuseio de adubos, sementes e defensivos.

e Preparagao e manuseio de mudas.

¢ |Instalacdo de sistemas de irrigacéo e drenagem.

e Selecao, separagao, lavagem, esterilizacdo, passagem, acondicionamento e distribuicdo de
pecas de vestuario, roupas de cama e mesa, materiais esportivos e outros.

e Limpeza de prédios e instalagdes.
e Remocao de entulhos de lixo.



Coleta seletiva de lixo.

Movimentagdo de mdveis e equipamentos.

Abastecimento dos setores com materiais de higiene e limpeza.

Especificagao, confecgao e distribuicdo de pegas de vestuério, roupa de cama e mesa.
Programagao e controle do uso da frota.

Fornecimento de servigco de transporte em apoio as atividades administrativas, de ensino,

pesquisa e extensao.

Transporte de pessoas e cargas organicas e inorganicas.

Especificacao e orientagcao para a compra de novos veiculos.

Especificagao e controle da manutengao preventiva e corretiva da frota.

Elaboragao dos planos de seguranga e normas reguladoras da seguranc¢a na institui¢ao.
Realizag&o de operacgdes preventivas contra acidentes.

Instalacao, vistoria e manutengéo de equipamentos de prevengao e combate a incéndio.
Aplicagao de primeiros socorros.

Conducao de veiculos automotores e maquinas.

Remocao de vitimas ou bens atingidos.

Execucgdo de atividades de defesa patrimonial.

Investigacoes e registro das anormalidades.

Registro de ocorréncias de sinistros, desvios, furtos, roubos ou invasoes.

Atuacdo em postos de seguranca instalados nas entradas, portarias e vias de acesso.
Confeccao, recuperacado e modificagdo de moveis.

Especificagao e orientagdo a compra de maquinas e ferramentas.

Vistoria e manutencao de méveis.

Operacao de caldeiras, hidroelétricas e estacdes de agua e esgotos.

Execugéao e controle de mensagens recebidas e expedidas.

Operacao de mesa telefonica.

Coleta e registro de ligagoes.

Outras atividades de mesma natureza.

3. Ciéncias Humanas, Juridicas e Econbmicas

Descricdo do ambiente organizacional:

Planejamento, execugédo e avaliagcdo das atividades de pesquisa e extenséo e de apoio ao
ensino em sala de aula, nos laboratérios, oficinas, campos de experimento ou outros espacos onde
ocorram a producéo e a transmissao do conhecimento no campo das Ciéncias Humanas, Juridicas e
Econdmicas. Integram esse ambiente as seguintes areas, além de outras que em cada instituicdo
forem consideradas necessérias ao cumprimento de seus objetivos: direito, administragdo, economia,
demografia, pedagogia, comunicagao, servigo social, economia doméstica, turismo, filosofia,
sociologia, ciéncias sociais, estudos sociais, arquitetura e urbanismo, antropologia, arqueologia,
historia, geografia, psicologia, educacao, ciéncias politicas, linglisticas, letras, cartografia, histéria
natural, histéria da educacao, relagdes internacionais, cooperativismo e ciéncias contabeis.

Atividades nessas areas:



e Planejamento, execug¢ao, fiscalizagdo, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extenséo.

¢ Realizacao de estudos de viabilidade econ6mica e social.

e Manutencdo, assisténcia, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, pericia, avaliagéo,
arbitramento, elaboragao de laudo e parecer técnico, suporte técnico-administrativo a projetos ou
atividades.

¢ Realizacao de coleta e tratamento de dados e amostras.
e Preparagdo de material didatico e cientifico.

Estudo sobre aplicacdo de leis, metodologias, normas e regulamentos.
e Controle, conservacgao e restauragdo dos monumentos tombados e limpeza de acervos.

Outras atividades de mesma natureza.
4. Ciéncias Biologicas
Descrigdo do ambiente organizacional:

Planejamento, execugao e avaliagdo das atividades de pesquisa, extensao, assisténcia e de
apoio ao ensino em sala de aula, laboratérios, oficinas, campos de experimento ou outros espagos
onde ocorram a producgdo e a transmissao do conhecimento no campo das Ciéncias Bioldgicas.
Integram esse ambiente as seguintes areas, além de outras que em cada instituicdo forem
consideradas necessarias ao cumprimento de seus objetivos: matematica, estatistica, quimica,
oceanografia, biologia geral, botanica, zoologia, morfologia, fisiologia, bioquimica, biofisica,
farmacologia, imunologia, ecologia, parasitologia, bioengenharia, medicina, odontologia, farmacia,
enfermagem, saude coletiva, zootecnia, medicina veterinaria, tecnologia de alimentos, educacao,
biomedicina e microbiologia.

Atividades nessas areas:

e Planejamento, execugao, fiscalizagdo, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extensao.

¢ Realizacao de estudos de viabilidade econémica, social e de impacto ambiental.

¢ Realizacao de atividades em manutencao, assisténcia, assessoria, fiscalizacao, orientacéo,
pericia e suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades.

¢ Realizacdo de coleta e tratamento de dados.
e Preparagao de material didatico e cientifico.
¢ Realizacao de estudos e experiéncias relativas a fabricagao e transformacéo de alimentos.

Analise e teste de processos, produtos novos ou aperfeicoados.

e Determinagéo de misturas e férmulas experimentais.

e Preparagdo em macro e microfotografia de pequenos objetos, Iaminas de cultura.
e Documentagéo de pecas anatdmicas de cadaveres e pequenas pecas cirdrgicas.
e Preparagéo, classificagao e catalogacéo de vegetais e animais.

¢ Realizacao de andlise de pecas anatdmicas.

¢ Assepsia de material de laboratério em geral.

e Tratamento de peles de animais mortos.

Outras atividades de mesma natureza.



5. Ciéncias Exatas e da Natureza
Descricdo do ambiente organizacional:

Planejamento, execucao e avaliagdo das atividades de pesquisa e extensao e de apoio ao
ensino em sala de aula, laboratérios, oficinas, campos de experimento ou outros espagos onde
ocorram a produc¢do e a transmisséo do conhecimento no campo das Ciéncias Exatas e da Natureza.
Integram esse ambiente as seguintes areas, além de outras que em cada instituicdo forem
consideradas necessarias ao cumprimento de seus objetivos: meteorologia, geologia, topografia,
cartografia, saneamento, quimica, fisica, matematica, extragao mineral, obras, extragao e refino de
petréleo e gas natural, geologia, probabilidade estatistica, ciéncias da computacao, tecnologia da
informacao, astronomia, geociéncias, oceanografia, engenharias: civil, de minas, materiais e
metallrgica, elétrica, eletronica, telecomunicagbes, mecanica, sanitaria, quimica, de producéo,
nuclear, transportes, naval e oceénica, aeroespacial e biomédica.

Atividades nessas areas:

e Planejamento, execucao, fiscalizagao, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extenséo.

e Realizacdo de estudos de viabilidade econémica, social e de impacto ambiental.

e Realizagcdo de atividades em manutencgao, assisténcia, assessoria, fiscalizagcéo, pericia e
suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades.

¢ Realizacdo de coleta e tratamento de dados.
e Assepsia e preparo de laboratério e dos materiais necessarios ao seu funcionamento.

e Realizacdo de coleta e analise de materiais em geral, através de métodos fisicos, quimicos,
fisico-quimicos e bioquimicos, para se identificar, qualitativo e quantitativamente, os componentes
desses materiais, utilizando-se a metodologia prescrita.

¢ Montagem de experimentos.

e Auxilio nas analises e testes laboratoriais com registro e arquivamento de coépias dos
resultados dos exames, testes e andlises.

e Ensaios dos materiais, testes e verificacdo, para comprovar a qualidade das obras ou
Servigos.

e Realizacdo de estudos e experiéncias de laboratérios.

e Preparagdo de informes sobre descobertas e conclusdes.
e Manipulag&o dos insumos.

e Controle de estoque de material usado em laboratério.

e Conservacgao da aparelhagem de laboratorio.

e Controle de qualidade de materiais.

e Qutras atividades de mesma natureza.
6. Ciéncias da Saude
Descrigdo do ambiente organizacional:
Planejamento, execugao e avaliagdo das atividades de pesquisa, extensao, assisténcia e de
apoio ao ensino em sala de aula, laboratérios, hospitais, ambulatérios, areas de processamento de
refeicdes e alimentos, campos de experimento ou outros espagos onde ocorram a produgéo e a

transmissao do conhecimento no campo das Ciéncias da Saude. Integram esse ambiente as
seguintes areas, além de outras que em cada instituicao forem consideradas necessarias ao



cumprimento de seus objetivos: medicina, odontologia, farmécia, nutricdo, servigo social, ciéncias
biomédicas, salde coletiva, fonoaudiologia, fisioterapia, terapia ocupacional, diagndstico por imagem,
educacao fisica, psicologia e medicina veterinaria.

Atividades nessas areas:

e Planejamento, execucao, fiscalizagao, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extensao.

¢ Realizagédo de estudos de viabilidade econbémica e social.

e Realizagcdo de atividades em manutencgao, assisténcia, assessoria, fiscalizagcao, pericia e
suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades.

¢ Realizacao de coleta e tratamento de dados.

e Participagcdo em campanhas sanitarias.

e Auxilio em calamidades publicas.

e Execugédo de programas de assisténcia integral & saude individual e coletiva.

e Exames, diagnéstico e tratamentos com registro e arquivamento de copias dos resultados.
e Montagem de experimentos.

e Observancia das leis e regulamentos de saude.

e Preparacgédo de informes sobre descobertas e conclusoes.

e Especificagdo para compras.

e Limpeza, desinfeccdo e esterilizacdo de mdéveis, equipamentos, utensilio e areas de
trabalho.

e Prevencao de danos fisicos e morais a pacientes durante a assisténcia a saude.
e Educacéo e vigilancia sanitaria.
e Programas de capacitacado de pessoal da area da saude.

e Elaboragdo e operacionalizacdo de sistemas de referéncia e contra-referéncia nos
diferentes niveis de atencao a salde.

e Andlise de caréncias alimentares e aproveitamento dos recursos nutricionais.

e Controle, estocagem, preparacao, conservacao e distribuicdo dos alimentos.

e Prevencao, diagnostico e tratamento das doengas humanas e animais.

e Intervencgdes cirdrgicas para correcao e tratamento de lesbes e doengas.

e Recebimento, armazenagem, manipulacao e distribuicdo de produtos farmacéuticos.
e Prevencao e controle das doengas transmissiveis e controle de infec¢do hospitalar.
e Realizacdo de autopsias e necropsias.

e Preparo de cadaveres e pecas anatomicas.

e Diagnostico e assisténcia psicoldgica a pacientes e familiares.

e Exames pré-admissionais, periddicos e especiais dos servidores.

e Elaboracdo da politica de salde ocupacional e expedicdo de normas internas e
orientacdes.

e Proposicéo e afericdo dos indicadores dos aspectos de higiene e seguranga no trabalho e
correcao dos problemas encontrados.

e Qutras atividades de mesma natureza.
7. Agropecuario

Descrigdo do ambiente organizacional:



Planejamento, execugédo e avaliagdo das atividades de pesquisa e extensdo e de apoio ao
ensino em sala de aula, nos laboratérios, oficinas, fazenda-escola, campos de experimento ou outras
espacos onde ocorram a produgdo e a transmissdo do conhecimento no campo das Ciéncias
Agropecuarias. Integram esse ambiente as seguintes areas, além de outras que em cada Instituigdo
forem consideradas necessarias ao cumprimento de seus objetivos: agronomia, recursos florestais,
engenharia florestal, engenharia agricola, medicina veterinaria, recursos pesqueiros, engenharia da
pesca, ciéncia e tecnologia dos alimentos, cooperativismo, zootecnia, curtume e tanagem, enologia,
vigilancia florestal, apicultura, zoologia, defesa fitossanitaria, produ¢do e manejo animal de pequeno,
médio e grande porte, mecanizacgao agricola, parques e jardins, beneficiamento de recursos vegetais,
producéo de carvao e horticultura.

Atividades nessas areas:
e Planejamento, execucao, fiscalizagao, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extenséo.
e Realizacdo de estudos de viabilidade econémica, social e de impacto ambiental.

e Manutengdo, assisténcia, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, pericia, avaliacao,
arbitramento, elaboragao de laudo e parecer técnico, suporte técnico-administrativo a projetos ou
atividades.

¢ Realizacdo de coleta e tratamento de dados e amostras.
e Montagem de experimentos para aulas e pesquisa.

e Analise de materiais, limpeza e conservacao de instalagdes, equipamentos e materiais dos
laboratorios.

e Exploracdo de recursos naturais e processamento e industrializacdo de produtos
agropecuarios.

e FElaboragdo e acompanhamento de programas de reprodugdo, criacdo, melhoramento de
animais e vegetais, nutricdo animal, prevencao de doencgas, guarda e abate de animais.

e Controle e fiscalizacdo sanitaria da producdo, manipulagdo, armazenamento e
comercializagdo dos produtos de origem animal e vegetal.

e Consultoria, assisténcia e assessoramento a coordenagdo de sistemas cooperativos de
producéo de bens agropecuarios.

e Producao, plantio, adubacao, cultura, colheita e beneficiamento das espécies vegetais.
e Diagndstico e tratamento de doengas dos animais.

e Controle de zoonoses e avaliagdes epidemiologicas.

e Classificacdo dos diversos vegetais.

e Preparo, conservacdo e limpeza de campos e jardins para utilizacdo em aulas,
experimentos e pesquisa.

e Manutencgao e conservagao das areas experimentais.

e Alimentacdo e guarda de animais das areas e fazendas experimentais.
¢ |Instalacdo de sistemas de irrigacéo e drenagem.

e Beneficiamento de produtos animais.

e Andlise e tratamento do solo e da agua.

e Planejamento e utilizacao de recursos hidricos.

¢ Vigilancia florestal.

e Qutras atividades de mesma natureza.

8. Informagéao



Descrigao do ambiente organizacional:

Gestdo do sistema de informagdes institucionais, envolvendo planejamento, execucéo,
coordenacdo e avaliagdo de projetos e atividades nas areas de microfilmagem, informatizacao,
comunicacgao, biblioteconomia, museologia e arquivologia.

Atividades nessas areas:
¢ Planejamento, execugdo, fiscalizagdo, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extensao.
¢ Realizacao de estudos de viabilidade econdmica e social.

e Manutengcdo, assisténcia, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, pericia, avaliacao,
arbitramento, elaboragao de laudo e parecer técnico, suporte técnico-administrativo a projetos ou
atividades.

¢ Realizacao de coleta e tratamento de dados e amostras.

e Execucédo de microfilmagem, manutengéo e conservagédo dos equipamentos e acervos.
e Assisténcia técnica na utilizacao de recursos de informatica e de informacao.

e Producao e implementagéo de contelido e material para publicagdo em websites.

e Manutencao preventiva e corretiva em sistema de comunicagdes.

e Administracdo da biblioteca.

e Atendimento aos usuarios da biblioteca.

e Controle de registro de usuarios, empréstimo e devolugdo de material, guarda de
documentos.

e Manutengéo de ficharios, controle do uso das dependéncias da biblioteca.

e Manutencgéo de catélogos de livreiros e editores.

e Preservacao, conservagao e restauracéo e controle de acervos.

¢ Implementagdo de base de dados bibliograficos e néo bibliograficos.

e Selecao, catalogacao, classificacdo de itens documentais e de informacéo.

e Programacéo e avaliacdo da performance de sistemas de processamentos de dados.
e Operacao de redes de comunicagao.

¢ Instalacdo e administragcao de sistemas operacionais e aplicativos.

e Elaboracao, orientagéo e participacdo em programas de treinamento e cursos.
¢ Implantagdo e manutengéo de servigos de rede.

e Andlise de sistemas.

¢ Definicdo do modelo de dados da instituigéo.

e Armazenamento, manutencao e recuperacao dos dados.

e |mplantacao de sistemas de informacéo.

e Suporte e administracado de redes de comunicagdes.

e Coordenacdo de sistemas e servicos de arquivos ou centros de documentacdo e
informagéo de acervos arquivisticos e mistos.

e Levantamento e identificacdo das tipologias documentais.
e Orientagdo da producao documental.

e Definicdo e implementacdo de sistemas e instrumentos de classificagdo e arranjo de
documentos, implementacéo de politicas de avaliagdo documental.

e Producdo e publicagdo de instrumentos de pesquisa/descricdo aplicados as normas
internacionais.

¢ Digitalizagao e sistemas eletrdnicos/hibridos de reprodugao de documentos.



e Armazenamento e transposi¢ao segura de midias eletronicas.

e Assessoria em trabalhos arquivisticos, de pesquisa técnico-administrativos e cientificos,
implementacao de sistemas de Gestao Eletronica de Documentos Arquivisticos (GED).

¢ Implantagdo, ordenagéo e controle de sistemas biblioteconémicos.

e Realizacdo de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos humanos e
"layout" das diversas unidades da area biblioteconémica.

e Estruturar e efetivar a normalizagdo e padronizagdo dos servigos técnicos
bibliotecondmicos.

e Estruturar e executar a busca de dados e a pesquisa documental através da andlise direta
das fontes de informagdes primérias, secundarias ou terciarias.

e Difusdo cultural das bibliotecas.

e Definicdo de politica de aquisi¢ao de pecas de valor.

e Registrar, catalogar, classificar e controlar as pecas do museu.

¢ Divulgacao da colecao do museu através de exposigoes e outros meio.
e |mplantacao de intercAmbios com outros museus.

e Conservacgao e restauragao de pecas do acervo.

e Qutras atividades de mesma natureza.
9. Artes, Comunicacao e Difusao
Descricdo do ambiente organizacional:

Planejamento, elaboracdo, execucdo e controle das atividades de pesquisa e extensdo e de
apoio ao ensino em sala de aula, nos laboratérios, oficinas, teatros, galerias, museus, cinemas,
editoras, graficas, campos de experimento ou outras formas e espacos onde ocorram a produgéo e a
transmissdo do conhecimento no campo das artes, comunicagéo e difusdo. Integram esse ambiente
as seguintes areas, além de outras que em cada instituicdo forem consideradas necessarias ao
cumprimento de seus objetivos: comunicacdo, artes, desenho industrial, museologia, relacbes
publicas, jornalismo, publicidade e propaganda, cinema, produgao cultural, produgéo visual, midia e
ciéncias da informacéo.

Atividades nessas areas:
¢ Planejamento, execugdo, fiscalizagdo, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extenséo.
¢ Realizacao de estudos de viabilidade econémica e social.

e Manutengcdo, assisténcia, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, pericia, avaliacao,
elaboracao de laudo e parecer técnico, suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades.

e Coleta e tratamento de dados.
¢ Montagem de experimentos para aulas e pesquisa.
e Manuseio, identificagdo e guarda do acervo e do material produzido.

e Transporte de material e de equipamentos para as atividades de ensino, pesquisa e
extenségo.

e Preparo de material de laboratérios e estudios.

e Confecgao, afinacdo e manutencao de instrumentos musicais.

e Aquisigao, registros, catalogacao e classificagcdo de pegas do museu.
e Divulgacao de atividades culturais e artisticas.



e Revisao, editoragéo, publicacdo e venda de livros e periddicos.

e Restauracao de acervos diversos.

e Confecgdo, manutengéo e guarda de figurinos, aderegos e cenarios.
e Manutengéo e conservagao de materiais e equipamentos.

e Elaboracéo de cartazes, materiais didaticos, de expediente e outros.

e Producao e tratamento de imagens fotograficas, de filmes, programas de radio, televiséo,
pecas de teatro, espetaculos musicais e de danga, exibicbes cinematograficas, exposicbes e
mostras de artes.

e Registro documental e por som e imagens.

e Execucéo e verificacao de roteiro.

e Desenvolvimento de técnicas e ambientes para pessoas portadoras de necessidades
especiais.

e Tradugéo ou interpretagdo de textos estrangeiros.

¢ |Implementagéo da politica de comunicagéo social e visual.

e Jornalismo.

e Coleta, selecao e organizagéo dos assuntos a serem divulgados.

e Utilizagao de técnicas de comunicacao para o atendimento de necessidades pedagdgicas.

e Qutras atividades de mesma natureza.
10. Maritimo, Fluvial e Lacustre
Descricdo do ambiente organizacional:

Planejamento, execugédo e avaliagdo das atividades de pesquisa e extensdo e de apoio ao
ensino em sala de aula, laboratérios, oficinas, campos de experimento ou outros espac¢os onde
ocorram a produgdo e a transmissdo do conhecimento no campo Maritimo, Fluvial e Lacustre.
Integram esse ambiente as seguintes areas, além de outras que em cada instituicido forem
consideradas necessdarias ao cumprimento de seus objetivos: matematica, fisica, oceanografia,
zoologia, morfologia, botanica, biofisica, parasitologia, engenharia naval e oceénica, antropologia,
geografia, ciéncias politicas, engenharia cartografica, estatistica, biologia, ecologia, bioquimica,
microbiologia, fisiologia, engenharia sanitaria, recursos pesqueiros e engenharia de pesca, historia,
educacao, lingua portuguesa e ciéncias sociais.

Atividades nessas areas:
e Planejamento, execucao, fiscalizagao, controle ou avaliagdo de projetos e atividades de
pesquisa e extenséo.
e Realizacdo de estudos de viabilidade econémica, social e de impacto ambiental.

e Manutengédo, assisténcia, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, pericia, avaliacao,
arbitramento, elaboragéao de laudo e parecer técnico, suporte técnico-administrativo a projetos ou
atividades.

e Coleta e tratamento de dados e amostras.

e Inspecdo, limpeza e conservacao de materiais, embarcacgdes e instalagoes.
e Operacao de instrumentos, utensilios, equipamentos e embarcagoes.

e Comando de embarcagdes.

e Visceracao, selegao e resfriamento de pescado.

e Zelo pela seguranga de embarcagoes.



Operacao e verificagao das condi¢des de navegabilidade, seguranca e higiene.

Controle, estocagem, preparacao, conservacao e distribuicao dos alimentos.

Controle de tripulagdo, passageiros e cargas.
e Montagem, teste e reparag¢ao da embarcagéo e de suas instalagoes.

e Identificagcdo de bens e servigcos necessarios a execugdo de projetos e atividades, bem
como o controle de custo e qualidade.

¢ Fixacao de programa de manutengdo da maquinaria.
e Despacho das embarcagoes.

e COrientagao, fiscalizagdo e execugao de projetos e atividades referentes ao tratamento,
produgéo, desenvolvimento, manejo e transporte de peixes, outros animais e plantas aquaticas.

e Estudo das cartas nauticas, definicdo de rumos e condugéo de embarcacgéo.
e Controle do processamento e industrializagdo de produtos pesqueiros.

e Qutras atividades de mesma natureza.



