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CAPITULO |
FINALIDADE E APLICAGAO

Art. 1°. O presente regulamento e seus anexos visam disciplinar a utilizacdo dos laboratérios de
ensino e pesquisa do Campus Campo Mourdo, incluindo os requisitos basicos para a protecdo dos
usuarios, equipamentos e dependéncias dos laboratoérios.

Art. 2°. Todo usuario dos laboratérios deve ter ciéncia deste regulamento, que esta disponivel para
consulta no site da UTFPR/CM, nas respectivas coordenagdes, departamentos e equipe técnica.

Art. 3°.Este regulamento se aplica a todos os usudrios dos laboratérios de ensino e pesquisa
(docentes,técnicos administrativos, alunos de graduagdo, alunos de pos-graduagio, alunos de
iniciacdo cientifica, monitores, estagiarios e pesquisadores) e também aqueles que nio estio
vinculados a esta Instituicdo, mas que tém acesso ou permanéncia autorizada.

Art. 4°. As normas contidas neste manual se aplicam aoslaboratérios de ensino e pesquisa (alimentos,
ambiental e quimica) dos seguintes departamentos: DABIC, DAQUI, DALIM, e DAAMB.

§ 1°.0Os laboratérios dos departamentos citados cujas especificidades ndo se enquadrem nas
atribuicoes dos técnicos de laboratério ndo serdo atendidos. Casos pontuais serao avaliados de acordo
com a demanda.

§ 2°. Os técnicos de laboratério atuar&o nos laboratérios de ensino e pesquisa.

CAPITULO I



RESPONSABILIDADES

Art. 5°.Todo laboratério, inclusive os seus bens patrimoniados, deve ter um professor responsavel
que, juntamente com aequipe técnica, tem a atribuicdo de zelar pelo seu bom funcionamento, pela
seguranca de seus usuarios, pela preservacao do patriménio e pelo atendimento das necessidades das
disciplinas.

Art. 6°. Compete aos Departamentos académicos:

§ 1°. Seguir documentos oficiais e legais vigentes, entre eles o Estatuto e o Regimento desta
instituicdo.

§ 2°. Supervisionar e zelar pelos laboratérios vinculados ao departamento do curso.

§ 3°. Ter ciéncia dos registros de ocorréncias dos laboratérios de ensino e, se necessario, providenciar
a solucdo ou dar encaminhamento adequado aos acontecimentos, conforme descrito no § 3° do Art.
8°.

§ 4°. Emitir relatérios de ocorréncia e enviar ao professor orientador ou diretoria de graduacgao, para
conhecimento e justificativa, conforme descrito no § 3° do Art. 8°.

§ 5°. Ter ciéncia da autorizacdo do professor orientador sobre o uso dos laboratérios pelos discentes
para desenvolverem atividades experimentais.

§ 6°. Ter ciéncia da autorizacdo do professor orientador sobre a utilizagdo dos laboratérios fora do
horario de expediente dos técnicos, inclusive finais de semana e feriados.

§ 7°. Realizar, juntamente com os técnicos de laboratério, levantamento e solicitagdes de compra de
material permanente e de consumo para atender as atividades de ensino e pesquisa.

§ 8°. Verificar a seguranca e o bom funcionamento dos laboratérios.

§ 9°. Assegurar-se de que o pessoal técnico esteja familiarizado com as regras de seguranca e de que
todos as cumpram.

§ 10°. Providenciar treinamento basico de seguranca aos servidores que forem admitidos para
trabalhar nos laboratérios.

§ 11°.Solicitar treinamento aos servidores do laboratério em técnicas especiais ou acdes a serem
tomadas em acidentes incomuns que possam ocorrer no caso de se utilizarem no laboratério técnicas
nao rotineiras.

§ 12°. Ter ciéncia do conserto de equipamentos e outros materiais para atender as atividades de
ensino e pesquisa.

§ 13°. Realizar a solicitacdo de servico via Chamado, junto ao setor competente, visando o bom
andamento das atividades nos laboratérios.

Art. 7°. Compete as Coordenacdes de curso:

§ 1°. Seguir documentos oficiais e legais vigentes, entre eles o Estatuto e o Regimento desta
instituicdo.

§ 2°. Ter ciéncia dos registros de ocorréncias dos laboratérios de ensino e, se necessario, providenciar
a solucdo ou dar encaminhamento adequado aos acontecimentos.

§ 3°. Emitir relatorios de ocorréncia e enviar ao professor orientador ou diretoria de graduagao, para
conhecimento e justificativa.

§ 4°.Realizar, juntamente com os técnicos de laboratério, levantamento e solicitacées de compra de
material permanente e de consumo para atender as atividades de ensino e pesquisa.



§ 5°. Ter ciéncia do conserto de equipamentos e outros materiais para atender as atividades de
ensino.

§ 6°. Realizar a solicitacdo de servico via Chamado, junto ao setor competente, visando o bom
andamento das atividades nos laboratérios.

§ 7°. Receber as solicitagdes de aulas praticas complementares (ndo previstas para o semestre) dos
docentes através de chamado ou e-mail correspondente, aprova-las e encaminhar ao técnico de
laboratério para agendamento e preparo das aulas praticas.

Art. 8°. Compete aos técnicos de laboratério:

§ 1°. Seguir e fazer cumprir os itens deste regulamento e as praticas de segurancaaplicaveis aos
locais de trabalho.

§ 2°. Utilizar os equipamentos de protecao individual (EPI’s) de acordo com as instrugdes eorientar os
usuarios quanto a utilizacao.

§ 3°. Relatar em livro de ocorréncia todos os acidentes, incidentes ou condi¢des de falta de seguranca
nos laboratérios de ensino ao chefe do departamento responsavel pelo laboratério e ao Coordenador
do curso.

§ 4°. Manter os equipamentos de protecio coletiva emperfeito funcionamento (por exemplo, lava-
olhos, chuveiro de seguranca, capela de exaustio).

§ 5°.Advertir e solicitar adequagdo aos usudrios que ndo estejam utilizandovestimentas e
equipamentos de protecao individual necessarios, bem como que apresentem conduta inadequada
para o ambiente de trabalho.

§ 6°. Solicitar ao chefe de departamento, quando necessario, treinamento para utilizagdo correta
dosequipamentos.

§ 7°. Realizar a montagem de experimentos de aulas praticas, reunindo equipamentos disponiveis nos
laboratérios de ensino, reagentes ou solugdes quimicas e material deconsumo em geral.

§ 8°. Realizar o controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratérios de ensino, em
conformidade com a demanda repassada pela chefia do departamento e/ou coordenacao de curso.

§ 9°. Organizar pequenos depoésitos de reagentes quimicos dentro dos laboratérios de ensino,
denominados de “ilhas”, utilizados no ensino e pesquisa.

§ 10°. Auxiliar no gerenciamento dos laboratérios conjuntamente com os responsaveis pelos mesmos
nas atividades de agendamento das aulas praticas.

§ 11°. Solicitar o conserto de equipamentos e outros materiais para atender asatividades de ensino.

§ 12°. Realizar a solicitacdo de servico via Chamado, junto ao setor competente, visando o bom
andamento das atividades dos laboratérios de ensino.

§ 13°. Ter ciéncia da autorizacdo do professor orientador sobre o uso dos laboratérios de ensino e
pesquisa pelos discentes para desenvolverem atividades experimentais.

§ 14°. Ter ciéncia da autorizagdo do professor orientador sobre a utilizagdo dos laboratérios de
ensino e pesquisa fora do horario de expediente dos técnicos, inclusive finais de semana e feriados.

§ 15°. Liberar o acesso aos laboratérios de ensino mediante autorizagdo do professor responsavel
durante seu expediente de trabalho. Nao é responsabilidade do técnico liberar acesso de usuarios a
laboratérios de pesquisa.

§ 16°.Realizar, juntamente com as chefias de departamento e coordenagdes de curso, levantamento e
solicitacdes de compra de material permanente e de consumo para atender as atividades de ensino e
pesquisa.



Art. 9°. Compete aos professores que ministram aulas noslaboratérios:

§ 1°. Seguir este regulamento, as praticas de seguranca nos laboratérios e orientar os alunos quanto
a mesma.

§ 2°. Utilizar equipamento de protegao individual de acordo com as instrugdes eassegurar que todos
os discentes estejam utilizando os EPI’s corretamente.

§3°. Planejar suas atividades para que sigam o curso adequado no que tange aaplicacdo de
metodologia adequada, otimizacdo no uso dos reagentes e correto manejo dos equipamentos,
prezando pelo principio da economicidade.

§ 4°. Orientar todos os discentes sobre os procedimentos de seguranca e instrui-lossobre o uso dos
equipamentos de protecdo coletiva.

§ 5°. Orientar os alunos sobre o manuseio de vidrarias, reagentes, equipamentos eoutros materiais,
de modo a evitar a ocorréncia de acidentes ou danos aos usuarios e aos materiais.

§ 6°. Relatar em livro de ocorréncia toda condicdo de falta de seguranca, todo acidente ou incidente,
danos aos utensilios, equipamentos e outros materiais, bem como quebra de vidrarias ocorrido no
laboratério para encaminhamento ao setor competente.

§ 7°. Permanecer com os alunos nos laboratérios durante todo o periodo dedesenvolvimento das
atividades da aula pratica. Quando necessaria a continuacio das atividades em outros horarios, a
responsabilidade sera do docente mesmo na sua auséncia.

§ 8°. Orientar a disposicao adequada para os residuos gerados durante as aulas de laboratoério.

§ 9°. Instruir os alunos sobre a organizacdo do laboratério, limpeza deequipamentos e bancadas e
lavagem das vidrarias apo6s a realizacdo das aulas praticas, exceto materiais que necessitem de
descontaminacao.

§ 10°. Seguir os procedimentos para realizacdo de aulas praticas descritas noCapitulo V.

Art. 10°. Compete aos professores que orientam atividadesexperimentais de alunos de iniciagdo
cientifica/tecnolégica, trabalhos de conclusao de curso, extensao, pés-graduagao e outros:

§ 1°. Orientar os alunos em relacdo a este regulamento e as praticas de seguranca nos laboratérios.

§ 2°. Orientar e supervisionar as atividades dos alunos sob sua responsabilidade.

§ 3°. Responsabilizar-se pela conduta de seus orientados nas dependéncias dos laboratérios.

§4°. Planejar suas atividades para que sigam o curso adequado no que tange aaplicacdo de
metodologia adequada, otimizacdo no uso dos reagentes e correto manejo dos equipamentos,
prezando pelo principio da economicidade.

§ 5°. Orientar os alunos sobre o manuseio de vidrarias, reagentes, equipamentos eoutros materiais,
de modo a evitar a ocorréncia de acidentes aos usuarios ou danos materiais, e assegurar a correta
utilizacdo dos mesmos durante a realizagdo dos experimentos.

§ 6°. Autorizar o acesso dos usuarios aos laboratoérios por meio do Termo de Responsabilidade (Anexo
1) devidamente preenchido e encaminhar para o chefe do departamento, a coordenacio do curso e
equipe técnica, com a antecedéncia prevista, por meio fisico ou digital (e-mail).

§ 7°. Solicitar os materiais necessarios por meio do Formulario de Atividades Laboratoriais (Anexo Il)
devidamente preenchido e assinado, e encaminhar para a equipe técnica, com a antecedéncia
prevista.

§ 8°. Providenciar a autorizacdo de entrada no campus para seus orientandos que necessitarem
realizar atividades fora do horario de trabalho dos técnicos, recessos, feriados e finais de semana.



§ 9°. Observar os procedimentos descritos no Capitulo Il e VI.

Art. 11°. Compete aos usuarios:

§1°. Ter conhecimento prévio deste regulamento e dos procedimentos nele descritos, das praticas de
seguranca nos laboratérios, e da correta utilizagdo de equipamentos, maquinas, utensilios,
componentes, materiais e substancias das quais fara uso.

§2°, Providenciar Termo de Responsabilidade (Anexo |) devidamente preenchido e assinado pelo
professor orientador e encaminhar ao Chefe do departamento, ao Coordenador do curso e a equipe
técnica via e-mail ou versio impressa assinada, com a antecedéncia minima de dois (02) dias Uteis.

§3°. O termo de Finalizacdo de Pesquisa (Anexo Ill), quando solicitado, devera ser entregue com
antecedéncia minima de dois (02) dias Uteis para que o técnico de laboratério verifique a existéncia
de pendéncias. Em caso de pendéncias, o termo sera assinado apds resolucao das mesmas.

§4°. Providenciar todos EPI’s necessérios a realizacdo das atividades laboratoriais,garantindo a sua
seguranca. Além da utilizagdo dos EPI’s, é obrigatdrio o uso de cabelo preso, calca comprida, calcado
fechado e sem aderecos.

§5°. Planejar suas atividades para que sigam o curso adequado no que tange aaplicacdo de
metodologia adequada, otimizacdo no uso dos reagentes e correto manejo dos equipamentos,
prezando pelo principio da economicidade.

§6°. Manter a atencdo constante na realizacdo de suas atividades, zelando pela suaseguranca e de
todos os usuarios, bem como das instalagdes, materiais de consumo e patrimonio.

§7°. Registrar em livro de ocorréncia ecomunicar o professor ou um dos técnicos de laboratério caso
ocorra quebra de vidrarias,danos a equipamentos, derramamento de reagentes ou quaisquer
incidentes que possam vir a ocorrer nas dependéncias dos laboratérios de ensino.

§8°. Identificar todo material como meios de cultura, solugées e outros; o que ndoestiver devidamente
identificado (com nome do material, aluno, etc.) sera descartado.

§9°. Ap6s o uso dos laboratoérios, certificar-se de que os registros de gas e aguaestdo devidamente
fechados, que os equipamentos utilizados foram desligados e que as bancadas, ferramentas e
utensilios estejam em perfeita limpeza e ordem.

§10°. Em caso de acidentes, encaminhar a vitima imediatamente ao responsavel pelo ambulatério ou
ligar para o SAMU (192).

§11°.Responder por quaisquer comportamentos negligentes na utilizacgdo demateriais ou
equipamentos que resultem em danos ou acidentes, bem como sua reposicio em caso de
inutilizacdo ou extravio.

§12°. Seguir rigorosamente as normas vigentes para utilizacdo dos laboratérios.

§13°. Observar os procedimentos descritos no Capitulo VI.

Art. 12° Este Regulamento serd revisado quando necessario por portaria designada pela direcdo
geral do campus, visando sua atualizacdo,melhoramento e adequacao conforme as transformacdes
fisicas do cdmpus, disponibilidade de servidores e outras mudancgas que possam ocorrer.

CAPITULO Il
ACESSO, PERMANENCIA E RESERVA DE LABORATORIO

Art. 13°. O acesso e permanéncia nos laboratérios sdo permitidos somente a pessoas autorizadas pelo
Termo de Responsabilidade (Anexo I) e portando os equipamentos de protecio individual (EPI’s)
indicados para cada situagao.



§ 1°. As chaves dos laboratoérios ficarao restritas ao acesso dos alunos, somente serdo entregues pelo
técnico de laboratério mediante apresentacido do Termo de Responsabilidade (Anexo 1) e/ou
Formulario de Atividades Laboratoriais (Anexo 1) durante o seu expediente de trabalho.

§ 2°. Os alunos poderdo permanecer no interior dos laboratérios se estiverem em aula pratica, na
continuidade da mesma além do horario regular, ou se estiverem desenvolvendo experimentos
laboratoriais, desde que estejam devidamente paramentados e autorizados. Fica proibido a
permanéncia nos laboratorios para outros fins que ndo os supracitados.

§ 3°. O acesso aos visitantes somente sera permitido apds receberem as instrugdes de seguranca dos
ambientes laboratoriais, desde que devidamente paramentados.

§ 4°. Quando os laboratérios ndo estiverem em uso, os mesmos devem permanecer fechados, sendo
abertos quando solicitado por usuario autorizado.

Art. 14°. Os alunos de pés-graduacgdo deverao exercer suas atividades de pesquisa preferencialmente
nos Laboratorios de Pesquisa dos seus cursos.

§ 1°. Eventualmente, por motivos justificados, os alunos em atividades de pesquisa poderao fazer uso
de outros laboratérios, desde que nao atrapalhe o andamento e preparo das aulas praticas.

Art. 15°. A liberacdo de acesso ao campus em dias nao Uteis e finais de semana é de responsabilidade
do Departamento de Servicos Gerais - DESEG mediante autorizagao.

§ 1°.Para acesso aos laboratérios fora do horario de trabalho dos técnicos, recessos, feriados e finais
de semana, o usuario devera apresentar/entregar o Termo de Responsabilidade (Anexo 1) ao Técnico
de Laboratério durante seu expediente, ou apresentar o termo ao DESEG com antecedéncia minima
de 24 horas, o qual ficara responsavel pela entrega da(s) chave(s) do(s) local(is) solicitado(s).

§ 2°. Além dos técnicos e do Departamento de Servicos Gerais (DESEG), somente o professor
responsavel terd a chave de acesso ao laboratério que Ihe compete. Fica totalmente proibida a
reproducao de copias.

Art  16°.A reserva de laboratério e/ou equipamentos deverd ser realizada pelo
link<lab.cm.utfpr.edu.br>sendo indispensavel o preenchimento do Formulario de Atividades
Laboratoriais (Anexo I1) e obedecera ordem de solicitagao.

§ 1°. As atividades de ensino relacionadas as aulas praticas dos cursos de graduagdo tém prioridade
na reserva de horarios.

§ 2°. Na reserva de laboratério para cursos de extensdo, o solicitante se responsabilizara pelo
planejamento e preparo do material necessario, bem como a organizacdo e limpeza ao final do curso.

§ 3°.Caso o aluno precise utilizar exclusivamente algum laboratério de pesquisa, o mesmo devera
solicitar a reserva do ambiente diretamente ao professor responsavel.

CAPITULO IV
CONDUTA E ATITUDES

Art. 17°. E proibido:

§1°. Fumar, comer ou beber nas dependéncias dos laboratoérios.

§2°. A circulacdo de bicicletas, skates, patins e afins, assim como ficar deitado ou sentado pelas
escadas e corredores nos blocos doslaboratérios.

§3°. Falar alto e/ou usar linguagem inadequada ou desrespeitosa com colegas,professores, técnicos
administrativos, estagiarios, terceirizados.

Art. 18°.0 uso de qualquer aparelho de som e imagem, tais como radios,televisores, aparelhos de
MP3, fones de ouvido, reprodutores de CDs e DVDs, telefones celulares, notebooks, tablets, entre
outros ndo é recomendado. Caso o uso seja extremamente necessario para o desenvolvimento dos



trabalhos, a equipe técnica ndo se responsabiliza por eventuais danos que possam vir a ocorrer com
tais aparelhos ou por acidentes em decorréncia da sua utilizagao.

Art. 19°. Evitar trabalhar sozinho nos laboratérios fora do horario de trabalho dos técnicos.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGCAO DE AULAS PRATICAS

Art 20°. As aulas praticas devem ser solicitadas com 07 (sete) dias de antecedéncia, sendo obrigatorio
o preenchimento do Formuldrio de Atividades Laboratoriais (Anexo Il). Os roteiros/apostilas e
cronogramas do semestre poderéo ser entregues no inicio do periodo letivo.

§ 1°. As aulas praticas previstas em horario fixos nos laboratérios durante o semestre, solicitadas com
menos de 07(sete) dias de antecedéncia poderao ser realizadas no laboratério designado. Entretanto,
o preparo do material necessario para a aula pratica serad de responsabilidade do solicitante, o qual,
também, sera responsavel por deixar o laboratério organizado apés o término da aula.

§ 2°. As aulas praticas nido previstas em horario fixos nos laboratérios durante o semestre, se
solicitadas com menos de 07(sete) dias de antecedéncia poderdo ser realizadas caso haja
disponibilidade de laboratério para a data pretendida. Entretanto, o preparo do material necessario
para a aula pratica sera de responsabilidade do solicitante, o qual, também, serad responsavel por
deixar o laboratério organizado apds o término da aula. E necessario o preenchimento do Formulario
de Atividades Laboratoriais (Anexo ).

Art 21°.Toda e qualquer atividade a ser realizada nas dependéncias doslaboratérios de ensino,
independente da natureza, deverad ser previamente comunicada aos técnicos de laboratério e/ou
chefe de departamento onde o laboratério estd lotado por meio do Formuldrio de Atividades
Laboratoriais (Anexo I1).

Art. 22° Para realizacao das aulas praticas, deverdo ser observadostambém os Capitulos I, 11, lI1, IV e
VI.

CAPITULO VI
ADVERTENCIAS E SANCOES DISCIPLINARES

Art. 23°. Os horarios destinados a realizacdo de aulas praticas em cadalaboratério devem ser
respeitados, ndo podendo o usuario permanecer no laboratério sem autorizacao prévia.

Art. 24°. Cabe adverténcia se o usuario ndo atender aos paragrafos abaixo:

§ 1°. E dever do usuario organizar, lavar, secar e guardar vidrarias e outros materiais utilizados nos
locais indicados emcada laboratério, além da limpeza de bancadas e pias imediatamente apds o uso.
Os materiais utilizados para analises microbioldgicas devem ser descontaminados em autoclave antes
de sua lavagem.

§ 2°.Apds a pesagem de reagentes, meios de cultura e amostras em geral, ousuario deve limpar a
balanca deixando-a em boas condi¢des de uso. Caso haja derramamento acidental de reagente na
balanca, deve-se efetuar imediatamente a limpeza.

Art. 25°. Em caso de danos em materiais de consumo (vidrarias e utensilios) emdecorréncia do mau
uso, o usuario sera advertido e o responsavel pelo aluno ou o coordenador do curso sera comunicado
para as medidas cabiveis. A coordenacao do curso e o departamento decidirdo as medidas a serem
adotadas em situacao de dano quando:

- o material for Unico;
-a quantidade disponivel for insuficiente para uso;
-ndo estiver previsto na lista de materiais de reposicdo anual do laboratério;

-sua falta prejudicar a realizacdo das aulas praticas e demais atividades laboratoriais.



Art. 26°. Na ocorréncia de dano ao patrimonio publico (equipamentos e instalacbes prediais) sera
comunicado ao coordenador de curso e, se necessario, ao colegiado do curso; dependendo da
gravidade, poderad requerer a diretoria de area e direcdo geral abertura de sindicancia
administrativa.

Art. 27°A inobservancia de quaisquer itens deste regulamento, bem como das praticasgerais de
seguranga nos laboratérios, serd comunicada ao professor orientador.

§ 1°. Ao receber o comunicado, o professor orientador deve verificar como(s) aluno(s) envolvidos o
fato ocorrido e tomar as providéncias cabiveis.

§ 2°.Em caso de reincidéncia, a situacdo serd encaminhada a coordenacdo de curso e, se
necessario, a diretoria de area.

CAPITULO VI

PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE EMPRESTIMO OU REMOGAO DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS

Art. 28° A solicitacdo de empréstimo de equipamentos patrimoniados pode ser realizada por

servidores e alunos, entretanto, é necessaria a autorizagdo do responsavel pelo bem. Para a retirada

de bens patrimoniados da UTFPR é necessaria a autorizacdo do responsavel (Anexo V) e o termo de
saida emitido pelo Departamento de Materiais e Patrimonio (DEMAP) via Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI) por processo patriménio: saida de materiais, e a comunicagdo aos técnicos de
laboratério.

Art. 29°. A solicitagdo de empréstimo ou remocéo interna de equipamentos e materiais de consumo
(vidrarias e utensilios) podeser realizada por servidor da UTFPR desde que autorizado pelo
responsavel pelo bem e comunicado aos técnicos de laboratério (Controle interno do laboratério).

§ 1°. N3o é recomendada a remocdo de utensilios, vidrarias e outros materiaisdos laboratérios.
Entretanto, se houver necessidade, o usuario devera responsabilizar-se pela devolugdo dos materiais
ao local de origem.

§ 2°. O usuario responsavel pela retirada dos materiais e vidrarias devera fazer a devolucdo dos
materiais, limpos e em perfeitas condi¢es de uso, ap6s a sua utilizacao.

CAPITULO VIII
COMPRA, RECEBIMENTO E ARMAZENAMENTO DE REAGENTES PARA O ENSINO

Art. 30°. A aquisicdo dos reagentes sera realizada por servidor da UTFPR.

Art. 31°. O requisitante sera responsavel pela conferénciados reagentes recebidos.

Art. 32° Ap6s conferéncia, os reagentes fechados que atendem as atividades de ensino devem ser
alocados no almoxarifado com a supervisao do servidor responsavel pelo local, seguindo as diretrizes
estabelecidas.

Art. 33° Serd permitido alocar pequenas quantidades de reagentes quimicos em armarios nos
proprios laboratérios, sendo esses locais denominados de “ilhas”.

Art 34°.0s casos omissos a esse regulamento a serdo resolvidos pela Diretoria de Graduagao e
Educacao Profissional do campus, ouvida a Pré-Reitoria de Graduacgdo e Educagado Profissional no que
couber.

'I Documento assinado eletronicamente por MARCELO REAL PRADO, DIRETOR(A), em 04/12/2019, as 17:08,
.)_e‘- fill conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

| = 'I Documento assinado eletronicamente por HERON OLIVEIRA DOS SANTOS LIMA, DIRETOR(A)-GERAL, em
:)el- 04/12/2019, as 17:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°

:f;’.",‘::.'.":: 8.539. de 8 de outubro de 2015.

Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, Servidor , SIAPE:
, autorizo, sob minha responsabilidade o discente abaixo relacionado, a utilizar
as dependéncias dos laboratorios indicados abaixo durante o(s) periodo(s) descrito(s) neste termo.

*A validade deste termo € de no mdximo um (01) semestre, encerrando-se em 31 de julho ou 31 de
dezembro do corrente ano.

Discente(s)/RA:

Curso:

Laboratério(s):

Periodo:

Horario:

Atividade:

Observacoes:

( ) Para uso fora do horario de expediente*.
( ) Para uso durante o

*f Py Py e
expediente. E necessario que o usurio faga a reserva dos espacos utilizados

preenchendo o Anexo Il

Campo Mourao - Pr, de de

Nome legivel do Servidor

Anexo I

Formulario de Atividades Laboratoriais
(Solicitacdo de aulas praticas, reserva de laboratoério e solicitacio de materiais para projetos)

(Este formuldrio deverd ser entregue devidamente preenchido e assinado, com pelo menos 07 dias
antes da aula prdtica, ou dois (02) dias tteis de antecedéncia para as outras atividades)

1. Identificacdo

Docente/Orientador: Curso:

Solicitante(s)*:
Contato**:

Data/Periodo: Horario inicio: Horario fim:

Titulo da atividade:
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() Aula pratica graduagao () Projeto Extensdo () Projeto Pesquisa
() Pos-graduacio ()IC ( )TCC

() Visitacao () Outros:
Laboratério: Numero de alunos e equipes:

*Alunos de projetos diversos deverdo obrigatoriamente apresentar o “Termo de Responsabilidade”
(Anexo Il) devidamente preenchido e assinado.

**0 telefone celular é solicitado pois pode auxiliar nos momentos em que houver duvidas quanto a
compra dos alimentos/insumos com cartéo corporativo, e ndo serd utilizado para outro fim.

2. Equipamentos

Equipamento Quantidade (por grupo) Opcoes Obs.

3. Reagentes/Solugdes™**

Reagentes / Solucdes / Meios de cultura Concentracao Quantidade total

***Solugbes prontas ou meios de cultura serdo preparados apenas para aulas praticas.

4. Materiais / Vidrarias****

Materiais / Vidrarias Quantidade por equipe Quantidade total

****Nos laboratdrios que dispéem de vidrarias, o aluno se encarregard de separd-los. (C004, C105 e
C106).

5. Residuos
Residuo Volume Residuo Volume
() Solvente organico halogenado ( ) Oxidantes
() Solvente organico ndo halogenado ( ) Sais
() Acidos organicos () Alcoois
() Acidos e bases diluidos ( ) Bases
() Solugbes aquosas com metais ( ) Biolégico
() ()

6. Outras informacées relevantes;

Informacdes (utilize este espaco para descrever como a aula deve ser montada: aula em grupo
ou individual, cuidados especiais e outras informagdes que julgar necessaria).




ATENCAO:

- Considerar na aula experimental o tempo necessario para que o aluno possa lavar o material por ele
utilizado.

- Caso a solicitagdo seja feita pelo estudante autorizado, este formulario devera ser assinado pelo
docente responsavel pela atividade;

- Caso o docente faca a solicitagdo, o mesmo podera enviar por e-mail sendo dispensada a assinatura;

- As solicitagbes de aulas praticas dispensam assinatura e podem ser enviadas por e-mail ou impressas
e entregues ao técnico responsavel pela atividade.

(Nome completo do professor e assinatura)

Anexo Il

TERMO DE FINALIZAGAO DE PESQUISA

Eu, , técnico(a) dos laboratérios de
ensino e pesquisa de alimentos confirmo que o
aluno(a) do curso de

, finalizou sua pesquisa e devolveu os
laboratérios / equipamentos / vidrarias (especificados na Ficha de controle do usuario dos
laboratérios) limpos e organizados, ndo deixando restos de materiais, reagentes ou meios de cultura
nas geladeiras e estufas.

Campo Mourao,

Aluno

Técnico do Laboratério

Professor Orientador

Anexo IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE RETIRADA DE EQUIPAMENTOS

Solicitante:
Telefone: Data da retirada: / / Data de devolucao: / /

Equipamento(s) - Namero(s) do(s) patrimonio(s):



Descricédo:

Finalidade de uso:

Local de uso:

Eu, solicitante, declaro assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apos a
retirada dos equipamentos; neste caso, providenciarei o reparo ou reposicao dos itens no prazo de 20
dias a contar da data de devolucdo. Afirmo ter verificado, antes da retirada, que o(s) equipamento(s)
encontram-se em perfeitas condi¢cdes de uso e em bom estado de conservagao.

Campo Mourdo, de de 20

assinado eletronicamente __assinado eletronicamente
Assinatura do solicitante Assinatura do responsavel pelo(s)

equipamento(s)

Devolucdo ocorridaem / / Estado: BOM () RUIM ( )
Observacoes:
Assinatura do solicitante Assinatura do responsavel pelo(s)

equipamento(s)

Referéncia: Processo n° 23064.056478/2019-63 SEI n® 1228362



l Boletim de Servico Eletrénico em

05/12/2019

Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
GABINETE DA DIRETORIA GERAL - CM

Portaria do Diretor-Geral n° 242, de 05 de dezembro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS CAMPO MOURAO DA UTFPR, no uso de s
atribuicoes, considerando a Portaria n° 886, de 8 de maio de 2017;

considerando a Portaria n° 1783, de 7 de outubro de 2016, do Magnifico Senhor Reitor
da UTFPR;

considerando o contido no processo n°® 23064.056478/2019-63;

RESOLVE

I. homologar o Regulamento dos Laboratorios de Alimentos, Ambiental e Quimica
da UTFPR - Campus Campo Mourao, anexo ao processo 23064.056478/2019-63, que entra em vigor a
partir da data da publicacdo desta Portaria.

IIl. revogar a Portaria n°® 112, de 05 de junho de 2019.

PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE

Gabinete da Direcao-Geral do Campus Campo Mourao

HERON OLIVEIRA DOS SANTOS LIMA
DIRETOR-GERAL

"I Documento assinado eletronicamente por HERON OLIVEIRA DOS SANTOS LIMA, DIRETOR(A)-GERAL, em
JEI- L‘ll’ 05/12/2019, as 10:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
:?;;?S;'f:: 8.539. de 8 de outubro de 2015.

*m' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site (The authenticity of this document can be checked on the
website) https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0,
a= informando o codigo verificador (informing the verification code) 1229677 e o cédigo CRC (and the CRC code)
&= 3C14AC6E.

Referéncia: Processo n°® 23064.056478/2019-63 SEl n® 1229677
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