Ministério da Educagao Boletim de Servigo Eletronico em 20/11/2023]
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
UTFPR - CAMPUS CAMPO MOURAO
DIRETORIA-GERAL - CAMPUS CAMPO MOURAO
DIRETORIA DE GRAD. EDUC. PROFISSIONAL-CM
SECRETARIA DE BACHARELADO E LICENCIATURAS-CM
COORD. CURSO DE ENGENHARIA AMBIENTAL

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Instrucao Normativa COEAM-CM/UTFPR n? 1, de 10 de outubro de 2023

Dispde sobre as normas complementares para o desenvolvimento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia
Ambiental e Sanitdria, do campus de Campo Mourdo da Universidade Federal
Tecnoldgica do Parana (UTFPR).

O COLEGIADO DOS CURSOS DE ENGENHARIA AMBIENTAL E ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA DO CAMPUS CAMPO MOURAO DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA
FEDERAL DO PARANA, no uso de suas atribui¢ées conferidas pelo Art. 42, inciso 16 do Regulamento do Colegiado de Curso de Graduacéo e Educacéo Profissional da UTFPR aprovado pelo
CONSELHO DE GRADUAGAO E EDUCAGAO PROFISSIONAL DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA na Resolugéo n® 103/19, de 27 de novembro de 2019; considerando
a necessidade de regulamentar as normas complementares para as atividades do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) dos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e
Sanitéria do campus Campo Mourdo considerando:

a Resolugdo COGEP n? 180, de 05 de agosto de 2022;

a Instrugdo Normativa PROGRAD/UTFPR n? 8, de 26 de novembro de 2021;

a Portaria do Diretor-Geral do campus Campo Mourdo n? 52, de 18 de margo de 2022;

a Portaria do Diretor-Geral do campus Campo Mourao n? 153, de 8 de agosto de 2023;
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas complementares para o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e
Sanitéria.
CAPITULO 1
DAS CARACTERISTICAS

Art. 22 Serd permitido desenvolver o TCC a partir de temas de Iniciagdo Cientifica, de Inovagdo Tecnoldgica e/ou Projetos de Extensdo desde que o tema se enquadre ao Perfil do
Egresso.

Parégrafo tnico - Compete ao Orientador do Projeto, que passa a ser também orientador do TCC, verificar a viabilidade da aplicacdo do tema e o propor, se desejar, como TCC.
Art. 32 O TCC devera ser desenvolvido individualmente.
Art. 42 Nos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e Sanitaria, o TCC 2 deveréa ser desenvolvido no formato de monografia.

Art. 52 A solicitagdo de substituigdo de orientador, quando houver, pode ser realizada tanto pelo discente quanto pelo orientador, por meio do preenchimento do documento Apéndice
1 e entregue ao Professor Responsavel pelo TCC.

§ 12 Em caso de discordancia do parecer proferido pelo Professor Responséavel pelo TCC, o requerente podera solicitar recurso ao Colegiado do Curso, mediante preenchimento do
Apéndice 1II.

§ 22 O prazo maximo para substituigdo de orientador é de 90 (noventa dias) dias antes da banca de defesa.
Art. 62 Quando o trabalho tiver carater multidisciplinar, recomenda-se a indicagao de pelo menos um coorientador.

§ 12 Para os discentes do curso de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e Sanitéria o orientador ou coorientador deve estar lotado no Departamento Académico de
Ambiental (DAAMB-CM) ou em outro departamento do campus, desde que atuante em pelo menos um dos cursos.

§ 22 O prazo maximo para incluséo de coorientador é de 90 dias (noventa dias) antes da banca de defesa.

Art. 72 Ao inicio de cada semestre, o professor responséavel pelo TCC divulgara aos discentes, orientadores e demais professores os prazos referentes a defini¢gdo de orientador e a
entrega de toda a documentacgao, assim como a data limite de defesa.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

Art. 82 Compete ao professor orientador:
1. Orientar os discentes na elaboracao do TCC em todas as suas fases;
II. Realizar orientagdes periddicas com os discentes e informar o andamento ao PRATCC (Professor Responsavel pelo TCC).

III. Conhecer o regulamento de TCC da UTFPR e as Normas Complementares dos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e Sanitéria, e orientar o discente na
aplicacao de contetdos e normas técnicas para a elaboragédo do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica e, quando necessario, submissédo ao comité de ética.

IV. Efetuar a revisao dos documentos e componentes do TCC, e autorizar os discentes a fazerem as apresentagdes previstas e a entrega de toda a documentacgéo solicitada.
V. Acompanhar as atividades de TCC quer sejam desenvolvidas interna ou externamente a UTFPR;

VI.Presidir a banca de avaliagédo de trabalho de conclusao de curso 1(TCC 1) e trabalho de concluséo de curso 2 (TCC 2).

Art. 92 S&do obrigagdes do(s) discente(s):

1. Elaborar e apresentar o TCC em conformidade com a Resolugao COGEP n? 180, de 05 de agosto de 2022 e as Normas Complementares do curso;

II. Requerer a sua matricula, em TCC 1 e TCC 2, nos periodos de matricula estabelecidos no periodo regular de matricula, divulgado pela instituigdo, conforme critérios estabelecidos
no PPC e no RODP;

1II. Apresentar toda a documentacao solicitada pelo professor responsavel e pelo professor orientador;
IV. Participar das reunides de orientagdo com o professor orientador e/ou Coorientador(es) do TCC;

V. Seguir as recomendagoes do professor orientador concernentes ao TCC;

VI. Participar das reunides, quando solicitado, com o professor responsavel pelo TCC;

VII. Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos para o TCC em seu curso de graduagao;

VIII. Respeitar os direitos autorais.

CAPITULO III
DO TCC1

Art. 10. O TCC 1 consiste na elaboragéo de projeto de pesquisa envolvendo temas abrangidos pelo curso.

Art. 11. Para formalizar o aceite de orientagéo por parte do orientador, o discente devera entregar ao professor responséavel pelo TCC o Termo de Aceite de Orientagdo (Apéndice III),
devidamente preenchido e assinado pelo professor orientador.

Art. 12. O TCC 1 serd organizado no formato de projeto de pesquisa com no minimo 15 paginas textuais e no maximo 20, e devera ser elaborado de acordo com as normas técnicas da
ABNT para a elaboragdo de trabalhos académicos contendo obrigatoriamente, os seguintes itens: capa, sumario, introducdo, objetivos: geral e especificos, justificativa, revisdo da
literatura, material e métodos, resultados esperados, cronograma, referéncias e anexos/apéndices, caso seja necessario.

Art. 13. O discente, em conjunto com o orientador, deve indicar a banca para avaliacdo do TCC 1 por meio do preenchimento do formulério assinado pelo orientador, conforme
Apéndice IV.

Art. 14. O TCC 1 passara por avaliagdo dos membros da banca examinadora, sem a necessidade de defesa publica.

Art. 15. A banca examinadora emitira seu parecer baseado na ficha de Avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso 1 (Apéndice V).

Art. 16. A avaliagdo de TCC 1 serad ponderada com 50% de nota do professor da unidade curricular e 50% com nota da banca.

Parégrafo Unico - A nota atribuida pela banca somente sera validada mediante entrega da verséo final apds as correcdes sugeridas com anuéncia do orientador. DO TCC 2

Art. 17. O TCC 2 consiste no desenvolvimento e na finalizagdo do trabalho iniciado no TCC 1, bem como na redagdo do mesmo e a apresentagao oral do trabalho, em sessdo publica,
seguida de arguicdo pelos membros da banca, prioritariamente de forma presencial. A modalidade online podera ser utilizada quando se fizer necessério, mediante decisdo do
orientador e do discente.

Art. 18. A matricula ocorrera conforme os critérios previstos no Regulamento da Organizagdo Didatico Pedagégica dos Cursos de Graduagdo da UTFPR (Resolugédo n? 81/2019 -
COGEP) e no previsto pela Resolugdo COGEP/UTFPR n? 180, de 5 de agosto de 2022.

§ 12 A etapa de desenvolvimento do TCC 2 e a defesa final, incluindo a entrega de toda a documentacéo e corregées, deverao acontecer no prazo de um semestre letivo.
§ 22 Caso o discente néo tenha concluido com éxito o TCC 2 durante o semestre, o mesmo serad automaticamente rematriculado por mais um semestre;

§ 32 O discente que ndo concluir o TCC 2 no prazo maximo estabelecido no § 22 deste artigo, somente podera obter renovagdo de matricula apés justificativa e concordancia do
Professor Orientador, do PRATCC e do Coordenador de Curso. Para solicitar a renovagdo da matricula, o discente deve preencher o Apéndice VI, coletar as assinaturas e enviar ao
PRATCC/ no, praze-estabelecido pele coiegiado:
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Art. 19. O arquivo digital contendo o TCC 2 devera ser encaminhado ao professor responsavel pelo TCC, juntamente com o termo de solicitagdo para defesa final, no qual deve ser
especificada a composigdo da banca examinadora, data, horario e ensalamento. Este documento deve ser assinado e enviado pelo professor orientador, conforme Apéndice IV.

Art. 20. A avaliagdo do componente curricular de TCC 2 sera atribuida pela banca examinadora.

§ 12 A banca devera preencher a ficha de avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso 2 (Apéndice VII) e o orientador incluir no processo SEI.

§ 22 A nota atribuida pela banca somente serd validada se o discente entregar as corregdes sugeridas com a anuéncia do orientador e documentacao exigida.
§ 32 A anuéncia do orientador deve ser entregue, pelo discente, ao PRATCC, conforme Apéndice VIII.

Art. 21. A banca examinadora emitird seu parecer por meio da ata de defesa e do termo de aprovacao que devem ser gerados pelo orientador no processo no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI), aberto na unidade do Departamento Académico de Ambiental (DAAMB-CM), pelo PRATCC.

Art. 22. Quando o TCC for realizado em parceria com institui¢gdes externas, o discente deve entregar a Autorizagdo da Divulgagdo do nome da instituigao para publicagao do trabalho,
conforme normas do DEBIB-CM.

Art. 23. O TCC 2 sera organizado no formato monografia, e deverd ser elaborado de acordo com as normas técnicas da ABNT para a elaboragdo de trabalhos académicos contendo
obrigatoriamente, os seguintes itens: capa, folha de rosto, sumaério, introducéo, objetivos: geral e especificos, justificativa, revisdo de literatura, material e métodos, resultados e
discussao, conclusao (ou consideragdes finais), referéncias e anexos/apéndices, caso seja necessario. Para o TCC 2 devera ser utilizado o template disponibilizado pelo DEBIB-CM de
trabalhos académicos que inclui a licenca, Creative Commons, definida pelo orientador e pelo discente.

CAPITULO IV
DA CONVALIDACAO DO TCC

Art. 24. Em atendimento a Resolugdo COGEP n? 180, de 05 de agosto de 2022, poderd ser concedida a convalidagdo ou consignagéo de créditos de TCC nos seguintes casos:

I. Ter trabalho aprovado em defesa de dissertagédo e/ou tese, em programa de Pds-Graduagéo Stricto Sensu, na mesma area de conhecimento da CAPES a que o curso de graduagao
esteja vinculado;

II. Ter monografia de conclusdo de curso de graduagdo aprovada, na mesma area de conhecimento da CAPES a que o curso de graduagao esteja vinculado, em instituigdes
conveniadas a UTFPR;

III. Ter o trabalho de concluséao de curso aprovado em processo de mobilidade da UTFPR; Paragrafo tinico - Sempre que o trabalho de conclusao de curso néo tenha sido feito em uma
instituigdo conveniada e/ou for realizado em outra area de conhecimento da CAPES, deve ser submetido a avaliagdo do colegiado do curso.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Os casos omissos nesta Instrugao Normativa serdo resolvidos pela Coordenagédo dos cursos de Engenharia Ambiental e de Engenharia Ambiental e Sanitaria da UTFPR-CM e
colegiado do curso.

Art. 26. Ficam revogadas as Normas Complementares para as atividades do Trabalho de Conclus@o de Curso (TCC) do curso de Engenharia Ambiental- campus Campo Mourao, de 22
de abril de 2019.

Art. 27. A presente Instrugdo Normativa sera publicada em Boletim de Servigo Eletronico e entrara em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Documento assinado eletronicamente por (Document electronically signed by) EUDES JOSE ARANTES, COORDENADOR(A) DE CURSO/PROGRAMA, em (at) 20/11/2023, as 08:42, conforme hordrio oficial de Brasilia
(according to official Brasilia-Brazil time), com fundamento no (with legal based on) art. 42, § 32, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site (The authenticity of this document can be checked on the website) https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador_externo.
informando o cédigo verificador (informing the verification code) 3847344 e o cédigo CRC (and the CRC code) 08DADCOC.

APENDICE I
SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR(A)

Discente:

Titulo

do TCC1:

Professor(a) orientador(a) atual:
Professor(a) orientador(a) substituto:

Eu,

pelos motivos descritos a seguir:

, discente do curso de Engenharia , peco a substituicdo de professor(a) orientador(a)

Discente Orientador(a) atual Orientador(a) substituto

Parecer do responsavel de TCC: ( ) aceito ( ) ndo aceito

Professor(a) responsavel pelo TCC.

APENDICE II
RECURSO DE SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DE PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Discente:
Titulo do TCC 1:

Professor(a) orientador(a) atual:

Professor(a) orientador(a) substituto:

Apés parecer desfavoravel do(a) professor(a) responsavel pelos trabalhos de conclusdo de curso, gostaria de solicitar o julgamento pelo colegiado dos cursos de Engenharia Ambiental e de
Engenharia Ambiental e Sanitaria quanto a substitui¢do de professor(a) orientador(a) pelos motivos descritos a seguir:

Orientador(a)

Discente Orientador(a) atual substituto

Parecer do responsavel de TCC: ( ) aceito ( ) ndo aceito

Eu,

Professor(a) responsavel pelo TCC.

Campo Mourdo, de de

APENDICE III
TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

na condigdo de professor (a), estou de acordo em orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC 1) do discente

, do curso de graduagdo em Engenharia da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana,

campus Campo Mouré&o. Indico o professor(a) para atuar como coorientador no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC 1) do referido discente.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Eu,

Discente Professor(a) orientador(a)

Campo Mourdo, de de

APENDICE IV
INDICACAO DA BANCA PARA AVALIACAO DO TCC

na condicdo de professor(a) orientador do discente

Conclusao de Curso (TCC), do curso de Engenharia

, solicito ao responsavel pelo Trabalho de

da banca abaixo para participar da avaliagao do TCC.

Titulo do

Trabalho:

Orientador:

Coorientador:

Membro 1:

Membro 2:

Suplente

Data:
Horario:
Local:

Discente Orientador(a)

Campo Mouréo, de de

APENDICE V

FICHA DE AVALIACAO DE PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 1

Discente

Titulo do
Trabalho

MEMBROS DA BANCA RUBRICA

Orientador
(OR)

Coorientador
(COOR)

Avaliador 1
(AV1)

Avaliador 2
(AV2)

Atribuir notas

de 0,0 (zero) a 5,0 (cinco) para cada um dos itens a serem avaliados

Itens a serem avaliados:

da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, campus Campo Mourao que providencie a constituicao

Itens a serem avaliados: OR

COOR

AV1

AV2

Apresentacdo de todos os itens obrigatoérios no projeto. Relevancia na area do curso.

Justificativa bem fundamentada. Formulagdo clara dos objetivos e do problema.

Adequagcdo da bibliografia com a tematica. Organizagéo légica do texto.

Nivel adequado de linguagem, considerando concordéancias, regéncias, corre¢ao ortografica e caracteristicas de um texto cientifico.

Adequacéo as normas da UTFPR. Uso dos tipos de citagdes. Contetido com coesao e coeréncia textual.

Metodologia de pesquisa clara, bem definida, exequivel e adequada aos objetivos propostos.

N o|al e w| |-

Cronograma de acordo com as necessidades do trabalho a ser desenvolvido.

Médias

Média Final

Avaliagdo do Projeto:

( ) Aprovado

() Aprovado com correcdes

( ) Reprovado

Discente:

APENDICE VI

JUSTIFICATIVA DE RENOVACAO DE MATRICULA NO COMPONENTE CURRICULAR

TCC 2

Titulo do TCC:

Professor(a) orientador(a):

Eu,

, discente do curso de Engenharia

, solicito a renovagao de matricula para o Trabalho

de Conclusédo de Curso - TCC 2, com o titulo citado acima sob a seguinte justificativa, a ser analisada pelo colegiado de curso:

Discente Professor(a) Orientador(a)

Professor(a) responsavel pelo TCC Coordenador(a) do curso

Campo Mouréo, de de

APENDICE VII
FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 2

ACADEMICO

TITULO




MEMBROS DA BANCA RUBRICA

Orientador

(OR)

Coorientador

(COOR)

Avaliador 1

(AV1)

Avaliador 2

(AV2)

ITENS A SEREM AVALIADOS:

N Pontuagdo maxima | OR | COOR | AV1 | AV2
1 Introducéo, objetivos e justificativa | 1,0

2 Revisdo da literatura 1,0

3 Material e Métodos 1,5

4 Resultados e discussao 1,5

5 Conclusao 1,0

6 Qualidade da apresentagédo 1,0

7 Dominio do contetdo 1,5

8 Desempenho na arguicao 1,5

Notas ’ ‘
Nota Final do Trabalho

Campo Mourdo, de de

Presidente de banca

APENDICE VIII
TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 2

Titulo do TCC:

Na condigédo de professor(a) orientador(a) do Trabalho de Conclusao de Curso citado acima, realizado pelo discente , gostaria de informar que o referido trabalho foi
corrigido e estd de acordo com as considerac¢des contidas na ata de defesa, e com as normas gerais estabelecidas pela instituicdo. Sem mais para o momento, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Professor(a) orientador(a)

Referéncia: Processo n? 23064.051067/2023-68 SEI n° 3847344
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