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O presente documento descreve as normas e 0s procedimentos para o
desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséo do Curso (TCCs) do curso de Licenciatura
em Letras — Inglés, com base nos seguintes documentos institucionais:

1. Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os Cursos de
Graduagdo da Universidade Tecnologica Federal do Parana (UTFPR);

2. Instrucdo Normativa Conjunta 01/2011, emitida pela Pro-Reitoria de Graduacéo
e Educacgdo Profissional (PROGRAD) pela Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo
(PROPPG);

3. Instrugdo Normativa 01/2013, emitida pela PROGRAD.

CAPITULO 1
DOS OBJETIVOS E DAS CARACTERISTICAS

Secéo | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os objetivos do TCC encontram-se de acordo com o Art. 1° do
Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduacdo da
UTFPR.

Paragrafo unico. Além dos objetivos descritos no Art. 1° do Regulamento do

Trabalho de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduagéo da UTFPR, espera-se,



também, aprimorar a escrita de trabalhos académicos e a habilidade de expressdo oral em

publico.

Secdo 11 - DAS CARACTERISTICAS

Art. 2°. Na elaboracdo da monografia, 0 estudante devera seguir os aspectos formais
e estruturais da redacao académica e os padrdes de trabalho cientifico. Tanto os elementos
pré-textuais, textuais e pds-textuais, quanto a formatacdo, devem estar de acordo com as
Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos da UTFPR.

Art. 3°. Recomenda-se que os Projetos de Pesquisa realizados no TCC 1 tenham
entre 10 e 15 paginas e as monografias de TCC 2 tenham entre 40 e 60 paginas.

Art. 4° Os trabalhos podem ser realizados individualmente ou em duplas. A
monografia de TCC 2 deve estar atrelada ao tdpico do Projeto de TCC 1, seguindo o
mesmo tema e mantendo-se a mesma dupla, quando for o caso de trabalho assim
realizado.

Art. 5° A escrita dos trabalhos pode ser feita em lingua portuguesa ou inglesa, sendo
decidido o idioma em comum acordo entre o(s) estudante(s) e o orientador, considerando-

se a natureza da pesquisa.

CAPITULO 2
DAS ATRIBUICOES

Art. 6°. Esta secdo descreve as atribui¢cbes do coordenador do curso de Letras,
do(s) professor(es) responsavel(is) pelas atividades de TCC 1 e TCC 2, do professor

orientador e dos estudantes nelas matriculados.

Secdo | - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 7°. Em consonancia com o Regulamento do Trabalho de Conclusédo de Curso
para os Cursos de Graduagdo da UTFPR, compete ao Coordenador do Curso:

I - Indicar o professor responsavel pelo TCC, doravante denominado professor
responsavel, que se encarregara pelas acdes do processo ensino-aprendizagem do
Trabalho de Concluséo de Curso.

Il - Providenciar, em conjunto com o professor responsavel, a homologacdo dos

professores orientadores do TCC.



111 - Homologar as decisdes referentes ao TCC.
IV - Estabelecer, em conjunto com o professor responsavel, normas e instrucoes

complementares no &mbito do seu curso.

Secdo 11 — DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR RESPONSAVEL

Art. 8°. Serdo responsaveis pelas disciplinas TCC 1 e TCC 2 os professores do
DALEM, indicados pelo Colegiado do Curso de Letras/Inglés. Suas principais atribuices
séo:

I - Ministrar as disciplinas de TCC1 e/ou TCC2;

Il - Apresentar aos estudantes, regularmente matriculados em TCC 1, no primeiro
dia letivo, as linhas de pesquisa e 0s respectivos professores disponiveis para orientacdes,
bem como o nimero de vagas ofertadas por cada um;

111 - Apresentar aos estudantes regularmente matriculadosem TCC 1 e 2, o presente
regulamento, bem como os demais documentos norteadores do TCC mencionados na
introducéo deste;

IV- Instruir e acompanhar os estudantes, regularmente matriculados em TCC 1 e
em TCC 2, na estruturacdo de seus projetos e pesquisas;

V - Organizar o calendario de entrega das versGes preliminares e finais dos
trabalhos produzidos pelos estudantes em TCC1 e em TCC2,;

VI - Organizar o calendario de defesas e a composi¢do das bancas dos trabalhos a
serem defendidos semestralmente;

VII - Providenciar a documentacao necessaria para a realiza¢do das bancas, como
as atas de defesa e as declaracgdes dos participantes;

V111 - Encaminhar o trabalho e a documentacgdo necessaria para a biblioteca e para

0 repositorio institucional.

Secdo 111 - DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 9°. O professor orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo
docente da UTFPR - campus Curitiba, preferencialmente ao DALEM, podendo existir
coorientador(es).

Art. 10°. O potencial orientador tem a prerrogativa de aceitar ou rejeitar o convite

para a orientacao.



Art. 11° Recomenda-se que cada orientador vinculado ao DALEM devera orientar
um maximo de trés trabalhos por semestre, considerando-se a somatdriade TCCle TCC2
e, excetuando-se deste nimero, as atividades relacionadas a coorientacgéo.

Paréagrafo anico. Havendo interesse por parte professor orientador em aceitar um
numero maior do que trés orientagdes de trabalhos de TCC, a selegé@o entre os possiveis
alunos orientandos sera feita mediante entrevista do aluno solicitante de orientagdo
diretamente com o possivel professor orientador, podendo o professor responsavel

acompanhar o tramite.

Art. 12°. O professor orientador se compromete em realizar reunides de orientacdo
com todos os seus orientandos. As reuniGes deverdo ser em nimero minimo de quatro
reunides semestrais, devidamente documentadas em formulério especifico (Formuléario
de Registro de Reunido de Orientagdo — Anexo ), com assinatura do orientador ou
coorientador e do orientando, devendo ser entregue ao professor responsavel em
momento por ele determinado.

Paragrafo Unico. A aprovacdo do orientando da defesa de TCC dependera,
também, da apresentacdo do Formulario de Reunido de Orientagdo assinado.

Art. 13°. O professor orientador tera o direito de interromper a orientacéo e, para
tanto, este devera fazer uma solicitagdo por escrito com justificativa e entrega-la ao

professor responsavel, que analisara o caso juntamente com a coordenacao do curso.

Secdo IV — DAS ATRIBUICOES DO ALUNO ORIENTANDO

Art. 14°. As principais atribui¢des do estudante matriculado em TCC 1 e TCC 2
séo:

I - Apresentar toda a documentacgéo solicitada pelo professor responsavel e pelo
professor orientador.

Il - Entregar, a época da conclusdo do TCC1 e conforme calendario estabelecido
pelo professor responsavel, um projeto de pesquisa em que devem constar: elementos pré-
textuais (capa, folha de rosto, um resumo em portugués, um abstract em inglés, palavras-
chave em portugués, palavras-chave em inglés e sumario); elementos textuais
(introducdo; apresentacdo e delimitacdo do objeto de pesquisa; objetivos, hipoteses ou
perguntas de pesquisa; justificativa; revisdo de literatura e/ou fundamentagdo tedrica;

metodologia da pesquisa; cronograma e resultados esperados) e elementos pds-textuais



(referéncias, anexos e apéndices, se houver). O texto devera ser escrito em papel A4, com
espaco duplo, em fonte Times New Roman, fonte tamanho 12. Os demais detalhes de
formatacdo e documentacdo deverdo estar de acordo com as normas vigentes de
padronizacdo determinadas pela area escolhida pelo aluno e em comum acordo com o
orientador.

111 - Entregar, a época de conclusdo do TCC 2 e conforme calendério estabelecido
pelo professor responsavel, uma monografia que se caracteriza pela execucao do Projeto
de Pesquisa aprovado na atividade de TCC 1;

IV - Participar da reunido (mencionada no item 3.1) com a banca de TCC1, quando
necessario, e da defesa oral de monografia do TCC 2;

V - Participar de todas as reunites de orientacdo em datas estabelecidas pelo
professor orientador e seguir as recomendagdes do mesmo concernentes ao TCC;

VI - Entregar ao professor responsavel pelo TCC a monografia corrigida de acordo
com as recomendagGes da banca examinadora, mediante o aval do orientador, no prazo

méaximo de 30 (trinta) dias.

CAPITULO 3
DOS CRITERIOS DE APROVACAO E DE REPROVACAO

Art. 15°. O trabalho de TCC devera ser inédito e ndo pode ter sido apresentado em
outra disciplina do curso. Igualmente, o TCC deve ser original no sentido de contribuir
para a area em termos de conteudo tedrico e/ou pratico, experimental ou através de estudo
de caso.

Art. 16°. Os TCCs que se configurem como plagio integral, parcial ou conceitual
serdo automaticamente reprovados devendo o estudante refazer o TCC 1 e/ou TCC 2, sem

possibilidade de recursos.
CAPITULO 4
DO DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Secdo | - DO DESENVOLVIMENTO DO TCC 1

Art. 16° O TCCL1 consiste na elaboracdo de um projeto de pesquisa.



Art. 17°. Ao longo do semestre, os estudantes deverdo definir o objeto e método de
pesquisa que pretendem desenvolver, bem como planejar um calendario de execucao do
trabalho proposto.

Art. 18° Cabe ao professor responsavel TCC1 orientar os estudantes quanto a
organizacao, estruturagédo e formatacdo do projeto a ser apresentado.

Art. 19° Cabe, também, ao professor responsavel pelo TCC 1 definir as datas para
a entrega dos trabalhos para a banca e outros encaminhamentos burocraticos ligados ao
sistema académico.

Art. 20°. Cabe ao professor orientador de cada trabalho orientar os estudantes em
relacdo ao conteudo e a organizagédo da pesquisa.

Art. 21°. A avaliacdo do trabalho de TCC 1 sera efetuada por uma banca, composta
pelo professor orientador e dois membros avaliadores, indicados pelo professor
orientador e de acordo com o professor responsavel e consistira em um parecer escrito

pelos membros convidados da banca.

Seco 11 — DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC 1

Art. 22° Os critérios para a avaliagdo pela banca do texto escrito do TCC 1
totalizando 10,0 pontos séo 0s seguintes:

I - Formatacdo e padronizacdo do trabalho de acordo com as normas da UTFPR,
com texto coerente, utilizando norma e sistema ortografico padréo da lingua escolhida —
4,0 (quatro) pontos.

Il - Pertinéncia e profundidade da pesquisa desenvolvida — 6,0 (seis) pontos.

Art. 23°. No caso do professor orientador, sera acrescentado outro critério, avaliado
em acordo com o professor responsavel pelo TCC:

I - Cumprimento dos prazos estabelecidos tanto pelo orientador como pelo
professor da disciplina — 2,0 (dois) pontos.

Il - Formatacéo e padronizacao do trabalho de acordo com as normas da UTFPR,
com texto coerente, utilizando norma e sistema ortografico padréo da lingua escolhida —
3,0 (trés) pontos.

111 - Pertinéncia e profundidade da pesquisa desenvolvida — 5,0 (cinco) pontos.

Art. 24°. A nota final sera a média das notas dadas pelo orientador e por cada um

dos membros convidados da banca.



Art. 25° Quando a banca e/ou o professor orientador julgar necessario, havera

reunido presencial para discussdo dos resultados e/ou encaminhamentos.

Secdo Il - DO DESENVOLVIMENTO DO TCC 2

Art. 26°. O trabalho de TCC 2 consiste na elaboracdo de uma monografia
desenvolvida sob supervisdo de um professor orientador de acordo com o projeto
apresentado como concluséo do TCCL.

Art. 27°. Cabe ao professor responsavel pela disciplina de TCC2 orientar os
estudantes quanto a organizacéo, estruturacéo e formatacao do trabalho a ser apresentado.

Art. 28°. Cabe ao orientador de cada trabalho orientar os estudantes em relagdo ao

conteldo e a organizacdo da pesquisa.

Secdo IV — DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC 2

Art. 29°. A banca de defesa de TCC 2 sera composta pelo professor orientador e
dois membros avaliadores.

I — O orientando (ou a dupla) terd até 20 minutos para a apresentacdo do seu
trabalho. A seguir, cada membro convidado tera 15 minutos para arguicdo, ja
considerando as possiveis respostas e comentarios do(s) estudante(s). A banca tera cinco
minutos para deliberacdo e o orientador contara com cinco minutos finais para
contribuicdes e leitura da ata.

Il — A apresentacdo e as arguicdes de defesa de TCC 2 poderdo ser realizadas em
lingua portuguesa ou inglesa, de acordo com decisao prévia do(s) aluno (s) orientando(s)
e do orientador.

Art. 30°. A nota final sera composta de acordo com 0s seguintes critérios:

I — O exto escrito tem peso de 70% da nota total, sendo que:

a) Clareza e relevancia, mediante justificativa, do trabalho realizado e uso
adequado da fundamentacdo teérico-metodoldgica — valor 2,0 (dois) pontos;
b) Qualidade da andlise e da discussdo dos resultados — valor 2,0 (dois)
pontos;

c) Uso apropriado da norma padrdo e do sistema ortografico da lingua
escolhida — valor 2,0 (dois) pontos;



d) Formatacdo e padronizacdo do trabalho de acordo com as normas da

UTFPR e cumprimento dos prazos estabelecidos — valor 1,0 (um) ponto;

Il — Exposicéo oral e arguigéo valendo 30% da nota total, sendo que:
a) Qualidade da exposicdo, com uso adequado dos recursos audiovisuais e
atendimento aos limites de tempo estabelecidos — valor 1,5 (um e meio) ponto;
b) Dominio do contetdo, incluindo a participacdo na argui¢cdo com qualidade e
postura adequadas ao contexto académico - valor 1,5 (um e meio) ponto
111 — No caso de duplas, a nota da exposicao oral sera atribuida individualmente.
Art. 31°. Em caso de discrepancia da avaliagdo dos membros da banca, cada
membro devera escrever um breve parecer justificando sua avaliacdo. O orientador
escrevera também seu parecer. Os trés pareceres, bem como uma copia revisada do
trabalho, serdo entregues a uma comissao formada pelo professor responsavel pelo TCC

e mais um membro convidado.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 32°. Casos omissos serdo encaminhados para resolugédo pela Coordenacéo do

Curso de Letras Inglés.



Estudante(s):

Anexo |

Formulario de Registro de Reunido de Orientacao

(Co)Orientador:

Titulo do trabalho:

Data do

encontro

Principais assuntos discutidos

Rubrica do

(co)orientador

Rubrica do

estudante

Local e data do altimo encontro de orientagao:

Assinatura do orientador

Assinatura do(s) estudante(s)




Anexo 11

Formulario de Avaliacdo de TCC1 por membro da banca avaliadora

Estudante(s):

(Co)Orientador:

Titulo do trabalho:

Avaliador:

Critério de avaliacdo Peso | Nota atribuida

Formatagdo e padronizacdo do trabalho de acordo com as normas da | 4,0
UTFPR, com texto coerente, utilizando norma e sistema ortografico padréo

da lingua escolhida.

Pertinéncia e profundidade da pesquisa desenvolvida 6,0

Comentarios sobre o trabalho apresentado ou sobre as notas atribuidas:

Necessidade de revisdo de pontos especificos? () Sim ( ) Néo

Justificativa:

Curitiba, de de 20 .

Nome e assinatura do avaliador:




Anexo 111

Formulario de avaliacdo de TCC1 pelo orientador

Estudante(s):

(Co)Orientador:

Titulo do trabalho:

Critério de avaliacdo Peso Nota
atribuida
Cumprimento dos prazos estabelecidos tanto pelo orientador como pelo 2,0
professor da disciplina.
Formatag&o e padronizacédo do trabalho de acordo com as normas da UTFPR, 3,0
com texto coerente, utilizando norma e sistema ortogréafico padréo da lingua
escolhida.
Pertinéncia e profundidade da pesquisa desenvolvida. 5,0
Comentarios sobre o trabalho apresentado ou sobre as notas atribuidas:
Necessidade de revisao de pontos especificos? () Sim ( ) Nao

Justificativa:

Curitiba, de de 20 .

Nome e assinatura do orientador:




Anexo IV

Formulério de Avaliacdo de TCC2

Estudante(s):

(Co)Orientador:

Titulo do trabalho:

Avaliador:

Texto Escrito (70% do valor total)

Critério de avaliacéo Peso Nota
atribuida
Clareza e relevancia, mediante justificativa, do trabalho realizado e uso adequado | 2,0
da fundamentacdo teérico-metodoldgica.
Qualidade da analise e da discussdo dos resultados. 2,0
Uso apropriado da norma padrao e do sistema ortografico da lingua escolhida. 2,0
Formatagdo e padronizagdo do trabalho de acordo com as normas da UTFPRe | 1,0
cumprimento dos prazos estabelecidos.
Exposicéo oral e arguicdo (30% do valor total)
Critério de avaliacéo Peso Nota
atribuida
Qualidade da exposi¢do, com uso adequado dos recursos audiovisuais e | 1,5
atendimento aos limites de tempo estabelecidos.
Dominio do conteldo, incluindo a participagdo na arguicdo com qualidade e [ 1,5

postura adequadas ao contexto académico.




Comentarios sobre o trabalho apresentado ou sobre as notas atribuidas:

Curitiba, de de 20 .

Nome e assinatura do avaliador:






