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Introducao

Antes de iniciar a leitura deste documento é de fundamental importancia que seja realizada
leitura do Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso para os Cursos de
Graduacgio da UTFPR'. As Normas Operacionais Complementares do Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) do Curso Superior em Tecnologia em Sistemas para a Internet (TSI) - Campus
Guarapuava tém por finalidade estabelecer parametros e direcionamento para que orientandos
e orientadores organizem e elaborem o TCC.

Tais normas estéo previstas no Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso para
os Cursos de Graduacdo da UTFPR. Desta forma, compete as normas complementares
privilegiar as peculiaridades de cada curso, bem como contemplar atividades ndo contidas no
regulamento maior.
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Natureza do TCC

O TCC consiste em uma monografia resultante de uma pesquisa individual, que sera
caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica, escrita de acordo com as
indicacdes das Normas para Elaboracéo de Trabalhos Académicos da UTFPR?.

Segundo o Art. 3° do Regulamento de TCC da UTFPR, o TCC constitui-se de uma
atividade desenvolvida em duas etapas, denominadas TCC 1 e TCC 2.

Para o acompanhamento dessas atividades existe um professor do curso de TSI
responsavel pelo TCC.

Da orientacao do TCC

A orientacido do TCC é individual, porém, podem ocorrer encontros coletivos para orientacbes
gerais comuns ou estudos dirigidos, desde que organizados pelo professor responsavel pelo
TCC e/ou professor orientador.

A orientacdo do TCC sera feita por docentes da UTFPR lotados no Campus
Guarapuava. Pode haver coorientagdo, desde de que de um profissional com ensino superior
completo, em comum acordo com o orientador e consequente aprovagao do professor
responsavel.

Cabe ao académico procurar um professor para orienta-lo, recomenda-se que isso seja
feito no semestre anterior ao ingresso na disciplina de TCC 1.

O prazo para apresentacado do orientador € de uma semana apds o inicio do periodo
letivo. Caso o académico ndo encontre um orientador, ele tera o prazo de mais uma semana
para procurar o professor responsavel e apresentar os motivos pelos quais nao possui um
orientador. Cabe ao professor responsavel avaliar tais motivos e, caso sejam validos, auxiliar
na atribuicdo de um orientador ao académico. Se o académico nao se manifestar nesse prazo,
0 mesmo sera considerado como desistente da disciplina de TCC 1 e estara automaticamente
reprovado.

Destaca-se que o académico nao podera frequentar a disciplina de TCC 1 sem a
definicdo de um professor orientador.

Do compromisso de orientacao

Apos definido o orientador, durante a primeira semana de aula do periodo letivo o académico

2 Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos da UTFPR
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deve solicitar ao seu orientador o preenchimento e assinatura do Termo de Compromisso de
Orientagédo de TCC?® e ent&o entrega-lo ao professor responsavel pela disciplina de TCC 1.

Caso o TCC seja desenvolvido em empresa, o aluno devera preencher o Termo de
Compromisso e Aceite de Realizagdo de TCC em Empresallnstituicdo®.

Para orientacdo do TCC, serdo exigidos no minimo 4 (quatro) encontros semestrais
presenciais em meses distintos, devidamente registrados no sistema do TCC®. Assim ser&o no
minimo 4 (quatro) encontros para TCC 1 e mais 4 (quatro) para TCC 2.

O académico que nao manter contato regular com o orientador, conforme os minimos
estabelecidos, sem justificativa por escrito, protocolada, encaminhada e aceita pelo orientador,
sera advertido por escrito pelo orientador e pelo professor responsavel. Caso haja reincidéncia,
sem justificativas, o orientador podera desistir da orientagcdo do académico, via documento
protocolado e encaminhado ao professor responsavel, denominado Termo de Desisténcia de
Orientagcdo de TCC pelo Professor Orientador®. A justificativa do termo sera analisada pelo
Colegiado do Curso de Tecnologia em Sistemas para Internet e, caso o pedido seja deferido, o
académico sera desligado do orientador.

Com isso, cabera ao académico procurar outro professor para a orientagao do trabalho.
O professor que aceitar a orientacdo devera novamente preencher o Termo de Compromisso
de Orientagdo de TCC e entregar ao professor responsavel pelo TCC. Destaca-se que o
académico nao podera defender seu TCC sem possuir um professor orientador.

O académico também podera solicitar a substituicao do orientador desde que com
justificativa apresentada por meio do preenchimento do Termo de Desisténcia de Orientacao de
TCC pelo Académico’. Esta sera avaliada pelo Colegiado do Curso e, se aprovada, permite-se
a troca do orientador. Ressalta-se académico é responsavel por procurar outro professor que o
aceite, sendo que o termo de compromisso da nova orientagdo deve ser entregue juntamente
com o termo de desisténcia.

Tanto o termo de desisténcia de orientacéo solicitado pelo orientador quanto o solicitado
pelo académico devem ser entregues ao professor responsavel em até 60 (sessenta) dias
antes da data prevista para a entrega do projeto de TCC (conforme o plano de ensino da
disciplina) e, no caso do académico de TCC 2, 60 (sessenta) dias antes da data prevista para
entrega da monografia de TCC.

Do TCC 1

O TCC 1 consiste na elaboragdo de um de uma proposta € de um projeto de pesquisa e/ou

3 Termo de Compromisso de Orientagdo de TCC

4 Termo de Compromisso de Realizacdo de TCC em Empresa/Instituicéo
5 Endereco eletronico: http://tcc.tsi.gp.utfpr.edu.br

® Termo de Desisténcia de Orientacdo de TCC pelo Professor Orientador
I Termo de Desisténcia de Orientacdo de TCC pelo Académico(a)
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desenvolvimento durante o periodo de um semestre. Deve ser composto por duas defesas, a
primeira defesa, chamada de defesa da proposta, deve decorrer apés 40 (quarenta) dias
corridos do inicio da disciplina de TCC 1. Ja a segunda defesa, chamada de defesa do
projeto, deve ser realizada no final do semestre, com o objetivo de validar o desenvolvimento
da proposta e a implementagao parcial do trabalho de conclusdo de curso. Ambas devem ser
organizadas pelo professor da disciplina com o auxilio do professor responsavel. A avaliagao,
de cada defesa, deve ser realizada por uma banca composta pelo professor da disciplina, pelo
professor orientador e por um terceiro docente lotado na UTFPR Campus Guarapuava.

Antes de se matricular em TCC 1, o académico deve verificar se atende as obrigagcbes
descritas no Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Cursos de Graduagdo da UTFPR.
Destaca-se, deste documento, as seguintes obrigacdes do académico:

Secao IV do Capitulo Il, das obrigagdes dos alunos.
Art. 9° - Sao obrigacdes do(s) Aluno(s):

“Ter cursado disciplina/unidade curricular ou comprovar a participagao em oficinas sobre
metodologia da pesquisa.”

Secao | do Capitulo IV, do desenvolvimento do TCC 1 e TCC 2.
Art. 18 - Sao condi¢des necessarias para aprovacao em TCC 1:

“Comprovagao de ter cursado com éxito conteudos de metodologia cientifica e/ou de
pesquisa tecnolégica ou correlatos.”

Segundo os artigos supracitados, o académico que nao apresentar a comprovacao de
ter cursado com éxito conteudos de metodologia cientifica e/ou de pesquisa tecnolégica ou
correlatos, ndo podera ser aprovado no TCC 1. Como TCC 1 nao tem por objetivo ensinar
contéudos de metodologia ciéntifica, mas a aplicagcao deles, ressalta-se que:

1. O académico que cursar a disciplina de metodologia cientifica oferecida na prépria
instituicdo estara apto a frequentar a disciplina de TCC 1, devendo também entregar o
comprovante de participacio ao professor de TCC 1;

2. O académico que cursar a disciplina de metodologia cientifica de outra institui¢do, no
mesmo nivel de ensino, ou superior, daquela ofertada no curso de Tecnologia em
Sistemas para Internet, podera requerer convalidagdo. Para convalidagdo serao
analisados a carga horaria e os conteudos minimos, conforme critério de convalidagao
de disciplinas®;

3. O académico que nao comprovar participacdo com éxito em disciplinas referentes a
metodologia ciéntifica, mas que deseje cursar a disciplina de TCC 1, podera fazé-lo
apenas mediante apresentacdo de documento comprobatério de que sera cursada
disciplina equivalente aquela oferecida pela Matriz Curricular do curso no semestre
corrente. Na ocorréncia disso, a aprovacao do académico em TCC 1 é
condicionada a aprovagao, devidamente comprovada, na referida disciplina de
metodologia cientifica;

8 Os critérios de convalidagéo de disciplinas estéo descritos no Manual do Académico da UTFPR.

Coordenacao de Trabalho de Conclusdo de Curso — Tecnologia em Sistemas para Internet
UTFPR — Campus Guarapuava.


http://www.utfpr.edu.br/campomourao/alunos/manual-academico-1

Normas operacionais complementares do TCC

4. O académico que se matricular em TCC 1 e ndo comprovar participacdo com éxito em
disciplinas que abordem conteudos de metodologia cientifica, e/ou ndo apresentar
documentagdo que comprove estar matriculado em uma disciplina equivalente com
expectativa de término no semestre corrente, tera seu pedido de orientador indeferido.
Sugere-se, com isso, que o académico solicite o cancelamento de matricula da
disciplina junto ao DERAC.

O documento comprobatério deve ser entregue ao professor da disciplina de TCC 1,
juntamente com o Termo de Compromisso de Orientagao de TCC.

Da proposta

A entrega e defesa da proposta de pesquisa e/ou desenvolvimento do TCC é organizada pelo
professor da disciplina e as datas devem respeitar o cronograma estabelecido pelo professor
responsavel. A defesa da proposta sera realizada apds 40 (quarenta) dias do inicio do
semestre letivo, com tempo maximo de 10 (dez) minutos. A banca de defesa deve ser
composta por 3 (trés) integrantes, sendo obrigatdria a presenca do orientador e do professor da
disciplina.

O documento da proposta de TCC deve seguir o Modelo de Proposta de TCC®
apresentado pelo professor da disciplina. Nao serdo aceitos trabalhos que desrespeitem essas
prerrogativas.

Apds a defesa da proposta o professor da disciplina deve preencher e entregar ao
professor responsavel a Ata de Defesa de Proposta de TCC'"

Da avaliagcao da proposta

A banca avaliara a proposta de TCC como aprovada ou reprovada e a nota ficara a critério do
professor da disciplina, conforme descrito no plano de ensino.

As propostas de pesquisas serdo avaliados de acordo com os seguintes critérios:

1. Relevancia na area do curso;

Exequibilidade e cronograma de execucéo;
Viabilidade;
Clareza dos objetivos e métodos;
Outros critérios estabelecidos pelo professor da disciplina.

ok owbd

Do projeto

® Modelo de Proposta de TCC
0 Ata de Defesa de Proposta de TCC
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O académico somente podera defender seu projeto de TCC, apds ter comprovado as devidas
reunides de orientagdo com o professor orientador, estas devem estar devidamente registradas
no sistema de TCC.

A entrega e defesa do projeto de TCC é organizada pelo professor da disciplina e as
datas devem respeitar o cronograma estabelecido pelo professor responsavel. A defesa sera
realizada no final do semestre letivo, com tempo maximo de 15 (quinze) minutos para
apresentacdo. A banca sera composta por 3 (trés) integrantes, sendo obrigatéria a presenga do
orientador e do professor da disciplina.

O documento do projeto de TCC deve possuir, no minimo, 15 (quinze) paginas e no
maximo 30 (trinta) paginas (ndo considerando elementos pré e pds-textuais), seguindo o
Modelo de Projeto de TCC'" apresentado pelo professor da disciplina e respeitando as Normas
para Elaboragcdo de Trabalhos Académicos da UTFPR. Nao serdo aceitos trabalhos que
desrespeitem essas prerrogativas.

O académico deve entregar o projeto de TCC ao professor disciplina, nas datas
previamente estabelecidas no plano de ensino, contendo:

e A copia digital em PDF do projeto de TCC, podendo haver a necessidade da copia
impressa conforme solicitacdo do professor da disciplina;

e Ficha de Encaminhamento do Projeto para Banca Avaliadora'?, atente-se para os itens
que devem ser entregues;

Da avaliacao do projeto

A banca avaliara o projeto de TCC como aprovado ou reprovado. A nota final da disciplina de
TCC 1 sera determinada conforme critérios do professor, obedecendo o plano de ensino. O
professor da disciplina deve preencher e entregar ao professor responsavel a Ata de Defesa de
Projeto de TCC™.

Para o académico ser aprovado em TCC 1, deve-se:
e Ter frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo professor
responsavel e professor orientador;
e Comprovagao de ter cursado com éxito conteudos de metodologia cientifica e/ou de
pesquisa tecnoldgica ou correlatos;
Defender e ter aprovagao da banca da defesa do projeto de TCC;
Obter nota igual ou superior a 6.0 (seis) na disciplina.

" Modelo de Projeto de TCC 1
12 Ficha de Encaminhamento do Projeto para Banca Avaliadora

3 Ata de Defesa de Projeto de TCC
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TCC 2

O TCC 2 consiste da aplicacao e finalizagdo do projeto de pesquisa realizado no TCC 1. A
matricula em TCC 2 somente podera ser efetuada apos a aprovagao em TCC 1. O académico
aprovado em TCC 1, devera realizar sua matricula em TCC 2 via sistema académico durante o
periodo de matriculas de cada semestre. Caso TCC 2 seja a unica disciplina pendente, ele sera
automaticamente matriculado.

Apods a matricula em TCC 2 o académico tera 1 (um) ano (ou dois semestre), para o
desenvolvimento e defesa da sua monografia, se a defesa nado for realizada nesse periodo o
académico estara reprovado em TCC 2 e devera se matricular no préximo periodo letivo.
Ressalta-se que o académico que nao se matricular em TCC 2 ndo podera realizar a defesa da
monografia.

Caso o académico, aprovado em TCC 1, opte por um novo projeto, deve seguir 0s
prazos e procedimentos da disciplina de TCC 1 do semestre corrente e fazer o TCC 2 no
proximo.

Da monografia

A monografia de TCC deve possuir no minimo 30 (trinta) paginas e no maximo 50 (cinquenta)
paginas de conteudo nao considerando elementos pré e pés-textuais, deve seguir as Normas
para Elaboragdo de Trabalhos Académicos da UTFPR e o Modelo de Monografia de TCC 2"
apresentado pelo professor da disciplina de TCC 1, podendo sofrer altarecbes quanto a
estrutura das sec¢des de acordo com as indicagdes do professor orientador. Ndo serao aceitos
trabalhos que desrespeitem essas prerrogativas.

A monografia TCC 2 deve ser entregue diretamente ao professor responsavel, nas
datas previamente estabelecidas, contendo:

e A copia digital em PDF da monografia de TCC, podendo haver a necessidade da copia
impressa conforme orientacao;

e Ficha de Encaminhamento da Monografia para Banca Avaliadora'®, atente-se para os
itens que devem ser entregues descritos nesta ficha;

Da defesa da monografia

O académico somente podera defender sua monografia, apds ter comprovado as as devidas

4 Modelo de Monografia de TCC 2
5 Ficha de Encaminhamento da Monografia para Banca Avaliadora

Coordenacao de Trabalho de Conclusdo de Curso — Tecnologia em Sistemas para Internet
UTFPR — Campus Guarapuava.


https://drive.google.com/file/d/0B2_vcPBwSN6CaVdPSTkwb2tjbzQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B2_vcPBwSN6CTXB5ZC1NdWluRTg/view

Normas operacionais complementares do TCC

reunides de orientagdo com o professor orientador, estas devem estar devidamente registradas
no sistema de TCC.

A avaliacao da monografia do TCC sera feita por uma banca composta por pelo menos
3 (trés) professores, incluindo o professor orientador, com duragdo maxima de 20 (vinte)
minutos para apresentacao.

O professor responsavel organizara as datas e horarios, disponibilizando-os com prazo
minimo de 1 (uma) semana do inicio das defesas.

Cabe aos orientadores a coordenacao da banca de defesa dos respectivos orientandos,
controlando o tempo de apresentagdo e de arguicdo previsto segundo parametros que
garantam a isonomia do processo.

Além disso, o orientador deve entregar ao professor responsavel os documentos
relativos a banca, que sao:

e Ficha de Avaliacdo da Monografia de TCC',
e Ata da Defesa de Monografia de TCC".

Da aprovacaoem TCC 2

Sao condigcbes necessarias para aprovagao em TCC 2:
1. Frequéncia maior ou igual a regimental nas atividades programadas pelo professor
responsavel e professor orientador;
2. Entrega da monografia, elaborada de acordo com o0 modelo e padronizagao
mencionados;
3. Defesa e aprovagdo em seminario publico da monografia de TCC.

Da reprovacao em TCC 2

Caso o académico reprove em TCC 2, ele deve optar por uma das seguintes alternativas:

1. Conduzir, por uma unica outra vez, o mesmo projeto, desde com a anuéncia do
professor orientador;

2. Caso seja necessaria a readequacao do projeto, esta deve ser apresentada pelo
académico ao professor responsavel e ao professor orientador para aprovagéo, sendo
também passivel de banca;

3. Caso o académico opte por um novo projeto de TCC 1, devera seguir 0s prazos e
procedimentos da disciplina de TCC 1 do semestre corrente e fazer TCC 2 e semestre
seguinte.

6 Ficha de Avaliacdo da Monografia de TCC
7 Ata da Defesa de Monografia de TCC

Coordenacao de Trabalho de Conclusdo de Curso — Tecnologia em Sistemas para Internet

UTFPR — Campus Guarapuava.


https://drive.google.com/open?id=0B2_vcPBwSN6CNVFSM2VtMjRQRDQ
https://drive.google.com/open?id=0B2_vcPBwSN6Ca1NDdk5OTGotWE0

Normas operacionais complementares do TCC

Da versao final

Apods as corregdes solicitadas pela banca, o aluno deve entregar a versao final do TCC para o
professor responsavel nos prazos divulgados a cada semestre. Para isso deve preencher a
Ficha para Encaminhamento de Entrega da Verséo final do TCC'8, atente-se para os itens que
devem serem entregues descritos nesta ficha. O trabalho sera depositado na biblioteca do
campus em formato digital, o qual estara disponivel no seguinte repositério:
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/

Itens a serem entregues

Ficha para Encaminhamento de Entrega da Verséo final do TCC;
Versao final da monografia com as corregdes sugeridas pela banca, juntamente com a
copia da Ata de Defesa anexada logo apds a contra-capa;

e Entrega do codigo-fonte com as instrugbes de execugdo e documentos auxiliares, se
necessario.

Documentos referentes ao depdsito do trabalho na biblioteca:

Declaragédo de Autoria';

Termo de Autorizacéo para Publicagdo®;

Termo de Autorizagéo para Divulgagéo?', se necessario;
Termo de Confiabilidade e Sigilo?, se necessario.

o O O O

N&ao serao aceitos trabalhos fora do prazo de entrega;

Dos Prazos

As datas dos cronogramas do TCC 1 e 2 serao divulgadas no inicio de cada semestre e devem
ser seguidos rigorosamente. Caso o académico ndo cumpra os prazos estabelecidos sem
justificativa protocolada e aceita, sera automaticamente reprovado na(s) disciplina(s) de TCC 1
elou 2.

'8 Ficha para Encaminhamento de Entrega da Vers&o Final do TCC

% Apéndice A da Instrucdo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG
20 Apéndice B da Instrucéo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG
21 Apéndice C da Instrucdo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG
22 Apéndice D da Instrucdo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG
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Ocorréncias Gerais

Casos omissos serdo avaliados pelo Professor Responsavel e/ou Colegiado do Curso
mediante o preenchimento e entrega da Ficha de Ocorréncias Gerais®.

23 Ficha de Ocorréncias Gerais
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