Normas complementares do curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria - Campus
Londrina para as atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Capitulo | - DAS CARACTERISTICAS

Art. 12 — O Colegiado do curso, conforme previsto na resolugdo n.2 180 do Conselho de
Graduagdo e Educacgdo Profissional (COGEP) de 05 de agosto de 2022, determina que o
trabalho de conclusdo de curso (TCC) seja realizado em duas etapas. Na primeira, proposta de
TCC (TCC1), o discente serd avaliado pela entrega de um projeto de pesquisa cientifica ou
desenvolvimento tecnoldgico. Na segunda, serd avaliado o produto final (TCC2) por meio da
defesa publica de uma monografia considerando o plano de trabalho definido na primeira
etapa (TCC1).

Art. 22 - Sera permitido ao aluno desenvolver o TCC a partir de atividade de iniciagao Cientifica
(IC) ou estagio, desde que sejam realizadas simultaneamente.

Art. 32 - As atribui¢cdes do Coordenador do Curso, do professor responsavel pelo TCC (PRATCC),
do professor orientador e dos alunos seguem as normas estipuladas pelo Regulamento para os
cursos de graduagdo da UTFPR.

Art. 42 - Toda documentac¢do (Apéndices e Anexos) referente aos TCCs 1 e 2, respectivamente -
exceto o projeto de pesquisa e versdes da monografia - deverd ser tramitada em uma
plataforma de armazenamento em nuvem. O PRATCC ficard responsdvel por criar uma pasta
nesta plataforma identificada com o nome do aluno e disponibilizar o link de acesso aos
interessados (banca e discente). Os arquivos serdo carregados nas pastas de acordo com os
responsdveis elencados no cronograma de entregas disponibilizado pelo PRATCC.

Art. 52 Todo inicio de semestre o PRATCC ird apresentar aos discentes do curso o cronograma
de entregas a apresentacdes para TCC1 e TCC2, respectivamente, devidamente aprovado pelo
colegiado do curso.

Capituloll-DO TCC 1

Art. 12 - O TCC 1 consiste na elaboragdo de projeto de trabalho cientifico e/ou tecnoldgico,
envolvendo temas abrangidos pelo curso durante o semestre em que aluno estiver
matriculado em Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 22 - Para formalizar o aceite do orientador, o aluno devera entregar ao PRATCC o Termo
de Compromisso de Orientacdo (Apéndice 1) devidamente assinado pelo professor orientador.

Art. 32 - O projeto de pesquisa devera ser elaborado de acordo com as normas técnicas para a
elaborac¢do de trabalhos académicos da Universidade Tecnoldgica Federal do Parand e deverd
conter, obrigatoriamente, os seguintes itens: Introducdo, Objetivos, Referencial Tedrico,
Material e Métodos, Resultados Esperados, Cronograma e Referéncias.

§ 12 O projeto de pesquisa devera ser enviado, pelo discente, aos membros da banca
avaliadora com cépia para o PRATCC, exclusivamente por correio eletronico (e-mail), na data



constante no cronograma de entregas aprovado pelo colegiado do curso. O projeto sera
enviado juntamente com o Apéndice 3 para os membros avaliadores e Apéndice 10 para o
professor Orientador.

Art. 42 - O TCC 1 consiste na avaliacdo do projeto de pesquisa por uma banca, em que os
professores fazem a leitura/correcdo do projeto e, em reunido com o aluno, apresentam suas
consideracdes e fazem sua arguicdo. A reunido podera ocorrer no modo presencial ou remoto
ficando o agendamento a cargo do discente interessado.

§ 12 - A banca avaliadora sera composta por trés membros, incluindo o professor orientador
do aluno. A composicdo sera sugerida pelo professor orientador e na impossibilidade de
manter os nomes sugeridos, o PRATCC podera substituir algum dos membros da banca. Um
dos membros indicados pelo orientador deve ser do Departamento de Ambiental.

§ 22 - A avaliacdo do projeto de pesquisa TCC1l seguira os critérios estabelecidos nos
Formularios dos Apéndice 3 e Apéndice 10. Ao final da avaliagdo cada membro da banca ficara
responsavel para subir seu respectivo formulario de avaliacdo na pasta de armazenamento em
nuvem disponibilizada pelo PRATCC.

§ 392 - A avalia¢do do projeto de pesquisa de TCC 1 sera realizada pelo orientador (Formulario
do apéndice 10) e membros da banca (Formuldrio do apéndice 3) e a nota final do projeto sera
obtida por média aritmética. Sera considerado aprovado o projeto com nota igual ou superior
a seis.

§ 42 - A constatacdo de pldgio parcial ou integral durante o processo de avaliacdo do projeto
de pesquisa implicara na reprovacdo automadtica do aluno.

§ 52 - Em caso de reprovagdo do projeto avaliado de TCC1, o aluno tera segunda oportunidade,
conforme cronograma apresentado pelo PRATCC. Neste caso, tera de passar novamente pela
avaliagdo realizada pela mesma banca. Correspondente ao prazo de reavaliagdo pela banca no
maximo, 7 dias antes do fim do semestre.

Art. 62 - a nota final da disciplina TCC1 serd obtida pela nota final do projeto atribuida pela
banca avaliadora.

§12 - O acompanhamento do trabalho pelo orientador serd realizado por meio de reunies
com periodicidade minima mensal e havera uma ficha (Apéndice 5) para o registro simplificado
dos assuntos tratados na reunido. Essa ficha serd utilizada para o registro do desenvolvimento
inicial do trabalho até o término do mesmo, e ird compor a frequéncia do aluno na disciplina
TCC1, a qual sera complementada pela frequéncia nas atividades propostas pelo PRATCC.

§22 — Os casos de desisténcia de orientacdo ou necessidade de substituicdo de orientador
serdo discutidos em Colegiado.

Art. 72 Em caso de atraso na entrega do projeto para ser avaliado pela banca, o aluno devera
entrar com o devido requerimento no Departamento de Registros Académicos (DERAC), na
mesma data de entrega do projeto, com a devida justificativa. Este pedido serd avaliado pelo
Colegiado, o qual dard ou ndo deferimento. Se deferido, o Colegiado dara um prazo maximo
para entrega do projeto.



Capitulo lll-DO TCC 2

Art. 12 - O TCC2 consiste no desenvolvimento do projeto de pesquisa aprovado em TCC1, bem
como na redacdo da monografia e apresentacao do trabalho em seminario publico.

§ 12 - O desenvolvimento do TCC2 serd acompanhado pelo orientador em reunides com
periodicidade minima mensal e relatado no Formulario de Acompanhamento das Atividades
(Apéndice 5) para o registro simplificado dos assuntos tratados na reunido. Esta ficha sera
utilizada para compor a frequéncia do aluno na disciplina TCC2, a qual serd complementada
pela frequéncia nas atividades propostas pelo PRATCC.

Art. 22 - A monografia deverad ser elaborada de acordo com as normas técnicas para a
elaboracdo de trabalhos académicos da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana.

Art. 32 - No inicio de cada semestre, o PRATCC divulgara cronograma aos alunos com os prazos
referentes a entrega da monografia e semana (s) de realizagao das bancas.

§ 12 - As datas especificas de cada banca serdo divulgadas apds a entrega das monografias,
pelo PRATCC, conforme disponibilidade dos professores membros de cada banca e respectivos
orientadores.

§ 22 - As datas e hordarios de bancas ndo serao alterados a pedido dos alunos.

Art. 42 - Para participar do Seminario de Defesa do TCC2, o aluno deverd inicialmente anexar o
apéndice 11 em sua pasta disponibilizada na nuvem e enviar a monografia aos membros da
banca avaliadora com cépia para o PRATCC, exclusivamente por correio eletronico (e-mail), na
data constante no cronograma de entregas aprovado pelo colegiado do curso. A monografia
serd enviada juntamente com o Apéndice 6 para os membros avaliadores e Apéndice 7 para o
professor Orientador.

Art. 52 - O Semindrio de TCC 2 consiste na apresentacdo oral da monografia, em sessdo
publica, seguida de arguicao pelos membros da banca.

§ 12 - A sessdo poderd ocorrer nos modos presencial, hibrido ou remoto em comum acordo
com as partes envolvidas na banca.

§ 292 - A modalidade escolhida e demais detalhes (datas, horarios, links de acesso) serdo
informados pelo aluno ao PRATCC, no ato da entrega da cdpia para leitura da banca, conforme
cronograma, por meio do preenchimento de formulario eletrénico.

§ 3 2- 0 PRATCC deverad publicar o edital de defesa, com as devidas informacgdes, previamente
a realizacdo das bancas no mural do DIRGRAD e na pagina oficial do curso na internet.

§ 492 - A banca sera presidida pelo professor orientador, que devera conduzir o processo de
defesa e controlar o tempo de apresentagdo e arguicao.

§ 52 - O aluno terd vinte minutos para a apresentacdo da monografia e, na sequéncia, cada
membro da banca terd até vinte minutos para realizar a arguicao.



§ 62 - A banca avaliadora serd composta por trés membros, incluindo o professor orientador. A
composic¢do sera sugerida pelo professor orientador e na impossibilidade de manter os nomes
sugeridos, o PRATCC poderd substituir algum dos membros da banca. Um dos membros
indicados pelo orientador deve ser do Departamento de Ambiental.

Art. 62 - A avaliacdo da monografia no Seminario de TCC2 sera realizada pelos membros da
banca e pelo orientador.

§ 19 - A avaliacgdo realizada pelos dois membros da banca seguira os critérios estabelecidos no
Formulario de Avaliacdo da Banca (Apéndice 6) e (Apéndice 7) pelo orientador. Ao final da
avaliagcdo cada membro da banca ficara responsavel para subir seu respectivo formuldrio de
avaliacao na pasta de armazenamento em nuvem disponibilizada pelo PRATCC.

§ 29 - A nota final do TCC2 é calculada pela média aritmética das trés notas: duas dos
membros da banca (Apéndice 6) e a terceira, atribuida pelo orientador (Apéndice 7).

§ 32 - A constatagdo de plagio parcial ou integral durante o processo de avaliacdo da
monografia implicard na reprovag¢do automatica do aluno.

Art. 72 - E de responsabilidade do orientador o preenchimento da Ata de Defesa e Conclusdo
do TCC2 (Apéndice 8), coletar as assinaturas do aluno e dos membros da banca e remeter ao
PRATCC, juntamente com os Formuldrios de Avaliacdo da Banca (Apéndice 6) e o Formulario
de Avaliacdo do Orientador (Apéndice 7).

Art. 82 - No prazo maximo de 7 dias, antes do fim do semestre, definido em calendario
académico, o aluno deverd depositar em sua pasta na nuvem a versdo final corrigida da
monografia contendo, obrigatoriamente, capa, Folha de rosto, Folha de aprovagdo (sem
assinaturas), Resumo, Abstract, Sumario, Corpo do trabalho - introducdo, desenvolvimento,
conclusdo e Referéncias. , acompanhada do Formulario de entrega de versdo final do TCC2
(Apéndice 4), devidamente assinado pelo orientador e pelo Formuldrio de Acompanhamento
das Atividades (Apéndice 5). Além disso, devem ser observados:

a) Presenca da licenga Creative Commons escolhida pelo aluno, apds consulta com o
orientador, de com o artigo 72 da RESOLUCAO CONJUNTA COPPG/COGEP N2 01/2021,
DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021, na Folha de Rosto da versao final. Tal licenca deve ser
disponibilizada no rodapé da pagina contendo: icone da licenca, versdo da licenca
como link para a pdgina que contém informacées completas sobre a licenca e resumo
explicativo da licenca adotada.

b) O arquivo depositado na nuvem deve ser anexado, exclusivamente, em formato
exclusivamente em PDF/A observando que a codificagdo (nome) do arquivo, que deve
utilizar até 4 palavras significativas do seu titulo, redigidas em letras minusculas, sem
espacos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres especiais; ndo devem conter ainda,
artigos, preposicdes e conjunc¢des (Exemplo: sistemaseletricospotencia.pdf). Este
arquivo ndo deve exceder a 50 MB.

§ 12 — A nota final da disciplina TCC2 sé serd registrada no sistema académico quando a versao
final corrigida da monografia for entregue na respectiva pasta virtual do aluno.

Art. 92 - Em caso de reprova¢do da monografia apresentada, segundo o Regulamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os cursos de Graduacdo da UTFPR, o aluno devera
matricular-se novamente para sua integralizacdo.



Art. 102 - Em casos de auséncia do aluno na defesa publica ou na entrega da monografia apds
0 prazo estabelecido pelo PRATCC, o aluno devera formalizar uma justificativa por escrito,
apresentando documenta¢do comprobatéria, a qual serad analisada pelo Colegiado de curso o
qual podera aceitar ou ndo a justificativa.

Art. 112 — As normas e procedimentos operacionais para o depdsito das monografias da
UTFPR nas Bibliotecas para a disponibilizacdo no Repositério Institucional da UTFPR (RIUT)
estdo definidas pela INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UTFPR N2 8, de 26 de novembro de
2021.

Art. 122 — Em caso de atraso na entrega da monografia para ser avaliada pela banca, o
orientador deverd apresentar, para o PRATCC, a justificativa, por escrito, para o atraso e o
pedido para prorrogacdo do prazo. Este pedido serd avaliado pelo Colegiado, o qual dara ou
nao deferimento. Se deferido, o Colegiado dard um prazo maximo para envio aos membros da
banca..

Capitulo IV — QUESTOES DE SIGILO E DESENVOLVIMENTO DO PROJETO EM PARCERIA COM
EMPRESAS.

Art. 12 As questdes relativas a dados sigilosos, ao desenvolvimento de produtos patentedveis e
realizac3o de projeto em parceria com empresas, deverdo observar a INSTRUCAO NORMATIVA
PROGRAD/UTFPR N2 8, de 26 de novembro de 2021, bem como a RESOLUCAO CONJUNTA
COPPG/COGEP N2 01/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021.

Capitulo VI — DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O professor orientador poderd indicar um coorientador para acompanhar o
desenvolvimento do TCC, o qual ndo precisa ser docente da UTFPR.

Art. 2 2 - Recomenda-se o nimero maximo de quatro orientandos por professor.

Art. 32 - E necessaria frequéncia minima de 75% e nota final maxima igual ou superior a seis
para aprovacgao nas disciplinas TCC1 e TCC2.

Art. 42 - Os casos omissos a essas hormas complementares e ao Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduacao da UTFPR serdo resolvidos pelo Colegiado de
Curso.



