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CAPITULO |
REGRAS GERAIS

Art. 1° - As Normas Complementares para o Trabalho de Conclusdo de Curso do
Curso de Engenharia de Producdo da UTFPR Campus Londrina (UTFPR-LD) tém
por finalidade estabelecer normas e direcbes para orientados e professores
orientadores na elaborag&o do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Art. 2° - As normas complementares descritas neste documento estdo de acordo
com a Resolucdo n° 18/2018 - COGEP de 11/04/2018, que apresenta o
Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os cursos de
graduacdo da UTFPR, e com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Engenharia
de Producédo da UTFPR Campus Londrina.

Art. 3° - De acordo com o Art. 1° do Regulamento do Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC) para os cursos de graduacdo da UTFPR, o TCC € uma atividade
constituida por disciplinas/unidades curriculares previstas nos Projetos Pedagogicos
dos cursos de Graduacao da UTFPR.

Art. 4° - Para obter o diploma de graduacdo em Engenharia de Producédo, o aluno

precisara desenvolver e obter a aprovacao de seu TCC.

Art. 5° - O TCC constitui-se de uma atividade desenvolvida ao longo de duas
disciplinas, denominadas TCC 1 e TCC 2. Durante a disciplina TCC 1 o aluno devera
desenvolver um Projeto de Pesquisa e durante a disciplina TCC 2 o aluno devera
executar seu projeto de pesquisa e redigir uma monografia descrevendo seus

resultados.

Art. 6° - A disciplina Metodologia Aplicada ao TCC é pré-requisito para que o aluno
possa se matricular em TCC 1, sendo o objetivo dessa disciplina a elaboragao de um
Pré-projeto de Pesquisa na area em que o aluno deseja desenvolver seu TCC.
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Art. 7° - O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em equipe de até 2
(dois) alunos, podendo ser multidisciplinar, com participacdo de alunos de diferentes
cursos, desde que a temética desenvolvida seja pertinente as areas da Engenharia

de Producao, conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 8° - Conforme o Art. 4° do Regulamento do Trabalho de Conclusédo de Curso
(TCC) para os cursos de graduacdo da UTFPR, poderd ser concedida a
convalidacéo ou consignacao de créditos de TCC, nos seguintes casos:
I. Ter trabalho aprovado em defesa de dissertacado e/ou tese, em programa de
P6s-Graduacdo Stricto Sensu, na mesma grande area;
II.  Ter Monografia de conclusdo de curso de Graduacédo, aprovada na mesma
area em instituicdes conveniadas a UTFPR;
lll.  Ter o trabalho de conclusdo de curso aprovado em processo de mobilidade da
UTFPR;

CAPITULO Il
DA NATUREZA DO TCC

Art. 9° - O TCC consiste em uma MONOGRAFIA caracterizada por uma pesquisa
cientifica e/ou tecnoldgica aplicada, escrita seguindo os padrdes estabelecidos pela

UTFPR para apresentacdo de trabalhos académicos.

8§ 1° - Em caso de auséncia de padrdes proprios da UTFPR, serdo adotados os
padrdes para elaboracdo de monografias da ABNT.

Art. 10° - O Professor Responsavel pelo TCC enviara semestralmente ao Colegiado
do Curso a lista dos temas dos trabalhos sendo desenvolvidos na disciplina TCC 1,

informando os possiveis titulos e objetivos dos trabalhos.

§ 1° - E de responsabilidade do Colegiado do Curso verificar se os temas dos TCCs

estdo enquadrados em alguma das areas de atuacdo do Engenheiro de Producéo.
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Art. 11° - O Curso de Engenharia de Producdo da UTFPR-LD contara com um

Professor Responsavel pelo TCC, apontado pelo Coordenador do Curso, o qual &

responsavel por organizar as diversas atividades relacionadas ao TCC.

Art 12° Compete ao Professor Responséavel pelo TCC, de acordo com o Art. 7°

Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para os cursos de
graduacéo da UTFPR:

V1.

Apoiar a Coordenacdo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas
ao TCC;

Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliacdo do TCC, que se constituem na apresentacdo do projeto,
apresentacao parcial, quando houver, e defesa final;

Efetuar a divulgacao e o langcamento das avaliacdes referentes ao TCC;
Promover orientacdo e acompanhamento dos alunos que estéo
desenvolvendo o TCC; Caso a disciplina TCC 1 seja ministrada por outro
professor que ndo o Responsavel pelo TCC, esta devera ter metodologia de
ensino a ser definida por ambos.

Definir as datas das atividades de avaliagédo do TCC 2;

Promover a integracdo com a Pds-Graduacdo, empresas e organizagfes, de

forma a identificar possiveis temas de trabalhos e fontes de financiamento.

CAPITULO Il
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 13° - A orientacdo do TCC sera feita por docentes da UTFPR, podendo haver

coorientadores, desde que este seja de comum acordo com o orientador.

Art. 14° - E de responsabilidade do aluno(a) a busca pelo professor orientador,

podendo essa busca ser auxiliada pelo Professor Responsavel pelo TCC.
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§ 1° - Caso o0 aluno ndo consiga encontrar um orientador, poderad solicitar ao
Professor Responsavel pelo TCC a designacdo de um professor orientador,

conforme disponibilidade dos professores.

Art. 15° - Os orientadores e orientados deverdo assinar os termos de compromisso
de TCC 1 (Formulério 1) e TCC 2 (Formulério 2), sendo responsabilidade do aluno a
entrega desses documentos dentro do prazo definido pelo Professor Responséavel
pelo TCC.

CAPITULO IV
SOBRE O TCC 1

Art. 16° - O TCC 1 constitui-se atividade e condi¢do obrigatdria para a matricula em
TCC 2, sendo desenvolvido e defendido no prazo méaximo de um periodo letivo.

Art. 17° - No inicio da disciplina de TCC1 o aluno ter4d um prazo de 30 dias ap6s o
inicio do semestre letivo para entregar ao Professor Responsavel pelo TCC o Termo

de Compromisso do professor orientador (Formulario 1).

Art. 18° - O TCC1 consiste na elaboracdo de um Projeto de Pesquisa, o qual pode
ser uma continuidade do Pré-projeto de Pesquisa desenvolvido pelo aluno durante a
disciplina Metodologia Aplicada ao TCC.

§ 1° - O orientador e o aluno orientado podem, em comum acordo, desenvolver na
disciplina TCC 1 um Projeto de Pesquisa com tema diferente do abordado no Pre-
projeto desenvolvido na disciplina Metodologia Aplicada ao TCC.

Art. 19° - Para que o aluno possa ser aprovado na disciplina TCC 1, este devera
cumprir 0s seguintes requisitos minimos:

I.  Entrega do resultado final do TCC 1 em formato escrito, dentro do prazo
definido pelo Professor Responsavel pelo TCC, contendo ao menos as
seguintes secfes: (i) Introducdo, (i) Referencial Teorico, (iii) Método de
Pesquisa, (iv) Cronograma de Atividades e (v) Referéncias;
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II. O texto entregue ao final da disciplina TCC 1 deve seguir os padrbes de
formatacdo da UTFPR e conter todos os elementos pré-textuais necessarios;
lll. O resultado final do TCC 1 devera ser apresentado oralmente, em data a ser

definida pelo Professor Responséavel pelo TCC.

8 1° - Caso o Professor Orientador considere necessario, a estrutura do texto do
TCC 1 pode ser flexibilizada, desde que os contetudos elencados no item | do Art. 19

sejam contemplados nessa nova estrutura.

Art. 20° - A nota final do aluno na disciplina TCC 1 sera composta por duas notas,
sendo uma delas dada pelo Professor Orientador e a outra dada pelo Professor

Responsavel pelo TCC.

§ 1° - Os pesos das notas de cada professor no célculo da nota final do aluno na
disciplina TCC 1, assim como os critérios de avaliacdo do texto entregue e da
apresentacao, seréo definidos no Plano de Ensino da disciplina TCC 1, previamente

aprovado pelo Colegiado do Curso.

§ 2° - Caso 0 aluno obtenha nota final igual ou superior a 6,0 (seis) pontos, este sera

considerado aprovado na disciplina TCC 1.

§ 3° - Caso o aluno obtenha nota final inferior a 6,0 (seis) pontos, este podera
providenciar as correcdes e melhorias solicitadas pelo Professor Orientador e/ou
Professor Responsavel pelo TCC, entregando-as dentro do prazo informado

previamente pelo Professor Responsavel pelo TCC.

§ 4° - O trabalho entregue com as correcdes receberd uma nova nota do Professor
Orientador e do Professor Responséavel pelo TCC, sendo a média final do aluno
calculada a partir dessas notas segundo o método definido no Plano de Ensino da
disciplina TCC 1.

8 5° - O aluno que, mesmo apds a entrega das correcdes solicitadas, obtiver nota

inferior a 6,0 (seis) pontos, sera considerado reprovado na disciplina TCC 1.
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CAPITULO V
SOBRE O TCC 2

Art. 21° - Apos aprovado na disciplina de TCC1 o aluno devera matricular-se na
disciplina de TCC2, via sistema académico. O aluno tera um prazo de 30 dias apds o
inicio do periodo letivo para entrega do termo de compromisso do professor

orientador (Formuléario 2) para o responsavel pelo TCC.

§ 1° - O aluno n&o é obrigado a matricular-se em TCC 2 no semestre exatamente
subsequente a sua aprovacdo em TCC 1, sendo facultado ao aluno aguardar para
continuar seu TCC em um semestre futuro para que possa dedicar-se as outras

disciplinas do curso.

§ 2° - O Professor Orientador pode optar por ndo continuar sua orientacado do aluno
na disciplina TCC 2. Em tal situacdo, o Professor Responsavel pelo TCC devera
apontar um novo Professor Orientador para o aluno, mediante disponibilidade dos

professores.

Art. 22° - O TCC 2 consiste na execucdo do projeto de pesquisa desenvolvido

previamente na disciplina TCC 1.

§ 1° - O orientado, em concordancia com o Professor Orientador, podera fazer

modifica¢cdes no projeto de pesquisa, caso seja necessario.

Art. 23° - Sera exigido um namero minimo de 4 (quatro) encontros de orientacdo. Os
encontros serdo realizados conforme cronograma estabelecido entre professor
orientador e orientado, com frequéncia que devera ser controlada através da Ficha

de Acompanhamento das Atividades (Formulario 3).

§ 1° - Cabe ao orientador preencher a Ficha de Acompanhamento, registrando as

atividades desenvolvidas durante as reunides de orientagao.

§ 2° - A Ficha de Acompanhamento devera ser entregue pelo Professor Orientador

ao Professor Responsavel pelo TCC em data definida por este.
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§ 3° - E responsabilidade do aluno procurar o professor orientador para agendar as

reunides de orientacdo, conforme disponibilidade de horario do professor orientador.

Art. 24° - O aluno que ndo mantiver contatos regulares com o Professor Orientador,
sem justificativa por escrito, protocolada e encaminhada ao orientador, sera

advertido por escrito pelo orientador e responsavel pelo TCC.

Art. 25° - Os alunos de Trabalho de Conclusdo de Curso que necessitarem de
autorizacdo de campo para conduzir sua pesquisa (tais como autorizacfes para
coleta de dados em empresas) deverdo preencher o Termo de Compromisso de
Realizacdo de TCC em Empresa (Formulario 4), o qual devera ser entregue ao: (i)
Professor Responsavel pelo TCC; (ii) a instituicdo externa e (iii) uma copia mantida

com o préprio aluno.

CAPITULO VI
DAS ETAPAS DE PRODUCAO DO TCC

Art. 26° De maneira geral, a producdo do TCC pode ser dividida em trés fases
principais:
|. Elaboracdo do Pré-projeto de Pesquisa, desenvolvido durante a disciplina
Metodologia Aplicada ao TCC;
II.  Elaboragéo do Projeto de Pesquisa, desenvolvido durante a disciplina TCC 1
e contendo os itens descritos no Art. 19 desta norma complementar.
[ll. Elaboracdo da Monografia Final, contendo os itens descritos no Art. 19 em
conjunto com os resultados, discussdes e conclusdes do trabalho, seguindo

estrutura definida pelo Professor Orientador.

Art. 27° - Na disciplina Metodologia Aplicada ao TCC o aluno sera orientado pelo
Professor Responsavel pelo TCC a escolher o tema de seu trabalho e desenvolver o
Pré-projeto de Pesquisa.
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§ 1° - Na disciplina Metodologia Aplicada ao TCC o aluno ainda ndo terd um

Professor Orientador oficialmente designado ao seu trabalho;

§ 2° - Neste estagio do trabalho o aluno ja pode iniciar sua busca por um professor
orientador, com a finalidade de obter orientagBes prévias para seu Pré-projeto de

pesquisa.

Art. 28° - Na disciplina TCC 1 o aluno devera obter o aceite formal de seu Professor
Orientador, caracterizado pela assinatura do Formulario 1, e seguir suas orientacdes
na elaboracéo do texto final e apresentacao do TCC 1, conforme descrito no Art. 19

desta norma.

Art. 29° - Na disciplina TCC 2, o aluno, sob orientacdo de seu Professor Orientador,
devera executar o Projeto de Pesquisa previamente definido na disciplina TCC 1 e
produzir uma monografia relatando todo seu trabalho, a qual serd submetida a
avaliacdo de uma banca examinadora que decidira sobre a aprovag¢ao ou reprovacao
do trabalho.

§ 1° - A aprovacédo do aluno na disciplina TCC 2 fica condicionada a entrega, por
parte do aluno, de toda a documentacao exigida pela UTFPR, assim como a entrega
do trabalho final, com todas as correcbes exigidas pela banca examinadora, ao
Repositério da UTFPR.

CAPITULO VII
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 30° - Sdo responsabilidades do Professor Orientador:
I.  Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas fases;
[I. Realizar reunides periodicas de orientagdo com os alunos e informar o

andamento do trabalho ao Professor Responsavel pelo TCC;



VI.

VII.

Ministério da Educacéao
Universidade Tecnoldgica Federal do Paran&

Pré-Reitoria de Graduacéo e Educacio r
Profissional PR

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Orientar 0 aluno na aplicacdo de conteddos e normas técnicas para a
elaboracdo do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica e, quando
necessario, submissdo ao Comité de Etica;

Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC, e autorizar 0s
alunos a fazerem as apresentacdes previstas e a entrega de toda a
documentacéo solicitada;

Acompanhar as atividades de TCC quer sejam desenvolvidas interna ou
externamente a UTFPR,;

Indicar ao Professor Responsavel pelo TCC, a nomeacdo de
Coorientador(es), quanto for o caso;

Presidir da banca de avaliacdo de TCC 2

Art. 31° - Além das atribuicdes acima citadas o Professor Orientador devera:

VI.

VII.

Respeitar as datas definidas com os orientados para a realizacdo das
atividades;

Definir em que espaco fisico atenderd seu(s) orientado(s) comunicando-0s
com antecedéncia via e-mail;

Advertir seus alunos orientados por escrito quando estes néo estiverem de
acordo com as atividades propostas ou em desacordo com as
regulamentacdes do TCC,;

Avaliar se o0 aluno esta apto a submeter o trabalho para a banca examinadora,
apos ter cumprido etapas de elaboracdo de TCC.

Participar como membro de banca examinadora para as quais for convidado
e/ou designado pelo Professor Responsavel pelo TCC;

Presidir as bancas avaliadoras dos trabalhos sob sua responsabilidade,
responsabilizando-se também pelas atas finais e encaminhamento imediato
ao Professor Responsavel pelo TCC dos resultados finais;

Orientar seus alunos nas corre¢des sugeridas pela banca examinadora,

Art. 32° - Conforme o Art. 9° do Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC) para os cursos de graduacdo da UTFPR, o Professor Orientador podera

9
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indicar um Coorientador para auxiliar no desenvolvimento do TCC, o qual poderé ser

um profissional com ou sem vinculo com a UTFPR, com atuacdo na area de

desenvolvimento do TCC.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES DO ALUNO

Art. 33° - Em conformidade com o Art. 11° do Regulamento de Trabalho de

Conclusédo de Curso (TCC) para os cursos de graduacédo da UTFPR, sédo obrigacdes

dos alunos:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar e apresentar o TCC em conformidade com os Regulamentos da
UTFPR e com as Normas Complementares de TCC do Curso de Engenharia
de Producédo da UTFPR-LD;

Requerer a sua matricula, em TCC 1 e TCC 2, nos periodos de matricula
estabelecidos no Calendario Letivo do Campus Londrina;

Apresentar toda a documentacao solicitada pelo Professor Responséavel pelo
TCC e pelo Professor Orientador;

Participar das reunides de orientacdo com o Professor Orientador e/ou
Coorientador do TCC;

Segquir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TCC;
Participar das reunides, quando solicitado, com o Professor Responsavel pelo
TCC;

Entregar ao Professor Responsavel pelo TCC a versao final do trabalho
corrigido de acordo com as recomendacdes da banca examinadora;

Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos para o TCC do Curso de
Engenharia de Producéao;

Respeitar os direitos autorais.

10
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CAPITULO IX

DA AVALIACAO E ENTREGA DO TRABALHO FINAL

Art. 34° - Ao final da disciplina TCC 2, o aluno devera entregar a monografia em

formato impresso para todos os membros da banca examinadora.

§ 1° - Fica a critério de cada um dos membros da banca examinadora a possibilidade
de receber a monografia em arquivo digital, dispensando a necessidade de

impressao.

§ 2° - A entrega e avaliagdo do TCC deverdo ser feitas mediante o calendario
definido pelo Professor Responsavel pelo TCC, previamente divulgado para os

professores orientadores e alunos.

Art. 35° - A defesa do TCC sera feita seguindo o formato de banca de defesa, aberta
ao publico, constituida pelo Professor Orientador e mais 2 (dois) membros da banca,
podendo tais membros ser do curso de Engenharia de Producdo da UTFPR-LD, de

outros cursos do campus ou de outras Instituicées de Ensino Superior.

§ 1° - A requisicdo de banca devera ser preenchida pelo orientador, utilizando o
Formulario de Encaminhamento para Banca Examinadora (Formulério 5), e entregue
ao Professor Responsavel pelo TCC com no minimo 15 (quinze) dias de

antecedéncia para a data de realiza¢do da banca.

§ 2° - O Professor Orientador serd o presidente da banca examinadora. Caso este
esteja impedido de participar da banca, o Coorientador (quando houver) sera
automaticamente apontado como o presidente da banca. Na auséncia do orientador
e do coorientador, fica sob responsabilidade do Professor Responsavel pelo TCC a

indicacao do presidente da banca examinadora.

8§ 2° - A banca podera ter até 1 (um) membro ndo pertencente a Instituicbes de
Ensino Superior, desde que possua atuacao profissional relacionada a area de

desenvolvimento do TCC.

11
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Art. 36° - Os membros da banca examinadora julgardo a monografia entregue e a
apresentacao feita pelo aluno conforme os seguintes critérios:
I. Relevancia e pertinéncia com as areas do curso
II. Efetividade na execuc¢ao do cronograma do projeto;
lll.  Capacidade de apresentacao e discussao dos resultados;
IV. Forma e conteddo da monografia e da apresentacao;
V. Assiduidade do aluno nas reunies com o orientador, professor responsavel
pelo TCC e coorientador (quando houver);
VI. Qualidade das respostas dadas durante a arguicdo do TCC pelos membros da

banca.

§ 1° - Apos a apresentacdo do aluno, os membros da banca examinadora poderao
fazer questionamentos ao aluno sobre seu TCC com a finalidade de averiguar 0s
fatos apresentados e subsidiar a avaliagdo do aluno.

Art. 37° - Ao final da apresentacdo do TCC, cada um dos membros da banca dara
uma nota final, utilizando a escala de 0,0 a 10,0 pontos, sendo a nota final do aluno a

meédia aritmética simples dessas notas.

§ 1° - Caso a nota final do aluno seja igual ou superior a 6,0 (seis) pontos, o aluno
sera considerado aprovado pela banca examinadora.

§ 2° - Se o0 aluno obtiver nota inferior a 6,0 (seis) pontos, ele devera realizar as
corregcbes solicitadas pela banca examinadora dentro do prazo estabelecido para
entrega do TCC no semestre letivo, o qual serad novamente submetido a avaliacao
pelo Professor Orientador e membros da banca. Neste caso, os membros da banca
lerdo o trabalho corrigido e emitirdo nova nota para o TCC, sendo a nota final do

aluno a média aritmética simples dessas notas.

8§ 3° - O aluno que, mesmo apoOs a entrega das correcdes solicitadas pela banca,
obtiver nota final inferior a 6,0 (seis) pontos sera considerado reprovado na disciplina
TCC 2.

12
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§ 4° - O aluno que ndo entregar o trabalho de conclusdo do curso no periodo
determinado, ou que ndo se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo

justificado, estard automaticamente reprovado na disciplina TCC 2.

Art. 38° - O Presidente da Banca Examinadora devera orientar os membros da banca
no preenchimento dos formulérios listados a seguir, sendo de sua responsabilidade a
entrega desses documentos ao Professor Responsavel pelo TCC:
I. Ficha de avaliacdo em Banca TCC 2 (Formulario 6)
II. Ficha de avaliacdo do orientador TCC 2 (Formulario 7)
[ll. Ata de defesa (Formulario 8)

Art. 39° - AplGs a aprovacao pela banca examinadora, o aluno devera providenciar
toda a documentacédo requerida pela UTFPR e entregar seu TCC em formato digital
para o Professor Responsavel pelo TCC, seguindo as recomendacfes deste para
preparacao do arquivo digital.

§ 1° - A publicacdo da nota do(s) aluno(s) ficara condicionada a entrega da versao

final do TCC e documentacédo exigida pela UTFPR.

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 40° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Professor Responséavel pelo TCC
em conjunto com a Coordenacdo do Curso de Engenharia de Producéo,
considerando as demais disposi¢des regimentais da UTFPR.

8 1° - Caso considere necessario, o Coordenador do Curso, em concordancia com o
Professor Responsavel pelo TCC, podera levar os casos omissos para discussao e

deliberacéo pelo Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo da UTFPR-LD.
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