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As normas e procedimentos estabelecidos no presente documento tém por finalidade

complementar as normas previstas no Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) para os cursos de graduacdo da UTFPR (Resolucéo n° 18/18 — COGEP, de 11 de abril

de 2018). Dessa forma, partes essenciais do referido regulamento serdo citadas neste

documento com o intuito de contextualizar de forma clara e objetiva as Normas e

Procedimentos Complementares para os Trabalhos de Conclusdo de Curso da Engenharia

Mecénica pertencente a Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - Campus de Londrina.

Salienta-se que o cumprimento dos prazos e normas referentes aos Procedimentos Relativos

ao TCC é de unica e exclusiva responsabilidade do discente. Dessa forma, todas as etapas

deste documento devem ser rigorosamente seguidas. Os casos omissos serdo encaminhados

para a avaliacdo do colegiado do curso de Engenharia Mecénica.
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CAPITULO |

DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Conforme estabelecido no Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
para os cursos de graduacdo da UTFPR, segue que:

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria,
constituida por disciplinas/unidades curriculares dos curriculos dos cursos
de Graduacéo da UTFPR e tem como objetivos:

| - Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias
adquiridas durante o curso de forma integrada, por meio da execucao
de um projeto de pesquisa.

Il - Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de formacao.

Il - Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucéo de
problemas.

IV - Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de projetos
que levem ao desenvolvimento de produtos, os quais possam ser
patenteados e/ou comercializados.

V - Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucdo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade.

VI - Estimular a construcdo do conhecimento coletivo.

VII - Estimular a interdisciplinaridade.

VIII - Estimular a inovacéo tecnologica.

IX - Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta
inserido.

X — Estimular a formacao continuada.

Considerando a demanda de tempo necessario para a elaboracdo do TCC, esta atividade
caracterizada por pesquisa cientifica e/ou tecnolégica deverd ser desenvolvida,
necessariamente, em duas etapas curriculares, TCC 1 e TCC 2, com carga horéaria de 60
horas cada, cursadas no 9° e 10° periodos, respectivamente. Cada etapa devera ser
desenvolvida em um semestre letivo obedecendo o calendéario académico do curso de

Engenharia Mecénica da Universidade Tecnologica Federal do Parana — Campus Londrina.

O TCC 1 tem como objetivo principal a apresentacdo de uma proposta de projeto de
pesquisa, o0 qual ja devera ser parcialmente desenvolvido ao longo da presente etapa
curricular. O referido projeto inclui a definicdo do problema e o0s objetivos, a pesquisa

bibliografica, bem como escolher métodos, hipoOteses e técnicas de abordagem do
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problema. Na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 2 o aluno devera seguir o

planejamento, desenvolvendo e finalizando o trabalho iniciado na disciplina TCC 1.

No TCC 1 e TCC 2, os alunos produzirdo uma monografia e apresentardo seus trabalhos
para uma banca de professores devidamente constituida. Para acompanhar os alunos na
elaboracdo das atividades de TCC 1 e TCC 2 é designado um Professor Orientador e,
opcionalmente, um professor coorientador, considerando a vinculacdo entre a area de

conhecimento na qual seré desenvolvido o projeto e a &rea de atuagdo dos professores.

As atividades de TCC estdo vinculadas com as Normas e Procedimentos
Complementares para os Trabalhos de Conclusdo do Curso de Engenharia Mecanica (Campus
Londrina) elaboradas pelo Colegiado do Curso, da qual o Professor Responsavel pelas
Atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso (PRATCC) faz parte. As Normas e
Procedimentos Complementares estdo disponiveis aos docentes e discentes no

site institucional do curso de Engenharia Mecanica.

Salienta-se ainda que € dever dos discentes, bem como docentes, terem conhecimento
dos regulamentos, pois o presente documento é apenas uma sintese das seguintes Instrucées

Normativas/Resolucdo Conjunta vigentes:

B INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD 1, de 01 de fevereiro de 2021;
B RESOLUCAO CONJUNTA COPPG/COGEP N°01/2021, de 10 de novembro de 2021;
B INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/UTFPR N° 8, de 26 de novembro de 2021.
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CAPITULO II

NORMAS E PROCEDIMENTOS REFERENTES AO TCC 1

A matricula na disciplina TCC 1 sera efetuada via sistema académico no periodo
previsto em calendario e disponibilizada para os alunos a partir do 8° periodo do curso de

Engenharia Mecanica.

1) O discente regularmente matriculado na disciplina TCC 1 tem o prazo de 15 (quinze)
dias apds o inicio da disciplina para indicar o orientador, através do preenchimento da
Ficha de Indicacdo de Orientacdo e enviar a mesma para 0 professor responsavel
pela disciplina TCC 1 (diegotorres@professores.utfpr.edu.br). Salienta-se que é de
responsabilidade do discente encontrar um orientador, pois ndo € permitido cursar a
disciplina TCC sem possuir um professor (orientador) que o oriente. Expirado o prazo
de entrega da referida ficha, os alunos que ndo indicarem o orientador serdo
reprovados na disciplina TCC 1.

2) Apos a indicacdo dos orientadores, os alunos deverdo entregar diretamente a estes o
Termo de Compromisso de Orientacéo e o Controle de Frequéncia e Atividades
(TCC 1), sendo este ultimo para preenchimento ao longo do semestre letivo. Caso o
TCC seja desenvolvido em conjunto com empresa/instituicdo/organizacao (incluindo a
prépria UTFPR), o discente devera também providenciar o Termo _de Autorizacdo
para Divulgacdo de Informactes de Empresas/Instituicdes/Organizacdes Publicas
e _Privadas, o qual deve ser assinado pelo dirigente maximo, ou o respectivo
responsavel pelo plano de trabalho, ou a quem for delegada essa responsabilidade na
empresa/organizacao/instituicdo. O documento original ficara sob a responsabilidade
do autor do trabalho a quem compete a apresentacdo de provas em caso de demanda
judicial e tera coépia digitalizada arquivada pela Coordenacdo do Curso. Com 0s
termos devidamente preenchidos e assinados, 0 aluno deverd enviar as copias
digitalizadas por e-mail para o professor responsavel pela disciplina TCC 1.

3) Caso a versao final do trabalho e/ou do produto educacional e/ou tecnoldgico que a
acompanha inclua imagens de pessoas, voz de pessoas, ou dados digitais, todos 0s
envolvidos devem preencher e assinar o Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem,
Voz e Dados Digitais e Respectiva Cessao de Direitos. O documento original ficara
sob a responsabilidade do autor do trabalho a quem compete a apresentacao de provas
em caso judicial e tera copia digitalizada (enviar para o professor responsavel pela
disciplina TCC 1) arquivada pela Coordenagdo do Curso.

4) Um dos critérios para a aprovacdo em TCC 1 € a presenca do discente em no minimo
duas reunides mensais com o orientador durante o semestre letivo. O orientador
podera cancelar a orientagdo atraves do preenchimento da Solicitacdo de
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Cancelamento de Orientacdo. O aluno, por sua vez, pode substituir o orientador em
até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para a entrega final da proposta de projeto
de pesquisa, por meio da Solicitacdo de Substituicdo de Orientador, na qual devera
constar 0 nome do novo orientador. Nestes casos, cabera ao aluno procurar outro
professor que o aceite. Os referidos documentos deverdo ser encaminhados ao
professor responsavel pela disciplina TCC 1 para analise e parecer. Caso seja
concedida a troca de orientador, o aluno devera proceder novamente conforme o Item
1 (um), 2 (dois) e 3 (trés) das Normas e Procedimentos do TCC 1. Salienta-se que o
aluno ndo podera cursar a disciplina de TCC sem possuir um professor que o oriente.

5) Sob a supervisdo do professor orientador o aluno devera desenvolver uma proposta de
projeto de pesquisa composta por no minimo os seguintes itens: titulo, introducéo,
objetivo, justificativa, revisdo bibliografica, metodologia, cronograma e
referéncias bibliograficas. Cabe ao orientador auxiliar os alunos no desenvolvimento
dos trabalhos cientificos de acordo com as Normas ABNT vigentes
(http://portal.utfpr.edu.br/biblioteca/orientacao-para-trabalhos-academicos/orientacao-
para-trabalhos-academicos).

6) De acordo com o Art. 7° da RESOLUCAO CONJUNTA COPPG/COGEP N°
01/2021, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021, referente a licengca Creative Commons
(https://br.creativecommons.net/licencas/), estabelece que cada autor em conjunto
com seu orientador, devem definir uma das seis licengas, para as versdes finais dos
Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC) da Graduacdo. Dessa forma, disponibiliza-se
0s modelos para normalizagdo de trabalhos académicos que incluem a licenca Creative
Commons:

=  Template Word® licenca CC-BY

=  Template Word® licenca CC-BY-NC

=  Template Word® licenca CC-BY-NC-ND

=  Template Word® licenca CC-BY-NC-SA

=  Template Word® licenca CC-BY-ND

=  Template Word® licenca CC-BY-SA

= Template Latex todas as modalidades de licenca

7) A banca de defesa devera ser composta obrigatoriamente por 3 (trés) membros, sendo:
o0 orientador e mais dois membros convidados pelo orientador. O aluno em conjunto
com seu orientador devera entregar uma versao da proposta do projeto de pesquisa em
formato pdf, para cada membro da banca, com antecedéncia minima de 2 (duas)
semanas da data de defesa. No dia da defesa o aluno devera entregar a
Ficha de Avaliacdo do Projeto de Pesquisa para cada membro da banca. O tempo
para a defesa sera no maximo de 15 minutos de apresentacéo e 10 minutos de arguigéo
concedida a cada membro. SituagOes distintas desta, com tempos maiores de arguicao,
poderdo ser aceitas mediante a concordancia entre todos os membros da banca e o
discente sob avaliagdo. Apos a defesa, 0 aluno devera entregar as trés vias da Ficha de
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Avaliacdo do Projeto de Pesquisa, devidamente preenchidas e rubricadas, para o
professor responsavel pela disciplina TCC 1.

8) A data de entrega e avaliacdo do projeto de pesquisa do TCC 1 devera respeitar o
cronograma estabelecido pelo professor responsavel pela disciplina de TCC, caso
contrario o aluno sera considerado reprovado na disciplina TCC 1.

9) Para o aluno ser aprovado em TCC 1, deve-se:

= Obter nota igual ou superior a 6,0 (seis) na avaliagdo do projeto de pesquisa
atribuida pela banca;

= Entregar ao professor responsavel pela disciplina TCC 1 o documento da
proposta do projeto de pesquisa, devidamente corrigido, em formato pdf e
elaborado de acordo com os padrdes da UTFPR;

= Possuir frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
professor orientador e pelo professor responsavel pela disciplina TCC 1.

= Cumprir todos os prazos estabelecidos nestas normas complementares.

Salienta-se que a decisdo da banca quanto aos quesitos constantes na Ficha de
Avaliacdo do Projeto de Pesquisa, no que concerne a avaliacdo do discente, é
soberana.

10) Em caso de reprovacgdo na disciplina TCC 1 o aluno devera se matricular novamente
em TCC 1.

11) O aluno devera seguir os procedimentos listados abaixo (checklist) e enviar as
documentacdes digitalizadas para o professor responsavel pela disciplina TCC 1, por
e-mail (diegotorres@professores.utfpr.edu.br):

|:| TCC 1 devidamente corrigido: observar a codificacdo (nome) do arquivo,
que deve utilizar até 4 palavras significativas do seu titulo, redigidas em letras
minusculas, sem espacos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres especiais; ndo
devem conter ainda, artigos, preposicdes e conjungdes (Exemplo:
sistemaseletricospotencia.pdf).

Formato PDF/A: o arquivo (TCC 1) deve ser entregue exclusivamente em
formato PDF/A (https://avepdf.com/pt/convert-to-pdfa).

Fichas de avaliacdo do Projeto de Pesquisa: enviar em formato PDF as 3
(trés) Fichas de Avaliacé@o. O aluno deve conferir TODAS as fichas se estdo
devidamente preenchidas e assinadas.

Controle de Frequéncia e Atividades (TCC 1): enviar a ficha de controle de
frequéncias das atividades devidamente assinada.
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CAPITULO 11

NORMAS E PROCEDIMENTOS REFERENTES AO TCC 2

A matricula na disciplina TCC 2 devera ser efetuada via sistema académico no periodo
previsto em calendario oficial da UTFPR e disponibilizada apenas aos discentes aprovados na

disciplina TCC 1 do curso de Engenharia Mecanica.

1) Sob a supervisdo de seu orientador, o discente devera dar continuidade a execucao de
seu projeto de pesquisa desenvolvido na disciplina TCC 1, e elaborar uma monografia
de acordo com as Normas ABNT (http://portal.utfpr.edu.br/biblioteca/orientacao-
para-trabalhos-academicos/orientacao-para-trabalhos-academicos) e com os modelos
para normalizacdo de trabalhos académicos que incluem a licenca Creative
Commons (mencionado no Item 6 (seis) das Normas e Procedimentos de TCC 1).

2) Ao efetuar a matricula em TCC 2 os alunos devem providenciar a impressao do
Controle de Frequéncia e Cronograma de Atividades (TCC 2), e disponibilizar
diretamente para o seu orientador. Se o aluno ndo efetuar a matricula em TCC 2 no
semestre seguinte, ser4 dado o prazo de 1 (um) semestre para dar continuidade ao
mesmo projeto apresentado em TCC 1. ApoOs esse prazo, o aluno deverad
obrigatoriamente se matricular em TCC 2 e apresentar um novo projeto de acordo com
0s prazos e procedimentos da disciplina TCC 2. O referido prazo poderéa ser estendido
caso o professor orientador aceite tal prorrogacdo. Nesse caso o orientador devera
encaminhar um e-mail ao professor responsavel por TCC 2 relatando a necessidade da
prorrogacéo de prazo.

3) No decorrer da disciplina TCC 2, caso o orientador ou 0 aluno manifestem interesse
em cancelar/substituir a orientacdo, sera aplicado o mesmo procedimento ja
mencionado no Item 4 (quatro) das Normas e Procedimentos de TCC 1. Porém, o
aluno devera iniciar um novo projeto de pesquisa e desenvolvé-lo até o prazo de
defesa estabelecido pelo professor da disciplina TCC 2. Caso o aluno ndo encontre um
orientador que aceite desenvolver um novo projeto de pesquisa no prazo de defesa do
TCC 2, o aluno seré considerado reprovado na disciplina TCC 2.

4) Com o trabalho concluido e revisado, o aluno devera entrega-lo em formato pdf para
cada membro da banca juntamente com 3 (trés) vias impressas ou digital da
Ficha de Avaliacdo (TCC 2), que sera entregue para cada membro da banca
examinadora, e a Ata de Defesa, que devera ser entregue ao orientador. Salienta-se
ainda que o trabalho em formato pdf devera ser entregue para cada membro da banca
com antecedéncia minima de duas semanas da data de defesa. A banca de defesa
deve ser composta obrigatoriamente por 3 (trés) membros, sendo: o orientador e mais
dois membros convidados pelo orientador. O tempo para defesa serd no maximo de 25
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https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/9-ata-de-defesa.pdf/
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minutos de apresentacdo e 10 minutos de argui¢do concedida a cada membro. Tempos
maiores de arguicdo poderdo ser aceitos mediante concordancia entre todos 0s
membros da banca e o discente sob avaliacdo. Apos a defesa todos os documentos
deverdo ser entregues ao professor responsavel pela disciplina TCC 2.

5) A data de entrega e defesa devera respeitar o cronograma estabelecido pelo professor

6)

7)

da disciplina TCC 2. Para o aluno ser aprovado em TCC 2, deve-se:

= Obter nota igual ou superior a 6,0 (seis) na avalia¢do do TCC;
= Possuir frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
professor orientador.

A partir da avaliacdo da banca examinadora é possivel obter os seguintes resultados:
= APROVADQO: o aluno devera entregar o trabalho corrigido (em formato pdf)

ao professor da disciplina TCC 2, juntamente com o documento de Entrega de
Verséo Final do TCC devidamente preenchido pelo orientador.

= APROVADO COM RESTRICAO: o aluno devera entregar o trabalho
corrigido (em formato pdf) com as alteracfes/correcdes solicitadas pela banca
ao professor da disciplina TCC 2 (com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias do término do semestre letivo), juntamente com o documento de
Entrega de Verséo Final do TCC devidamente preenchido pelo orientador.
Caso o0 aluno néo entregue o trabalho dentro do prazo estipulado ou nédo faca as
alteraces solicitadas, 0 mesmo seré considerado reprovado em TCC 2.

= REPROVADO: o aluno devera se matricular novamente na disciplina TCC 2.
No caso do orientador ou do aluno manifestarem interesse em
cancelar/substituir a orientacdo o aluno devera, obrigatoriamente, apresentar
um novo projeto de pesquisa e matricular-se novamente na disciplina TCC
2. Nesse caso sera vélida a regra constante no Item 4 (quatro) das Normas e
Procedimentos de TCC 1.

Salienta-se que a decisdo da banca quanto aos quesitos constantes na Ficha de
Avaliacdo (TCC2), no que concerne a avaliacdo do discente, é soberana.

O discente devera seguir os procedimentos listados abaixo (checklist) e enviar as
documentac@es digitalizadas para o professor responsavel pelas atividades de TCC 2

por e-mail (diegotorres@professores.utfpr.edu.br):

|:| TCC 2 devidamente corrigido:

D A codificacdo (nome) do arquivo, que deve utilizar até 4 palavras
significativas do seu titulo, redigidas em letras minusculas, sem
espacgos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres especiais; ndo devem
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https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/10-entrega-de-versao-final-de-tcc.pdf/
https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/10-entrega-de-versao-final-de-tcc.pdf/
https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/10-entrega-de-versao-final-de-tcc.pdf/
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conter ainda, artigos, preposicdes e conjungdes (Exemplo:
sistemaseletricospotencia.pdf).

D O arquivo (TCC 2) deve ser entregue exclusivamente em formato
PDF/A (https://avepdf.com/pt/convert-to-pdfa). O tamanho do arquivo,
que ndo deve exceder a 50 MB.

DVerificar se 0 hiperlink do selo Creative Commons, no rodapé da
contra capa do documento final de TCC 2, esta direcionanda
corretamente para o sitio eletrénico _na web que descreve as
atribuicoes especificas da modalidade de licenga escolhida.

DOS dados constantes no arquivo (autor, orientador, coorientador,
membros da banca, titulo, data de defesa) devem ser idénticos em todo
o trabalho.

DA Folha de Aprovacdo que estd contida no interior do template
fornecido pela UTFPR (disponivel no Item 6 (seis) das Normas e
Procedimentos de TCC 1) nao_deve conter assinaturas ou rubricas,
porém deve ser devidamente preenchida.

D (SE FOR O CASO) Caso haja restricdo de informacdes de empresas ou
para trabalho com registro de patente, o aluno devera encaminhar um
e-mail ao professor responsavel pelas atividades de TCC 2, informando
0 nome do autor, titulo do trabalho e data de restricdo conforme a
instrucdo normativa PROGRAD/UTFPR N°8, de 26 de novembro
de 2021.

Fichas de avaliacdo: enviar em formato PDF as 3 (trés) Fichas de Avaliacao
oriundas da sec¢do de defesa. O discente deve verificar se todas as fichas
estdo devidamente preenchidas e rubricadas.

Controle de Frequéncia e Atividades (TCC 2): enviar a ficha de controle de
frequéncias das atividades devidamente assinada.

|:| Ata de Defesa: enviar a ata de defesa devidamente preenchida e assinada.

Entrega _da Versdo Final: enviar o termo de Entrega da Versdao Final
devidamente preenchido e rubricado. Apenas sera inserida a nota no Sistema
Académico apos o envio do documento de Entrega da Versdo Final.
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https://avepdf.com/pt/convert-to-pdfa
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I:I (SE FOR O CASOQO) Para os TCCs que possuam informagdes obtidas junto a
empresas/organizacdes/instituicdes publicas ou privadas, incluindo a prépria
UTFPR, deve ser preenchido o Termo de Autorizacdo para Divulgacdo de
Informacdes de Empresas/Instituicbes/Organizacdes Publicas e Privadas,
que deve ser assinado pelo dirigente maximo, ou o respectivo responsavel
pelo plano de trabalho, ou a quem for delegada essa responsabilidade na
empresa/organizacdo/instituicdo. O documento original ficard sob a
responsabilidade do autor do trabalho a quem compete a apresentacdo de
provas em caso judicial e tera copia digitalizada (enviar para o professor
responsavel pelas atividades de TCC 2) arquivada pela Coordenacdo do
Curso.

|:| (SE FOR O CASO) Caso a versdo final do trabalho e/ou do produto educacional
e/ou tecnoldgico que a acompanha inclua imagens de pessoas, voz de pessoas,
ou dados digitais, todos o0s envolvidos devem preencher e assinar
0 Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem, Voz e Dados Digitais e
Respectiva _Cessdo _de Direitos. O documento original ficard sob a
responsabilidade do autor do trabalho a quem compete a apresentacdo de
provas em caso de demanda judicial e tera cépia digitalizada (enviar para o
professor responsavel pelas atividades de TCC 2) arquivada pela
Coordenacéo do Curso.

8) (Caso o discente tenha interesse) Impressdo da capa de trabalhos académicos:

Caso o0 aluno tenha interesse em ter uma cOpia impressa do seu trabalho com capa dura

deve-se seguir a Orientacdo de Elaboracdo de Capas para Trabalhos Académicos da

UTFPR. Salienta-se que os trabalhos de conclusao de curso deverao ser entregues, apenas em

formato eletronico, ndo havendo necessidade de impresséo e confec¢do da capa dura.
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https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/11-termo_de_autorizacao_para_divulgacao_de_informacoes_de_empresas.pdf/
https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/11-termo_de_autorizacao_para_divulgacao_de_informacoes_de_empresas.pdf/
https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/12-termo-de-autorizacao-de-uso-de-imagem-voz-e-dados-digitais-e-respectiva-cessao-de-direitos.pdf/
https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/graduacao/londrina/ld-engenharia-mecanica/arquivos/tcc/12-termo-de-autorizacao-de-uso-de-imagem-voz-e-dados-digitais-e-respectiva-cessao-de-direitos.pdf/
http://portal.utfpr.edu.br/biblioteca/orientacao-para-trabalhos-academicos/formularios/trabalhos-academicos
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