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Colegiado do Curso de Agronomia

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

NORMAS COMPLEMENTARES PARA REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) PARA
O CURSO DE AGRONOMIA DA UTFPR CAMPUS PATO BRANCO

Dispoe sobre a elaboragao, a redagao, a alteracédo e a consolidagdo das complementacées as Resolugoes do COGEP, atualizagdo da
versao do Curso de Agronomia de abril de 2007, e estabelece normas para a consolidagao dos atos normativos que menciona.

CAPITULO I
Das Disposic¢oes Preliminares

Art. 12 Este documento estabelece Normas Complementares a Resolugao n° 18/2018 - COGEP (Regulamento do Trabalho de
Conclusao de Curso para os Cursos de Graduagdo da UTFPR), de 11 de abril de 2018, para orientagao, execucao, elaboragéo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), imprescindivel a formagdo do Bacharel em Agronomia, sendo dever do
aluno conhecer e seguir todo o regulamento.

CAPITULO II

Da Caracterizacao

Art. 22 Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é obrigatoério e pertinente ao Curriculo Pleno do Curso de Agronomia da UTFPR,
Campus Pato Branco, devendo ser redigido de forma individual, podendo ser desenvolvido individualmente ou em equipe, em
carater multidisciplinar e, ainda, com participacao de alunos de diferentes cursos.

§ 12 Para o TCC, o académico podera abordar diferentes areas de conhecimento da formacdo do Engenheiro Agréonomo,
podendo ser desenvolvido na forma de pesquisa cientifica, revisao bibliogréfica, levantamento, diagnéstico e planejamento
de uma propriedade agricola ou outro que se enquadre no regulamento do TCC da UTFPR, assistido pelo Professor
Orientador e sob a coordenacdo geral do Professor Responsavel.

§ 22 Quando o trabalho for desenvolvido envolvendo um grupo de alunos, as monografias deverdo ser individuais e originais,
supervisionadas pelo Professor Orientador e sob a coordenacdo geral do Professor Responsavel pelo TCC.

§ 32 Para os trabalhos realizados em grupo, a composi¢cdo da Banca de Defesa devera ser a mesma para cada trabalho, de
maneira a analisar a originalidade de cada monografia.

Art. 32 O TCC é composto por duas etapas denominadas TCC 1 e TCC 2.

§ 12 O TCC 1 seréd desenvolvido na forma de Disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1, com carga horaria total de 60
horas e cumprida por meio da participacdo do académico nas atividades pertinentes e previstas no plano de ensino, no
planejamento, elaboracdo e avaliacdo do projeto.

§ 22 O TCC 2 compreende o desenvolvimento do projeto aprovado no TCC 1, do trabalho individual de elaboragao e
apresentacao publica da monografia, pelo académico, relacionado com as &reas de conhecimento de sua formacao, assistido
pelo Professor Orientador e sobre a coordenagao geral do Professor Responsavel pelo TCC 2.

CAPITULO III
Do TCC 1 - Elaboracao do Projeto

Art. 4° O aluno deverd apresentar, o tema para elaboragdo do projeto e seu respectivo Orientador, ao Responsavel pela
disciplina de TCC até a data definida para tal.

Art. 52 O académico que for bolsista do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica - PIBIC, podera utilizar seu
projeto de pesquisa como projeto de TCC, desde que o mesmo esteja registrado no Departamento de Pesquisa e Pds-Graduagao
- DEPOG.

Art. 62 O projeto de TCC devera ser elaborado pelo académico, em consonancia com as orientagées do professor responsavel
pelo TCC 1, do orientador e atender obrigatoriamente as exigéncias de redacdo de acordo com as normas da ABNT vigentes.

§ 12 Deverd conter os seguintes elementos:

a) folha de rosto;
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b) introducao;

c) hipdtese (opcional);

d) objetivos (geral e especificos);

e) revisao de literatura;

f) material e métodos ou metodologia;
g) cronograma de execugao;

h) resultados esperados;

i) referéncias.

§ 22 Os projetos de TCC deverao ser elaborados na disciplina de TCC 1 e validados pelo Orientador e pelo Responsavel pela
disciplina de TCC 1;

§ 32 O académico deverd entregar, ao Professor Responsavel pelo TCC 1, cépia do projeto de TCC até a data prevista para
tal, com o aval do Orientador e as devidas correcoes e adequacgoes.

Art. 72 A execugao do projeto de TCC poderd ser realizada concomitantemente ao desenvolvimento do Estagio Curricular
Obrigatério do Curso de Agronomia.

CAPITULO 1V

Da Forma De Avaliacao da Disciplina de Trabalho De Conclusao De Curso 1

Art. 82 A avaliacdo consiste das notas provenientes da participacdo do aluno nas atividades da disciplina de TCC 1 e da
elaboracdo do Projeto de TCC.

§ 12 O Projeto de TCC seréd avaliado pelo Orientador com base nos seguintes critérios:

a) Relevancia na area do curso (académico, utilidade pratica do projeto, abordagem inovadora);
b) Exequibilidade e cronograma de execugao;

c) Viabilidade;

d) Redacgao.

I — O Orientador pode solicitar uma avaliagdo Ad hoc do projeto. O Orientador do projeto enviara uma tnica nota para
o Professor da disciplina de TCC 1.

§ 22 Para ser aprovado, o projeto de TCC deve ter nota igual ou superior a 6,0 (seis).

§ 32 Projetos ndo aprovados implicam em reprovacdo na Disciplina de TCC 1 e na necessidade de elaboragdo de um novo
projeto.

§ 42 A nota da disciplina compde-se da média das avaliagdes do Professor da disciplina e a do Orientador.

§ 52 As avaliagbes que compordo a nota proveniente do Professor Responsavel pela disciplina de TCC 1 serd acordada com
os alunos durante a apresentacédo do plano de ensino no inicio do semestre.

§ 62 Para ser aprovado na disciplina de TCC 1 o académico deve ter nota igual ou superior a 6,0 (seis) e seu projeto
aprovado.

CAPITULO V
Da Monografia (TCC 2)

Art. 92 Deverad ser redigida em consonancia com as orientagées do Professor Responsavel pelo TCC, do Orientador e atender as
exigéncias de redagdo de acordo com as normas da ABNT vigentes, da UTFPR e das personalizagdes pertinentes ao Curso de
Agronomia. Devera conter os seguintes elementos:

a) capa;

b) folha de rosto;

c) termo de aprovacao;
d) sumario;

e) listas;

f) resumo;

g) abstract;

h) introducao;

i) hipdtese (opcional);

j) objetivos (geral e especificos);

k) material e métodos ou metodologia;
1) resultados e discussao;

m) conclusoes

n) referéncias;
0) apéndices (caso seja necessario);
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0) anexos (caso seja necessario).

§ 12 Respeitando a ordem dos elementos pré-textuais (ver ABNT) fica opcional para o académico inserir dedicatoéria,
agradecimentos, epigrafe e listas (essas quando inferior a 3 itens).

I — Caso o trabalho seja financiado, o agradecimento é obrigatério, sendo necessério a inclusdo do referido Orgéo
Financiador.

§ 22 As monografias de TCC que nao estiverem de acordo com as normas vigentes da ABNT ndo serao aceitas.

§ 32 A versdo eletronica final da monografia devera passar pela homologagdo da Banca, nesse caso representada pelo
professor Orientador, que na qualidade de presidente da Banca e como co-autor do trabalho, fard a conferéncia das
corregoOes proferidas pela Banca.

§ 4° Aprovadas as corregdes, o académico deve entregar ao Professor Responsavel pelo TCC, até a data limite:

I — Declaracgao de Autoria assinada,

II — Termo de Autorizacao para Publicagao assinado,

III — Autorizagao para Divulgagdo da Empresa, carimbada e assinada (quando for o caso).

IV — CD-Rom ou DVD, com capa de identificacdo de acordo com o especificado nas Normas de TCC da UTFPR,
disponiveis na pagina do curso, contendo:

a) Monografia no formato PDF-1A,

b) Banco de Dados de Referéncias (BibTex),

c) Monografia editavel e demais arquivos necessdrios a sua edigao (odt ou
pasta projeto Tex),

d) copia da Declaragao de Autoria assinada,

e) copia do Termo de Autorizagdo para Publicagdo assinado,

f) cépia da Autorizagao para Divulgagao da Empresa carimbada e assinada
(quando for o caso).

§ 52 A data limite para entrega da versao final do TCC, bem como da documentacgéo exigida, é de 15 dias antes do final do
semestre letivo, para aqueles alunos que aspirem se formar no semestre subsequente.

I — O Professor Responsavel pelo TCC ndo receberd a versao final da monografia apos a data limite.

II — Trabalhos entregues, por quaisquer motivos, apds a data limite serdo arquivados para processamento apds o
inicio do préximo semestre letivo. Nesses casos, o académico deve realizar nova matricula no TCC, quando for o caso,
ficando o académico sujeito as mudancas de legislagdo, normatizagéo e ou documentagéo que por ventura entrem em
vigor durante esse periodo.

§ 62 O Professor Responsavel pelo TCC nédo recebera a versao final da monografia fora das Normas e modelos/templates
estabelecidos.

I — Caso ndo atenda a esse item, correcbes pontuais, que nédo alterem o conteudo, poderao ser realizadas por parte do
Coordenador do TCC, ao seu critério e caso convenientes.

II — Caso seja necessaria a alteracdo de conteudos, orientado e Orientador serdo informados da necessidade de
alteracgoes.

III — As notas serdo langadas e o referido projeto finalizado somente apds as devidas corregdes.

§ 7° E de responsabilidade tnica e exclusiva do académico obter as assinaturas pertinentes antes da entrega da
documentacgdo ao Professor Responsavel pelo TCC.

§ 82 E de responsabilidade Unica e exclusiva do académico atender as Normas da ABNT, realizar o Banco de Dados de
Referéncias e sua correta compilagéo.

CAPITULO VI

Da Forma de Avaliacao do Trabalho de Conclusao de Curso 2

Art. 10 Na avaliagdo do Trabalho de Conclusdao de Curso 2 (TCC 2), a monografia serd julgada na sua versdo final, em
seminario publico e perante uma Banca Examinadora, na forma a seguir estabelecida:

a) serdo atribuidas nesta etapa as notas do Professor Orientador e as dos demais membros da Banca Examinadora;
b) a nota dada pelo Professor Orientador, devera refletir a avaliagdo deste sobre o desempenho de seu orientando
durante todo o desenvolvimento do trabalho;

c) a nota dada pelos demais membros da Banca Examinadora terd por objeto de avaliacdo a apresentagao oral e
grafica do trabalho, seu mérito e conteudo, bem como a aptiddo do académico em responder a questionamentos
pertinentes ao trabalho desenvolvido;

d) a nota dada pela Banca Examinadora compreenderd a média aritmética simples das notas lancadas pelo
Presidente da Banca e por cada um de seus membros sendo transcrita na Ata da Defesa da Monografia do TCC.

Paragrafo unico - A nota final do TCC 2 consistird da nota atribuida na Ata de Defesa da Monografia do TCC.

CAPITULO VII

Da Defesa Final

30f6 03/07/2020 15:29



SEI/UTFPR - 1465040 - Regulamento Interno https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?aca...

4 0of 6

Art. 11 Cabe ao Orientador a Presidéncia da Banca.
§ 12 A responsabilidade de todo o processo é do Orientador:

a) definicao e reserva de local;

b) convocacao da banca;

c) criacdo do Processo SEI de defesa, conforme Instrugao Normativa em vigor;
d) quando houver Membro externo:

- Cadastro de usuario externo do SEI junto a GEREC para assinatura eletronica (Informagdes necessarias: RG,
CPF, Comprovante de Endereco, Celular, e-mail), ou

- Solicitagdo do Cadastro de Coorientagdo e Membro Externo (disponivel no site do Curso) e depdsito desse
documento no processo SEI de avaliagdo (apenas para defesas que nao envolvam Processo SEI).

d) recepcao das avaliagdes;

e) elaboracgdo da Ata;

f) elaboracdo do Termo de Aprovagao;

g) envio do Processo SEI e entrega da documentagéo ao responsavel pelo TCC.

I — Para gerar a Ata de Defesa da Monografia do TCC e o Termo de Aprovagao, o Orientador deve atender a Instrugédo
Normativa pertinente, disponiveis na pagina do TCC:

a) abrir um novo processo no SEI;

b) gerar os documentos conforme os procedimentos;

c) enviar para assinatura dos membros os documentos pertinentes;

d) encaminhar o processo ao Responsavel pelo TCC que fara a verificagéo final dos documentos e, apés entrega
da monografia, assina o Termo de Aprovacao, anexa o processo ao SEI-TCC do referido Semestre e encerra o
processo.

II — em caso de alteragao de titulo, o mesmo deve ser registrado em Ata e o Termo de Aprovagao deve ser gerado e
assinado pelos membros da Banca com esse novo titulo.

III — Exige-se a padronizagdo da vinculagdo institucional no Termo de Aprovagdo, por exemplo:

a) UTFPR Campus Pato Branco

b) UTFPR Campus Dois Vizinhos

c) PNPD/PPGAG-PB UTFPR

d) PNPD/PPGDR-PB UTFPR

e) PPGAG-PB UTFPR - Doutorando(a)
f) PPGDR-PB UTFPR - Doutorando(a)
g) PPGAG-PB UTFPR - Mestrando(a)
h) PPGDR-PB UTFPR - Mestrando(a)
i) Eng. Agréonomo(a) - Profissional Liberal
j) Eng. Agrénomo(a) - Empresa ...

k) ...

§ 22 A Banca pode ser presencial, semipresencial ou a distancia.

a) As condigdes técnicas devem permitir ampla discussdo entre os membros da Banca e o aluno.

b) O caréter publico e idoneo deve ser garantido, independente da forma de apresentagdo;

c) Nos casos de Banca semi-presencial ou a distdncia, a avaliagdo do membro externo deverd ser enviado
eletronicamente ao Presidente da Banca, que o anexara ao Processo.

d) Independente da forma de apresentagao, ndo serdo aceitos copias de documentos em forma fisica, portanto, os
documentos que ndo puderem ser emitidos via SEI deverao ser previamente assinados pelos interessados.

Art. 12 A definicao da data de apresentacao do TCC é de responsabilidade do académico, diante acordo com o Orientador.

§ 12 O académico devera enviar a monografia aos membros de Banca até no méaximo 15 (quinze) dias antes da data
prevista para a Defesa.

§ 22 A duragéo da apresentagédo do académico no processo de Defesa devera ser de no maximo 30 minutos.

Art. 13 O processo de Defesa se encerra com a entrega da monografia, em conformidade aos Art. 21 e 23 da Resolugdo n®
18/2018 - COGEP, ao Professor Responsavel pelo TCC.

CAPITULO VIII

Da Documentacao

Art. 14 A documentagéo pertinente estara disponivel na pagina do TCC do portal do Curso de Agronomia:
a) Links para os documentos relativos a UTFPR,

b) Download para os documentos relativos ao TCC do Curso de Agronomia.
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Art. 15 Cabe ao Académico o download e correto preenchimento de toda a documentagdo pertinente.
I — Naéo serdo aceitos documentos sem as devidas assinaturas, com rasuras e/ou copias dos mesmos.

II — Exige-se o preenchimento digital de toda a documentacao antes de sua impressao.

CAPITULO IX
Da Certificacao

Art. 16 Os certificados de Orientacdo, de Coorientacao e de participacdao em Banca Examinadora serao emitidos na forma de
Declaragéao Eletronica SEI.

Art. 17 A certificagdo ocorrera ap6s o encerramento das atividades de TCC 2 do referido semestre.
§ 12 As declaragdes serao enviadas aos interessados no e-mail registrado no SEI.

§ 22 Somente serao certificados os trabalhos efetivamente entregues pelo académico no referido semestre, independente da
data de sua defesa.

§ 32 Para certificagédo de Coorientador externo ou membros externos é necessario o Cadastro de usuéario externo ao SEI.
I — Compreende-se como Coorientador externo ou membro externo:

a) Professores de outras Instituicbes de Ensino;
b) Profissionais Liberais;

c) Académicos de Pés-Graduacédo;

d) PNPD...

CAPITULO X

Das Disposicoes Gerais

Art. 18 Reserva-se ao académico o direito a publicagdo de artigos, oriundos do TCC, e na qualidade de primeiro autor, até um
limite de seis meses da data de sua aprovagéao.

Paragrafo tnico - Transcorrido esse periodo, caso o académico nédo tenha elaborado os artigos, o orientador podera fazé-lo
definindo a seu critério a ordem dos autores.

Art. 19 O ntmero maximo de trabalhos a serem orientados por docente, por semestre, serd de 04 (quatro) desde que o
orientador nao tenha nenhum orientado de Estdgio Curricular Obrigatério. As vagas para TCC diminuem conforme aumentam
as orientacOes para estagio obrigatdrio.

Paragrafo tnico - Admite-se, excepcionalmente, maior nimero de orientados por docente, desde que haja aprovagdo do
Colegiado do Curso de Agronomia.

Art. 20 Os casos omissos a este regulamento serdao a nalisados e resolvidos ou deliberados pelo Colegiado do Curso de
Agronomia da UTFPR Campus Pato Branco.

Art. 21 Essas normas entram em vigor na data de sua publicacdo. Revogam-se as versoes anteriores.

José Abramo Marchese
Presidente do Colegiado do Curso de Agronomia

Documento assinado eletronicamente por JOSE ABRAMO MARCHESE, COORDENADOR(A) DE CURSO/PROGRAMA, em 02/07/2020, as
16:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.utfpr.edu.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&
id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1465040 e o cédigo CRC 8B456C16.
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