Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Normas Complementares de Trabalho de Conclusdo de Curso da
Engenharia Quimica, aprovadas pelo colegiado do curso em 5 de
novembro de 2020. Atualizada conforme ata de reunido n° 02/2021 -

Colegiado do curso de Engenharia Quimica.

Conforme Artigo 2 do Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso, o
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) tera suas regras especificas definidas
em Normas Complementares. A seguir, apresentam-se as regras discutidas e

aprovadas pelo Colegiado de Curso.

1. Quando da apresentacdo da proposta do TCC 1, o(s) aluno(s)
devera(ao) comunicar ao Professor da disciplina TCC 1, em documento
proprio (anexo 1), a composicdo de sua equipe, quando houver, e 0
nome do Professor Orientador.

2. Para participacao de alunos em projetos com equipe multidisciplinares:

a. No momento da solicitagdo da defesa o aluno de outro curso deve
ter um documento assinado pelo responsavel de estagio de seu
curso, informando que ele esta ciente de que o aluno de seu
curso defenderd um projeto na Engenharia Quimica. Faz-se
necessaria esta etapa para que o professor responsavel tenha
ciéncia de que seu aluno ira defender, mas que a nota do aluno
sera lancada pelo responsavel de TCC de outro curso.

b. O lancamento da nota sera feito pelo Responsavel de TCC do
curso que tiver a maioria envolvida. Por exemplo, professor
orientador e um aluno da Engenharia Quimica e outro aluno da
Eng. Mecéanica, o responsavel de TCC da Engenharia Quimica

gue lancara a nota do projeto no sistema.



c. Caso a equipe contenha membro externo a UTFPR e este

membro pertenca a uma instituicdo que ndo seja conveniada a

UTFPR, um termo de parceria deve ser apresentado (anexo 2).

d. Caso o aluno esteja realizando estagio e queira utilizar dados

obtidos por amostras ou dados da empresa e a empresa hao

gueira citacao direta, o anexo 3 deve ser providenciado.

3. A avaliacao do resultado final da disciplina de TCC 1 sera organizada

pelo Professor dessa disciplina, sendo que a apresentacdo oral pode ser

feita com a utilizagdo de banner e em mais de um dia de apresentacao,

uma vez que os dois membros que avaliardo, orientador e convidado,

poderdo participar em dias e horérios diferentes.

4. Procedimentos para a avaliacdo da proposta de TCC 1:

a. O Professor/a orientador/a avalia com uma nota de zero a dez, no

total, considerando trés itens, com seus respectivos critérios:

A parte escrita: a introducdo atende aos determinantes
cientificos?; o referencial teorico € suficiente e focado no
problema proposto?; utilizou-se de autores de renome
nacional e internacional para sua contextualizacdo?;0
namero de autores utilizados é suficiente para atender o
proposto?; a metodologia utilizada encontra-se em
consonancia com os determinantes estabelecidos no
problema e nos objetivos?; o Projeto foi redigido atendendo
as normas metodoldgicas emanadas pela UTFPR (ABNT)?
Apresentagcdo oral: as ideias foram expostas de forma
critica?; a exposicdo seguiu uma sequéncia légica
dividindo introducdo, desenvolvimento e conclusao?;
durante a arguicdo as respostas foram emitidas de forma
correta?

Postura profissional: o(a) académico(a) € participativo nas
atividades do projeto de pesquisa?; demonstrou uma

organizacao e independéncia intelectual?

b. O membro convidado avalia a parte escrita e a apresentacao oral

com uma nota de zero a dez, no total. Baseando-se nos mesmos

critérios expostos acima, utilizados pelo orientador/a.



c. Professor da disciplina TCC 1 avalia, com uma nota de zero a
dez, a parte escrita, baseada nos seguintes critérios: Relevancia
na area do curso (académico, vinculo com o ambiente de atuagéo
profissional previsto no perfil do egresso e abordagem inovadora);
Exequibilidade e cronograma de execucdo; Viabilidade;
Participacédo do aluno nas atividades desenvolvidas ao longo das
aulas. Tendo as notas do orientador e do convidado, o professor
da disciplina faz uma média aritmética para obter a média final.

No inicio do primeiro semestre matriculado em TCC 2, o aluno ja deve
apresentar ao responsavel de TCC do seu curso a equipe, 0 tema,
orientador e co-orientador (quando for o caso).

. Os alunos tém 2 semestres para concluir o trabalho e fazer a defesa
final. Ou seja, o semestre em que se matricula no TCC 2 e mais um.

No inicio do semestre letivo, o professor responsavel por TCC informara
por e-mail (cadastrado no sistema) a todos os alunos matriculados em
TCC 2, os prazos maximos para solicitacdo de defesa, para a defesa e
para entregar toda a documentacao necessaria.

. Se os alunos ndo cumprirem todos o0s prazos estipulados, inclusive da
entrega de toda a documentacdo necessaria e o envio do trabalho final a
biblioteca conforme Ordem De Servico 8 (PROGRAD de 30 de setembro
de 2020), a nota do projeto ndo seré lancada e se a matricula ja estiver
completando um ano, o aluno serd reprovado. Lembrando que sé&o
condicbes obrigatérias para aprovacdo em TCC 2: |. Entrega da
Monografia no Repositério da UTFPR; Il. Defesa e aprovagédo em evento
publico; Ill. Entrega de toda a documentacdo exigida pela UTFPR e
colegiado do curso, descrita no item abaixo (9).

Documentagdo necessaria que deve ser entregue ao professor
responsavel de TCC, para que o0 mesmo possa lancar a nota do projeto
no sistema:

a. Solicitagdo de defesa e Informagbes de Trabalho de Conclusdo
de Curso de Engenharia Quimica (anexo 4), respeitando o prazo
descrito no item 13

b. Ata de defesa (anexo 5)

c. Termo de aprovacao (anexo 6)



10.

11.

12.

13.

d. Termo De Autorizacdo Para Divulgacdo De Informacbes De
Empresas, se o TCC envolver dados de empresas, conforme item
21

Em todos os documentos, € necessario digitar as informacdes antes de
imprimir, ndo serdo aceitos documentos escritos a mao. Onde se |é
Responséavel por TCC, digite 0 nome completo do professor/a. Onde se
|é coordenador do curso, digite o home completo do professor/a. Onde
se 16 membro de banca, digite o nome completo da pessoa e assim por
diante. SO informacfes decididas no momento da defesa podem ser
escritas a mao. Ou seja, na ata, a nota e observacdes e no Termo de
aprovacdo, aprovado, aprovado com restricoes ou reprovado e
assinaturas. E apagar a escrita “ANEXO + NUMERO DO ANEXO” dos
documentos.

O aluno que néo concluir o TCC 2 no prazo maximo (dois semestres),
somente podera solicitar renovacao de matricula, até o prazo maximo de
solicitacdo de defesa, apls justificativa por parte do aluno e
concordancia do Professor Orientador, do professor Responsavel pelo
TCC e do Coordenador de Curso. Nao tendo uma justificativa plausivel o
aluno sera reprovado.

Os alunos, sob a orientacdo do professor orientador e coorientador,
guando houver, desenvolvem o trabalho realizando no minimo duas
reunides e redigindo a monografia seguindo as Normas para Elaboracéo
de Trabalhos Académicos da UTFPR.

Pelo menos 15 dias antes da defesa, entregar ao Professor responsavel
por TCC, a Solicitacdo de defesa e Informacbes de Trabalho de
Conclusédo de Curso de Engenharia Quimica (anexo 4). Neste prazo de
15 dias antes, o aluno ja devera ter reservado sala pelo e-mail,
reservasderdi-pg@utfpr.edu.br, caso a defesa seja presencial. Caso a
defesa seja remota, informar a ferramenta tecnoldgica que sera utilizada
e o link da defesa. Quem decide se a defesa seré presencial ou remota
é o orientador. E necessario ter a data, local ou link e horario corretos

para que sejam divulgados atraves de edital de TCC.



14.Pelo menos 15 dias antes da defesa, entregar a cada professor da
banca de avaliacdo uma copia da versao completa do TCC.

15. A banca de avaliagdo sera composta por, pelo menos 3 (trés) pessoas,
sendo 2 membros avaliadores e o orientador como presidente. Se o co-
orientador (se tiver) quiser participar da banca este serd o quarto
membro

16.A presenca de todos os alunos da equipe, da banca e do orientador é
obrigatéria para a defesa.

17.E compromisso dos alunos, providenciar e entregar ao responsavel de
TCC, lista de presenca de alunos ouvintes (anexo 7)

18.E compromisso dos alunos, entregar aos membros da banca, minutos
antes da defesa: ata de Defesa da monografia (anexo 5), termo de
aprovacao (anexo 6). Bem como, entregar a declaracéo de participacao
a cada membro que compde a banca (anexo 8) e de orientador (anexo
9), ja com as assinaturas do responsavel de TCC e do coordenador de
curso. O compromisso do aluno, de entregar declaracdes para o
orientador e para os membros de banca, sera retirado quando o sistema
permitir assinatura eletrénica das declaracdes e estas passarem a ser
somente digital.

19.Caso haja a necessidade de alteragfes significativas no trabalho como,
por exemplo, a banca sugerir alteracdo de titulo do trabalho, escrever no
campo de observacdes da Ata de defesa.

20. Procedimentos para a avaliacdo do TCC 2:

a. A banca de avaliagdo composta como descrita no item 15,
chegara num consenso, numa nota de zero a dez, baseando-se
nos critérios descritos nos subitens ii e iii descritos no item 4. Esta
nota deve ser informada na ata de defesa.

21.Se o trabalho possuir dados de empresas, o aluno deve providenciar
Termo de Autorizagédo para Divulgacdo de InformacOes de Empresas e
entregar ao responsavel de TCC que deve encaminhar a biblioteca. Este
formulario se encontra no link:
http://portal.utfpr.edu.br/biblioteca/orientacao-para-trabalhos-

academicos/formularios


http://www.utfpr.edu.br/curitiba/estrutura-universitaria/diretorias/dirgrad/departamentos/eletronica/cursos/tectelecom/TCC_Apendices_A_B_C_D.doc
http://www.utfpr.edu.br/curitiba/estrutura-universitaria/diretorias/dirgrad/departamentos/eletronica/cursos/tectelecom/TCC_Apendices_A_B_C_D.doc
http://www.utfpr.edu.br/curitiba/estrutura-universitaria/diretorias/dirgrad/departamentos/eletronica/cursos/tectelecom/TCC_Apendices_A_B_C_D.doc

22.Ap6s a contracapa do trabalho, deve ser adicionado o termo de
aprovacdo sem as assinaturas. O Termo de Aprovacdo do TCC em
formato eletronico deve conter a informagao que o trabalho foi aprovado
(digitar a informacao e deletar o que estava entre parénteses) e na parte
inferior da folha deve constar a informag&o: “O Termo de Aprovacgéo
assinado encontra-se na Coordenacao do Curso”, ver anexo 10.

23. Apresentar, na folha de rosto do trabalho, a logomarca relativa a licenca
Creative Commons Atribuicdo, Ndo Comercial, Compartilhamento pela
Mesma Licenga (CC BY NC SA):

24.Sempre que o trabalho de conclusdo de curso for realizado e defendido
em uma instituicdo ndo conveniada, deve ser submetido a avaliacdo do
colegiado e devera ser analisado quanto a documentacao apresentada.
Uma comisséo deve verificar documentacdes apresentadas e se atende
0s requisitos basicos de um TCC da Engenharia Quimica.

25.Quando um aluno (ou seu orientador) sinalizar intencdo de pedido de
patente do trabalho desenvolvido, deve-se (autor e orientador) atentar
aos procedimentos:

a. Sigilo e confidencialidade: visando garantir o ineditismo do
trabalho recomenda-se ao autor efetuar uma lista de presenca
solicitando o sigilo e a confidencialidade (por parte das pessoas
presentes durante a defesa do trabalho) das informacdes
divulgadas durante a apresentacéo do trabalho;

b. Prazo para entrar com pedido junto ao INPI: até 12 meses apos a
apresentacao do trabalho;

c. Os trabalhos que tiverem restricdo de publicacdo devido ao
pedido de patente deverdo apresentar uma cépia do pedido
protocolado na Agéncia de Inovacgéo da UTFPR;

d. Demais informacdes poderdo ser obtidas por meio do site:
http://www.inpi.gov.br/pedidos-em-etapas/entenda e na Agéncia
de Inovacéo da UTFPR.

26.Podera ser concedida a convalidagdo ou consignacao de créditos de

TCC para académicos do curso que tiverem artigo cientifico publicado


http://www.inpi.gov.br/pedidos-em-etapas/entenda

no Qualis-Periédicos das Engenharias Il como B2, B1, A2 ou Al, desde
que o professor orientador emita uma declaragdo com as atividades

desenvolvidas pelo académico e sua contribuigdo no referido artigo.



ANEXO 1

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Informacgdes de Trabalho de Concluséo de Curso de Engenharia Quimica

Venho por intermédio deste, informar, na condicdo de orientador(a) que o
Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado TITULO DO TRABALHO EM
MAIUSCULO E EM NEGRITO, sera realizado pela equipe composta pelo(s)
aluno(s) NOME COMPLETO DOS ALUNOS e CODIGOS. E tera a co-

orientacao de (nome e instituicéo, se for o caso).

Atenciosamente,

Nome e assinatura do Professor Orientador

Ponta Grossa, de de




ANEXO 2

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Céampus Ponta Grossa : .
. , . UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
Curso de Engenharia Quimica

Termo de Parceria

Viemos, por meio deste, informar ao Colegiado do Curso de Engenharia
Quimica da UTFPR-PG, que estamos trabalhando em parceria no projeto a ser
desenvolvido no Trabalho de Conclusdo de Curso entre as pessoas e
instituicdes abaixo informadas.

Data

Nome completo, empresa com CNPJ a qual pertence, cargo e assinatura

Nome completo do discente 1, CPF, instituicdo a qual pertence e assinatura

Nome completo do discente 2, CPF, instituicdo a qual pertence e assinatura



Anexo 3

Loca e data

Por meio deste documento, autorizo a aluna XXXXXXXXXX da Universidade
Tecnoldgica Federal do Parana — Campus Ponta Grossa a utilizar os dados
obtidos pelas amostras cedidas pela empresa XXXXXX CNPJ xxx para a
realizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). A utilizacdo dos dados
ndo deve comprometer o segredo do negdcio da empresa e também néo deve
haver citacéo direta do nome da empresa concedente na elaboracdo do TCC
na UTFPR.

Nome completo da pessoa da empresa e o cargo da mesma, assinatura e
carimbo da empresa. Se for enviado por e-mail institucional, ndo é necessério o

carimbo



ANEXO 4

Ministério da Educacgéo

Universidade Tecnolégica Federal do Parana

Campus Ponta Grossa

Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Solicitacdo de defesa e Informacbes de Trabalho de Conclusdo de Curso

de Engenharia Quimica

Venho por intermédio deste, informar, na condicdo de orientador(a) que a
defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado TITULO DO TRABALHO
EM MAIUSCULO E EM NEGRITO, sera realizada pela equipe composta
pelo(s) aluno(s) NOME COMPLETO DOS ALUNOS e CODIGOS. A seguir

encontram-se as informacdes necessarias para a defesa.

Atenciosamente,

Ponta Grossa, de

Nome e assinatura do Professor Orientador

de

DADOS DA DEFESA

Data e horario

Local ou

Ferramenta tecnolégica
utilizada (link da defesa)

DADOS DA BANCA EXAMINADORA

Status

Nome

Titulacéo

Depto

e-mail de membro
externo

Orientador

Membro

Membro




ANEXO 5

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

ATA DA DEFESA DA MONOGRAFIA DO TCC

Realizou-senodia ,de de20 ,as horas, no Campus Ponta Grossa da
UTFPR ou Ferramenta tecnoldgica utilizada, a Defesa da Monografia do TCC, como
requisito parcial para aprovacdo do (a) aluno (a) , ha disciplina de Trabalho de

Conclusdo de Curso em Engenharia Quimica (TCC), Intitulado:

A Banca foi composta pelo Presidente: (Professor/a Orientador/a), e

pelos seguintes membros:

Inicialmente, o (a) aluno (a) fez a apresentacdo oral do seu trabalho, tendo, em

seguida, sido arguido (a) pelos membros da banca, que atribuiu ao aluno (a) a média

............ (e )
Observacgoes:
1
2
Ponta Grossa, .... de ........ de 20....

MEMBRO DA BANCA

MEMBRO DA BANCA PRESIDENTE DA BANCA

Aluno



ANEXO 6

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Céampus Ponta Grossa : .
. , . UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
Curso de Engenharia Quimica

TERMO DE APROVACAO
Titulo da Monografia

por

Nome Completo do Aluno

Monografia apresentada no dia 21 de novembro de 2014 ao Curso de Engenharia Quimica da
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, Campus Ponta Grossa. O candidato foi arguido
pela Banca Examinadora composta pelos professores abaixo assinados. Apés deliberacéo, a
Banca Examinadora considerou o trabalho (aprovado, aprovado
com restricbes ou reprovado).

Prof. Dr. Nome Completo do Membro 1
(UTFPR)

Prof. Dr. Nome Completo do Membro 2
(UTFPR)

Profa. Dra. Nome Completo Orientador
(UTFPR)
Orientador

Prof. Nome completo
Responsavel pelo TCC do Curso de Engenharia Quimica



ANEXO 7

Ministério da Educacéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Lista De Presenca - Defesa de TCC 2

Académico (a):
Data da defesa horéario: local:

NOME R.A. ASSINATURA

Professor Orientador



ANEXO 8

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins, que ............. , participou na condicao
de Banca De Avaliagdo, do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado
........ ”.desenvolvido por ............... desta Instituicdo e realizado no periodo de
...(coloque a data de inicio das aulas referente a primeira matricula em
TCC2 e a data de defesa, que é o término, e DELETE esta informacao de

fundo amarelo).

A banca examinadora foi constituida por ....... orientador, .......
Por ser verdade e para que surtam os efeitos a que se destinam,

firmamos a presente declaracao.

Ponta Grossa, ... de .... de 20..

Nome completo

Professora responsavel pelo TCC

Nome completo

Coordenador do curso de Engenharia
Quimica



ANEXO 9

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Campus Ponta Grossa
Curso de Engenharia Quimica

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins, que ............. , participou na condicdo
de Orientador/a, do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado *
........ ”.desenvolvido por ............... desta Instituicdo e realizado no periodo de
...(coloque a data de inicio das aulas referente a primeira matricula em
TCC2 e a data de defesa, que é o término, e DELETE esta informacao de
fundo amarelo).

A banca examinadora foi constituida por ....... orientador, .......
Por ser verdade e para que surtam os efeitos a que se destinam,

firmamos a presente declaracao.

Ponta Grossa, ... de .... de 20..

Nome completo

Professora responsavel pelo TCC

Nome Completo

Coordenador do curso de Engenharia
Quimica



ANEXO 10

Ministério da Educacgéo
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Céampus Ponta Grossa : .
. , . UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
Curso de Engenharia Quimica

TERMO DE APROVACAO
Titulo da Monografia

por

Nome Completo do Aluno

Monografia apresentada no dia 21 de novembro de 2014 ao Curso de Engenharia Quimica da
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, Campus Ponta Grossa. O candidato foi arguido
pela Banca Examinadora composta pelos professores abaixo assinados. Apos deliberagao, a
Banca Examinadora considerou o trabalho aprovado ou aprovado com restricdes? Deixe

apenas o que a banca decidiu

Prof. Dr. Nome Completo do Membro 1
(UTFPR)

Prof. Dr. Nome Completo do Membro 2
(UTFPR)

Profa. Dra. Nome Completo Orientador
(UTFPR)
Orientador

Prof. Nome completo
Responsavel pelo TCC do Curso de Engenharia Quimica

‘O Termo de Aprovacao assinado encontra-se na Coordenacao do Curso”



