
Processo de Titulação
✓ Fase 1 – solicitação e agendamento da banca
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✓ Fase 3 – entrega da versão final e conclusão
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Titulação (Stricto)
Cadeia de valor

eproc@utfpr.edu.br

ENSINO

Diplomação-Stricto 
(Encaminhamento, 
Registro, Emissão, 
Disponibilização)

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 

Documentos, Registro 
acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)

Conclusão
(Formatura, 

Certificação, Titulação, 
Diplomação)

Vida Acadêmica 
(Matrícula, Acompanhamento, 
Avaliação, Estágio, Monitoria, 

Registro Acadêmico)

Processo
finalístico

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Suporte informatizado



Processo: Titulação 

Visão geral do 
fluxo mapeado

Tutorial

Janela do Sistema 
Acadêmico-Stricto

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Configuração prévia

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)

SAU



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Titulação 

Via Portal do Aluno

• Solicita agendamento de Banca de 
Qualificação e Defesa

• Informa dados da da defesa

• Inclui membros da banca 
(cadastrados)

• Acessa documentos assinados

• Assina documentos  

Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Processo: Titulação 
Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Processo: Titulação 
Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Processo: Titulação 
Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

Inclui membros de banca cadastrados. 
Caso necessite cadastrar o membro de 
banca externo, o orientador deve solicitar 
à Secretaria Stricto via e-mail

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Processo: Titulação 
Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

Aluno encaminha solicitação 
para o Orientador,  e 
acompanha o histórico de 
ocorrências

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Titulação 

Orientador

1
2

3

1. Analisa dados da defesa e membros da banca
2. Aprova agenda e encaminha para aprovação da

coordenação
3. Realiza ajustes, caso solicitado pela coordenação
4. Aguarda dia da banca

4



Processo: Titulação 

Orientador

Caso o orientador 
confirme o agendamento 
da banca é encaminhado 
para aprovação do 
coordenador.
Caso negativo, registra
alterações necessárias.



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Cadastro de membro de banca externo à 
UTFPR
✓ dados pessoais e vínculo
✓ dados de titulação 
✓ dados complementares para a CAPES
✓ Comprovantes de documentos (upload)

Processo: Titulação 

Secretaria Stricto



Disponibilizar acesso 
✓ Login com credencial é enviado por email ao membro externo
✓ Pode ser acessado a qualquer tempo pelo membro externo
✓ Libera área de acesso ao membro da banca externo para complementar seus dados, assinar 

termo de responsabilidade, assinar documentos

Processo: Titulação 

Secretaria Stricto



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Titulação 

Coordenador

12

3

4

1. Coordenador analisa e aprova a defesa
2. Caso não aprovada, justifica e retorna para orientador
3. Caso aprovada, o sistema envia e-mail para alunos, banca,

orientador 
4. Agenda é publicada automaticamente no Portal 

Instititucional



Dados acadêmicos do aluno

Processo: Titulação 

Coordenador



Caso 
indeferido, 
informa 
justificativa

Processo: Titulação 

Coordenador



Aprova ou não a 
defesa ou 
qualificação; caso 
aprovada, a agenda 
é publicada no 
Portal Institucional 

Processo: Titulação 

Coordenador



E-mail de confirmação da banca

Processo: Titulação 

Coordenador



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



➢E-mail de Acesso (login)
• Link sistemas.utfpr.edu.br com login e senha 

enviado no e-mail cadastrado

➢Após acessar 
• Atualização cadastral e assinatura do Termo de 

Declaração de Concordância e Veracidade

Membro da Banca

Processo: Titulação 

Membro da Banca Externo

• Assina/edita documentos

• Visualiza documentos 
assinados disponibilizados



Primeiro acesso, 
permite atualizar os 
dados e gerar o 
Termo

Membro da Banca

Processo: Titulação 



Termo de Declaração de 
Concordância e Veracidade 
provê legalidade para a 
assinatura eletrônica do 
membro da banca externo

Membro da Banca Externo

Processo: Titulação 



Termo de Declaração de 
Concordância e 
Veracidade assinado

Membro da Banca Externo

Processo: Titulação 

Precisa ser assinado antes 
para habilitar a assinatura 
de documentos 
disponibilizados, tais como 
Ata da Banca ou Pareceres



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)

1

2

3

4



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Banca (dia da banca –
defesa/qualificação)

Processo: Titulação 
Orientador

2
3 4

1

1. Registra alterações na ata
2. Gera documentos da banca
3. Assina e disponibiliza documentos 

para assinatura
4. Encaminha resultado para 

coordenador



Processo: Titulação 
Orientador

• Editar dados da Banca 
de Defesa/Qualificação

• Editar dados da banca e 
dos membros da banca

• Confirmar presenças 
dos membros da banca



Processo: Titulação 
Orientador

• Todos os dados cadastrados 
serão usados para gerar os 
documentos

• Importante atualizar e 
confirmar antes de gerar os 
documentos

• Caso necessário alterar 
título, por exemplo, é 
necessário gerar os 
documentos novamente 
caso tenham sido gerados.



Processo: Titulação 
Orientador

• Permite assinar somente quem tiver 
presença confirmada

• Permite editar membros e incluir 
membros no dia da banca para qualquer 
eventualidade

• Habilita gerar documentos somente 
quando tiver a presença mínima de acordo 
com o programa



Processo: Titulação 
Orientador

• Documentos gerados na banca
• Certificado de participação 

• E-mail e disponibilização para 
coordenador

• Ata de defesa ou qualificação
• Folha de aprovação (ABNT)

• A ser disponibilizada em caso de 
aprovação

• Declaração/parecer
• Emitida pelos membros da banca 

(edita e assina)
• Permite edição

Podem ser recriados, se necessário, com cautela!



Processo: Titulação 
Orientador

Documentos gerados no dia da banca 
ou posteriormente 
(declarações/pareceres, por exemplo)

Orientador 
edita e assina, 
aluno, 
coordenador e 
membros da 
banca assinam

Membros da 
banca editam 
e assinam

Gerada pelo
sistema para 
disponibilizar 
para o 
estudante 
colocar na 
versão final 

Coordenador 
assina

Todos os documentos são gerados e disponibilizados pelo orientador

Em Português e em Inglês

Em Português e em Inglês



Permite gerar e editar 
a Ata

Fixa: dados da defesa 
e membros da banca 
com presença 
confirmada; para 
alterar, deve ser 
modificado nos dados 
da defesa no sistema

Editável: texto da ata

Processo: Titulação 
Orientador

Ata – dados fixos e texto editável 



Processo: Titulação 
Orientador

• Ao disponibilizar os documentos
• Certificado de participação da 

banca: o sistema envia e-mail para 
o coordenador assinar

• Ata:  aparece em documentos 
disponibilizados  para o aluno,  
membros da banca e coordenador
assinarem

• Declarações e pareceres: 
orientador gera o documento, 
disponibiliza e membros da banca 
podem editar e assinar

Podem ser recriados, se necessário, com cautela!



• Permite assinar na própria 
tela (Ex. defesas 
presenciais)

• Permite disponibilizar para 
os membros assinarem em 
documentos 
disponibilizados (ex. 
defesas virtuais) de acordo 
com perfil (aluno, membro 
da banca...)

Processo: Titulação 
Orientador

Ata – Assinatura



• Permite acompanhar se os documentos já foram assinados ou disponibilizados

• Permite, caso necessário, cancelar disponibilizações ou documentos através dos 
“X” (em vermelho). Cancelar documentos já assinados requer uma justificativa e 
reinicia todo o processo de criação do documento

• O processo de cancelamento é o mesmo para qualquer documento gerado

Processo: Titulação 
Orientador

Documentos gerados  –
Disponibilização e cancelamento



Exemplo de Ata 
assinada pelo 
membros da banca 
e pelo candidato

Processo: Titulação 
Orientador

Ata – Assinada



Processo: Titulação 

• Aluno assina Ata e acessa  
documentos disponibilizados 
no Portal do Aluno

Aluno

Acesso via Portal do Aluno
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno


Exemplo de Ata assinado 
pelo membros da banca e 
o candidato (Aluno) com 
registro de assinatura no 
documento e no sistema

Processo: Titulação Ata – Assinada

Aluno



• E-mail de Acesso (login)
• Link sistemas.utfpr.edu.br com login e 

senha enviado no e-mail cadastrado

• Após acessar 
• Atualização cadastral e assinatura do 

Termo de Declaração de Concordância e 
Veracidade

Membro da Banca

Processo: Titulação 

Membro da Banca Externo

• Assina/edita documentos

• Visualiza documentos 
assinados disponibilizados



Processo: Titulação 
Orientador

• Após as assinaturas (aluno, 
membros da banca e 
coordenador), o orientador
encaminha o resultado da banca 
para o registro no Sistema 
Acadêmico (para coordenação 
ou Secretaria Stricto)



Processo: Titulação 

• Coordenador ou Secretaria Stricto 
fazem o registro no Histórico 
Escolar alterando a situação do 
aluno para “Aguarda versão Final” 
(ou conforme o resultado da 
banca)

Secretaria Stricto

Coordenador



Processo: Titulação 

• Coordenador assina 
Certificado de participação 
para membros da banca e o 
sistema encaminha por e-mail

Coordenador



Visão geral dos 
documentos da 
banca para 
acompanhamento
do coordenador, 
orientador ou 
secretaria stricto

Processo: Titulação 
Coordenador



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)

1

2

3

4

5



• Orientador carrega 
versão final

Processo: Titulação 
Orientador

1

2

3

4



Registra tipo de restrição de acesso

Processo: Titulação 
Orientador

1. Sem restrição
• pode ter objeto educacional

2. Solicitação de Patente/Registro
de software
• indicar data de liberação (18 
meses)
• indicar orientações de restrição 
para a Biblioteca e nr de processo 
do SEI do pedido de patente ou 
registro de software

3. Uso de Informação da 
Empresa/Organização/Instituição
• Upload do Apêndice 



Registra tipo de restrição de acesso

Processo: Titulação 
Orientador

1. Sem restrição
• pode ter objeto educacional

2. Solicitação de Patente/Registro
de software  
• indicar data de liberação (18 
meses)
• indicar orientações de restrição 
para a Biblioteca e nr de processo 
do SEI do pedido de patente ou 
registro de software

3. Uso de Informação da 
Empresa/Organização/Instituição
• Upload do Apêndice 



➢Gera 
Apêndices

Processo: Titulação 
Orientador

IN 10/2020

Os apêndices devem 
ser gerados emmeio 
físico ou como 
processo no SEI 
(pode ser nato-
digital ou upload) 
e/ou incluídos como 
upload no Sistema 
Acadêmico-Stricto, 
conforme o caso, na 
opção de restrição 
de acesso.

1

2

3

https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1840028&id_orgao_publicacao=0


1. Valida entrega da versão final 

2. Registra situação do aluno no curso e encaminha 
para registro na biblioteca, se aprovado

3. Avalia conclusão do curso

Processo: Titulação 
Coordenador

4. Forma aluno, se concluído

5. Gera e assina Termo de Conclusão e 
Histórico Escolar

6. Encaminha para diplomação

1

2

3

4

5

6



1. Valida entrega da versão final 

2. Registra situação do aluno no curso e encaminha para registro na biblioteca, se aprovado

3. Avalia conclusão do curso

Processo: Titulação 
Coordenador

1

2

3

4

5

6



Processo: Titulação 
Biblioteca

1. A partir do encaminhamento do coordenador, a biblioteca registra o recebimento

2. Emite o parecer, notificando inconsistências ou aprovando a publicação no RIUT

3. Caso aprovada a publicação, gera arquivos de de integração

4. Registra dados do lançamento do RIUT no Sistema Acadêmico

1

2

2

3
4



Processo: Titulação 
Biblioteca

Exemplo de 
parecer não 
favorável da 

biblioteca com 
indicações do que 
corrigir (checklist)



Processo: Titulação 
Biblioteca • Registra o lançamento do RIUT 

no Sistema Acadêmico
• Retorna para coordenador



1. Valida entrega da versão final 

2. Registra situação do aluno no curso e 
encaminha para registro na biblioteca, se 
aprovado

3. Avalia conclusão do curso

Processo: Titulação 
Coordenador

4. Forma aluno, se concluído

5. Gera e assina Termo de Conclusão e Histórico 
Escolar

6. Encaminha para diplomação

1

2

3

4

5

6



Processo: Titulação 
Coordenador

4. Forma aluno, se concluído

5. Gera e assina Termo de Conclusão e Histórico Escolar

6. Encaminha para diplomação

1

2

3

4

5

6

1. Valida entrega da versão final 

2. Registra situação do aluno no curso e encaminha 
para registro na biblioteca, se aprovado

3. Avalia conclusão do curso



Processo: Titulação 
Coordenador

4. Forma aluno, se concluído

5. Gera e assina Termo de Conclusão e Histórico Escolar

6. Encaminha para diplomação (e-mail enviado pelo Sistema Acadêmico)

1

2

3

4

5

6

1. Valida entrega da versão final 

2. Registra situação do aluno no curso e 
encaminha para registro na biblioteca, se 
aprovado

3. Avalia conclusão do curso

E-mail enviado pelo Sistema Acadêmico Stricto para aluno, orientador e Secretaria Stricto informado que o 
aluno está apto para diplomação



Processo: Titulação 
Coordenador

Processo de Titulação
finalizado!

Todo o histórico, documentos assinados 
disponibilizados e dados atualizados da 
Titulação ficam disponíveis para 
acompanhamento pelo coordenador, aluno, 
orientador, Secretaria Stricto



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



✓ Inicia processo de diplomação no 
SEI e segue base de 
conhecimento do processo SEI 
• DIPLOMA: PROCESSO DE 

EXPEDIÇÃO E REGISTRO

✓Confere dados para Diplomação 
nos documentos e no sistema

✓ Inclui documentos no processo
SEI

✓Gera documentos da defesa em 
PDF do Sistema Acadêmico e 
inclui no processo de diplomação 
no SEI

Processo: Titulação 
Secretaria Stricto

Instrução do processo 
de Diplomação



Processo: Titulação 

Configuração prévia

1. Aluno
• Solicita agendamento de Banca de Qualificação e Defesa
• Assina/recebe documentos assinados

2. Orientador
• Confirma Marcação de Banca qualificação/defesa

• Gera/edita/disponibiliza documentos

• Assina documentos

3. Secretaria Stricto
• Cadastra membro externo
• Encaminha para diplomação

4. Coordenador
• Aprova agendamento da banca (publica no portal)

• Assina documentos

• Encaminha para biblioteca
• Emite documentos

• Forma aluno

5. Membros da Banca
• Edita/assina documentos

6. PROPPG
• Cadastra programa, tipos de licenças

• Altera situação de aluno

7. Biblioteca
• Aprova documento final para publicação
• Registra publicação no RIUT

Agendamento
(Marcação de banca, Membros da 

banca, Aprovação do agendamento)

Banca
(Dia da Banca, 
Documentos, 

Registro Acadêmico)

Conclusão
(Entrega Final, Histórico, 

Publicação RIUT, Conlusão )

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



PROPPG  

• Cadastro dos dados dos Programa de Pós-Graduação

• Altera situação do aluno (“desformar”)

• Cadastra Licenças de Uso (Creative Commons) para
consulta pelos orientadores

Configuração prévia

Processo: Titulação 



Biblioteca  (RIUT)
• Biblioteca configura repositório e 

parâmetros de publicação automática no 
RIUT a partir da submissão do trabalho 
final no Sistema Acadêmico-Stricto  

Configuração prévia

Processo: Titulação 



Processo de Diplomação
✓ Encaminhamento para diplomação: via SEI

✓ Registro e Expedição: Sistema Acadêmico

✓ Disponibilização: físico no DERAC

Elaborado por EPROC e  DERED
Atualizado em 07/10/2021  

Dúvidas
proppg.stricto@utfpr.edu.br
eproc@utfpr.edu.br
dirgti@utfpr.edu.br
dered@utfpr.edu.br

mailto:proppg.stricto@utfpr.edu.br
mailto:eproc@utfpr.edu.br
mailto:dirgti@utfpr.edu.br
mailto:dered@utfpr.edu.br


Diplomação
Cadeia de valor

eproc@utfpr.edu.br

ENSINO

Disponibilização
(Entrega, Pasta do 

Estudante, Repositório)

Encaminhamento
(solicitação, 

documentos,emissão)

Registro
(Conferência, 

Apostilamento, 
Assinatura)

Geração
(prévia,  emissão, 

arquivos)

Conclusão
(Formatura, 

Certificação, Titulação, 
Diplomação)

Vida Acadêmica 
(Matrícula, Acompanhamento, 
Avaliação, Estágio, Monitoria, 

Registro Acadêmico)

Formatura
(Cerimônia, Inscrição, Validação, Colação 

de Grau, Diplomação-Graduação)

Certificação
(Solicitação, Emissão,Assinatura, 

Disponibilização

Suporte informatizado

Diplomação-Stricto 
(Encaminhamento, 
Registro, Emissão, 
Disponibilização)

Titulação
(Agendamento, Banca, 

Conclusão)



Processo: Diplomação 
Disponibilização

(Entrega, Pasta do 
Estudante, Repositório)

Encaminhamento
(solicitação, 

documentos,emissão)

Registro
(Conferência, 

Apostilamento, 
Assinatura)

Geração
(prévia,  emissão, 

arquivos)



Processo: Diplomação 

1. Secretaria Stricto
• Encaminha processo de diplomação
• Monta processo 

2. DERAC
• Emite diploma
• Encaminha para registro
• Disponibiliza/entrega diploma

3. DERED
• Registro e apostilamento
• Providencia Assinatuta

4. Reitor
• Assina diploma

Secretaria 
Stricto

DERAC

DERED

Reitor



Processo: Diplomação 



Processo: Diplomação 



Obrigada pela atenção!

eproc@utfpr.edu.br


