Solicitações diversas – PPGMAT



As seguintes solicitações deverão ser feitas via SEI, pelo docente orientador, e encaminhadas para “PPGMAT-LD”:

· cumprimento de atividades complementares;
· validação de créditos;
· realização de estágio supervisionado;
· validação de proficiência em língua inglesa;
· solicitação de prorrogação de prazo;
· solicitação de coorientação.

Para tal, o docente deverá criar um processo no SEI do tipo “Geral: Análise e encaminhamentos de documentos”, inserir um “requerimento – uso geral” assinado e os documentos comprovantes necessários. Atentar para a importância de uma comprovação da ciência do discente (pode ser com a imagem de um e-mail por ele respondido, por exemplo).

Na sequência, estão sugestões de modelos para serem utilizados nos requerimentos.




Sugestão de modelos de requerimento:



Requerimento 1: cumprimento de atividades complementares

À Coordenação do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Declaro que [NOME DISCENTE] cumpriu os três créditos referentes às atividades complementares, como prevê a Resolução Específica nº 01/2018 do PPGMAT, do seguinte modo (indicar a quantidade de créditos em cada item):

[   ] créditos em participação em eventos correlatos à área do programa, com apresentação de trabalho, sendo que cada participação corresponde a 1 crédito (necessário comprovar com certificado de apresentação do trabalho);
[   ] créditos com a submissão de artigo científico em periódico correlato à área do programa, sendo que cada submissão corresponde a 1 crédito (necessário comprovar a submissão do artigo);
[   ] créditos com a participação em reuniões de grupo de pesquisa coordenado por docentes do Programa, com no mínimo 15 horas de participação, correspondendo a, no máximo, 1 crédito.

Detalhamento das atividades: [DETALHAR COM INFORMAÇÕES SOBRE O EVENTO E TRABALHO APRESENTADO, PERIÓDICO E ARTIGO SUBMETIDO E/OU SOBRE A PARTICIPAÇÃO EM GRUPO DE PESQUISA] 

Em anexo, estão os documentos comprobatórios e a ciência do discente. 

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE – assinar eletronicamente]


Requerimento 2: validação de créditos

À Coordenação do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Declaro que defiro a validação dos créditos cursados por [NOME DISCENTE], como prevê a Resolução Específica nº 01/2018 do PPGMAT, respeitando o limite de 6 créditos, em disciplinas cursadas em até 36 meses anteriores à data de matrícula como aluno regular. Segue detalhamento:

	Nome da disciplina
	Instituição e Programa de Pós-Graduação
	Carga horária
	Bloco de validação de crédito

	
	
	
	(  ) A    (  ) B

	
	
	
	(  ) A    (  ) B

	
	
	
	(  ) A    (  ) B



Em anexo, estão os documentos comprobatórios:
· histórico escolar, com aproveitamento, frequência, ementa e carga horária das disciplinas cursadas (no caso de disciplina cursada no PPGMAT, não é necessário);
· e ciência do discente.

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE – assinar eletronicamente]



Requerimento 3: realização de estágio supervisionado

À Coordenação do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Declaro que [NOME DISCENTE] realizou atividades relacionados ao Estágio Supervisionado, integralizando os 3 créditos a ele referentes, conforme segue:

· Local: 
· Período: 
· Síntese das atividades realizadas: 

Em anexo, está o documento comprobatório de ciência do discente. 

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE – assinar eletronicamente]


Requerimento 4: validação de proficiência em língua inglesa

À Coordenação do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Solicito a validação da proficiência em língua inglesa, realizada por [NOME DISCENTE], conforme documentação em anexo, em atendimento à Resolução Específica nº 03/2018 do PPGMAT.

Em anexo, está, também, o documento comprobatório de ciência do discente. 

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE – assinar eletronicamente]


Requerimento 5: solicitação de prorrogação de prazo

Ao Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Solicito a prorrogação do prazo de conclusão de curso de Mestrado Profissional por [NOME DISCENTE] por [xx] meses, respeitando o prazo máximo de 36 meses estabelecido pelo Regulamento Interno do PPGMAT.

· Justificativa:
· Novo cronograma previsto para conclusão do curso:

Em anexo, segue o documento comprobatório de ciência do discente. 

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE – assinar eletronicamente]


Requerimento 6: solicitação de coorientação

Ao Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Ensino de Matemática (PPGMAT)

Solicito coorientação de [NOME DISCENTE] por [NOME DO DOCENTE COORIENTADOR], com a seguinte justificativa:


Segue o documento comprobatório de ciência do discente e do docente coorientador (este poderá simplesmente assinar este requerimento, se for servidor da UTFPR). 

Atenciosamente,
[NOME DOCENTE ORIENTADOR – assinar eletronicamente]
