Fducacso . BIRASIL

Ministério da Educaga

Manual de Utilizacao do PLONE (Gerenciador de pagina pessoal)

Acessando o Sistema

Para acessar a interface de colaboragio de contetdo, entre no enderego http://paginapessoal.utfpr.edu.br.

" Educacdo
- Mhinistarin da Ecucagsn

UTrer

UNIVERSIDADE TECHOLOGICS FEDERAL DO PARANA

acessar

— Por faver acesse

Nome do Usuario

Insrugées de uso

UTFPR - Universidade Tecnolagica Federal do Parana

Pdcinas Pessoais -

No formulério de login, entre com seu nome de usuario (mesmo usuario do email utfpr) e senha (também do email).

Para o nome de usuario nao é necessario colocar @utfpr.edu.br.

Tipos de Conteado

As paginas pessoais suportam varios tipos de contetido, conhega-os logo abaixo:

Arquivo

E qualquer tipo de arquivo que sera descarregado de seu computador, pode ser um arquivo do word (.doc), um arquivo pdf, uma planilha do excel (.xls).

Imagem

Sao as imagens que podem ser inseridas em uma pagina, é preciso descarregar as imagens do seu computador para posteriormente usar em um documento.

Evento

Eventos podem ser publicados para informar data, horario, local, etc, de algum determinado evento que vira a ocorrer.

Pasta de Formulario

Insere um formulario, utilizado para que o usuério envie uma mensagem através do site, para um e-mail previamente configurado.

file:///C:/Users/Administrador/Desktop/instrucoes3.htm 1/12



Link

Links sdo usados para compartilhar uma URL (endereco de uma pagina na web, http://www..), interno ou externo. Assim que o link é acessado, o usuério é redi
automaticamente para o endereco especificado.

Noticia

O contetdo do tipo noticia pode ser organizado em ordem cronoldgica e é utilizado para incluir contetidos que nao ficardo em evidéncia por muito tempo.

Pasta

Como uma pasta (diretério) do seu computador pode guardar qualquer tipo de contetido, é uma forma simples e eficiente de organizar os arquivos.

Pagina

A pagina permite vocé criar o contetido do seu site, vocé pode inserir imagens, tabelas, marcadores entre outros recursos do editor, este documento por exemplo é

A Interface de Gerenciamento.

" Educacio

Ministério da Educagdo

UTrer

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

2 RAFAEL CORDEIRO  sair

RAFAEL CORDEIRO

N Pdgina Inicial » Usudrios » RAFAEL CORDEIRO
Pagina de Teste

conteldo || visde || edigdo | | propriedades || compartilhamento || quota || compartilhamento
acdes v | exibicdo v | adicionar item v | estado: privado v

RAFAEL CORDEIRO

por RAFAEL CORDEIRO — ultima modificagdo 17/02/2011 16:27

[® Pagina de Teste — por RAFAEL CORDEIRC — dltima modificagdo 18/02/2011 08:20

Enviar  Imprimir

Menu auxiliar

O menu auxiliar oferece acesso a algumas funcionalidades do sistema.

agies v | exibigio v | adicionar itern * | estado: privado »

Acoes

Executa as operacdes recortar, copiar, excluir e renomear. E recomendado utilizar estas operacdes usando a aba contetido (mais detalhes adiante).

Exibicdo

agoes ¥ | exibigdo v | adicionar item v | estado: privado v
¥isdo surmdria

visdo tabular

— visdo de miniaturas
* visdo padrdo

Altera as formas de exibi¢ao da pasta atual, as quatro opgdes sao:

Visdo sumaria - Mostra o titulo do arquivo, a descri¢do abaixo e um link "leia mais"
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Visio tabular - O contetido da pasta é apresentado em uma tabela, com as colunas titulo, autor, tipo e modificado.
Visdo de miniaturas - Exibe uma miniatura dos objetos, utilizado principalmente para pastas exclusivas para imagens.
Visio padrao - Apresenta o titulo, descri¢do, autor e tltima modificacdo de forma endentada.

Selecionar um item como visao padrio - A opcio permite selecionar um objeto da pasta como visdo padrao, vocé pode selecionar uma pagina por exemplo, |
acessada, exibir o documento selecionado.

Adicionar Item

O menu Adicionar Item permite incluir os objetos aceitos nas paginas pessoais.

A seguir veremos como adicioné-los.

Tipo: Arquivo

Adicionar Arguivo

Urn arguive externo enviado para o site,

Padridom Categorizacdo | Datas | Propriedade | Configuracfies
Titulo

Descricdo
Urn breve resumo do conteddo

Arquivo s

Escalher arguivo INenhum ar.lecionadn

salvar || o cancelar

Na imagem podemos perceber as abas Padrdo, Categorizagdo, Datas, Propriedade e Configuragdo, porém nesta se¢ao abordaremos apenas a aba Padrdo de cada
adiante vocé conhecera em detalhes as outras abas.

A primeira op¢ao do menu adicionar, permite inserir um arquivo do seu computador no portal, este arquivo pode ser um documento PDF, uma planilha, um doct
entre outros.

Neste caso clique no botao Escolher Arquivo e selecione o arquivo para descarregar, o campo titulo e descrigdo sdo opcionais.

Tipo: Imagem

A inclusio de imagens é idéntica a inserc@o de arquivos, é necessario apenas clicar no botdo Escolher Arquivo e selecionar a imagem do seu computador, em segt
recomendavel utilizar imagens no formato JPG ou GIF, devidamente otimizadas para a web.

Adicionar Imagem

Urna imagem que pode ser referenciada em documentas & exibida em um Slbur,

Padrdom  Categorizacdo | Datas | Propriedade | Configuracties
Titulo

Descricaon
Urn breve resumo do conteddo

Imagem =

Escolher arguivo INenhum ar..lecionado

salvar || & cancelar

Tipo: Evento
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Adicionar Evento

Padrdom Categomzacdo | Datas  Propriedade  Configuracies

Titulbo = (Obrigatdna)
Thulo € obrigatdio, favor corija.

Local do Evento

Inicio do Evento =
01w f janewo W @ M-

Final do Evento s
2N+ f janewo /W@ M- -

Texto do corpo do evento

style... B IFEEEAMNE ]

L | L L |

Participantes

Tipos de Evento
Categonas exsstentes Novas categonas
| Colagho de Grau -
| Comemaragia
| Cancurso Piblico
| Congressa
| Cursos L
Defesa de Doutorado
| Defesa de Mestado
Defesas de Estdgio

E-Mail de Contalo

Telefone de Contato

T aslvar || I emncslar

Para incluir um evento, existe uma variedade de campos que podem ser preenchidos conforme a figura acima, apenas trés campos sao obrigatorios: Titulo, Inicio
Evento. Apbs preenchidos os campos desejados, basta clicar no botao Salvar.

Tipo: Pasta de Formulario
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Adicionar Pasta de Formuldrio

Uma pasta de formuldrio que pode conter campos.
|
1 Padrdom Categorizagdo  Datas | Propriedade | Configuragies |

Titulo » (Obrigatdrio)
Titulo é obrigatério, favor corrija.

Descrigio

Um breve resumo de conteddo

Rétulo do botéo de enviar
[Erwiar

[ Exibe o botdo de limpar

Rétulo do botdo de limpar
|Limpar

Adaptador de acdo

Para fazer com que o seu formuldrio realize alguma agdo quando enviado: adicione um ou
mais adaptadores de agdo ac seu formuldnio, os configure, volte a esta pagina e selecione
os que serdo ativados.

[ Mailer

Pagina de agradecimento
Selecione a pagina de agradecimento a ser exibida quando do envio dos dados de um

formuldrio (adicione uma caso huma previamente cadastrada.) Escolha
nenhuma para apenas exibir os valores enviados.

) Nenhum
@ Thank You

] Force SSL connection
Check thiz to make the form redirect to an SSL-enabled version of itself (https://) if
accessed via a non-SSL URL (http://). In order to function properly, this requires a
server that has been configured to handle the HTTFS protocol on port 443 and fiorw

Zope.
Prologo do formulario
Este texto serd exibido logo acima dos campos do fi uldrio.

style... He rEEEm-i===¢8

e =3 3 ¥ : e - |
Epiloge do formulério
Este texto serd exibido abaixo dos campas do formul
FER

Style... B rEEEE=
¢ n o

Ao incluir um formulario, preencha o Titulo do mesmo e os demais campos opcionais e clique em Salvar. Desta maneira, quando um usuério preencher o formul
automaticamente sera gerado um e-mail com as informacoes para a sua caixa postal.

Tipo: Link
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Adicionar Link

Urn link para um recurso interno ou externa,

I Padrdom  Categorizacdo | Datas

Propriedade

Configuracies I

Titulo =

Descricdo
Um breve resurmno do conteddo

URL »
[httn:

Comentario da versdo
Informe um comentdrio descrevendo as alteragdes que vocé fez.

i saluar| & cancelar

A cria¢do de um link também é simples, na imagem podemos ver que o campo Titulo e URL sdo obrigatérios. No campo URL vocé deve colocar o endereco para «

usuario quando o link for acessado.

Tipo: Noticia
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Adicionar Noticia

Urn andncio que ird aparecer no portlet de noticias & na lista de noticias,

| padrioms | Categorizacdo | Datas Propriedade Configuracdes -

Titulo = {Obrigatdrio)
Titulo & ohrigatario, favor corrija.

Descricdn
Urn breve resumo do conteddo

Corpo do texto
Marmal paragraph  |~| B I

&

=

Imagem
Zerd exibido na listagem de noticias & na prapria noticia. & imagem sera redimensionada para um tamanho adequado.

| Enviar arquivo... I

Titulo da Imagem

Comentario da versdo
Informe urn comentdrio descrevendo as alteraglies que wocé fez.

sa_lua_r._ ; cancglar.
O campo Titulo é obrigatorio, é recomendado utilizar titulos resumidos, aproveite o campo descri¢iao para dar mais detalhes sobre a noticia. No campo Corpo do '
disponivel um editor para compor a néticia, vocé vera todos os detalhes do editor na item Editor de texto deste manual.

No campo Imagem vocé deve utilizar quando quiser que aparega uma imagem na chamada da noticia.

Tipo: Pasta

Adicionar Pasta

Urna pasta que pode conter outros itens,

1 Padridos . Categorizacdo : Datas | Propriedade | Configuragdes |
Titulo =

Descricdn
Urn breve resurmo do conteddo

g .
salvar || « cancelar |

Como vimos no item Tipos de Contetido do manual, uma pasta é um repositorio onde vocé deve utilizar para organizar seus arquivos.
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Devido os pardmetros de configuracio do sistema das Paginas Pessoais, a pasta € o unico tipo de objeto que aparece no menu de navegagéo, entretando vocé pode
organizar as imagens e nao deseja que esta pasta seja exibida na navegacao, para isto vocé deve clicar na aba Configuracao e clicar em "Excluir da navegagdo".

Para concluir a inclusdo de uma pasta, basta escolher um Titulo e clicar em salvar.

Tipo: Pagina

Adicionar Pdgina

Urna pdgina no site, Pode pode conter contedda,

Padridom | Categorizacdo | Datas | Propriedade Cunfiguracﬁes_
Titulo =

Descricdo
Urn breve resumo do conteddo

Corpo do texto
Mormal paragraph - B I
PR

=

Comentdrio da versdo
Informe um comentdrio descrevendo as alteragies que vocé fez,

salvar || & cancelar

O campo Titulo é obrigatdrio, é recomendado utilizar titulos resumidos, aproveite o campo descricao para dar mais detalhes sobre a pagina. No campo Corpo do '
disponivel um editor para compor a pagina, vocé vera todos os detalhes do editor na item Editor de texto deste manual.

Estado

O estado do objeto indica em qual posicao ele esta no fluxo de trabalho (workflow). As paginas pessoais utilizam os estados privado e publicado.

O workflow funciona de maneira bastante simples. Quando o contetido € criado, ele est4 inicialmente no estado privado (invisivel para visitantes da pagina). Nes
itado pelo criador da pagina. No momento em que desejar, o criador do contetido pode publicar o mesmo. Para isso, basta clicar em publicar conforme

estado: privado ¥ :

Uma vez publicado, o contetido se torna visivel para todos os visitantes do site. Para tornar o contetido novamente privado, basta retirar o item de publicagio con:
i estado: publicado v
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Abas de Gerenciamento e Edicédo.

Conteudo

Apresenta todos os objetos que estao dentro da pasta atual, no caso da imagem abaixo temos um pagina "manual” e uma pasta "imagens", além disso é exibido al
tamanho, Gltima modificacio, estado e ordem de exibicao.

conteddo wisdo edigdo compartilhamento
Manual

por admin — dltirma modificagdo 22/0%/2009 11:03

« Ir umn nivel adma

selecionar: todos

titulo tamanho rmodificado estado  ordem
[T | [ Manual | 1.3 ke 22/09/2009 13:46 | Privado
[T | Cgirmagens | 1 ke 22/09/200% 11:09 | Privada
copiar recortar renarnear excluir alterar estado

Nesta aba é possivel manipular os objetos selecionados utilizando os botoes com as agbes copiar, recortar, renomear e excluir.

Em determinadas formas de visualizacdo, pode ser necessario ordenar os objetos fazendo que sejam exibidos na ordem desejada, com a coluna ordem vocé pode ¢
arrastando para a ordem que preferir.

Como pode ser visto na imagem os estados dos objetos estao como privado, vocé pode alterar este atributo, selecionando os objetos e clicando no botao alterar est
também definir a data para publicacao e expiragdo, quando o documento passa para o estado privado novamente.

Os detalhes sobre os estamos veremos mais a frente.

Visao

A aba visdo apresenta como o usudrio visualizara o contetdo.

conteddo wisdo edigda cormpartilhamento
agiies ¥ | exibigdo v | adicionar itemn ¥ | estado: privado v

Vis8o alterada.

Manual

por admin — dltima modificagdo 22/09/2009 11:032

Manual — por admin — dltima rnodificacSe 22/09/2009 13:57
P 5
Manual - Gerenciamento de conteldo do portal utfpr.edu.br

3 imagens — por admin — dltima modificagde 22/09/2009 1109

Emviar  Irnprirnir

Esta aba é particularmente 1til para vocé pre-visualizar o contetido da pasta.

Edicao

A aba edigdo permite que o contetido do portal seja editado. Paginas, noticias, formularios, etc, podem ser alterados através desta aba.
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vizdo | | edigdo || compartilhamento

Editar Pagina
Uma pagina no site, Pode pode conter conteddo
Padr3om . Categorizacdo | Datas | Propriedade | Configuracdes

Titulo =

|Instru96es de Utilizagéo

Descricdo
Um breve resumo do conteddo

Pdaginas Pessoais UTFPR - Em construcao

Corpo do texto

dleso.  [In s

wmL (5]

i
[~
(i

Acessando o Sistema
Para acessar a interface de colaboracdo de conteddo, entre no endereco http://paginapessoal.utfpr.edu.br.

Educaca
i 3a tducagio

UTrer

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DD PARANA

acessar

Por favor acesse

Nome do Usuario

—

Comentario da versao
Informe um comentaric descrevendo as alteragiies gue voce fez

salvar || I cancelar

No caso de uma pagina, conforme figura acima, sao passiveis de edi¢do campos como Titulo, Descri¢do e Corpo do Texto.Vocé pode ainda informar um comenti
realizadas na pagina.

No caso de um Link, pode-se editar ainda o campo URL, e no caso de Noticias, existe a op¢ao de se inserir uma imagem.
Imagem

Sera exibido na listagem de noticias e na propria noticia. A imagem sera redimensionada

para um tamanho adequado

I Selecionar arquivo...

Titulo da Imagem

O Editor de Texto

O editor de texto do Portal é bastante simples de utilizar por ser similar aos editores de texto mais utlizados, e inclui algumas funcionalidades basicas tais como: es
titulo, subtitulo, etc), negrito, italico, alinhamento do texto, marcadores e numeracao, recuo do paragrafo, além da possibilidade de inserir imagem, tabela, hyperl

verificado na figura abaixo.
Corpo do texto
i [style... e r
= & j !}@ j wm [

A
. . . 7 R I z . . a 2 7 ~ bt
Uma funcionalidade interessante ¢ a possibilidade de pré-visualizar o contetdo da pagina, antes de salvar a mesma, através do botdo =

~ HTmL . 2, s . . . . 7.
O botdo = permite que o contetido em html da pagina seja visualizado e alterado, caso necessario.

Adicionando grande quantidade de arquivos

O servidor de paginas pessoais permite que vocé adicione arquivos, conforme explicado acima. Porém, caso vocé necessite adicionar uma grande quantidade de a1
0 WebDAV para realizar esse processo mais facilmente. O WebDAV permite que vocé adicione varios arquivos a0 mesmo tempo, "arrastando" os mesmos para su
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Lembramos porém que o limite de utiliza¢do é de 500mb para cada servidor.

A utilizagdo de um cliente WebDAYV é opcional e requer um certo conhecimento para configurar o cliente. Caso vocé nao prefira, pode utilizar o método tradicion:
sem problema nenhum. Procuramos simplificar abaixo o processo de configuracio do cliente WebDAV.

Vocé pode escolher o cliente WebDAV de sua preferéncia. Recomendamos a utilizagdo do software freeware Bitkinex, cujo download pode ser feito no endereco ak

http://www .bitkinex.com/download

Apbs instalado o software, vocé ira precisar adicionar um servidor WebDAV para se conectar. Para isso clique com o botao direito em Http/WebDAV e v4 em New

I5iF Bitkinex 3.23 ESNEER™>E)
s— . ——— -

File Edit DatsSource Request View 7

d;Connect|D|E::Bmwse|B’| |

=Ml BitKinex

Ftp

L Archives & Communities

\, Companies
) Gowverment & Institutes
L Universities

Enter

Portal
17 Rafael
. SFtp/S5H | New Fokder Ctrkd
-8 My Comput

Delete Del Ftp Ciri+1

[ Properties Cti+Fi2 Http/Web DAV

All Favorites

Active Requests (Total: 10, Running: 0, Errcnecus: 0) Status Errors Start Time Term. Time
[ Copy: Horarios_2011.xls [My C #3 == Ra... Ci d 03/02/2011 16.... 030272011

cl
H () Copy: Horarios_2011.pdf [My C: #3 =>Ra.. C d 03/02/2011 16:...  03/02/2011
H X, Delete: aggregator [Rafael #1] Completed 03/02/2011 17-...  03/02/2011
H %, Delete: Members [Rafael #2] Completed 04/02/2011 10:... 04/02/2041
H () Copy: bitkinex323.exe, cockatrice_win32_2010... Completed 15/02/2011 11:... 15/02/2011
Delete: bitkinex323 exe, cockatrice_win32_201... Completed 15/02/2011 1. 15/02/2011

o
|j|3§|,.' Copy: Curso Redes [My Computer #2 == Rafael #3] Completed 15/02/2011 ... 15/02/2011
Delete: therek [Rafael #4] Completed 24/02/201 16, 21/02/201

v

coocooooo

Active / History . Traffic
Create a new HTTP/WebDAV data source

Http/WebDAV

SFtp/SSH
& My Computer
Digite um nome para essa conexao. No exemplo, utilizaremos o nome "Teste".

. Browse Enter
-/ My C Close
New 3

¥ Dekete Del

[ Properties CtisF12
] Fav

— 4 .
————{ §¢ Addto Favorites —
Reguests (Tot [E——
i Copy: He Tes #3
#3

Em seguida, clique com o botao direito na nova conexdo e v em propriedades.i Copy: Horammszzwrrpar iy sompue

Nesta tela iremos configurar o enderego do servidor e o nome do usuario conforme a figura.

No campo User coloque o login que vocé utiliza para se autenticar no sistema (seria a parte inicial do e-mail) e no campo Password digite sua senha. No campo S
selecionada a op¢ao SSL.
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(5] Rafac! )

= E Data Source @ Server
Layout
] Server address:

LAy site Map paginapessoal utfpr.edu br: 1980
""" dJ Connections The port number can be specified using a colon separator
=) .L’ Transfers (e.g. www myserver.com:80 ).

[3 Overwrite Rules Security:

m Mame Conversions

[£] ASCI Mode Authorization
[ E—]@ HTTP Protocol i
. rafaelcordeiro
L "_\ Advanced User:
----- @ WebDAV Extensions Password: etreesse
... More

[ ok ][ Cancelar |[ Auda |

Em Data Source, no campo Default directory, digite o endereco de sua pasta no servidor, conforme figura abaixo, na seguinte formatacao: /Plone/Members/seu.

r'ﬁ Teste ﬂw
a8

1 Data Source

Data source name:

Teste

Default directorny:

= Transfers
-4 /Plone/Members frafaglcordsiro

[3» Overwrite Rules
@ Mame Conversions Description:
[£] ASCIMode
=-[@] HTTP Protacal

A% Advanced

..[@] WebDAV Extensions

... More

7] Read-only data source

L______ [ ok ][ concelar | [ Auda |

Clique em OK para salvar. De volta a janela principal, duplo clique no nome da conexdo para se conectar ao servidor.

Deveré abrir uma janela exibindo do lado esquerdo sua pasta no servidor e no lado direito as pastas no seu computador, conforme figura abaixo:

F - Al
588 Teste #2, My Computer #5 - A ' ' " =B [
File Edit DataSource Tools Bookmarks View Help
% ﬁ - x A @Reﬁe;h - ‘ l.ﬁ Up |.,F E/ - pFllter - @_/I
% Teste#2 [/Plone/Membersirafaelcordeirol] Disconnect=d [5] [l | |18 My Computer #6 v|ﬂ|
E\---G:ﬂ Teste Name 4 Size Type Name 4 Size Type
B/ LI Parent Directt O &OS (C) Disco Local
| | pagina-de-teste 34 byte(s) Arquivo 4 Unidade de DVD-RW (D:) Unidade de CD
o'4 Unidade de BD-ROM (E: Unidade de CD
.- éumaee .{.) n!aee
Q # departamentoes (\\reitoria)... Unidade de Rede
S usuarios (Wreitoria) (U:) Unidade de Rede
o Unidadede Rede Descone... Unidade de Rede De:
(=2
€ 1 3
+ -
|
Status. Transfemed Speed Emgr & | ¥** Content-length: 1308 o
FIN received
i Resdy [] Cannection closed
i Ready o 3 hall KU LLLJ ] b
4 1 3 4 » + = Documents , Program Files , System32 , Windows
[F1]Help  [F2]Rename [F2]“iews [F4] Edit  [F6] Refresh  [Ctrl#F5] Refresh Al [FE] Copy  [F7] Mowe  [F8] Delete  [F9] New Directory  [Ctrl#F8] New File ew Fil
Ready HTTP 1 item(s) 34 byte(s) NUM Hl

A partir desse momento vocé pode arrastar arquivos (apenas arquivos, e nao pastas) do seu computador para sua pagina pessoal e também de sua pagina
pessoal para seu computador. Vocé pode apagar arquivos e pastas do seu site, selecionar diversos arquivos e copia-los ao mesmo tempo, desde que
respeitando o limite da cota de 500mb por usuério.
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