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CAMPUS CURITIBA

CHECKLIST DO ALUNO PARA FINALIZACAO DO MESTRADO OU DOUTORADO

Antes da Defesa:

1. Solicitar o histérico escolar no DERAC ou acessar o Portal do Aluno e verificar se
todos os requisitos para solicitar a defesa foram atendidos:

11
1.2
13
1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Numero de créditos conforme as Normas do Programa;
Suficiéncia/Proficiéncia em Inglés;
Coeficiente de rendimento igual ou superior ao previsto nas Normas do Programa;

Requisito de submissdo ou publicacdo baseada na dissertacéo/tese, conforme as
Normas do Programa,;

Estagio Docéncia / Pratico Profissional, conforme as Normas do Programa;

Proficiéncia em lingua portuguesa para estrangeiros;

Curriculo Lattes atualizado (com a producéo intelectual registrada).

Registro ORCID (Open Researcher and Contributor ID), e sua posterior

integracé@o ao Curriculo Lattes:

a) Acesse seu Curriculo Lattes: http:/lattes.cnpg.br.

b) Cligue no médulo “Dados gerais” e depois em “ldentificagcao”.
¢) Selecione o campo “Outras bases bibliogréaficas” e clique em “Inserir nova”.
d) Digite seu numero ORCID (apenas 0s humeros, por exemplo, 0000-0002-0682-0881).

e) Cligue em “Validar ID” e, em seguida, clique em “Confirmar”. Ndo esqueca de enviar
seu curriculo para publicagdo, a fim de atualiza-lo! O link do seu ORCID aparecera na
janela com o resumo do CV Lattes.

Fonte: adaptado de Eduardo Graziosi Silva
https://mundobibliotecario.com.br/2016/08/12/orcid-integrado-ao-curriculo-lattes.

2. Formatar a dissertacao/tese de acordo com as normas de redacao da Biblioteca
da UTFPR: Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos e Normas para

Capa.

3. Verificar junto a Secretaria do Programa o procedimento para agendamento de
sala para a defesa.

Preencher completamente o Formulario de Solicitacdo de Defesa.

5. Verificar se a composicao da banca atende as Normas do Programa.

5.1

Caso a participacdo de algum componente da banca va ocorrer a distancia,

observar as orientacdes na pagina “Sugestao para registro da participacdo remota

de membro da banca de defesa de tese ou dissertacao”.
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Entregar cépia fisica' do Formulario de Solicitacdo de Defesa devidamente
assinada pelo aluno e orientador na Secretaria do Programa, no minimo 30 dias
antes da defesa (formulario incompleto implicard em devolucdo e atraso do
processo).

Enviar o Formulario de Solicitacdo de Defesa preenchido (arquivo Word) para o
e-mail da Secretaria do Programa.

Preencher o Formulario de Divulgacdo da Defesa apés a homologacdo pela
Coordenacao.

Entregar cOpia autenticada dos documentos abaixo visando a futura emissao do
diploma, ou entregar cépia simples e trazer os originais para autenticar as
cOpias diretamente na Secretaria do Programa. A cépia do RG e do CPF deve
ser feita em frente e verso na mesma lauda.

9.1 Carteira de Identidade (RG) e CPF;
9.2 Certidao de nascimento / casamento ou divércio averbado;
9.3 Diploma da graduacéo (frente e verso);

9.4 Documentos adicionais para alunos estrangeiros: fotocOpia autenticada do
passaporte (de todas as paginas de identificacdo) e fotocépia autenticada do
histérico de concluséo de graduacéo (frente e verso).

No dia da Defesa:

10.

11.

Chegar a UTFPR no minimo uma hora antes do horério da defesa, para a
retirada de chave da sala e teste dos equipamentos necessarios. Caso a defesa
ocorra fora do horario de atendimento dos setores envolvidos, verificar a
necessidade de retirar a chave em data anterior.

Certificar-se que a documentacdo necessaria para o momento da defesa foi
retirada na Secretaria do Programa, e que sera devolvida apos o término, bem
como a devolugéo da chave da sala.

Apdés a Defesa:

12.

13.

Quando a Secretaria receber a ata de defesa (com o titulo definitivo), a mesma
deve preencher o Termo de Aprovacdo e encaminhar para o aluno por e-mail,
visando que o aluno insira na versdo final do trabalho. Essa medida é
necessaria, pois o Termo de Aprovacao precisa ser contado na elaboracédo da
Ficha Catalografica e deve ser incluido na impresséo antes da encadernacao da
dissertacdo ou tese.

Apés as correcdes finais solicitadas pela banca e o aval do orientador, solicitar a
elaboracdo da Ficha Catalogréafica junto a Biblioteca. Observar o Modelo de
Capa da Dissertacdo ou Tese adotada pelo Stricto Sensu da UTFPR (a nao
observacéao deste implicara na ndo aceitacdo das versdes encadernadas).

1 . o A . .
Caso o Programa receba os arquivos por formuldrio eletronico no Portal, encaminhar desta forma.
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14.

15.

16.

17.

18.
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Verificar com os membros da banca o formato que desejam receber a verséo
final do trabalho apds as correc¢des (impresso e/ou pdf).

Observar 0 prazo maximo apés a defesa, previsto nas Normas do Programa,
para a entrega da versao final a Secretaria.

Entregar na Secretaria do Programa, visando encaminhamento ao setor
responsavel pelo Repositdrio Institucional (RIUT), na Biblioteca:

16.1 Uma (01) impressdo da Dissertagcdo ou Tese (e do Produto, se for o caso),
encadernada conforme o padréo da UTFPR;

16.2 Arquivos da Dissertacdo ou Tese (e do Produto, se for o caso) em formato PDF,
gravados em CD devidamente identificado (vide Modelos para Capas, no RIUT);

16.3 Declaracao de Autoria;

16.4 Termo de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos;

16.5 No caso dos alunos do PPGFCET, substituir a Declaracdo de Autoria e o Termo
de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos pelo Termo de Licenciamento,
conforme a Resolucao 03/2015 do PPGFCET;

16.6 Termo de Autorizacdo para a Divulgacdo de Informacdes de Empresas, se
aplicavel;

16.7 Termo de Confidencialidade e Sigilo, contido na Instrucdo Normativa Conjunta
01/2011 - PROGRAD/PROPPG, se aplicavel.

Entregar na Secretaria do Programa:

17.1 Arquivo da Dissertacdo ou Tese (e do Produto, se for o caso), em formato PDF
(versado final completa com ficha catalografica e termo de aprovacdo), em CD
devidamente identificado;

17.2 Arquivo Word contendo somente o titulo do trabalho (em Portugués e Inglés),
resumo, abstract, palavras-chave e keywords. Tais elementos do trabalho séo
necessarios em formato editavel para que seja possivel alimentar sistemas de
gestdo da poés-graduacdo, como a Plataforma Sucupira. Esse arquivo deve ser
gravado no mesmo CD contendo o arquivo PDF da Dissertacdo ou Tese (e do
Produto, se for o caso);

17.3 Cépia do Termo de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos (a via original deve
ser entregue a Biblioteca).

O prazo para a emissdo do diploma é, em geral, de 4 meses (verificacdo e
retirada junto ao DERAC). Caso necessario, solicitar no DERAC a Declaragéo
de Diploma em Tramite, cinco dias ap0s a data em que for entregue no referido
departamento a documentacao de diplomacéao, pela Secretaria do Programa.
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