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PROCEDIMENTO PARA DEFESA DE DISSERTACAO/TESE

ATENCAO: seguir sempre as orientacdes do tutorial da PROPPG disponiveis no Portal do Aluno e no
Sistema Académico, pois os procedimentos podem sofrer alteracdes. Este documento visa
apenas auxiliar aluno/orientador/coordenador e repassar orientagdes proprias deste programa
de pés-graduacéao.

Tutorial disponivel em: https://portal.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppg-
letras/documentos/procedimentos/defesa-de-dissertacao/tutorial_ps_fasele2.pdf

1 ANTERIORMENTE AO AGENDAMENTO DA DEFESA
ALUNO(A) COM ACOMPANHAMENTO DO ORIENTADOR(A)

1.1 Acessar o Portal do Aluno e verificar se todos os requisitos para solicitar a defesa foram
atendidos:

1.1.1 Nudmero de créditos conforme as normas do Programa.

1.1.2 Suficiéncia/Proficiéncia em Inglés.

1.1.3 Coeficiente de rendimento igual ou superior ao previsto nas normas do Programa.
1.1.4 Estagio de Docéncia, conforme as normas do Programa.

1.2 Atualizar o Curriculo Lattes e enviar o link a secretaria do programa.

1.3 Registrar-se no ORCID e enviar o link a secretaria do programa.

Obs.: A banca ndo deverd ser agendada sem o atendimento de todos os pré-requisitos para
defesa, conforme as normas do Programa.

ORIENTADOR(A)

Somente_em caso_de alteracdo _de membro(s) gque compuseram_a banca do exame de
qualificacdo.

14 Solicitar, por meio de requerimento especifico, a coordenacdo do programa, a alteracao
e aprovacdo dos membros examinadores que comporao a banca.

15 Verificar se a composicdo da banca atende as normas do Programa.

ALUNO(A)

1.6 Verificar junto a secretaria do Programa a regularidade da documentacéo para posterior
emissdo do Diploma.
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2 PARA AGENDAMENTO DA DEFESA

ALUNO(A)

Agendamento, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia (seguir tutorial disponivel no
Portal do Aluno).

2.1 Solicitar junto a Secretaria do Programa o agendamento de sala para a defesa, em caso
de banca presencial.

2.1.1 Nos casos de banca 100% remota (somente permitida em casos excepcionais, como por
exemplo Pandemia COVID-19), a banca devera ser agendada pelo(a) orientador(a) em sala
virtual;

2.1.2 Devido ao carater publico obrigatério da banca de defesa de dissertacao/tese,
recomenda-se a utilizagdo da Videoconferéncia RNP — Rede Nacional de Ensino e Pesquisa
(https://conferenciaweb.rnp.br/). O contato do responsavel técnico para auxilio neste
procedimento é o servidor Alessandro Santi — COTED (Coordenacdo de Tecnologia na
Educacéo) (santi@utfpr.edu.br).

2.2 Solicitar o agendamento da banca no Portal do Aluno, através do link “Solicitacao
Marcacéo da Defesa-Qualificagcéo”.

2.3 Preencher todos os campos.

24 Informar no campo “Local”, a sala reservada ou o link da sala virtual onde a banca sera
realizada.
2.5 Incluir os membros da banca (servidores titulares e suplentes, membros externos e

suplentes, conforme o caso).

2.6 Caso o membro externo ndo esteja cadastrado, solicitar ao mesmo que preencha o
Cadastro de Membro Externo (disponivel em:
http://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppg-letras/documentos) e enviar
0 cadastro para o e-mail da secretaria do programa.

2.7 Enviar solicitagdo para o(a) Orientador(a).

2.8 Formatar a dissertacdo/tese de acordo com as normas de redagcdo da Biblioteca da
UTFPR (Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos) e encaminhar para a banca
examinadora.

2.9 Agendar antecipadamente teste dos equipamentos e conferéncia da sala onde sera
realizada a banca, se for o caso.

2.9.1 Para as bancas 100% remotas ou que possuam participantes em videoconferéncia,
realizar antecipadamente testes do equipamento, sistema, aplicativo, entre outros, a serem
agendados a critério dos membros da banca examinadora.

ORIENTADOR(A)

2.10 Analisar e corrigir, se necessério, os dados do agendamento da defesa encaminhado
pelo(a) aluno(a) - Stricto Professor Orientador — Marcacdo Defesa/Qualificagdo (Orientador) e
“Disponibilizar ao Coordenador” (seguir tutorial disponivel no SA).
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https://conferenciaweb.rnp.br/
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http://www.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno
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SECRETARIA

2.11 Agendar o local da banca, em caso de banca presencial.

2.12 Alimentar a pagina do Programa com as bancas.

2.13 Cadastrar membros externos.

2.14 Realizar os procedimentos administrativos (diarias, passagens, etc).

2.15 Lancar o resultado da banca no SA.

COORDENADOR(A)

2.16 Conferir todos os dados do agendamento das bancas em Stricto Coordenador —
Marcacdo Defesa/Qualificacdo (Coordenador) e confirmar a banca (seguir tutorial disponivel no
SA).

3 NO DIA DA DEFESA (seguir tutorial disponivel no SA).
ALUNO(A)

3.1 Estar presente, no minimo, 01 (uma) hora antes do horario marcado para a retirada de
chave da sala e teste dos equipamentos necessarios, se for o caso.

3.1.1 Caso a defesa ocorra fora do horéario de atendimento dos setores envolvidos, verificar a
necessidade de retirar a chave em data anterior.

Obs.: AUTFPR néo disponibiliza café, cha, agua mineral, copos plasticos, etc para bancas.

ORIENTADOR(A) (sequir tutorial disponivel no SA).

3.2 Inserir nas observacgdes da ata as recomendacgdes da banca.
3.3 Observar e ajustar o campo editavel da ata, conforme o caso.

3.4 Em caso de “aprovado com restrices”, o(a) orientador(a) devera indicar na ata de
defesa o parecerista responsavel pela verificacdo das corre¢bes apontadas pela banca.

3.5 Retirar lista de presenca na secretaria do Programa (em caso de banca presencial) ou
gerar lista de presenca da sala virtual e encaminhar ao e-mail do Programa.

4 APOS A DEFESA
ALUNO(A) (Atencao: seguir as orientagbes do tutorial no Portal do Aluno)

4.1 Observar 0 prazo maximo apos a defesa, previsto na Ata e nas Normas do Programa,
para a entrega da versao final.

4.2 Encaminhar ao(a) orientador(a) a verséo final com as correcdes propostas.

3/5



Ministério da Educacéao

Universidade Tecnologica Federal do Parana

Campus Pato Branco

Programa de P6s Graduagéo em Matematica em Rede Nacional —
CAMPUS PATO BRANCO PROFMAT

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

4.3 Solicitar ao orientador o Termo de Aprovacao.
4.4 Incluir o Termo de Aprovagéo na dissertacao/tese.

4.5 Solicitar a Biblioteca do Campus Pato Branco a Ficha Catalogréfica através do e-mail
debib-pb@utfpr.edu.br ou suelemcardoso@utfpr.edu.br, anexando neste e-mail a
dissertacdo/tese com o Termo de Aprovagéo incluso.

4.6 Incluir a Ficha Catalogréfica na versao final e salvar a dissertagcdo/tese em PDF/A
(Tutorial para salvar arquivos em PDF/A).

4.7 A versao final do trabalho deve ser codificada por até 4 palavras significativas do seu
titulo, redigidas em letras mindsculas, sem espacos, acentos, cedilha, pontos ou caracteres
especiais; ndo devem conter ainda, artigos, preposicdes e conjuncdes (Exemplo:
sistemaseletricospotencia.pdf).

4.8 Enviar para o(a) orientador(a) a dissertacdo/tese finalizada em PDF/A.
4.9 Enviar para o(a) orientador(a) em .DOC os termos e declara¢des abaixo preenchidos:

4.9.1 Declaracdo de Autoria e Termo de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos (ou Termo
de Licenciamento, se aplicavel);

4.9.2 Termo de Autorizacdo para a Divulgacéo de Informacdes de Empresas, se aplicavel;

4.9.3 Termo de Confidencialidade e Sigilo, contido na Instrucdo Normativa Conjunta 01/2011 -
PROGRAD/PROPPG, se aplicavel;

4.10 Verificar com os membros da banca o formato que desejam receber a versao final do
trabalho apos as correcdes.

ORIENTADOR(A) - (seguir tutorial disponivel no SA)

4.11 Em caso de “aprovado com restricdes”, o orientador pode encaminhar através do SA,
ao(a) parecerista indicado pela banca, documento disponivel.

4,12 Providenciar os documentos:

4.12.1 “Po6s-Graduacdo: Apéndice A — Declaragdo de Autoria”: obrigatorio para todos os
trabalhos;

4.12.2 “Pos-Graduacdo: Apéndice B — Termo de Autorizagdo”: obrigatorio para todos os
trabalhos;

4.12.3 “Pos-Graduacao: Apéndice C — Termo de Aut. Empresa”: obrigatorio quando o trabalho
utilizar dados ou informagdes de empresas nominadas ou identificaveis;

4.13 Realizar “upload” da verséo final da dissertacao/tese, em PDF/A e com a nomenclatura
correta, no Sistema Académico, conforme orientacdes disponiveis em
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/P3DgNko3BeoYAHT.

COORDENADOR(A) - (sequir tutorial disponivel no SA).

4.14 Validar a entrega da versao final e encaminhar ao Repositério.
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mailto:suelemcardoso@utfpr.edu.br
http://portal.utfpr.edu.br/servidores/servicos-servidor/sei/manuais/manual-para-impressao-de-documentos-em-pdf-a-com-ocr.pdf
http://www.utfpr.edu.br/cursos/coordenacoes/stricto-sensu/ppg-tp/documentos/procedimentos-para-bancas/documentos-referentes-a-finalizacao-do-mestrado/1-declaracao-de-autoria-autorizacao-para-publicar.doc/view
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/divulgacao_empresas.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/divulgacao_empresas.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/instrucao_normativa.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/instrucao_normativa.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/instrucao_normativa.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/instrucao_normativa.jsp
http://repositorio.utfpr.edu.br/jspui/sobre/instrucao_normativa.jsp
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/P3DqNko3BeoYAHf
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4.15 Emitir as declaracfes para os aluno(a)s.

4.16 Instruir o processo de emissao e registro do diploma.
4.17 Emitir o documento do diploma.

4.18 Enviar o processo para emissao e registro do diploma.

5 DEMAIS INFORMACOES

51 E possivel a emissdo do Certificado de Conclusdo de Curso 05 (cinco) dias apds
homologagéo da coordenacgdo do Programa (situagédo “Formado”), no Portal do Aluno.

5.2 O prazo para a emissao do Diploma é, em geral, de 04 (quatro) meses (verificacdo e
retirada junto ao DERAC).

5.2.1 E possivel o acompanhamento do processo de registro do diploma acessando o Portal
do Aluno ou enviando e-mail para dered@utfpr.edu.br;

5.2.2 Apos registrado, o diploma sera enviado para o DERAC do Campus Pato Branco, que
encaminhara e-mail para o(a) aluno(a) (aquele informado no cadastro de inscricdo no curso)
avisando da disponibilidade para retirada. Duvidas sobre a retirada do diploma poderdo ser
sanadas através do telefone: (46) 3220-2614 ou e-mail derac-pb@utfpr.edu.br.

6 REFERENCIAS
6.1 INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2017 — PROPPG.
6.2 INSTRUCAO NORMATIVA N° 10/2020 — PROPPG.

6.3 Regulamento da Pds-Graduacdo Stricto Sensu da Universidade Tecnoldgica Federal do
Parana.

6.4 ORDEM DE SERVICO N° 02/2020 — GABIR UTFPR.

Programa de Pés-Graduacdo em Matematica em Rede Nacional - PROFMAT

Versao 05, criada em 30/09/2020.
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http://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/proppg/stricto-sensu/documentos-stricto-sensu/regulamentostrictosensu_28set.pdf/view
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