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Pro-Reitoria de Graduacdo e Educacéo Profissional " es e o met

Instrucdo Normativa 05/07 — PROGRAD

Estabelece normas e
procedimentos opera-
cionais para o processo de
jubilamento de alunos dos
Cursos de Graduacédo da
UTFPR.

O Pro-Reitor de Graduacdo e Educacdo Profissional, no uso das
suas atribui¢cdes, considerando o Regulamento da Organizacdo Didatico-
Pedagogica dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura da UTFPR,
aprovado pela Resolugdo n® 132/06 — COEPP, de 01 de dezembro de
2006 e o Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos
Superiores de Tecnologia da UTFPR, aprovado pela Resolugcéo n® 31/04 —
COENS, de 16 de abril de 2004 e considerando que:

O jubilamento, processo previsto nos regulamentos dos cursos de
graduacdo da UTFPR, é aplicavel aos alunos que ultrapassam o prazo
méaximo para conclusao de curso;

Existe a necessidade do estabelecimento de procedimentos formais
para instauracao de processos de jubilamento,

Este processo exige o aviso antecipado aos alunos que se
aproximam do prazo maximo para conclusédo de seu curso de graduacéo.

Existem duas situacdes em que os alunos podem se encontrar: a de
alunos com prazo de conclusdo de curso expirado, que incorrem em
processo de jubilamento e alunos préximos de atingir esse limite,
considerados em risco de jubilamento.



Determina o estabelecimento dos seguintes procedimentos e
convengoes:

1) Dos alunos em risco de jubilamento

1.1) Considera-se em risco de jubilamento o aluno para o qual falta um
periodo letivo (semestre ou ano, dependendo do regime do curso) para
chegar ao limite de tempo para conclusao de seu curso.

1.2) Durante o periodo letivo deve ser preparada a lista de alunos que
completam o tempo maximo para conclusdo de seu curso no final do
periodo letivo seguinte, os quais terdo sua matricula bloqueada no Sistema
Académico para o periodo letivo seguinte.

1.3) Caso o aluno em risco de jubilamento conclua o curso ao final do
periodo em que foi incluso na lista, passa a condicdo de formado e o
bloqueio de matricula perde sua efetividade.

1.4) Ao entrar no Sistema para requerer sua matricula o aluno recebe
mensagem para se dirigir a GEREP ou ao DEPEN, e assina um termo
declarando estar ciente de sua situacdo e dos componentes curriculares
que faltam para concluir o curso. Ap6s a assinatura a matricula é
desblogueada, podendo prosseguir com a mesma.

2) Dos alunos em processo de jubilamento

2.1) Considera-se em processo de jubilamento o aluno que nao concluiu o
curso no tempo maximo previsto no Regulamento da Organizacéo
Didatico-Pedagogica de seu curso.

2.2) Durante o periodo letivo deve ser preparada a lista de alunos que
completam o tempo maximo para conclusdo de seu curso ao final do
periodo letivo corrente, 0os quais terdo sua matricula bloqueada no Sistema
de Controle Académico.

2.3) Ao final do periodo sera divulgado o Edital de Jubilamento, elaborado
pela GEREP ou DEPEN, com os nomes dos alunos incursos em processo
de jubilamento, constantes na lista do item anterior, excluidos os alunos
que concluiram o curso no prazo regulamentar.

2,4) Apés a publicagdo do Edital de Jubilamento, a DIRAC enviar4 aos
alunos constantes nesse Edital um documento impresso, comunicando sua
inclusdo em processo de jubilamento e estabelecendo data limite para
apresentar defesa, caso deseje fazé-lo. O documento sera enviado ao



endereco do aluno que consta no seu cadastro no Sistema Académico,
cuja atualizacéo é de responsabilidade do aluno.

2.5) Para a defesa junto a Comissdo de Jubilamento, o aluno deve
protocolar junto a DIRAC, no prazo previsto no Edital, documentacdo que
comprove as causas alegadas para a ndo conclusao do curso, bem como
proposta de conclusdo do mesmo, com disciplinas e horarios, caso seja
concedida prorrogacéao de prazo.

2.6) A DIRAC enviara ao presidente da Comissao de Jubilamento
documentacdo composta pelos seguintes itens:

a) Histoérico escolar do aluno.

b) Documentos assinados pelo aluno referentes ao processo de
jubilamento e risco de jubilamento, se existirem. Devem constar copia do
Edital de Jubilamento e do comunicado de inclusédo do aluno no processo.
c) Pasta completa do aluno, existente nos arquivos da DIRAC.

d) Documentacdo de defesa do aluno, formalizada junto a DIRAC, caso
exista.

2.7) Em reunido especialmente convocada, a Comissdao de Jubilamento
examinara a situacdo de cada aluno constante do Edital de Jubilamento e
deliberara pelo jubilamento ou prorrogacdo de prazo para conclusao do
Curso.

2.8) A deliberagdo da Comissao de Jubilamento, em ficha individual,
assinada pelos membros presentes da Comissdo de Jubilamento, sera
enviada a DIRAC para processamento e comunicacdo ao aluno,
juntamente com todo o material enviado pela DIRAC para instruir o
processo (item 2.6).

2.9) Caso a Comissdo tenha deliberado pela prorrogacdo do prazo de
conclusao, além dos documentos anteriores, a presidéncia da Comisséo
enviara documento relacionando as obrigagcfes curriculares nas quais o
aluno devera ser matriculado.

2.10) Caso o aluno que tenha seu prazo prorrogado ndo conclua o curso
ao final do semestre letivo, sua situacdo serd novamente analisada pela
Comissdo de Jubilamento, pois o jubilamento ndo é automatico, sendo
necessario novo parecer da Comissao.

2.11) Cada processo sera analisado por meio da andlise do historico
académico do aluno, considerando que os Regulamentos da Organizacéo
Didéatico-Pedagdgica prevéem a dilatacdo do prazo em casos especiais,
tais como limitacGes de capacidade de aprendizagem, problemas de saude
e outros, devidamente comprovados por documentacao inequivoca.



3 - Da Comissao de Jubilamento

3.1) A Comissédo de Jubilamento sera designada pelo Gerente de Ensino
ou Chefe de Departamento de Ensino e presidida pelo Chefe do
Departamento de Ensino da modalidade de curso, pelo Chefe Adjunto ou
por Coordenador de Curso.

3.2) A Comisséo de Jubilamento sera constituida pelos coordenadores da
modalidade de curso, podendo ter a participacdo do Chefe do
Departamento de Ensino e do Chefe Adjunto desse Departamento. A
Comissédo podera ainda contar com o apoio de representante da DIRAC,
responsavel pela documentacéo dos alunos.

3.3) Para cada processo de jubilamento o Presidente da Comisséo
designarad como relator o Coordenador do curso do aluno, para apresentar
parecer relativo ao processo de jubilamento, o qual sera discutido entre o0s
membros presentes e votado.

4 — Das instrucfes de matricula

4.1) As instrugcbes de matricula devem alertar sobre o bloqueio de
matricula e os procedimentos, tanto no caso de alunos em risco de
jubilamento quanto no caso de processo de jubilamento, de forma a
prevenir situacdées em que alunos nessa condicdo estejam ausentes
durante o periodo de matricula.

Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa seréo resolvidos pelo
Gerente de Ensino e Pesquisa ou Chefe de Departamento de Ensino.
Este procedimento entrara em vigor nesta data.

Curitiba, 30 de novembro de 2007.

Prof. Carlos Eduardo Cantarelli
Pro-Reitor de Graduacédo e Educacao Profissional
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