Ministério da Educagéao
Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Reitoria
Pro-Reitoria de Graduacao e Educacao Profissional
Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Instru¢dao Normativa Conjunta 01/2011 - PROGRAD/PROPPG

Estabelece normas e procedimentos operacionais
para o depésito de trabalhos de conclusdo de curso
de graduacdo e de especializacao, dissertacoes e
teses nas Bibliotecas da UTFPR.

O Pré-Reitor de Graduagdo e Educacdo Profissional € o Pro-Reitor de Pesquisa e
Pés-Graduagao, no uso das suas atribuicbes, considerando a necessidade de estabelecer as
normas e os procedimentos operacionais para o depésito dos Trabalhos de Conclusao de Curso
de Graduagéao (TCC), dos Trabalhos de Conclusao de Curso de Especializacdo (TCCE), das
dissertacbes e das teses dos Programas de Pés-Graduacdo Stricto Sensu (Mestrado e
Doutorado) nas Bibliotecas da UTFPR, determinam:

1. Os TCCs, TCCEs, dissertacdes e teses dos cursos e programas da UTFPR devem estar de
acordo com as Normas para Elaboracdo de Trabalhos Académicos da UTFPR,
disponibilizadas na pagina do Sistema de Bibliotecas (http://www.utfpr.edu.br/dibib) ou em
seu formato impresso nas Bibliotecas de cada Campus.

2. Para os Cursos de Graduacao:

2.1.

2.2.

As Coordenacdes dos Cursos devem entregar os TCCs somente em midia de CD ou
DVD para a Biblioteca do Campus, sendo dispensada a apresentacdo destes em
formato impresso.

Até o final do primeiro més do periodo letivo, a Coordenagdo do Curso deve entregar
na Biblioteca do Campus, o CD ou DVD contendo todos os arquivos (em formato pdf)
dos TCCs defendidos no periodo letivo anterior e um arquivo texto, em acordo com os
itens 2.3, 2.4, 6 e 8 desta instrugédo e conforme modelo a seguir.

Numero
Sequencial

Possui E base para a
informagdes de | geracéo de
empresas? patente?

Nome do . Codificagédo do Arquivo
Aluno/Equipe Titulo do Trabalho (pdf)

01

Aluno 1

Ao Titulo 1 FB_COALM_ 2010 1 01 |( )Sim|( )Nao|( ) Sim|[( ) Nao

02

Aluno 3 Titulo 2 FB_COALM_ 2010 1 02 |( )Sim|( )Nao|( ) Sim|( ) Nao

2.3.

2.4.

2.5.

A fim de facilitar a identificacdo e a localizagao dos TCCs nas midias, a relacdo das
equipes de alunos devera ser numerada e esta numeracao sera o nimero sequencial
utilizado na codificagdo do arquivo.

A codificagdo padrao para os arquivos dos TCCs utilizara a sigla do Campus, a sigla da
Coordenacgdo do Curso (de acordo com a Ordem de Servico n° 02/10 da Reitoria,
disponivel em http://www.utfpr.edu.br/a-instituicao/documentos-institucionais/ordem-de-
servicos), o ano, o semestre e o numero sequencial (conforme o item 2.3 desta
instrucao):

<sigla do Campus>_<sigla da Coordenac¢ao do Curso>_<ano>_<semestre>_<numero
sequencial>

Exemplo para um TCC da Coordenacgdo do Curso de Tecnologia em Alimentos do
Campus Francisco Beltrao do 12 semestre de 2010:
FB_COALM_2010_1_01.pdf

Caso uma midia seja insuficiente para armazenar todos os TCCs do curso de um
periodo letivo, deve-se utilizar a quantidade necessaria, sendo que as midias devem
ser separadas em volumes e esta informacgao estar explicita na capa do CD ou DVD.
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2.6.

A capa do CD ou DVD deve apresentar o nome completo da Instituicdo, do
Departamento Académico, quando houver, e do Curso; o nimero do volume; o tipo de
documento (Trabalho de Conclusdo de Curso); o local (cidade); o semestre e 0 ano
(somente o ano para os cursos anuais), conforme modelo do Apéndice E.

3. Para os Cursos de Especializacéo:

3.1. As Coordenagdes dos Cursos devem entregar os TCCEs somente em midia de CD ou
DVD para a Biblioteca do Campus, sendo dispensada a apresentacdo destes em
formato impresso.

3.2. Até um més apds a conclusao das atividades do curso, a Coordenacdo do Curso deve
entregar na Biblioteca do Campus, o CD ou DVD contendo todos os arquivos (em
formato pdf) dos TCCEs de uma Unica versao (turma) do curso € um arquivo texto, em
acordo com os itens 3.3, 3.4, 6 e 8 desta instrugédo e conforme modelo a seguir.

Numero Codificagédo do Arquivo Possui E base para a
. Nome do Aluno Titulo do Trabalho informagdes de geragéo de
Sequencial (pdf)
empresas? patente?
01 Aluno 1 Titulo 1 CT_ERGOPP_|_2011_01 |( ) Sim|( ) Nao|( ) Sim|( ) Nao
02 Aluno 2 Titulo 2 CT_ERGOPP_|_2011_02 |( ) Sim|( ) Nao|( ) Sim|( ) Nao

3.3. A fim de facilitar a identificacdo e a localizacao dos TCCEs nas midias, a relacdo dos
alunos devera ser numerada e esta numeragado serd o nimero sequencial utilizado na
codificag@o do arquivo.

3.4. A codificacdo padrao para os arquivos dos TCCEs utilizara a sigla do Campus, a sigla

do Curso (definida em conjunto com a Diretoria de Pesquisa e Pods-Graduagdo do
Campus), a versao (turma) do curso, 0 ano e o numero seqlencial (conforme o item
3.3 desta instrugao):

<sigla do Campus>_<sigla do Curso>_<versédo do curso>_<ano>_<numero seqliencial>

3.5.

3.6.

Exemplo para um TCCE do | Curso de Especializagdo em Ergonomia — Produtos e
Processos do Campus Curitiba defendido em 2011:
CT_ERGOPP_| 2011_01.pdf

Caso uma midia seja insuficiente para armazenar todos os TCCEs de uma versao
(turma) do curso, deve-se utilizar a quantidade necessaria, sendo que as midias devem
ser separadas em volumes e esta informacgao estar explicita na capa do CD ou DVD.

A capa do CD ou DVD deve apresentar o nome completo da Instituicdo, do
Departamento Académico, quando houver, e do Curso; o nimero do volume; o tipo de
documento (Trabalho de Conclusao de Curso de Especializagdo); o local (cidade) e o
ano, conforme modelo do Apéndice E.

4. Para os Programas de Pés-Graduagao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado):

4.1.

4.2.

4.3.

Até um més apo6s a conclusdo de cada dissertagdo ou tese, a Coordenacdo do
Programa deve entregar na Biblioteca do Campus uma via impressa e encadernada e
um CD ou DVD, contendo o arquivo (em formato pdf).

A capa do CD ou DVD deve respeitar as Normas para Elaboracdo de Trabalhos
Académicos da UTFPR, tal como a capa da via impressa, conforme modelo do
Apéndice E.

A codificacdo padréo para os arquivos (em formato pdf) das dissertagbes e teses
utilizara a sigla do Campus, a sigla do Programa de Pés-Graduacgéo (de acordo com a
Ordem de Servico n° 02/10 da Reitoria, disponivel em http:/www.utfpr.edu.br/a-
instituicao/documentos-institucionais/ordem-de-servicos), o tipo de programa (M para
mestrado e D para doutorado), o sobrenome e o nome do aluno e o ano:

<sigla do Campus>_<sigla do Programa de Pés-Graduagdo>_<tipo de programa>_
<sobrenome>,<nome do aluno>_<ano>

Exemplo para a dissertagdo de Adriano Lopes do Programa de Po6s-Graduacdo em
Tecnologia do Campus Curitiba, defendida em 2010:
CT_PPGTE_M_Lopes, Adriano_2010.pdf
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5. Cabera a Coordenacao do Curso ou do Programa solicitar aos autores que preencham a
Declaragao de Autoria, conforme modelo do Apéndice A, e o Termo de Autorizagdo para
Publicacao no Portal Institucional de Informacdo em Acesso Aberto (PIA) e nos Catalogos
Eletrénicos do Sistema de Bibliotecas da UTFPR, conforme modelo do Apéndice B. Estes
documentos devem ser entregues a Biblioteca do Campus, juntamente com o CD ou DVD.

6. Para os TCCs, TCCEs, dissertacbes ou teses que possuam informagdes obtidas junto a
empresas, deve ser preenchido o Termo de Autorizacdo para Divulgacao de Informacgdes de
Empresas, conforme modelo do Apéndice C. O documento original ficard sob a
responsabilidade do autor do trabalho e uma cépia sera entregue a Biblioteca do Campus,
juntamente com o CD ou DVD.

7. Os TCCs, TCCEs, dissertagcbes ou teses que possuam restricdo parcial ou total para
publicagdo de informacbes de empresas serdo considerados sigilosos. O interessado em
consultar a via impressa e encadernada das dissertagcdes ou teses e 0s arquivos (em
formato pdf) dos trabalhos sigilosos deve formalizar o pedido de consulta na Biblioteca do
Campus, sendo esse pedido analisado pelo Orientador do trabalho. Apds a autorizagdo para
consulta, o interessado deve assinar o Termo de Confidencialidade e Sigilo, conforme
modelo do Apéndice D. A restricdo parcial ou total sera mantida pelo periodo especificado
no Termo de Autorizacao para Divulgacao de Informagdes de Empresas, que deve ser igual
ao periodo definido em termo especifico estabelecido entre a UTFPR e a empresa. A integra
dos resumos e os metadados ficardo sempre disponibilizados.

8. Os TCCs, TCCEs, dissertagdes ou teses que forem base para a geracdo de patente ou
registro serao considerados sigilosos e com restricao total para publicacao até que seja feito
o protocolo do registro ou depédsito de Propriedade Intelectual (PI) junto ao Instituto Nacional
da Propriedade Industrial (INPI) pela Agéncia de Inovagdo da UTFPR. O interessado em
consultar a via impressa e encadernada das dissertagdes ou teses e o0s arquivos (em
formato pdf) dos trabalhos sigilosos deve formalizar o pedido de consulta na Biblioteca do
Campus, sendo esse pedido analisado pelo Orientador do trabalho. Apds a autorizagédo para
consulta, o interessado deve assinar e reconhecer firma no Termo de Confidencialidade e
Sigilo, conforme modelo do Apéndice D. A Agéncia de Inovagdo da UTFPR comunicara a
Biblioteca do Campus assim que receber o nimero do protocolo passado pelo INPI. A
integra dos resumos e os metadados ficarao sempre disponibilizados.

9. Nos arquivos existentes no CD ou DVD, nao sera permitida a existéncia de documentos
digitalizados com assinaturas ou rubricas e os documentos disponibilizados por empresas
deverao possuir a indicacao: COPIA - PROIBIDO O USO SEM FINS ACADEMICOS.

10. Na Folha de Aprovagéo dos TCCs, TCCEs, dissertagdes e teses em formato eletrénico, as
assinaturas ou rubricas deverdo ser suprimidas e na parte inferior da folha constar a
informacao: “A Folha de Aprovacdo assinada encontra-se na Coordenagao do Curso (ou
Programa)”.

11. O arquivamento e a catalogacdo dos TCCs, TCCEs, dissertacbes e teses sera de
responsabilidade da Biblioteca de cada Campus, devendo ser mantida cépia de seguranca
junto a Coordenacao do Curso ou do Programa, caso seja de interesse deste.

Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de
Graduacao e Educacao Profissional ou pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao, no que
couber.

Essa Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo e sera publicada no
site da PROGRAD (www.utfpr.edu.br/prograd).

Curitiba, 12 de maio de 2011.

Mauricio Alves Mendes Luiz Nacamura Junior
PROGRAD PROPPG

Instrugdo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG 3



Apéndice A

Ministério da Educagao

Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Pro-Reitoria de Graduagéo e Educagéo Profissional
Pro6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao
Sistema de Bibliotecas

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

DECLARACAO DE AUTORIA

Autor’:
CPF': Cédigo de matricula’:
Telefone': () e-mail:

Curso/Programa de Pos-graduacao:

Orientador:

Co-orientador:

Data da defesa:
Titulo/subtitulo:

Tipo de producéo intelectual: ( ) TCC®* ( ) TCCE® ( ) Dissertacdo ( ) Tese

Declaro, para os devidos fins, que o presente trabalho é de minha autoria € que estou ciente:

¢ dos Artigos 297 a 299 do Cddigo Penal, Decreto-Lei n° 2.848 de 7 de dezembro de 1940;

e dalein®9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre os Direitos Autorais,

e do Regulamento Disciplinar do Corpo Discente da UTFPR; e

e que plagio consiste na reproducao de obra alheia e submissao da mesma como trabalho
préprio ou na inclusdo, em trabalho préprio, de idéias, textos, tabelas ou ilustracdes
(quadros, figuras, graficos, fotografias, retratos, laminas, desenhos, organogramas,
fluxogramas, plantas, mapas e outros) transcritos de obras de terceiros sem a devida e
correta citagdo da referéncia.

Assinatura do autor’ Local e Data

" Para os trabalhos realizados por mais de um aluno, devem ser apresentados os dados e as assinaturas de todos os alunos.
2TCC — monografia de Curso de Graduago.
®TCCE — monografia de Curso de Especializacdo.
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Apéndice B

Ministério da Educagao

Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Pro-Reitoria de Graduagéo e Educagéo Profissional
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagéo

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Sistema de Bibliotecas

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAQI\O DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUAGAO E ESPECIALIZAQAO DISSERTAQOES E TESES NO PORTAL DE INFORMAGAO E NOS
CATALOGOS ELETRONICOS DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UTFPR

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacédo, autorizo a UTFPR a veicular, através do Portal
de Informagédo (PIA) e dos Catalogos das Bibliotecas desta Instituicdo, sem ressarcimento dos direitos
autorais, de acordo com a Lei n° 9.610/98, o texto da obra abaixo citada, observando as condi¢bes de
disponibilizacao no item 4, para fins de leitura, impresséo e/ou download, visando a divulgagao da produgao

cientifica brasileira.

1. Tipo de producdo intelectual: ( ) TCC' () TCCE?
2. Identificacao da obra:

Autor®:

( ) Dissertacao

RG®: CPF®:

Telefone®: ()

e-mail®:

() Tese

Curso/Programa de P6s-graduagao:

QOrientador:

Co-orientador:

Data da defesa:

Titulo/subtitulo (portugués):

Titulo/subtitulo em outro idioma:

Area de conhecimento do CNPq:

Palavras-chave:

Palavras-chave em outro idioma:

3. Agéncia(s) de fomento (quando existir):

4. Informagoes de disponibilizacdo do documento:
Restricdo para publicagdo:  ( ) Total* ( ) Parcial®
Em caso de restricao total, especifique o por que da restri¢cao:

() Nao Restringir

Em caso de restrigao parcial, especifique capitulo(s) restrito(s):

Local e Data

Assinatura do Autor®

Assinatura do Orientador

'TCC — monografia de Curso de Graduagéo.
2TCCE — monografia de Curso de Espemahzagao

®Para os trabalhos realizados por mais de um aluno, devem ser apresentados os dados e as assinaturas de todos os alunos.

* A restricao parcial ou total para publicagdo com informagdes de empresas sera mantida pelo periodo especificado no Termo de
Autorizacdo para Divulgagéo de Informagdes de Empresas. A restricdo total para publicagdo de trabalhos que forem base para a
geracgao de patente ou registro serd mantida até que seja feito o protocolo do registro ou depédsito de Pl junto ao INPI pela Agéncia de

Inovacdo da UTFPR. A integra do resumo e os metadados ficardo sempre disponibilizados.
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Apéndice C

Ministério da Educagao

Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Pro-Reitoria de Graduagéo e Educagéo Profissional
Pro6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao
Sistema de Bibliotecas

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA DIVULGAGAO DE INFORMAGOES DE EMPRESAS

Empresa:

CNPJ: Inscricao Estadual:

Endereco completo:

Representante da empresa:

Telefone: ( ) e-mail:

Tipo de produgdo intelectual: ( ) TCC' () TCCE® ( ) Dissertacdo ( ) Tese
Titulo/subtitulo:

Autor®: Codigo de matricula®:

Orientador:

Co-orientador:

Curso/Programa de Pés-graduacéo:

Como representante da empresa acima nominada, declaro que as informagdes e/ou documentos

disponibilizados pela empresa para o trabalho citado:
( ) Podem ser publicados sem restricao.

() Possuem restricdo parcial por um periodo* de anos, nao podendo ser publicadas

as seguintes informagdes e/ou documentos:

() Possuem restricdo total para publicacéo por um periodo* de anos, pelos seguintes
motivos:
Representante da empresa Local e Data

"TCC — monografia de Curso de Graduagao.
2TCCE - monografia de Curso de Especializacdo.
®Para os trabalhos realizados por mais de um aluno, devem ser apresentados os dados de todos os alunos.

* O periodo de restrigdo parcial ou total deste Termo deve ser igual ao periodo definido em termo especifico estabelecido entre a

UTFPR e a empresa. A integra do resumo e os metadados ficarao disponibilizados.

Instrugdo Normativa Conjunta 01/2011 — PROGRAD/PROPPG

6



Apéndice D

Ministério da Educagao

Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Pro-Reitoria de Graduagéo e Educagéo Profissional
Pro6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao
Sistema de Bibliotecas

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO PARA CONSULTA DE TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO E ESPECIALIZACAO, DISSERTACOES
E TESES NAS BIBLIOTECAS DA UTFPR

Pelo presente Termo, (nome) , RG ,
CPF , hacionalidade , profisséo ,
residente a (endereco completo) , telefone ,
e-mail , obriga-se a manter o mais absoluto sigilo com

relacdo a toda e qualquer informagao que tiver acesso através da consulta, na Biblioteca do
Campus, ao(a) _(TCC, TCCE, dissertacdo ou tese) intitulado (titulo/subtitulo) ,

de (nome de todos os autores) do __ (nome do Curso ou Programa de Pds-graduacio)

Para tanto, concorda e compromete-se a:

a) manter sigilo, escrito e verbal, dos conhecimentos, informagbes e dados a que tiver
acesso, € que nao os utilizard, individual ou coletivamente, total ou parcialmente, em
beneficio proprio ou de terceiros;

b) nao fazer cépia ou registro por escrito de qualquer informacéao do trabalho consultado;

c) cumprir o previsto na Lei n® 9.279, de 14 de maio de 1996, que regula direitos e obrigacdes
relativos a propriedade industrial;

d) respeitar a Lein® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre os Direitos Autorais;

e) respeitar o Regulamento da Propriedade Intelectual da UTFPR.

Afirma estar ciente que:
a) o nao cumprimento deste Termo acarretara todos os efeitos de ordem penal, civil e
administrativa contra seu transgressor;
b) a legislagdo penal e da propriedade intelectual prevé delitos que podem ser considerados
crimes e aos quais se aplicam também sangdes civis de carater indenizatério e
administrativo, sem prejuizo das penas criminais cabiveis.

Para dirimir quaisquer duvidas relativas a este Termo, fica eleito o foro da Justica Federal, Segao
Judiciaria da Capital do Estado do Parana, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que
possa ser. (Obs: modificar a secdo judiciaria para a cidade onde o Campus esta instalado).

Por considerar valida e eficaz a obrigacdo aqui expressa, assina o presente Termo para que
produza os efeitos legais, perante a testemunha abaixo.

Assinatura Local e Data

Testemunha:

Bibliotecario do Campus ou responsavel pelo setor
da biblioteca onde o trabalho esta depositado
RG e CPF:

O interessado deve formalizar o pedido de consulta na Biblioteca do Campus. Somente ap6s a autorizagao do Orientador do trabalho,
deve ser assinado este Termo e, também, reconhecida firma para os trabalhos que forem base para a geragao de patente ou registro.
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Apéndice E
E.1. Modelo para capa do CD ou DVD para os Cursos de Graduacao.

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Universidade Tecnologica Federal do Parana
Departamento Académico de Desenho Industrial

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM DESIGN GRAFICO

Trabalho de Conclusao de Curso

Volume 1 de 2

Curitiba
12 semestre de 2011

E.2. Modelo para capa do CD ou DVD para os Cursos de Especializagao.

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Universidade Tecnolodgica Federal do Parana
Departamento Académico de Eletronica

Il CURSO DE ESPECIALIZACAO EM AUTOMAGAO INDUSTRIAL

Trabalho de Conclusao de Curso de Especializacao

Volume Unico

Curitiba
2011
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E.3. Modelo para capa do CD ou DVD para os Programas de Pés-Graduagdo Stricto Sensu
(Mestrado e Doutorado).

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Universidade Tecnolodgica Federal do Parana
Programa de Pos-Graduacao em Tecnologia

Adriano Lopes

PROPOSTA METODOLOGICA DE MONITORAMENTO DE
INFORMACOES PARA AS ROTAS ESTRATEGICAS DA
INDUSTRIA PARANAENSE

Dissertacao — Mestrado

Curitiba
2010
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