

Modelo para confecção de Relatório Anual de Atividades dos Laboratórios Multiusuários da UTFPR

Instruções
O relatório deverá conter as seguintes informações de identificação:
- Nome e sigla; 
- Integrantes das equipes: Comitê Gestor (indicando o supervisor), Comitê de Usuários e Equipe Técnica.
- O relatório deve contemplar todos os itens previstos na estrutura e ser acompanhado dos comprovantes. 
- Os arquivos “.pdf” devem ser incluídos em pasta (Relatório+Anexo1+Anexo2+...) e então compactados;
- A pasta compactada deve ser inserida no mesmo processo SEI de cadastro do Laboratório Multiusuários. 

ESTRUTURA DE RELATÓRIO ANUAL PARA LABORATÓRIOS MULTIUSUÁRIOS – atividades desenvolvidas no ano de 2023

1. Introdução 
Apontamentos gerais sobre o funcionamento do LabMult no período

2. Descrição qualitativa das atividades desenvolvidas no período
Parcerias, desenvolvimento e suporte a projetos, convênios, avaliação de cursos de graduação e/ou pós-graduação cuja estrutura do LabMult tenha sido mencionada, dentre outros

3. Detalhamento quantitativo dos indicadores do LabMult
Nesse item o texto deve ser apresentado de forma organizada, indicando na tabela o quantitativo do indicador, bem como o número de página onde foram inseridos os comprovantes de cada indicador.


















	Indicador
	Tipos de Comprovantes
	Quantidade
	Localização no Documento

	I.1
	Registro de utilização de seus serviços.
	Os laboratórios devem descrever a metodologia utilizada no registro das análises realizadas. Ex: uso de softwares, planilhas, formulários e contabilizar as horas de análise/equipamento
	*Colocar o número de horas utilizadas por equipamento
Considerar apenas equipamentos analíticos, não inserir horas de uso de equipamentos como ar condicionado, geladeira, ou outros não utilizados diretamente na realização da análise.
	Anexo 1

	I.2
	Quantidade de Programas de Pós Graduação (PPG) que utilizaram o  laboratório em 2023.
	Declaração do orientador ou coordenação dos respectivos PPG’s.
	
	Anexo 2

	I.3 a
	Quantidade de Grupos de Pesquisa Certificados que utilizaram o laboratório em 2023.
	Declaração do líder do grupo ou print da página “espelho do grupo” do CNPq.
	
	Anexo 3

	I.3 b
	Quantidade de NAPIs que utilizaram o laboratório em 2023.
	Declaração do líder ou comprovante de participação do pesquisador no referido NAPI (print da página do participante na plataforma iAraucária) ou print da página institucional.
	*ver página institucional:

http://www.utfpr.edu.br/pesquisa-e-pos-graduacao/napi

	Anexo 3

	I.4
	Quantidade de pesquisadores da UTFPR que usaram o laboratório em 2023 para a realização de Projetos de Pesquisa Científica e Tecnológica, Desenvolvimento tecnológico ou Inovação.
	Declaração do pesquisador interno.
	
	Anexo 4

	I.5
	Quantidade de pesquisadores de outras instituições que usaram o laboratório em 2023.
	Declaração do pesquisador externo.
	
	Anexo 5

	I.6
	Quantidade de usuários externos (pessoas físicas ou jurídicas) que usaram o serviço do laboratório em 2023.
	Nota fiscal do serviço prestado ou declaração do usuário indicando os serviços realizadas pelo LabMult.
	
	Anexo 6

	I.7 a
	Montante arrecadado com prestação de serviços e/ou consultorias em 2023.
	Extrato da FUNTEF contendo os valores arrecadados e/ou extrato da execução da consultoria com comprovantes de utilização dos recursos para o LabMult.
	
	Anexo 7

	I.7 b
	Montante arrecadado por meio de contrapartida institucional (Tesouro, PROAP, Edital PAPCDT, etc)
	Declaração do Setor ou Servidor onde conste o valor da contrapartida.
	
	Anexo 7

	I.8 a
	Quantidade de Projetos de alunos de graduação: Iniciação Científica ou Tecnológica, Extensão, TCCs, etc, desenvolvidos com o apoio do laboratório em 2023.
	Declaração do orientador do Projeto.
	
	Anexo 8

	I.8 c
	Quantidade de Projetos de alunos de pós-graduação: Mestrado, Doutorado e Projetos de Pós-Doutoramento desenvolvidos com o apoio do laboratório em 2023.
	Declaração do orientador do Projeto.
	
	

	I.8 d
	Projetos ou acordos de Cooperação Técnica (em andamento ou concluídas) desenvolvidas com o apoio do laboratório em 2023.
	Declaração da DIREC do campus.
	
	

	I.9 a
	Quantidade de produções científicas do tipo TCC publicadas em 2023.
	Apresentar o link institucional onde está disponibilizada a publicação. *Devem ser indicados apenas trabalhos onde o LabMult é referenciado (ex: nos agradecimentos ou na metodologia indicando os equipamentos utilizados, etc)
	
	Anexo 9

	I.9 b
	Quantidade de produções científicas do tipo dissertação de mestrado acadêmico ou profissional publicadas em 2023.
	
	
	

	I.9 c
	Quantidade de produções científicas do tipo tese de doutoramento publicadas em 2023.
	
	
	

	I.9 d
	Quantidade de produções científicas com SNIP ou JCR, desenvolvidos com o apoio do laboratório e publicadas em 2023.
	
	
	

	I.9 e
	Quantidade de Patentes depositadas em 2023.
	Comprovante de Depósito de Patente.
	
	

	I.9 f
	Quantidade de Patentes concedidas em 2023.
	Comprovante da Concessão da Patente.
	
	



4. Levantamento de custos de manutenção das atividades do LabMult no período

4.1 Valores gastos com consumíveis, 
4.2 Manutenção preventiva de equipamentos, 
4.3 Manutenção corretiva de equipamentos, 
4.4 Adaptações de Infraestrutura física: pequenas reformas e fonte de recursos, 
4.5 Número de Bolsistas e fonte de recurso, 
4.6 Aporte de recursos para compra de equipamentos
4.7 Manutenção pendente por falta de recursos (fornecer o valor estimado da manutenção, descrever o equipamento e inserir seu valor histórico);

Para todos os itens apresentar as ocorrências de manutenção, os custos e a origem do recurso com os seus devidos comprovantes.

5. Relatório financeiro do LabMult 

Descrever as receitas e despesas do período incluindo prestação de serviços e contrapartida institucional.

6. Perspectivas futuras

Descrever perspectivas de aquisição de equipamentos, ampliação de infraestrutura, escopo de atuação, etc.





























