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NORMA 01 de 14 de Outubro de 2013

DispGe sobre os critérios para
utilizacdo dos veiculos oficiais
do Campus Campo Mourdo da
Universidade Tecnoldgica
Federal do Parand, com ou sem
a cessdo do  motorista
profissional.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS CAMPO MOURAO DA UNIVERSIDADE TECNOLOGICA
FEDERAL DO PARANA, no uso de suas atribuicBes e tendo em vista as leis, decretos e demais
dispositivos legais que condicionam a utilizagdo dos veiculos oficiais, resolve:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma define os critérios para utilizacdo dos veiculos oficiais do Campus Campo
Mourdo da UTFPR, com ou sem a cessdo do motorista profissional, bem como os critérios para
classificagcdo das prioridades de reservas, situacdes de indeferimentos, cancelamentos, entre
outras informacgOes congéneres.

Art. 22 Os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das necessidades de servico e sua
utilizacdo deve observar os principios que regem a Administra¢do Publica Federal.

Art.32 O Departamento de Servicos Gerais é o setor competente pela administragdo das
reservas de veiculos oficiais.

Art. 42 O Departamento de Servigos Gerais do Campus Campo Mourdo da UTFPR tem como
principal instrumento norteador esta Norma para a definicdo dos agendamentos, re-
agendamentos ou cancelamentos das cessdes dos veiculos oficiais do Campus, com ou sem a
cessao do motorista profissional.

Art.52 A solicitacio de reserva de veiculo deverd ser realizada on-line, por meio de
preenchimento de formulario eletrdnico, presente no site www.utfpr.edu.br/Cadmpus Campo
Mourdo/Diretoria de Planejamento e Administracdo/Departamento de Servicos Gerais.

PARAGRAFO UNICO: Em caso de inoperdncia do sistema, a solicitacio poderd ser
encaminhada eletronicamente aos e-mails dos integrantes do Departamento de Servigos
Gerais, ou fisicamente, por meio de memorando ou outro meio escrito.


http://www.utfpr.edu.br/
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Art. 62 Para fins desta Norma “Motorista” é o agente formalmente autorizado e habilitado a
dirigir qualquer dos veiculos do Campus, devendo necessariamente estar enquadrado em uma
das seguintes condicoes:

a) Motorista Profissional — Servidor efetivo, Técnico-Administrativo;

b) Motorista Profissional — Terceirizado, fornecido por empresa contratada por meio
certame em conformidade com a Instru¢do Normativa 02/2008 SLTI/MPOG, ou outra
gue a venha substituir para a mesma finalidade;

¢) Motorista Nao-Profissional — Servidor Efetivo, Docente ou Técnico Administrativo,
devidamente habilitado e formalmente autorizado pelo setor competente a atuar
como motorista.

PARAGRAFO UNICO: Em qualquer das condigdes o motorista tem por obriga¢cdo o
atendimento da lei federal 1.081 de 13 de abril de 1950 - ou outra que a venha substituir para
a mesma finalidade -, que versa sobre o uso de carros oficiais, especialmente no que tange a
nao permitir o transporte de pessoas estranhas ao servico publico e a vedac¢do da utilizacdo do
veiculo oficial para passeios, excursdo ou atividades ndo inerentes ao servigco publico. O ndo
atendimento implicard ao motorista a aplicagdo das penalidades previstas em lei.

CAPITULO Il — DAS PRIORIDADES PARA CESSAO DE VEICULOS E MOTORISTAS

Art. 72 O Departamento de Servigos Gerais deve organizar os agendamentos das cessdes dos
veiculos, com ou sem a cessdao do motorista profissional, seguindo a estrita ordem de
prioridade:

I Eventos Institucionais Externos

1. Eventos Institucionais Internos

lll.  Atividades relacionadas aos projetos Pesquisa, Extensdo e Inovacdo aprovados
pelo Campus ou por editais de fomento.

V. Visitas Técnicas

V. Eventos Externos de carater N3o-Institucionais

§ 1° S&o considerados Eventos Institucionais Externos aqueles promovidos e realizados fora do
Campus Campo Mourao e com vinculo direto aos interesses da UTFPR. Exemplos (sem ordem
de prioridade):

a) Reunibes motivadas pela Reitoria e Pro-Reitorias;

b) Seminério de Extensao e Inovacao;

c) Jogos Estudantis promovidos pela UTFPR;

d) Seminario de Iniciagao Cientifica e Tecnolégica;

e) Reunibes e/ou Cerimoniais, essenciais aos objetivos estratégicos da Gestdo do
Cémpus Campo Mouréo;

f) Outros eventos congéneres.

§ 2° S&o considerados Eventos Institucionais Internos aqueles promovidos e realizados no
Campus Campo Mourao e com vinculo direto aos interesses da UTFPR. Exemplos (sem ordem
de prioridade):
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a) Simposios;

b) Semanas Académicas;

¢) Encontros;

d) Outros eventos congéneres.

§ 3° Sao considerados Visitas Técnicas as atividades de visitacdes de carater de ensino,
devidamente analisadas e autorizadas pelas autoridades competentes. Os critérios
relacionados a visitas técnicas serdo determinados em regulamento especifico.

§ 4° S&o considerados Eventos Externos de Carater N&o-Institucionais aqueles n&o
promovidos e néo realizados pela UTFPR e distintos de Visitas Técnicas, mas que poderdo
motivar a cessdo de veiculos oficiais com ou sem motoristas profissionais, desde que
autorizado pelas autoridades competentes do Campus.

§ 5° Nao sdo considerados Eventos Institucionais Externos os eventos preconizados pelo §82°
do art.5° (simpésios, semanas académicas, encontros e congéneres) que forem promovidos e
realizados em outros Campus da Utfpr.

Art.8° Em caso de concorréncia de reserva de veiculo para um mesmo periodo e em iguais
categorias de prioridade, com ou sem a cessdao do motorista profissional, o Departamento de

Servigos Gerais deverd conceder a preferéncia ao autor que efetuou a reserva com maior
antecedéncia.

CAPITULO IlI
DAS MOTIVACOES DE INDEFERIMENTOS E CANCELAMENTOS DE RESERVAS

Art. 92 O Departamento de Servigos Gerais deverd indeferir os pedidos de reserva nas
seguintes situagoes:

a) Veiculo(s) indisponivel para o periodo solicitado por ja estar reservado;

b) Veiculo(s) indisponivel para manutengdo ou conserto de qualquer natureza;

c) Motorista profissional indisponivel em caso de pedido de reserva de veiculo com o
servico de motorista;

d) SolicitacGes de viagens para estados brasileiros que ndo sejam limitrofes ao estado do
Parana;

e) Solicitacbes que envolvam os servicos dos motoristas profissionais aos sabados,
domingos e feriados, ressalvadas as ocasides de comprovada relevancia Institucional e
que ndo possam ser realizadas nos demais periodos distintos de sdbados, domingos e
feriados;

f) Impossibilidade de atendimento ao Capitulo IV desta Norma.

Art. 102 O Departamento de Servigos Gerais podera cancelar o(s) agendamento(s) dos veiculos
de um determinado periodo nas seguintes situac¢oes:

a) Surgimento de Eventos Institucionais, conforme o artigo 59, paragrafos 1° e 29

b) Necessidade de manutenc¢do ou conserto de veiculo, conforme o artigo 72, letra b;
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c) Falta de fornecimento do servico terceirizado de motorista por parte da empresa
contratada independentemente do motivo;

d) Outras situacGes congéneres.

Art.112 O Departamento de Servicos Gerais deverd comunicar por escrito o autor da reserva
no ato do fato gerador do indeferimento ou cancelamento.

PARAGRAFO UNICO: A comunicacdo por escrito poderd ser realizada por meio eletrénico ou
por meio fisico, contanto que haja a garantia do registro da comunicacdo. Meios
complementares de comunicacdo sem registro poderdo ser adotados para reforcar a
comunicacdo do indeferimento ou cancelamento.

CAPITULO IV
DA CESSAO DOS SERVICOS DE MOTORISTAS PROFISSIONAIS

Art. 122 Para fins de agendamento de veiculos o Departamento de Servicos Gerais devera, se
necessario, considerar indisponivel o servico do motorista profissional de modo a garantir:

a) O descanso semanal remunerado, preferencialmente aos domingos, como determina a
consolidacdo das leis do trabalho;

b) O Descanso obrigatério de 11 (onze) horas consecutivas de uma jornada para outra,
como determina a consolida¢do das leis do trabalho.

Art.132 A cessdo dos servigos de motoristas profissionais serd deferida somente se respeitadas
as seguintes condigdes:

I.  Viagens com Saida e Retorno a Campo Mourdo no mesmo dia:
Cessao de 1 motorista, desde que:

a) A jornada entre a saida e a chegada seja limitada em até 10 horas, sendo 8 horas
de expediente normal somado a 2 horas extraordinarias.

Il.  Viagens com Retorno a Campo Mourdo no(s) dia(s) seguinte(s) a saida.
Cessao de 1 motorista, desde que:

a) A jornada do dia seja limitada em até 10 horas, sendo 8 horas de expediente
normal somado a 2 horas extraordinarias;

b) Seja plenamente atendido o item “b” do artigo 12 desta Norma.

lIl.  Viagens com Retorno a Campo Mourdo no(s) dia(s) seguinte(s) a saida.
Cessao de 2 motorista, desde que:
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a) N&o seja possivel atender a demanda com 1 (um) motorista apenas, nas
condi¢Bes impostas pelos incisos | e Il do artigo 13 desta Norma;

b) A subtracdo dos 2 (dois) motoristas para ndo prejudique os eventos preconizados
pelos incisos |, Il e lll do artigo 7 desta Norma.

PARAGRAFO UNICO: Para todos os casos, as leis que compde a Consolidacdo das Leis
Trabalhistas deverdo ser atendidas, em especial, a lei 12.619 de 30 de abril de 2012 - ou outra
que a venha substituir para a mesma finalidade -, que versa sobre o exercicio da profissao de
motorista, principalmente no que tange aos 30 (trinta) minutos de descanso a cada 4 (quatro)
horas ininterruptas de condugdo de veiculo, podendo ser fracionados o tempo de direcdo e o
de intervalo de descanso, desde que ndo completadas as 4 (quatro) horas ininterruptas de
direcdo.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art.142 Todo motorista profissional ou ndo profissional tem por obrigacdo o preenchimento
dos formularios de bordo fornecidos pelo Departamento de Servigos Gerais, de forma a tornar
prontamente recuperdveis os seguintes registros:

a) Identificagdo do motorista que esteve na conducdo de determinado veiculo;
b) data e horario inicial e final da condugdo;
c) assinatura do motorista.

Art.152 Outras normas, regulamentos ou outros instrumentos congéneres de controle
poderdo ser criados para a melhoria do sistema.

Art.162 Os casos omissos serdo resolvidos pelas autoridades pertinentes para possibilitar a

realizacdo dos deferimentos, indeferimentos e cancelamentos de reserva de veiculos, com ou
sem a cessdo do motorista profissional.

Campo Mourdo, 14 de Outubro de 2013

HERON OLIVEIRA DOS SANTOS LIMA
Diretor Geral

CLAUDETE MARIA DA SILVA
Diretora de Planejamento e Administragao



