Ministério da Educacéao

Universidade Tecnolégica Federal do Parana
Reitoria ,
Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo CNIVERAIRAGE TECNOLSGICA FELERA, DX PARANA

Instrucdo Normativa n°® 02/2015

Estabelece os procedimentos para a utilizacdo do
Apostilamento como espécie de registro em
Contratos da UTFPR.

O Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo, no uso de suas atribuicbes, considerando a
necessidade de estabelecer procedimentos para a utilizagdo do Apostilamento como espécie de
registro em Contratos da Universidade Tecnolégica Federal do Parand, e levando em
consideraco:

| - alein®8.666/1993, art. 65 § 8°,
Il - a Lein® 10.192/2001, art. 2° e 3°,

Il - a Instrugdo Normativa n® 02/2008 do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao - MPOG,

Determina o estabelecimento dos seguintes procedimentos:

1 INTRODUGAO

Para registrar as variagdes no valor do contrato, advindas de reajustes de precos, e devidamente

previstas no instrumento convocatdrio e constantes no confrato, e desde que néo
representem alteracao nas condicdes pactuadas, a Lei n° 8.666/1993 no art. 65, § 8°, transcrito

a seguir, indica a utilizacéo do Apostilamento em substituicdo ao Termo Aditivo.

“§ 8% A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio
contrato, as atualizagbes, compensagbes ou penalizagbes financeiras decorrentes das
condi¢cbes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotages orgcamentdrias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do mesmo,
podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragéo de aditamento.”

Especificamente para os reajustes através da repactuacéo, que se aplica exclusivamente nos
contratos com dedicacdo exclusiva de méao-de-obra, o tema do Apostilamento é tratado na IN
MPOG n° 02/2008 no art. 40 § 4°, segue transcricéo:
“As repactuacbes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de Apostilamento, e
ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, exceto quando

coincidirem com a prorrogagéo contratual, em que deverdo ser formalizadas por
aditamento. (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009)”

2 DEFINICOES E APLICAGOES DO APOSTILAMENTO
21 As variagbes no valor contratual que devem ser registradas por Apostilamento s&o:

a) Variag@o do valor contratual para manter o equilibrio econémico-financeiro decorrente de
reajuste.

b) Compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento;

6‘7 Péginalde5



¢) Informagbes sobre empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do seu vaje
corrigido. y

2.2 Com base na Lei n° 8.666/93 art. 40 inc. Xl, o reajuste deve ser compreendido comy
forma de atender as variagdes no custo da prestacdo do servigo, ocorridas ao longo da vigéncha
contratual, em decorréncia da inflacdo, frata-se, portanto da variagdo no valor para compensar 0s
efeitos inflacionarios.

2.3 A repactuacdo, que & uma espécie de reajuste, deve ser utilizada para registrar
variagdes no valor do contrato quando o objeto se referir a servicos continuados com dedicacdo
exclusiva da méo de obra, conforme o art. 37 da IN n° 02/2008.

2.4 Existe diferenciacdo entre reajuste e repactuac@o apenas em sentido estrito no que diz
respeito a aplicagdo de cada um, mas sdo ambos espécies de reajustamento de precos em
sentido amplo.

241 Neste documento a palavra reajuste é utilizada referindo-se também a repactuacdo, mas
quando nao for desta forma os itens respectivos fazem a ressalva.

25 O valor contratual, apés a aplicacdo do reajuste serd equivalente ao valor original
pactuado, e por este motivo ndo importa em alteragdo do valor real da contratagdo em termos
legais.

26 A possibilidade de reajuste deve obrigatoriamente estar prevista no instrumento
convocatorio e no contrato, e expressar qual(ais) sera(&do) a(s) variavel(eis) utilizada(s) para os
célculos do novo valor, podendo ser:

a) indices especificos ou setoriais para o reajuste dos valores dos servicos, bem como para
o reajuste dos valores dos insumos e materiais empregados diretamente na contratagéo, e
constantes em planilhas de composigéo de custos da contratada.

b) O Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado em 12 (doze)
meses, quando ndo existir indice de reajuste especifico correlacionado ao segmento econdmico
em que esteja inserido o servigo contratado , bem como para o reajuste dos valores dos insumos
e materiais empregados diretamente na contratacéo, e constantes em planilhas de composicéo de
custos da contratada.

b.1)  Este indice geral de pregos ¢ o que melhor guarda correlacdo com os custos da economia
resultantes das variagdes de precos, atendendo assim a orientagéo do art. 30-A § 2° Il da IN n°
02/2008.

b.2)  Para o caiculo do reajuste utilizando o IPCA/IBGE a formula deve ser a seguinte:

Vr=Va + (Va x V%)

Onde:
Vr = valor reajustado;
Va = valor atual (antes do reajuste);
V% = variag@o percentual correspondente ac acumulado em 12 (doze) meses, de modo
que (Va x V%) significa a variagcdo decorrente do reajuste.
c) As alteracdes nas Convengdes ou Acordos Coletivos, ou na legislagéo trabalhista e

previdenciaria, sendo que os precos da méo de obra serdo repactuados em decorréncia destas
alteracdes, quando o objeto contratado referir-se a servigos continuados com dedicacéo exclusiva
de méo de obra.

2.7 Para o reajuste do valor do vale transporte podera ser previsto que este acompanhara o
valor praticado no transporte coletivo indicado na proposta da contratada.

2.8 O reajuste somente serd concedido mediante a solicitacdo da contratada, pois embora
previsto como um direito da mesma, a sua aplicacéo ndo é automatica por parte da UTFPR.
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29 A concessdo do reajuste deve observar o interregno minimo de um ano contado por
critérios legais, a saber:

a) a partir da data em que ocorreu a apresentacéo da proposta, ou da data do orgamento a
gue se refere a proposta, conforme art. 40 inc. Xl da Lei n° 8.666/93, exceto na repactuacao.

b) conforme as disposi¢des contidas nos arts. 38 e 39 da IN n° 02/2008 para a repactuacéo.

210  Os efeitos financeiros do reajuste seréo iniciados a partir da data de aquisigdo do direito
da contratada, e concedidos pela UTFPR conforme disposto na contagem do interregno minimo
de um ano.

211 O prazo maximo para que a contratada pleiteie o reajuste do valor, inclusive para efeitos
financeiros retroativos é a data da prorrogagéo contratual subsequente, sob pena de preclusédo
l6gica do direito.

2.11.1 Ocorre preclusédo logica do direito ao reajuste do valor quando a contratada firma termo
aditivo de prorrogagéo contratual sem suscitar os novos valores, ratificando o valor até entéo
contratado.

2.11.2 Em se tratando de repactuagédo, a ocorréncia da preclusdo logica esta disposta nos
Acérdaos 1.827/2008-TCU-Plenario e 1.828/2008-TCU-Plenario e art. 40 § 7° da IN n°® 02/2008.

2.11.3 Também ocorre a precluséo do direito ao reajuste quando o pleito for formulado depois de
extinto o contrato.

212 Elencamos casos que ndo podem ser atendidos por Apostilamento: prorrogacdo de
vigéncia; acréscimos ou supressdes no objeto; inclusdo de imposto ou adicionais criados ap6s a
apresentacéo da proposta; alteracdo de aliquota de imposto; alteragdo textual de clausulas bem
como de dados gerais das partes contratantes; e todas as demais situagdes previstas nos inc | e il
do art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

2.13 Quando o Apostilamento n&o puder ser utilizado, e a situagéo de alteracdo do contrato for
julgada procedente pela Administracdo, esta devera ser atendida por Termo Aditivo conforme
legislacdo pertinente.

3 DA ANALISE E FORMALIZAGAO DO APOSTILAMENTO

3.1 Na UTFPR todos os Apostilamentos devem ser instrumentalizados através de um Termo
de Apostilamento.

3.2 Apresentamos no Anexo do presente documento uma minuta de Termo de Apostilamento,
para registro de variacdes no valor contratado.

3.3 Dever&o acompanhar o Termo de Apostilamento os seguintes documentos, sempre que
aplicaveis:

a) solicitagdo da contratada com os motivos que impactam na variagdo do valor, com a
indicacéo da data a partir da qual requer o reajuste.

b) planithas de célculos/demonstrativos, nimero da Convengdo ou Acordo Coletivo com
registro no Ministério do Trabalho e Emprego, e outros que demonstrem analiticamente a variagéo
do valor como a aplicagédo do indice de reajuste previsto.

c) manifestacdo da fiscalizacdo da UTFPR sobre a solicitagéo da contratada, apresentando o
resultado da analise do pleito, conforme a esfera de sua atuagéo.

d) andlise do responsavel pelo Setor de Materiais sobre a possibilidade da utilizagéo do
Apostilamento, ou se deve ser firmado Termo Aditivo, e a data a partir da qual sera concedido o
reajuste.
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e) pronunciamento do responsavel pela Administragéo e Planejamento sobre a realizag&o dg/iol
Apostilamento. ‘ ,
(7T

34 Quando se fratar de contratacdes de servigos continuados com dedicacdo exclusiva deN\yree’

maéo-de-obra, os seguintes critérios também devem ser observados:

a) O reajuste e a repactuacdo podem ocorrer em datas distintas, obedecendo a contagem
dos prazos minimos para concesséao.

b) Somente os itens da planilha de composicdo de custos, que tenham seus valores
determinados na Convengdo ou Acordo Coletivo, poder@o sofrer reajuste na espécie de
repactuacgdo. Sobre os demais itens (ex.. uniformes e equipamentos) a variagdo de pregos
aplicada é o reajuste.

c) Elaboracdo de planilha comparativa, conforme modelo proposto pela IN MPOG n°
02/2008, inserindo uma coluna paralela na planilha de composigdo de custos dos valores até
entdo vigente, para fazer constar os novos valores dos itens reajustados, evidenciando desta
forma quais os itens que estdo sofrendo variagdo, bem como seus novos valores, e quais
permanecem inalterados.

d) Quando os percentuais referentes aos encargos sociais e trabalhistas e tributos sofrerem
alteragdo, fatos que somente podem ocorrer por forca de Lei, o instrumento para alterar o contrato
€ o Termo Aditivo.

e) Os percentuais referentes aos custos indiretos e lucro ndo podem sofrer variagéo ou
alterac&o ao longo da vigéncia do contrato.

3.5 Caso os valores pleiteados para a repactuacdo nos servigos continuados de limpeza,
conservacdo, higienizacdo e de vigilancia forem superiores aos limites estabelecidos em ato
normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SLTI/MP cabera negociagdo objetivando a redugéo dos precos de modo a
viabilizar economicamente a continuidade destas contratagdes, exceto se isto for decorrente de
necessidades excepcionais na execugéo do servigo que venham a representar custos adicionais
para a contratagcéo, além das condicdes ordinarias de contratacéo.

3.6 Os documentos devem ser autuados no processo de contratagdo, ndo gerando novo
processo administrativo, pois o Apostilamento, assim como o Termo Aditivo € uma continuidade do
processo de origem.

4 DISPOSICOES GERAIS

4.1 Por néo se fratar de alteragdo do contrato, o Apostilamento ndo deve ser publicado no
D.O.U., diferentemente do Termo Aditivo que exige a publicagéo para sua eficacia.

4.2 A Procuradoria Juridica ndo realiza a andlise do Apostilamento, sendo que a
responsabilidade por sua emisséo €& da autoridade competente para assinar contratos, sendo
desnecessaria a assinatura do contratado.

4.3 A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua assinatura, e sera
publicada na pagina da UTFPR na area da PROPLAD.

Curitiba, 23 de outubro de 2015
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Pro6-Reitor de Planejamento e Administragéo
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ANEXO

MINUTA

TERMO DE APOSTILAMENTO N° XX/XXXX DO CONTRATO N°® XX/XXXX

Objeto: REAJUSTE (e/ou) REPACTUAGAO

Amparado no art. 65, § 8° da Lei n® 8.666/1993, nos art. 2° e 3° da Lei n° 10.192/2001, e no art.
40, § 4° da IN SLTI/MPOG n° 2/2008 (deixar a IN n° 2/2008 somente para os casos de

repactuagdo), fica determinado, como mera execucdo contratual, em cumprimento ao que

dispde a Clausula .............. do Contrato n® ...../....., folhas ....... - O do Processo n° ................ ,
celebrado com a empresa ..........ccoeeeeeiicienee e, ,CNPJI N , que se proceda ao(a)
reajuste (e/ou) repactuacéo do preco mensal do contrato de R$ ..............  CTTPT ) para R$
.................... (coiieeeieieeeeneenn), @ partirde ... de ...... de ......., data da ocorréncia do fato gerador do
reajuste (e/ou) repactuacdo, valor este resultante ... (ex.: da nova Convengéo
Coletiva de Trabalho n° .......... ; do novo valor do vale transporte; da aplicagdo do indice previsto

para atualizagdo dos pregos), conforme memoria de célculo e instrucdo que acompanham o

presente Apostilamento.
(poderéo ser acrescentadas mais informagdes se necessario)

(assinatura da autoridade competente da Reitoria/Campus responsavel para assinar contratos)
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