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INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA PROGRAD/PROPPG/PROREC/PROPLAD UTFPR n2 17, de 27 de setembro de 2023

Dispde sobre a concessdo de Auxilio Financeiro a
Estudantes para atividades de ensino, pesquisa e
extensdo para desenvolvimento, participacdo e
representacdo institucional em eventos, atividades
ou cursos de natureza cientifico-académicas,
artistico-culturais, desportivas, de intercambio ou
mobilidade estudantil.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL, a PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO, a PRO-
REITORIA DE RELA(;@ES EMPRESARIAIS E COMUNITARIAS e a PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO da
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas nos Artigos 38, 40, 43,
49, 55, 66 e 77, do Regimento Geral da UTFPR, expedem a seguinte normatizacdo.

SECAO |
DA CARACTERIZACAO DO DOCUMENTO

Art. 12. A presente Instrugao Normativa define requisitos e procedimentos para a aplicagao de recursos da natureza de
despesa 339018.04, referentes a despesas com Auxilio Financeiro a Estudantes para atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, custeados com recursos oriundos da Lei Orcamentdria Anual da UTFPR e recursos recebidos por meio de
convénios, termos de execuc¢do descentralizada, termos de cooperagao e congéneres.

SEGAO Il
DAS DEFINICOES DO AUXILIO

Art. 22. O Auxilio Financeiro a Estudantes é voltado a participa¢do de discentes da UTFPR em eventos, atividades ou
cursos de natureza cientifico-académicas, artistico-culturais, desportivas, de intercAmbio ou mobilidade estudantil, desde
gue relevantes para a formagao do estudante em sua totalidade, bem como de interesse institucional.

Paragrafo unico. Enquadram-se nas situagdes previstas no caput: encontros, jornadas, féruns, simpdsios, olimpiadas do
conhecimento, congressos, semindrios, mesas redondas, realizagao de trabalhos laboratoriais, trabalhos de campo, feiras,
workshops, eventos esportivos, eventos culturais, programas de intercdmbio ou mobilidade estudantil, incluindo cursos e
disciplinas em outro programa de pds-graduacao.

SECAO Il
DO APOIO

Art. 32. O Auxilio Financeiro a Estudantes compreende a concessdo de apoio financeiro total ou parcial para custeio de
despesas, observados os critérios estabelecidos nesta Instru¢do Normativa e as disponibilidades orcamentdrias e
financeiras institucionais.

Paragrafo unico. Para as despesas ja custeadas pela Instituicdo ou agéncia de fomento por outros meios, ndo havera
concessao de apoio financeiro.
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SECAO IV
DO OBJETIVO

Art. 42, Constitui objetivo do Auxilio Financeiro a Estudantes apoiar a participacdo de estudantes regularmente
matriculados nos Cursos de Graduacdo e Educacdo Profissional e nos Cursos de Pds-Graduag¢do da UTFPR em eventos,
atividades ou cursos de natureza cientifico-académicas, artistico-culturais, desportivas, de intercAmbio ou mobilidade
estudantil, com abrangéncia local, estadual, regional, nacional e internacional, mediante concessao de auxilio financeiro.

SECAOV
DO PUBLICO-ALVO

Art. 52. O Auxilio Financeiro a Estudantes se destina a discentes regularmente matriculados nos Cursos de Graduagdo e
Educacdo Profissional e nos Cursos de Pés-Graduacao da UTFPR.

SECAO VI
DOS ITENS FINANCIAVEIS

Art. 62. Quando necessario, o Auxilio Financeiro a Estudantes ird promover recursos para custear, parcial ou
integralmente, as despesas referentes aos seguintes itens:

| - alimentacdo;

Il - estadia ou hospedagem;

Il - locomogdo, tais como passagens aéreas e terrestres;

IV - taxa de inscricdo em eventos

V - seguro e despesas administrativas para programas de intercambio ou mobilidade estudantil.

Paragrafo uUnico. As despesas com seguro e despesas administrativas sdo as que fazem parte dos programas de
intercambio ou mobilidade, constando em sua regulamentacgao interna.

SECAO VII
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 72. Os recursos destinados ao provimento do Auxilio Financeiro a Estudantes, registrados no elemento de despesa
339018.04, serdo realizados conforme parametros orgamentdrios da Instituicdo, aprovados anualmente pelo Governo
Federal, e recursos recebidos por meio de convénios, termos de execucdo descentralizada, termos de cooperacdo e
congéneres.

SEGAO VIl
DAS MODALIDADES DE PARTICIPACAO

Art. 82. O Auxilio Financeiro a Estudantes de que trata esta Instrucdo Normativa podera ser concedido nas seguintes
modalidades de participacdo de estudantes:

| - que tenham trabalhos aceitos para apresenta¢do em eventos cientifico-académicos;

Il - vinculados a atividades desportivas de carater especifico da area;

Il - vinculados a realiza¢do de trabalhos de campo;

IV - aprovados na fase final de olimpiadas de conhecimento;

V - em intercambio, mobilidade estudantil, cursos ou disciplinas em outro programa de pds-graduagao;
VI - vinculados a atividades de projetos tecnolégicos registrados na UTFPR;

VII - vinculados a atividades de projetos de extensao registrados na UTFPR;

VIII - vinculados a agBes de extensdo de agéncias de fomento nacional ou internacional;

IX - vinculados a atividade do Programa de Empreendedorismo e Inovagao.

X - representantes discentes nos conselhos deliberativos da UTFPR mediante convocac¢do para reunido presencial.
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Xl - representantes da diretiva de associa¢do estudantil formalmente constituida para participar de reunido a convite de
unidades da reitoria (pré-reitoria, diretorias e assessorias) ou representagdo em evento por indicagdo do reitor.

Paragrafo unico. Ndo sera autorizada a concessdo do Auxilio Financeiro a Estudantes com prestagdo de contas pendente
de auxilio concedido anteriormente, ficando este, impossibilitado de receber novos auxilios, até que seja efetuada a
devida comprovacdo e regularizacdo da pendéncia junto a Unidade Administrativa.

SECAO IX
DA SOLICITAGAO E DOS PRAZOS

Art. 92. A solicitacdo para Auxilio Financeiro a Estudantes devera ser feita em, no minimo, 30 (trinta) dias da data inicial
das situagGes previstas Art. 22, seguindo os seguintes passos:

| - o professor orientador ou servidor responsavel devera iniciar o processo, no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) da
UTFPR; no caso de alunos de graduagao, o processo serd remetido ao Departamento ou Coordenacgao responsavel pela
acdo; no caso de alunos de pds-graduagdo, o processo sera remetido a Coordenacgdo do Programa de Pés-Graduagdo do
estudante;

Il - o chefe de departamento ou o coordenador do curso dara a anuéncia por meio da inclusdo de despacho no processo
SEl, conforme o modelo de despacho para a aprovagdo de concessdo de auxilio financeiro (anexo Il) e devera incluir no
processo SEI a requisicdo do auxilio financeiro; no caso de auxilio a aluno da pds-graduagdo a anuéncia da coordenacdo
deve ser concedida com a aprovacdo do Colegiado do programa de pds-graduacdo do qual o discente faz parte;

Il - a chefia ou coordenagdo devera encaminhar o processo a respectiva Diretoria, que encaminhara a requisi¢cdo para a
DIRPLAD, para auxilios oriundos do campus, ou PROPLAD, para auxilios oriundos da reitoria, contendo as devidas
justificativas e a aprovacdo da concessao (anexo Il) ao discente para a efetivagdo do pagamento destes auxilios.

§12. Deverdo constar dos processos para solicitacdo do auxilio, além do formulario eletronico para concessdao do Auxilio
Financeiro a Estudantes (anexo 1) assinado pelo professor orientador ou servidor responsdvel e os documentos
comprobatdrios cabiveis, em formato PDF, os seguintes documentos:

| - para eventos cientifico-académicos:
a) carta ou e-mail de aceite do trabalho ou convite para apresentagdo de trabalhos;
b) resumo do trabalho a ser apresentado;
c) comprovante do evento (site do evento, folder, cartaz) constando local, data e titulo do evento.
II- para atividades desportivas:
a) oficio do professor responsavel pela atividade, justificando a participacdo do estudante em evento;
b) comprovante do evento (site do evento, folder, cartaz) constando local, data e titulo do evento.
Il - para realizagdo de trabalhos de campo:
a) oficio do professor responsavel pela atividade justificando a participacdo do estudante no trabalho de campo;
b) ementa da disciplina com previsado da atividade, ou;
c) carta ou e-mail convite da organizagao do trabalho de campo, ou;
d) plano de trabalho aprovado pelo orientador relacionado a pesquisa do aluno.
IV - para aprovados na fase final de olimpiadas de conhecimento:

a) documentos comprobatdrios de aprovacdo e/ou comunicacgdo oficial da organizacdo do evento para participacdo da
fase final da olimpiada.

b) requerimento de solicitagdo com concordancia do professor responsavel.

V - para estudantes em intercdmbio ou mobilidade estudantil, cursos ou disciplinas em outro programa de pds-graduagdo:
a) carta de aceite do programa de intercambio ou do PPG, conforme o caso;
b) carta de aceite da instituicdo anfitrid (para o caso de visitas ou estagios técnicos).

VI - para demais eventos:

a) comprovante do evento (site do evento, folder, cartaz) constando local, data e titulo do evento e/ou comunicacdo
oficial da organizacdo do evento;

b) Oficio de solicitagdo com concordancia do servidor responsavel.

§22. Caso os comprovantes ndo estejam disponiveis na data limite para solicitacdo do apoio, o estudante devera justificar
em seu formuldrio de solicitagdo, observando-se que tais documentos deverdo ser anexados ao processo em até (cinco)
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dias antes da data do inicio da concessao de apoio.

§32. Na concessdo de Auxilio Financeiro a Estudantes por meio de editais os documentos exigidos para a referida
concessao poderdo ser regrados especificamente por meio do referido instrumento de selegao.

§42. O prazo para a solicitagdo de Auxilio Financeiro do artigo 92 desta IN, quando se tratar de eventos dos incisos X e XI
do artigo 89, podera ser inferior a 30 dias, desde que respeitados o tempo regulamentar dos respectivos conselhos e
unidades da reitoria.

Art. 102. As datas limites para a solicitagcdo e concessado do Auxilio Financeiro a Estudantes, serdo:
| - para a solicitagdo do auxilio: até o primeiro dia util de outubro de cada exercicio;
Il - a data limite para a emissdo de empenho serd até o décimo dia util de outubro de cada exercicio.

Art. 11. A data limite para prestacdo de contas é até o dia 10 de dezembro do ano corrente, enquanto as despesas
deverdo obrigatoriamente ser empenhadas até a data estipulada no Artigo 109, inciso Il.

SECAO X
DA CONCESSAO

Art. 12. O Auxilio Financeiro a Estudantes sera concedido de acordo com os recursos planejados na Universidade para
atendimento dessa despesa.

Art. 13. O Auxilio Financeiro a Estudantes poderad ser concedido total ou parcialmente ou indeferido, observados os
critérios estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Paragrafo uUnico: Os pagamentos referentes a taxa de inscricdo em eventos deverdo ser precedidos de emissdo de
empenho, sempre que for possivel.

SECAO XI
DO VALOR DO AUXILIO

Art. 14. O valor do auxilio a ser concedido ao estudante terd como base os Anexos | e Il desta Instrucdo Normativa,
levando em consideragdo as peculiaridades do evento e a disponibilidade or¢camentaria da unidade concedente.

Art. 15. O valor do auxilio a ser concedido ao estudante podera ser total ou parcial, dependendo da disponibilidade
orcamentaria.

Art. 16. O valor do auxilio financeiro e a sua respectiva regra de concessdo, referente a hospedagem, alimentacdo e
locomogao urbana, ndo poderd ser superior a quantia equivalente em didrias estabelecido para o cargo de nivel superior,
conforme parametros fixados em legislacdo federal Superior (Art. 11 da Portaria CAPES n° 156/2014).

812, Os valores das diarias nacionais poderao ser consultados no
endereco: http://portal.utfpr.edu.br/servidores/site/carreira-e-remuneracao, pelo icone ‘diarias’.

§22, Os valores das diarias internacionais poderdo ser consultados na RN-040/2013, portal do CNPqg (www.cnpg.br).

§32. Nos casos de locomogdo urbana ou transporte urbano, as eventuais despesas com uso de combustivel e transporte
deverao ser contempladas no valor concedido como diarias.

SEGAO XII
DO REPASSE FINANCEIRO

Art. 17. O Auxilio Financeiro a Estudantes sera viabilizado mediante repasse financeiro, cujo valor aprovado sera
depositado exclusivamente em conta bancaria de titularidade do discente.

SECAO Xl
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 18. O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Estudantes implicara na obrigatoriedade de prestacdo de
contas.

Art. 19. A prestacdo de contas do Auxilio Financeiro a Estudantes deve ocorrer em até 10 (dez) dias apds a realiza¢do da
atividade, o estudante devera prestar contas dos valores recebidos ao Departamento ou Coordenagao, por intermédio do
professor ou servidor responsavel, que devera anexar ao processo SEl:

| - recibo de pagamento da Taxa de Inscrigdo, se cabivel;
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Il - comprovante de pagamento das passagens e os respectivos cartées de embarque, quando for o caso;
[l - comprovante de participacdo no evento, quando for o caso;
IV - relatdrio sucinto das atividades realizadas com destaque na relevancia do trabalho apresentado (anexo lll).

§12. N3o é necessdria a comprovagao da parcela do valor que for utilizada com a hospedagem, alimentag¢do e locomogao
urbana.

§22. No caso de ndo utilizagdo total do valor recebido ou ndo aprovac¢do da prestacdo de contas o valor correspondente
deve ser devolvido a UTFPR por meio de GRU, com respectiva UG do campus concedente, no cddigo 68888-6, gerado no
site http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp.

Art. 20. O Departamento/Coordenagdo ou Programa de Pds-graduacdo devera proceder a andlise dos documentos
apresentados, conforme previsto no Art. 19, tecer um parecer: aprovado ou ndo aprovado e encaminhar o processo para
ciéncia da respectiva diretoria, para auxilios oriundos do campus, ou respectiva pré-reitoria, para auxilios oriundos da
reitoria. Apds a ciéncia, o processo devera ser devolvido para o Departamento/Coordenacdo ou Programa de Pds-
graduacgao de origem.

SECAO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O estudante contemplado com o auxilio financeiro poderd acumular quaisquer outros auxilios de Assisténcia
Estudantil, desde que haja disponibilidade orcamentaria e esteja de acordo com as regras e pareceres da Instituicdo.

Art. 22. Os casos omissos e situagGes ndo previstas nesta Instrugdo Normativa serdo analisados e decididos pelas Pré-
reitorias responsdveis pela elaboracdo deste documento.

Art. 23. A presente Instru¢cdo Normativa revoga a Instru¢do Normativa PROGRAD/PROPPG/PROREC/PROPLAD UTFPR n2
16, de 5 de abril de 2023.

Art. 24. A presente Instrugdao Normativa entrara em vigor na data de sua publica¢dao no Portal Institucional e no Boletim
de Servico Eletrénico da UTFPR.

Curitiba, 27 de setembro de 2023.
Pré-Reitoria de Graduagdo e Educacgdo Profissional
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo

Pro-Reitoria de RelagGes Empresariais e Comunitarias

Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo

ANEXOS

Anexo | — Solicitagdo para concessao de Auxilio Financeiro a Estudantes para atividades de ensino, pesquisa e extensao
SEI/UTFPR - XXXXXX - Instru¢cdo Normativa: XXXXXXX
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/....

Encaminho a V.Sa., a solicitacdo de auxilio financeiro do estudante:
- Nome completo:

- CPF:

- E-mail:

- Curso/Departamento:

- RA:

- Dados bancarios (banco, agéncia e conta):
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- Nome do evento/atividade:

- Datas (inicio e fim do evento/atividade):
- Cidade/estado/pais:
- Justificativa para a participacdo no evento/atividade:

- Valores discriminados e total da solicitacdo na tabela abaixo: (conforme exemplo)

Despesa Valor (RS)

1 | Taxa de inscrigdo

2 | Passagens

3 | Hospedagem, alimentacdo, locomogao urbana

Total

Atenciosamente,

Professor Orientador ou Servidor Responsavel

Anexo Il — Aprovacao de concessao de Auxilio Financeiro a Estudantes para atividades de ensino, pesquisa e extensao

SEI/UTFPR - XXXXXX - Instrugdo Normativa: XXXXXXX
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/....

Aprovo a concessao de auxilio financeiro ao estudante XXxxxxxxxxxxxxx, RA XxXxxxxxx, para participacdo em
XXXXXXXXXXXXXXXX, a ser realizado em xxxxxxx nos dias xx a xx de 20XX, no valor total de RS x.xxx,xx (tantos reais),
sendo a composicdo dos valores descrita na tabela abaixo: (conforme exemplo):

Despesa Valor (RS)

1 | Taxa de inscri¢do

2 | Passagens

3 | Hospedagem, alimentac¢do, locomoc¢do urbana

Total

Atenciosamente,

Ordenador da despesa
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Anexo lll — Relatério de Atividades relativo a concessao de Auxilio Financeiro a Estudantes para atividades de ensino,
pesquisa e extensao

SEI/UTFPR - XXXXXX - Instrugdo Normativa: XXXXXXX
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/....

- Inserir texto com um relatdrio sucinto relativo ao evento/atividade.

Atenciosamente,

Beneficidrio do auxilio

Professor Orientador ou Servidor Responsavel

* Apresentar com este Relatdrio as copias dos comprovantes pertinentes, como por exemplo: certificado de participacdo,
bilhetes de passagens (ida e volta), recibo de pagamento de taxa de inscricdo e GRU - devolugdo de recursos (se houver).
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