MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE RELACOES EMPRESARIAIS E
COMUNITARIAS

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

REGULAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

CAPITULO |
DO CONCEITO E OBJETIVOS

Art. 1° - A extensao universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico que,
articulado de forma indissociavel ao ensino e a pesquisa, viabiliza a relacdo
transformadora entre a universidade e outros setores da sociedade.

Art. 2° - Os programas e/ou projetos terdo como objetivos:
| - realimentar 0 ensino e a pesquisa, contribuindo para a reflexdo critica de
concepcdes e préaticas curriculares e para a sistematizagdo do conhecimento
produzido;
Il - dinamizar o exercicio profissional concreto, em funcdo das exigéncias da
realidade, indispensavel na formacéo do cidadao;
lIl - participar no processo de desenvolvimento da sociedade, de forma dinamica
e gualitativa, buscando caminhos alternativos que atendam aos interesses e
necessidades das comunidades.

Paragrafo Unico - A institucionalizacdo da extensdo universitaria deve atender as
necessidades locais, da regido e do Estado, enfatizando-se as questdes soécio-
econdmicas, educacionais, ambientais, histérico-culturais e politicas, tendo sempre em
vista a contextualizacdo nacional e internacional da Universidade.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO

Art. 3° - Os programas e projetos obedecem as seguintes defini¢cdes:

| - serdo considerados programas o conjunto articulado de projetos e outras
acbes de extensdo (cursos, eventos e apoio tecnolégico), integrando
preferencialmente as acdes de extenséo, pesquisa e ensino, de agcéo continuada,
de carater organico-institucional, voltados a um objetivo comum;

Il - serdo considerados projetos as acbes processuais e especificas, com
duragcdo determinada, de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, com objetivo especifico, que propiciem a relagdo teoria/pratica e
envolvam servidores, discentes, e a comunidade.
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CAPITULO Il
DA INICIATIVA, PARTICIPACAO E ACOMPANHAMENTO

Art. 4° - Todos os programas e projetos serdo propostos individualmente ou em grupos,
aprovados inicialmente pela chefia imediata, ao qual o coordenador proponente estiver
lotado, e encaminhado ao Departamento de Extensdo do Campus, via Nacleo de
Extensdo: Saude e Meio Ambiente; Cultura e Comunicacdo; Educacdo e Direitos
Humanos; Trabalho, Tecnologia e Producéo.

Paragrafo 1° - Poderdo participar de programas e projetos, os servidores da
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana — UTFPR.

Paragrafo 2° - Cada programa e/ou projeto devera ter 01 (um) coordenador.

Paragrafo 3° - A proposta inicial devera vir acompanhada de anuéncia da respectiva
chefia.

Paragrafo 4° - Na impossibilidade da conducdo do programa e/ou projeto pelo
coordenador proponente, este ficara responsavel pela indicacdo do novo coordenador.

Art. 5° - Os académicos regularmente matriculados em cursos da UTFPR poderao
participar dos programas e/ou projetos como atividade complementar ao ensino e/ou
pesquisa.

Art. 6° - Cabera ao coordenador do programa e/ou projeto:
| - apresentar a proposta do programa e/ou projeto;
Il - buscar a articulacdo do programa e/ou projeto com outras acdes
desenvolvidas na comunidade interna e externa;
lIl - informar, ao Nucleo de Extensdo competente, apds aprovacao da proposta,
as alteracdes ocorridas (cancelamento, mudanca de equipe, alteracao de cargas
horarias, locais de atuacéo, cronograma e outras);
IV - acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes e servidores envolvidos;
V - acompanhar a participacdo dos profissionais externos a UTFPR envolvidos
no projeto;
VI - encaminhar o relatério parcial das acfes de extensdo ao Departamento de
Extensdo do Campus via Nucleo de Extensdo competente, a cada 06 (seis)
meses, a partir do inicio do projeto e relatério final até 30 (trinta) dias apds o seu
término;
VIl - divulgar resultados (parciais e/ou finais) do programa e/ou projeto
preferencialmente na Mostra de Extensédo da UTFPR, no Seminario de Extensao
da UTFPR e ainda em demais eventos de extensdo e/ou publicacbes
académicas.

Art. 7° - O coordenador do projeto podera solicitar a Diretoria de Relacbes Empresariais
e Comunitarias, via Departamento de Extensdo do Campus, o reconhecimento do
mesmo, como de carater permanente, respeitando o tramite estabelecido por este
regulamento, mediante parecer do Conselho de Rela¢cdes Empresariais e Comunitarias.
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Paragrafo 1° - Para a proposicdo a que se refere este artigo deverdo ser considerados,
entre outros, 0s seguintes requisitos, via comprovacao:

| - a abrangéncia e relevancia do projeto;

Il - os resultados relevantes apds 02 (dois) anos de execucao;

lIl - 0 interesse institucional.

Paragrafo 2° - O projeto que for reconhecido pelo Conselho de Relagbes Empresariais e
Comunitarias como de carater permanente ficara dispensado da solicitacdo de
reedicdo, mas sera objeto de acompanhamento pelo Departamento de Extensdo do
Campus, via Nucleo de Extensdo competente.

Paragrafo 3° - Quando houver a inclusdo de outros projetos, no programa
institucionalizado, estes deverdo ser aprovados pelo Departamento de Extensédo do
Campus, via Nucleo de Extensdo competente.

Art. 8° - O programa e/ou projeto s6 podera ser iniciado ap6s a aprovacao pelo
Departamento de Extenséo, via Nucleo de Extensdo competente.

CAPITULO IV )
DA TRAMITACAO E APROVACAO

Art. 9° - As propostas e relatorios de programa e/ou projeto serdo elaborados, pelo
coordenador, conforme formularios proprios, disponibilizados pelo Departamento de
Extensdo do Campus, via Nucleo de Extensdo competente.

Art. 10 - As propostas de programa e/ou projeto, apés andlise pelo Departamento de
Extensdo do Campus, via Nucleo de Extensdo competente, serdo aprovadas, de acordo
com sua especificidade.

Paragrafo Unico — ApGs a aprovacéo, as propostas deverdo ser arquivadas no Nucleo
de Extensédo competente.

Art. 11 - A aprovacao da reedicdo de Programa e/ou Projeto de Extensdo obedecera ao
tramite estabelecido no Artigo 9°, mediante apresentacédo de proposta.

Art. 12 - O relatério final da acdo de Extensdo devera ser aprovado pelo Nucleo de
Extensdo competente.

Paragrafo 1° - Em se tratando de apresentacdo em eventos e/ou publicacdes
académicas, o relatorio final devera vir acompanhado da comprovacdo do aceite de
divulgacao ou divulgacéo efetiva dos resultados da acdo de Extenséao.

Paragrafo 2 ° - ApGs a aprovacao, os relatorios deverdo ser arquivados no Nudcleo de
Extensdo competente.
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Art. 13 — Os programas e/ou projetos decorrentes de Convénios/Termos de
Cooperacdo deverdo seguir os tramites do Departamento de Apoio e Projetos
Tecnoldgicos.

CAPITULOV
DO COMITE DE EXTENSAO

Art. 14 — O Comité de Extensdo € o oOrgdo assessor da Pro-Reitoria de Relacdes
Empresariais e Comunitarias de carater deliberativo, com a finalidade de zelar pela
qualidade institucional da extens&o e incentivar seu desenvolvimento na UTFPR,
apoiando e incentivando o fazer extensionista, além de avaliar, selecionar e distribuir
recursos a acgdes de extensdo, em consonancia com a Politica Nacional de Extenséo e
com a Filosofia e a Politica da UTFPR.

Art. 15 — Compdem o Comité de Extensao:
| - um representante da Pré-Reitoria de Relagdes Empresariais e Comunitérias;
Il - um representante da Diretoria de Extensao;
lll - um representante da area de Comunicacao;
IV - um representante da area de Cultura;
V - um representante da &area de Direitos Humanos e Justica;
VI - um representante da area de Educacéao;
VIl - um representante da area de Meio Ambiente;
VIII - um representante da area de Saude;
IX - um representante da area de Tecnologia e Producéo;
X - um representante da area de Trabalho;
Xl - um representante de cada segmento da Universidade (docente, discente e
técnico-administrativo);
X1l - um representante da comunidade.

CAPITULO VI
DA COMPROVACAO

Art. 16 - Os participantes de programa e/ou projeto de extensdo terdo direito a
Certificado, emitido pelo Nucleo de Extensdo competente, conforme dados fornecidos
nos relatérios parcial e/ou final.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 - Os casos omissos serdao analisados pela Diretoria de Relacdes Empresarias e
Comunitarias e encaminhados para decisdo a Pré-Reitoria de Relagdes Empresariais e
Comunitéarias, ouvidos os 6rgaos interessados.

Art. 18 — O presente Regulamento entrard em vigor ap0s a sua aprovacao pelo
Conselho de Relacdes Empresariais e Comunitéarias, na data de sua publicagdo no
boletim de Servico e na pagina eletronica da UTFPR.
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Ministério da Educacao
Universidade Tecnolégica Federal do Parana

Campus rPR
Diretoria de RelacBes Empresariais € COMUNItArias | o . oot oo o
Departamento de Extensé&o

ANEXO 1
PROJETO DE EXTENSAO N° /ano

1 TITULO

2 DADOS DO COORDENADOR DO PROJETO

Nome:
Depto;coord.:
Fones:
E-mail:

3 EQUIPE PARA A EXECUC}AO DO PROJETO
Categoria Area de Funcéo Carga Horéaria
(Docente , Tec.Administrativo, Discente) Formacéo no Projeto no Projeto

Nome

4 ACAO DE EXTENSAO
( ) PROGRAMA
( ) PROJETO
( ) EVENTO
( ) CURSO
( ) Outro

5 AREA DE CONHECIMENTO
( ) Ciéncias Exatas e da Terra
( ) Ciéncias Biolbgicas
( ) Engenharia/Tecnologia
( ) Ciéncias da Saude
( ) Ciéncias Agrarias
( ) Ciéncias Sociais Aplicadas
( )Ciéncias Humanas
( ) Linglistica, Letras e Arte
( ) Outros
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6. AREA TEMATICA (assinalar uma ou mais area)
( ) Comunicagao

( ) Cultura

( ) Direitos humanos

( ) Educacéao

( ) Meio ambiente

( ) Saude

( ) Tecnologia e Producao

( ) Trabalho

7. NUCLEO DE EXTENSAO (assinalar somente o Nicleo que contemple a éarea
tematica de maior abordagem na proposta)

( ) Nucleo de Saude e Meio Ambiente

( ) Nucleo de Cultura e Comunicagao

( ) Nucleo de Educacéo e Direitos Humanos

( ) Nucleo de Trabalho, Tecnologia e Producéo

8 DESCRICAO (Detalhar os conceitos e principios basicos, bem como a
fundamentac&o da proposta)

9 JUSTIFICATIVA (Apresentar motivos, demandas, necessidades que determinam a
formulacao da proposta.

10. OBJETIVOS

10.1 OBJETIVO GERAL (definir claramente o que se quer alcancar, de maneira global
e abrangente)

10.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS (detalhar o objetivo geral em especificos para
implementar a proposta)
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11 CRONOGRAMA

Etapas

mes | mes|mes|mes | mes | mes| mes|mes | mes | mes | mes | mes

Elaboracéo e aprovacéo do
Plano de Trabalho

Apresentacao de relatério
parcial

S| W M E

Apresentacédo de relatério final

12 RECURSQOS (prever 0s recursos necessarios para a execucao)]

12.1 HUMANOS

12.2 FISICOS

12.3 FINANCEIROS (previsdo orcamentéria)

Descrigao valor (R$)

Total

13 PREVISAO DE PESSOAS A SEREM ATENDIDAS E RESULTADOS ESPERADOS

14 PARCERIAS (Informacdo acerca da contrapartida da instituicdo executora e das
colaboradoras)

Instituic&o Contrapartida

UTFPR - CAMPUS

FUNTEF
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15 ANEXOS (numerar e identificar os anexos como complementacéo do planejamento).

16 OBSERVACOES (acrescentar sugestdes, esclarecimentos, entre outros que ndo
tenha sido contemplados no planejamento).

, de de

Responsavel/ Coordenador da acéo

PARECER (Chefia Imediata).

Chefe Imediato (com carimbo)

Chefe do Departamento de Extensao - DEPEX

Diretor de Rela¢cbdes Empresariais e Comunitarias - DIREC
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Ministério da Educacao

Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus 'PR
Diretoria de Relagcdes Empresariais e Comunitarias | "eeresreoesmmmommd

Departamento de Extensao

Dados

ANEXO 2
TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

do Projeto

Titulo:

Vigéncia — Inicio/Término:

Dados

do Coordenador do Projeto:

Nome:

RG:

| CPF:

Endereco:

Fones:

| E-mail:

Dados

do Bolsista

Nome:

RG:

CPF:

Curso/Periodo: RA:

Endereco:

Fones:

| E-mail:

Dados

Bancarios do Bolsista

Banco:

| Agéncia: | Conta N.:

Dados

da Atividade

Descricdo:

Periodo/Horario:

Condicoes Gerais

1 O Bolsista compromete-se a:

a)
b)

c)

Estar regularmente matriculado em curso regular da UTFPR.

Executar individualmente o plano de trabalho dedicando 20 (vinte) horas semanais ao
mesmo.

N&o ter vinculo empregaticio e dedicar-se integramente as atividades académicas e
acOes de extensdo em ritmo compativel com as atividades exigidas pelo curso durante o
ano letivo.

Nao acumular simultaneamente qualquer tipo de bolsa mantida pela UTFPR ou de
gualquer outra Instituicdo.

N&o dividir sua bolsa com outros alunos.

Ser assiduo, pontual e agir de forma ética nas acdes extensionistas.

Observar as determinagdes do Coordenador do Projeto de Extensédo alusivas ao bom
desenvolvimento das acdes de extenséo.

Participar, obrigatoriamente, do SEMINARIO DE EXTENSAO DA UTFPR, apresentando
os resultados alcangados na execucdo do Programa e/ou Projeto de Extensé&o.

Atuar como monitor do Seminario de Extensdo da UTFPR, sempre que solicitado.
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i) Em caso de cancelamento ou formatura entregar o relatério das acdes do Projeto de
Extensdo, correspondente ao periodo de bolsa, ndo havendo a obrigatoriedade de
participar do Seminéario de Extenséo da UTFPR.

k) Em caso de substituicdo, o novo bolsista devera entregar o relatério das ac¢bes do
Projeto de Extensdo, correspondente ao periodo de bolsa, devendo participar do
Seminério de Extensédo da UTFPR se este periodo for superior a trés meses.

[) Solicitar por escrito com anuéncia do Coordenador do Projeto de Extensdo junto a
Diretoria de RelacBes Empresariais e Comunitarias — DIREC, ou 6érgao equivalente de
seu Campus, permissdo para afastamentos superiores a 15 dias consecutivos.

m) Apresentar Relatério parcial e final do trabalho desenvolvido ao Coordenador do Projeto
de Extenséo.

2 Os trabalhos publicados em decorréncia das acdes de extensdo apoiadas pela UTFPR
deverédo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes expressoes:
a) Se publicado individualmente: "O presente trabalho foi realizado com o apoio da
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - UTFPR — Brasil";
b) Se publicado em co-autoria: "Bolsista de Extensdo da UTFPR — Brasil".

3 A concessdo objeto do presente instrumento ndo gera vinculo de qualquer natureza ou
relacédo de trabalho, constituindo doag&o, com encargos, feita ao beneficiario.

4. O Bolsista contara com 0 seguro contra acidentes pessoais pago pela UTFPR, conforme
dispositivo legal pertinente.

5 A inobservancia dos requisitos citados acima implicar4 na suspenséo e/ou cancelamento da
bolsa, com a restituicdo integral e imediata dos recursos, de acordo com os indices previstos
em lei competente, acarretando ainda, a impossibilidade de receber beneficios por parte da
UTFPR, pelo periodo de cinco anos, contados do conhecimento do fato.

6 O Bolsista e o Coordenador do Projeto de Extensdo manifestam sua integral e incondicional
concordancia com a concessao que ora é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as
condi¢cBes expressas neste instrumento e as normas que lhe sao aplicaveis.

LOCAL E DATA DE ASSINATURA

Local: Data:

ACEITE E CONCORDANCIA

Aluno

Coordenador do Projeto

Diretor - DIREC

10
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Ministério da Educacao
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus
Diretoria de Relacdes Empresariais e Comunitarias | "o mmommd
Departamento de Extensé&o

ANEXO 3 ,
TERMO DE ADESAO - VOLUNTARIO

Dados do Projeto

Titulo:

Vigéncia — Inicio/Término:

Dados do Coordenador do Projeto

Nome:

RG: | CPF:
Endereco:

Fones: | E-mail:
Dados do Voluntario

Nome:

RG: CPF:
Curso/Periodo: RA:
Endereco:

Fones: | E-mail:

Dados da Atividade

Descricao:

Periodo/Horario:

Condicoes Gerais

1 O Voluntario compromete-se a:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

Estar regularmente matriculado em curso regular da UTFPR.

Dedicar-se integralmente as atividades académicas e agbes de extensdo em ritmo
compativel com as atividades exigidas pelo curso durante o ano letivo.

Realizar suas atividades nos dias e horarios previstos, podendo modifica-los, em comum
acordo com o Coordenador do Projeto de Extenséo.

Ser assiduo, pontual e agir de forma ética nas acdes extensionistas.

Observar as determinacdes do orientador alusivas ao bom desenvolvimento das acgbes
de extensao.

Participar do SEMINARIO DE EXTENSAO DA UTFPR, apresentando os resultados
alcancados na execucao do Programa e/ou Projeto de Extensé&o.

Solicitar por escrito com anuéncia do Coordenador do Projeto de Extens&o junto a
Diretoria de Relagdes Empresariais e Comunitarias — DIREC, ou 6rgdo equivalente de
seu Campus, permisséo para afastamentos superiores a 15 dias consecutivos.

h) Apresentar relatério parcial e final do trabalho desenvolvido ao Coordenador do Projeto

de Extensao.

2 Os trabalhos publicados em decorréncia das acdes de extensdo apoiadas pela UTFPR
deverdo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes expressoes:

11
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c) Se publicado individualmente: "O presente trabalho foi realizado com o apoio da
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana - UTFPR — Brasil";
d) Se publicado em co-autoria: "Voluntario Extensionista da UTFPR — Brasil".

3 O Voluntéario declara ser conhecedor da Lei Federal N. 9.608, de 18 de fevereiro de 1998,
especialmente de que o servigo voluntario “nao gera vinculo empregaticio, nem obrigacao de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim”.

4. O Voluntéario contara com o seguro contra acidentes pessoais pago pela UTFPR, conforme
dispositivo legal pertinente.

5 O presente Termo de Adesao podera ser rescindido a qualquer tempo, pelas partes, mediante
comunicacgdo escrita com 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia.

6 O Voluntario e o Coordenador do Projeto de Extensdo comprometem-se a cumprir fielmente
as condi¢Oes expressas neste instrumento e as normas que lhe sdo aplicaveis.

LOCAL E DATA DE ASSINATURA

Local: Data:

ACEITE E CONCORDANCIA

Aluno

Coordenador do Projeto

Diretor - DIREC

12
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Universidade Tecnolégica Federal do Parana

Diretoria de RelacBes Empresariais e Comunitarias

Ministério da Educacao

Campus

Departamento de Extensé&o

UTrer

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA|

ANEXO 4 A
FREQUENCIA — MES/ANO
Aluno:
Projeto:
Data Entrada Saida Assinatura
| Total de Horas |
de de20

Assinatura

do aluno

Assinatura do Coordenador (a) da Acdo de Extensdo

13
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Ministério da Educacao
Universidade Tecnolégica Federal do Parana

Campus rPR
Diretoria de RelacBes Empresariais € COMUNItArias | o . oot oo o
Departamento de Extensé&o

ANEXO 5
RELATORIO FINAL E/OU PARCIAL PARA
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROJETOS DE EXTENSAO

Modalidade: ( ) Parcial ( ) Final | Periodo de Abrangéncia: Ano/Semestre:__ /

1 TiITULO DO PROJETO:

2 COORDENADOR DO PROJETO:

3 RESUMO DO PROJETO

Carga N° de N° de N° de N° de N° de
Horéria Acdes Publico Beneficiado Docentes Administrativos Alunos

4 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

5 ANALISE DAS DIRETRIZES ESPECIFICAS QUE NORTEARAM O PROJETO:
5.1. Da natureza académica.
5.2. Da relacdo com a sociedade.

6 IMPACTO DAS ACOES E RESULTADOS OBTIDOS:

6.1 Publico alvo e numero de pessoas beneficiadas.
6.2 Comparacgéo das metas propostas e dos resultados alcancados.

7 AVALIACAO REALIZADA PELO PUBLICO BENEFICIADO:

8 PRODUTOS GERADOS / PERSPECTIVAS PARA A GERACAO DE PRODUTOS
() Ensaio

() Artigo

() Revista

() Relato de experiéncia

() Software

( ) Banco de dados
() Outro, especificar:
Comentario:

14
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9 RESULTADOS DO PROJETO DE EXTENSAO FORAM / PODERAO SER DIVULGADOS
EM EVENTOS SOB A FORMA DE:

() Painel

( ) Poster

( ) Comunicacéo oral
() Palestra

() Conferéncia

() Curso

() Oficina

() Outros. Especificar:
Comentario:

10 CARACTERIZACAO DE PARCERIAS. (assinalar uma ou mais area)
10. 1 Modalidade:

( ) Governamental
() ONG

() Associacdes

() Escolas

( ) Outra. Especificar:

10.2 Natureza da parceria:

() financeira () permuta
() cedéncia de espaco fisico ( ) cedéncia de equipamentos
( ) cedéncia de pessoal ( ) prestacéo de servicos

( )Outra. Especificar

11 OUTRAS CONSIDERACOES:
(Neste espaco, poderdo ser acrescentadas outras informacfes e consideracfes que a
Coordenacao do Projeto de Extensao julgar necessarias).

12 ANEXOS:

(Apresentar documentos, fotos, questionarios, etc, que demonstram as acdes de extensdo
desenvolvidas no projeto e que estdo sendo apresentadas neste relatorio).

, de de 20__.

Coordenador (a) do Projeto de Extensédo

Chefe Imediato

Chefe do Departamento de Extensdo - DEPEX

15
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Ministério da Educacao
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
Campus
Diretoria de Relagdes Empresariais € COMUNItarias | .. oot ot oo st
Departamento de Extensao

PLANILHA PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS / DECLARACOES

Nome - Curso/Projeto/ | Periodo Ch % Conceito Contelido
Atividade ;
Programa Frequencia

Nome: nome completo sem abreviaturas

Atividade: atividade desenvolvida no Curso/Projeto/Programa/outros (coordenou, participou,
concluiu...)

Curso: titulo do curso/palestra/oficina/projeto/programa/outros.

Periodo: periodo de realizacdo do curso/palestra/oficina/projeto/programa/outros

Ch: carga horéria total por participante

% Frequéncia: percentual de freqiiéncia, no caso de curso.

Conceito: nota da avaliacdo, quando couber.

Conteldo: contetudo programético, no caso de curso.

* ApOs o preenchimento encaminhar para o Nucleo de Extensdo competente
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