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1. INTRODUCAO

1.1. O que € uma lista?

Lista € uma ferramenta gerenciavel pela internet cuja funcdo é debater
determinados assuntos ou informar aos membros cadastrados sobre algum assunto

(broadcast).

1.2. O Sympa

Sympa é um software livre para listas de e-mail ou listas de discussoes utilizado

pela UTFPR para realizar o gerenciamento das listas.



2. O SISTEMA

2.1. Conhecendo o sistema

a) Abra o navegador e digite o endereco: https://www.lista.utfpr.edu.br.

b) Insira seu login e senha do e-mail institucional e tecle “Enter” ou clique em
“Iniciar sessao”.

Login: [ s-: B CEIEEED

c) Sera mostrada a tela abaixo.

‘Suas preferéncias

Lista de E-mails

2

Servidor de listas de e-mail

Este servidor fornece acesso  sua drea de trabalho no servidor de lista. A partir desta pagina web, vocé pode editar suas opgdes de inscricbes em listas de discussao, cancelar sua inscricio, gerenciar suas listas e solicitar outros servicos

1 Painel das listas - mostra as listas que o usuario faz parte.

2 Guias - mostra as guias iniciais (Lista de Listas, Inicio, Ajuda).


https://www.lista.utfpr.edu.br/

2.2. Acessando o sistema

a) Ao entrar no sistema, o usuario podera observar o “Painel de Listas” com as
listas das quais o usuario faz parte.

GEREMCIAR SUAS ASTIMATURAS

servidores-rt
servidores-rt

tecadm-rt
tecadm-rt

2.3. Como visualizar os moderadores

a) No painel de listas, clique na lista que deseja ver os moderadores.

GCEREHOLAR SUAS ASSIHATURAS

alertas-dirgti
alertas-dirgti

servidores
servidores

servidores-rt
sarvidores-rt

tecadm
tecadm

tecadm-rt
tecadm-rt

b) No painel do lado esquerdo, mostra os moderadores da lista que o usuario faz
parte.
Assinantes: 1

Proprietarios

Moderadores

Contatar os proprietarios



2.4. Cancelando inscricao

a) No painel de listas, clique na lista que deseja cancelar a inscricao.

GEREMOLAR SUAS ASSIHATURAS

alertas-dirgti
alertas-dirgti

servidores
servidores

servidores-rt
servidores-rt

tecadm
tecadm

tecadm-rt
tecadm-rt

b) Clique na opcao “Cancelar inscricao”.

Opcées de Inscricio

| Cancelar inscricio

Informacées
Administrar
Arquivo
Enviar

RSS

Documentos compartilhados

c) Sera apresentada a seguinte mensagem:

Vocé realmente deseja cancelar sua inscricio na lista minhalista?

d) Clique no botao “OK”.

Wocé realmente deseja cancelar sua inscricdo na lista minhalista?

e) O cancelamento da inscricdo sera realizado com sucesso.



2.5. Como criar uma lista

a) Para criar uma lista é necessario solicitar para o coordenador da area de Tl do
seu campus.

b) Para maiores informacdes, procure o coordenador de Tl na COGETI do seu
campus.

2.6. Visualizando os e-mails enviados

a) Clique na lista que deseja moderar.

b) Clique na opcao “Arquivo”.
Moderar

» Mensagem (0)
» Documento (0)

c) E apresentado o “Arquivo da Lista”.

Arquivo da lista

01) (02) (88 (04) (05 (08 (07) (o8] (09 (10) [11] (12 | CProcura ) ((Busca avancada )

03/2016 2 mensagemins)

G )paminas 101 () ()

Cronolégico Linha }

+ [minhalista] Teste, , 0403720186
# [minhalista] Informes da UTFPR, |, 0470372016

Arquive provide por MHonArc 2.6.18.

d) Esse item informa as mensagens de e-mails que foram enviadas para os
usuarios.

e) Para visualizar as mensagens, clique na mensagem que deseja visualizar.

Arquivo da lista

01) (0z) &8 (04) (05| (0€) (07 (o8] (09 (10 (11] (12 | “Procura ) (Busca avangada )

03/2016 2 mensagemins)

I- [minhalista] Teste, L 0470342016 I
+ [minhalista] Informes da UTFPR, |, 047032016

Arguive provide por MHonArc 2.6.18.



f) Sera apresentada a mensagem escolhida.

Arquivo da lista

[minhalista] Teste

tnra ()

« To: minhalistaistas.utfpr.cdu.br
+ Subject: [minhalista] Teste
+ Date: Fr, 04 Mar 201 08:41:28 -0300

Detivery-date: Fri, 04 Htar 2016 0¢
Envelope-to: minhalista@listas. utfpr.edu.br

FReply to sender @ to st O to both O (Responder)

« [minhalista] Teste, ~, 04/03/2016

Arquivo provido por MHonArc 2.6.13




