Boletim de Servigo Eletronico em 12/06/2018

Ministério da Educagdo
UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
DIRETORIA GERAL - CAMPUS GUARAPUAVA
DIR. RELACOES EMPRES. E COMUNITARIAS -GP UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

EDITAL DIREC-GP 03/2018

EDITAL PARA VISITA TECNICA DO CAMPUS GUARAPUAVA

A Diregdo-Geral do Campus Guarapuava da Universidade Tecnoldgica Federal do Parand, no uso de suas atribuices estatutdrias e regimentais, em conjunto
com a Diretoria de Relagdes Empresariais e Comunitarias do Campus Guarapuava (DIREC-GP) torna publico que estdo abertas, de acordo com o que
estabelece o presente Edital, as inscrigdes para a realizagdo de visitas técnicas com alunos.

Entende-se por visita técnica a atividade programada e realizada em organizagdes publicas ou privadas, empresas ou localidades, como mecanismos de
interacdo entre universidade e comunidade externa. Tem por finalidade proporcionar aos estudantes uma visdo técnica da futura profissdo, objetivando a
complementac¢do didatica pedagdgica de disciplinas tedrico-praticas, especificas dos cursos de graduagdo, precedida de planejamento e realizada com
necessario deslocamento.

Entende-se por visita gerencial a atividade realizada em organizagdes publicas ou privadas, empresas ou localidades, ndo necessariamente com os alunos,
com o intuito de estabelecer parcerias entre a universidade e a comunidade externa.

1 - REQUISITOS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO DE SELECAO

1.1 — Dos candidatos
A visita técnica é parte integrante da disciplina do professor efetivo e deve ser solicitada por este, ou pelo coordenador do curso quando a visita tiver um
carater multidisciplinar.

Aos possiveis candidatos, sera permitido apenas uma visita por semestre.

2 — DA INSCRICAO
O presente edital sera de fluxo continuo e as inscrigdes poderdo ocorrer em qualquer periodo do semestre, desde que solicitada com no minimo 10 dias de
antecedéncia a data da visita.

Para iniciar o procedimento e operacionalizagdo da visita, o solicitante deverd entregar na DIREC, Diretoria de Relagbes Empresariais e Comunitarias, os
seguintes documentos:

- Solicitagdo de Visita Técnica;

- Relagdo de alunos (caso algum aluno seja menor de idade é necessdria a autorizagdo dos pais ou responsaveis, para participar da visita);

3 - 0 PROCESSO DE SELECAO

Serdo selecionadas visitas solicitadas enquanto houver recursos. A verba para as visitas técnicas do Campus serd de R$ 5.000,00.

Para visitas que tiverem custo superior a R$ 1.000,00, a aprovacao ficara sob responsabilidade de comiss3o especifica designada pela Diretoria de Graduagio
e Educagdo Profissional, sendo que, o custo maximo para cada viagem deverd ser de R$ 1.800,00.

Os custos para as visitas técnicas serdo calculados de acordo com:

Diaria do professor (o Campus Guarapuava

ipodera conceder diarias para um Calculada de acordo com a Classificagdo do Cargo
lacompanhante, enquanto houver recursos Emprego ou Fungéo e o Local do Deslocamento.
disponiveis).

Calculada com base no nivel Médio, variado de

Diaria do motorista acordo com o deslocamento e 50% do valor que esta
na tabela.
ICombustivel da van Em média 7,78 Km por Litro de Diesel.

ICombustivel dos demais veiculos Em média 9,87 Km por Litro de Gasolina.




- As didrias sdo calculadas com base na planilha da Reitoria acessada pelo link abaixo:
http://www.utfpr.edu.br/servidores/Arquivos/TABELA_DE_DIARIAS_2009.pdf

- A distancia para o cdlculo das despesas sera calculada como sendo um percurso de ida e volta entre o enderego da UTFPR-GP e o enderego do local
da visita.

Mensalmente, sera publicado um relatdrio dos gastos e dos recursos ainda disponiveis para as visitas.

4 -DOS RECURSOS

Para interposicdo de recurso, o solicitante devera procurar a DIREC no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo
recorrida.

5—-DOS RELATORIOS
O responsavel pela visita tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno, para entregar na DIREC o Relatdrio de Visita Técnica do Professor. Caso o relatério
nao seja entregue, o professor tera sua proxima solicitagdo de visita técnica recusada.

O académico devera preencher o Relatério de Visita Técnica do
Aluno, que sera assinado pelo professor responsavel pela visita, para fins de pontuagdo nas atividades complementares.

6 — DA EMISSAO DAS DECLARACOES:

De acordo com o Regulamento para Certificados, Declaragdes e Certiddes da UTFPR, as declaragdes para organizador e acompanhante da visita técnica,
devem ser emitidas pela Coordenagdo/DIRGRAD.

7 —DAS CONDICOES GERAIS
O responsavel pela visita buscard, preferencialmente, a utilizagdo dos veiculos oficiais (van, carros) disponibilizados pelo Campus Guarapuava. Em caso de
impossibilidade do uso destes, podera ser viabilizada a contratagdo de transporte terceirizado.

Para o transporte de turmas com até 15 alunos e deslocamento de até 300 km de distdncia do Campus, sera utilizada a van do Campus Guarapuava. Em
turmas com mais de 15 alunos a visita sera fracionada dentro das possibilidades de capacidade de transporte do veiculo oficial. Apds a aprovacgdo, a
solicitacdo de visita somente sera concretizada mediante disponibilizagdo do veiculo oficial (van) e motorista do Campus habilitado para o transporte ou
terceirizagdo do servigo.

De acordo com a Ordem de Servigo n2 04/2016 sé é admitido a prorrogagdo da jornada de trabalho do motorista por até 02 (duas) horas extraordindrias, ou
seja, ndo pode ultrapassar as 10 (dez) horas didrias. O intervalo intrajornada deve ser de no minimo 11(onze) horas, e ainda, fazer um intervalo minimo de 30
(trinta) minutos para descanso a cada 04 (quatro) horas do tempo ininterrupto de direcdo.

Os alunos serdo responsaveis pela alimentagdo, ingressos, e outras despesas que surgirem, quando for o caso. Se os alunos optarem por terceirizar o
transporte, com anuéncia da Dire¢do Geral e coordenagdo do curso, estes serdo responsaveis pelo agendamento e pagamento do mesmo, sendo o Campus
responsavel apenas em disponibilizar os servidores para acompanhamento.

Visitas Gerenciais podem ser contempladas por este edital, de acordo com os custos e interesse institucional, serdo aprovadas pela Diretoria de
Relagdes Empresariais e Comunitarias e pela Diregdo Geral.

Guarapuava, 11 de junho de 2018.

Professor Joao Luiz Dallamuta

Diretor de Relacoes Empresariais e Comunitarias - DIREC GP

Professora Ana Lucia Ferreira

Diretora-Geral do Campus Guarapuava
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Documento assinado eletronicamente por JOAO LUIZ DALLAMUTA LOPES, DIRETOR(A), em 11/06/2018, as 13:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ANA LUCIA FERREIRA, DIRETOR(A)-GERAL, em 11/06/2018, as 15:03, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.


http://www.utfpr.edu.br/servidores/Arquivos/TABELA_DE_DIARIAS_2009.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO 1

SOLICITACAO DE VISITA TECNICA

ESTE FORMULARIO DEVE SER ENTREGUE A DIREC COM 10 DIAS DE ANTECEDENCIA DA REALIZACAO DA VISITA.

Objetivos/Finalidade da Viagem:

Justificativa:

Relacdo com a disciplina/curso:

Nome da empresa:

[Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Fone: Fax: E-mail:

IPessoa para Contato:

Turma/n° de visitantes:

Transporte:

) Veiculo oficial

)Onibus terceirizado*

Empresa contratada: Telefone

*anexar 3 orgamentos para verificar disponibilidade or¢amentaria.

Data de saida, / / Retorno previsto: /_/
Horario: Horario:
Local: Local:

IAcompanhamento da visita:

Servidor:

Servidor:

ICarater da visita:

) Multidisciplinar — Disicplinas:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

) Abrangéncia de cursos — Cursos:

Potencial de retorno direto:
) Possibilidade de estagio
) Possibilidade de desenvolver projeto de pesquisa
) Possibilidade de venda de servigos

) Possibilidade de parceria para TCC

Abrangéncia da empresa:
) Regional
) Estadual
) Nacional

) Multinacional

IAprovacdes (carimbo e assinatura):
Solicitante:

Coordenador:

DIREC:

Diregdo Geral:

ANEXO 2

RELACAO DE ALUNOS

DECLARAMOS QUE ESTAMOS CIENTES DAS INFORMAGOES SOBRE A VISITA TECNICA A
EMPRESA

NOME RG IASSINATURA




ANEXO 3

RELATORIO DE VISITA TECNICA DO PROFESSOR

ESTE FORMULARIO DEVE SER ENTREGUE NA DIREC EM ATE 03 DIAS APOS A REALIZAGCAO
DA VISITA.

Identificacdo do professor:

Nome: Coordenagdo:

Dados da empresa:

Empresa: Fone:

Cidade: Estado: Ramo de Atividade:

Dados da visita:

Data da Visita: / /

Saida do Campus: Chegada ao Campus:

Empresa:

Inicio da Visita: h Término da Visita: h

Subsidios para novas visitas:

01 — A visita a empresa trouxe aos alunos um maior conhecimento e novas informagdes sobre sua
area de trabalho, recomendando-a a novas visitas?

() SIM ( )NAO




Especificar:

02 - Recomendaria esta empresa para realizagéo de estagios de alunos, visando o aperfeigoamento
profissional?

() SIM ( )NAO

03 - A duragdo da visita foi suficiente para o que foi proposto? () SIM ( ) NAO

04 - O dia e o horario foram adequados para a visita? ( ) SIM ( ) NAO

05 - O ntimero de participantes foi compativel com a visita? ( ) SIM () NAO

Sugestoes:

01 - Vocé gostaria que houvesse alguma alterag@o nas proximas visitas? () SIM ( YNAO

Quais:

02 - Sugestdes para a DIREC — Campus Guarapuava

OCORRENCIA (QUANDO HOUVER)

ANEXO 4

RELATORIO DE VISITA TECNICA DO ALUNO

DADOS GERAIS:
Nome: Codigo:
Curso: Periodo:

Professor responsavel pela visita:

DADOS DA EMPRESA:

Empresa:
Cidade: Estado: Responsavel pela Recepgio:
Data da Visita: Horario:

DADOS DA VISITA:




Comentar suas observagdes quanto aos processos, matérias-primas utilizadas, tecnologia, equipamentos, normas, ambiente de trabalho, supervisdo, mao de obra,
meio ambiente, saude e seguranga no trabalho, qualidade, etc.

Guarapuava, / _/ Guarapuava, / /

Assinatura do aluno Assinatura do professor

Observacio: Este relatorio podera ser considerado para Avaliacio das Atividades Complementares, conforme o Regulamento das Atividades
Complementares dos Cursos de Graduacio da UTFPR.

INFORMAGOES GERAIS PARA 0OS ALUNOS

DATA DA VISITA: HORA:

DATA/HORA/LOCAL DE EMBARQUE:

e E expressamente proibida a utilizaciao de bebidas alcodlicas durante todo o periodo da visita técnica, incluindo o periodo de deslocamento.

¢ Seja pontual. Respeite horarios estabelecidos pelo professor acompanhante para embarque e desembarque.

¢ Durante a viagem respeite seus colegas e professor. Evite brincadeiras e comentarios de mau gosto.
¢ Menores de idade deverdo apresentar autorizaciio por escrito dos pais.



« Durante a visita nio é permitido uso de chinelos, sandalias, calcado com salto alto e shorts. E recomendado uso de cal¢ado fechado, que seja
seguro e confortavel.

¢ Trazer os documentos pessoais: RG e CPF

¢ Seguir as orientacdes do professor.



