
ORIENTAÇÕES PARA REGISTRO DE CURSOS DE EXTENSÃO NO SAP 
 

O registro deve ser realizado pelo servidor que terá a função de coordenador do curso. 
 

Fazer login no SAP, utilizando login e senha dos Sistemas Corporativos (atenção alguns servidores possuem 

senhas diferentes para os Sistemas Corporativos e para o e-mail institucional). 
 

 

Clicar em Nova proposta 
 

https://webapp.utfpr.edu.br/sap/coordenador/login


Preencher o título do Curso 
 

Selecionar a opção Curso e Oficina de Extensão 
 

Selecionar as datas de início e de término do curso 
 

Caso queira que o DEPEC-AP faça a divulgação interna por broadcast e no site, selecione a opção “Quero que  

as informações abaixo sejam divulgadas”. 
 

Caso necessário preencha o campo Complemento com informações adicionais para divulgação. 

Clique em Preencher demais campos 

 
 
 

Preencha todas as informações solicitadas 
 

Observações: 
 

- no item 4. Recursos humanos e físicos, deverá ser indicado pelo menos um instrutor. Caso o instrutor seja o 

próprio coordenador, o nome deste deve ser indicado duas vezes; 
 

- em caso de participação de instrutor externo, o coordenador do curso de extensão deve anexar justificativa, 

conforme Art. 11 do Regulamento Para os Cursos de Extensão da UTFPR; 
 

- em caso de cursos pagos é necessário anexar a planilha financeira, conforme modelo disponível na página da 

FUNTEF 
 

Após preencher todos os Campos clique em Enviar proposta para avaliação 

https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1280166&id_orgao_publicacao=0
http://funtefpr.org.br/cp/percentuais/informacoes-gerais
http://funtefpr.org.br/cp/percentuais/informacoes-gerais


 
 
 

O servidor proponente deverá entrar em contato com sua chefia e solicitar a aprovação da proposta. 

Após a aprovação da chefia, a proposta será encaminhada para aprovação do DEPEC. 

No caso de cursos pagos, a planilha financeira deverá ser aprovada pela DIRPLAD e pela FUNTEF 

Após a aprovação do DEPEC o curso poderá ser divulgado. 

Se o proponente tiver dúvidas sobre o registro deve procurar o DEPEC antes de encaminhar a proposta para 

avaliação. 

Após o encerramento do curso, o proponente deverá preencher o relatório no SAP e encaminhar a planilha em 

formato CSV com os dados dos participantes e a avaliação do curso pelos participantes para o e-mail depec- 

ap@utfpr.edu.br 

 
 
 

Links: 
 

Regulamento de Cursos de Extensão 
 

Regulamento para exercício de trabalho esporádico e trabalho regulamentado 
 

Norma Complementar 01/2018 
 

SAP 

mailto:depec-cm@utfpr.edu.br
mailto:ap@utfpr.edu.br
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1298115&id_orgao_publicacao=0
http://portal.utfpr.edu.br/documentos/relacoes-empresariais-e-comunitarias/trabalho-esporadico/deli-08_-e-regulamento-esporadico_.pdf/view
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/wzs15NiJkuHYJG1
https://webapp.utfpr.edu.br/sap/depex/login

