ORIENTACOES PARA REGISTRO DE CURSOS DE EXTENSAO NO SAP

O registro deve ser realizado pelo servidor que terd a funcdo de coordenador do curso.

Fazer login no SAP, utilizando login e senha dos Sistemas Corporativos (atencdo alguns servidores possuem

senhas diferentes para os Sistemas Corporativos e para o e-mail institucional).

U Coordenador: Extensdo X +

<« C (Y & webapp.utfpredu.br/sap/coordenador/login

i Apps U UTFPR Webmail :B.. BB Sistemas Corporati..  UF SEI @ SIE UF Suporte U UTFPR— Universid.. @ SGCE 'f’ ReceitaFederaldo.. [N Estagio U SAP §B SCDP

Coordenador Chefia-imediata

Autenticacéo

o Acesse utilizando suas credenciais
dos Sistemas Corporativos.

Esqueci a senha

11:33

H £ Digite aqui para pesquisar i % V) 1911212019 %

Clicar em Nova proposta

UIF Coordenador: Extensao X +

C { & webapp-homolog.utfpr.edu.br/sap/coordenador/view-coordenador/minhas-propostas
i1 Apps U UTFPR Webmail :B.. [l Sistemas Corporat U SEl @ SIE UF Suporte U UTFPR—Universid.. @ SGCE 'f" Receita Federal do.. [[8 Estigio U SAP §# SCDP

davidvicente 3:9

Coordenador Chefia-imediata DEPEX

Atividades
Minhas propostas Nova proposta
Buscar
Modalidade @ Titulo ¢ Situagdo * Acdes
Curso e Oficina de Extensdo Teste Rascunho

11:37

H pel Digite aqui para pesquisar i N D 19/12/2019 %


https://webapp.utfpr.edu.br/sap/coordenador/login

Preencher o titulo do Curso
Selecionar a opg¢do Curso e Oficina de Extensao
Selecionar as datas de inicio e de término do curso

Caso queira que o DEPEC-AP faca a divulgagdo interna por broadcast e no site, selecione a op¢do “Quero que
as informacgoes abaixo sejam divulgadas”.

Caso necessario preencha o campo Complemento com informacdes adicionais para divulgacao.

Clique em Preencher demais campos

U Coordenador: Extensdo x  + = D¢
< C {d & webapp-homolog.utfpr.edu.br/sap/coordenador/view-coordenador/nova-proposta * O
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Coordenador Chefia-imediata DEPEX Usudrio: davidvicente 3:55:50 restantes

proy I proposta
1. Cadastro basico
Coordenador da atividade:  pay|D VICENTE Departamento: ~ ASREC-CM
CPF:  020.108.129-64 Chefia(s) imediata(s): Rafael Fernando Pequito Lima
Email:  davidvicente@utfpr.edu.br

Telefone: (44) 3518-1484

Titulo da atividade:

Modalidade da atividade:

obrigatério

Curso e Oficina de Extensdo v

Periodo de execugéo:  Inicio: Fim:

gatorio
19/12/2019 19/12/2019

Carga horéria total:

s i S . " pree
H O Digite aqui para pesquisar i A G 9nmme BB

Preencha todas as informagdes solicitadas
Observagoes:

- no item 4. Recursos humanos e fisicos, devera ser indicado pelo menos um instrutor. Caso o instrutor seja o
proprio coordenador, o nome deste deve ser indicado duas vezes;

- em caso de participa¢do de instrutor externo, o coordenador do curso de extensdo deve anexar justificativa,
conforme Art. 11 do Regulamento Para os Cursos de Extensdo da UTFPR;

- em caso de cursos pagos é necessario anexar a planilha financeira, conforme modelo disponivel na pagina da
FUNTEF

Apds preencher todos os Campos clique em Enviar proposta para avaliagao


https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1280166&id_orgao_publicacao=0
http://funtefpr.org.br/cp/percentuais/informacoes-gerais
http://funtefpr.org.br/cp/percentuais/informacoes-gerais

U Coordenador: Extensdo X + = X
& C {d @& webapp-homolog.utfpr.edu.br/sap/coordenador/view-coordenador/minhas-propostas/1875/abas-proposta/proposta-edicao * 6
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1. Cadastro basico 2. Cadastro do curso/oficina 3. Caracterizagdo da proposta 4. Recursos humanos e fisicos 5. Anexos da proposta

2. Cadastro do curso/oficina

Modalidade: @ Curso aberto Curso corporativo Curso vinculado

Denominagéo: Atualizagdo (minimo de 8h) v

Objetivam oferecer nogGes introdutdrias numa area especifica do conhecimento ou ampliar conhecimentos, habilidades ou X

técnicas em uma rea de conhecimento e cuja durago seja de no minimo & (oito) horas.

Clientela:

Local de realizagéo:

Datas e horérios:

€21 Clonar proposta para nova atividade Salvar proposta

- . : X _ 11:46
H £ Digite aqui para pesquisar A GV gpne BB

O servidor proponente devera entrar em contato com sua chefia e solicitar a aprovacao da proposta.
Apds a aprovacgdo da chefia, a proposta sera encaminhada para aprovacao do DEPEC.

No caso de cursos pagos, a planilha financeira devera ser aprovada pela DIRPLAD e pela FUNTEF
Apds a aprovagao do DEPEC o curso podera ser divulgado.

Se o proponente tiver duvidas sobre o registro deve procurar o DEPEC antes de encaminhar a proposta para
avaliagao.

Apds o encerramento do curso, o proponente devera preencher o relatério no SAP e encaminhar a planilha em
formato CSV com os dados dos participantes e a avaliagdo do curso pelos participantes para o e-mail depec-
ap@utfpr.edu.br

Links:

Regulamento de Cursos de Extensdo

Regulamento para exercicio de trabalho esporadico e trabalho regulamentado

Norma Complementar 01/2018

SAP


mailto:depec-cm@utfpr.edu.br
mailto:ap@utfpr.edu.br
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1298115&id_orgao_publicacao=0
http://portal.utfpr.edu.br/documentos/relacoes-empresariais-e-comunitarias/trabalho-esporadico/deli-08_-e-regulamento-esporadico_.pdf/view
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/wzs15NiJkuHYJG1
https://webapp.utfpr.edu.br/sap/depex/login

