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1 - ORIENTAGAO PARA EFETUAR PEDIDO DE REGISTRO DE CANDIDATURA

ATENCAO: A Comissdo Eleitoral de Escolha (CEE) informa que o docente interessado em realizar o
seu pedido de registro de candidatura devera utilizar a opgdo “Meus Processos” do SEl e incluir no
campo indicado a seguir, preferencialmente em arquivo unico, a “Proposta de Gestdo” com o
conteudo em formato de imagem, transformado em PDF (sem a possibilidade de pesquisa no
contetdo).

- Sugere-se para isso, copiar o conteudo por pdgina (visando ndo perder a qualidade da
imagem) da proposta de gestdo como imagem (utilizando a “Ferramenta de Captura”), colar
como figura em um editor de texto e depois salvar esse arquivo em formato PDF. Dessa
forma, o contetido do arquivo ndo fica pesquisdvel.

- O arquivo em formato PDF (ndo pesquisavel) com a proposta de gestdo ndo
deve ultrapassar o tamanho de 20 Mb. Caso isso ocorra, o arquivo da proposta de gestéo
deverd ser dividido em dois arquivos e o sequndo arquivo deverd ser adicionado no campo
“Documentos Complementares”.
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Ministério da Educacdo
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
PR Conselho Universitario - COUNI
UNVERSOAGE TECNOLOBT:A FEOERAL 00 PARANA Comissdo Eleitoral de Escolha (CEE) e Comissdo Técnica Eleitoral (CTE)
designadas pelas Portarias de Pessoal GABIR/UTFPR n2 547 e 549/2021

O docente interessado em efetuar o seu pedido de registro de candidatura deverd, nas datas previstas no
Edital COUNI n2 001/2021, na forma do Regulamento aprovado pela Resolu¢do COUNI/UTFPR n2 33/2021
(disponiveis em: http://portal.utfpr.edu.br/estrutura/couni/comissao-eleitoral-de-escolha):

1 — Acessar o SEI-UTFPR (https://sei.utfpr.edu.br/) com seu login e senha institucional.

2 — Selecionar a sua unidade de lota¢do no SEI (de acordo com o SIAPE).

Por exemplo:

Para saber+ Menu Pesquisa | J|[EFroC

3 — Acessar a opgdo (menu) “Meus Processos”.

UNIVER SIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Administracgo ’ Controle de Processos

Cadastro de Usuanc Externo

Para saber= Menu Pesquisa
Meus Processos ‘ ..

Controle de Pmcessus —

Iniciar Procasso

Retorno Programado Ver processos atribuidos a mim er por marcadores

4 — Clicar no Botdo “Iniciar Requerimento”.
5 — Escolher o tipo de processo “Geral: Escolha Diretor-Geral de Campus”.
6 — Seguir as instru¢des e preencher o formuldrio conforme a seguir.

a) No campo “Especificacdo” (A), digitar “Registro Candidatura”.

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

s
Sel! Publicagoes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ = m . rf '_!

Requerimento (Novo Processo)

Tipo de Processo: Geral Escolna Diretor-Geral de Campus

— or gGes sobre o Tipo de Processo |

Esse processo se refere ao Regulamento do processo de escolha dos Dlvetorestas)—Gerals de Campus da UTFPR e organizacio das respectivas listas friplices para pwsler\ares nomeacoes pelo Renw aprovado pela RESOLUCAO
COUNIVUTFPR n° 33, de 18 de marco de 2021. Orientacdes estdo disponiveis na pagina da Comissdo Eleitoral de Escolha, no link hitp:/fportal.utipr edu

4‘ Informagdes

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

[ ] (A) Sm—
Interessado: _




Ministério da Educacdo
Universidade Tecnoldgica Federal do Parana
PR Conselho Universitario - COUNI
UNVERSOAGE TECNOLOBT:A FEOERAL 00 PARANA Comissdo Eleitoral de Escolha (CEE) e Comissdo Técnica Eleitoral (CTE)
designadas pelas Portarias de Pessoal GABIR/UTFPR n2 547 e 549/2021

b) Clicar no botdo “Editar Conteldo” (B), preencher os campos do formulario e apés clicar no botdo
“Confirmar Dados”.

05 documsntns devem sar camagades abaixo, sendo da sua axclusiva i i antra os dados 808 s Nivais da Acesso qua forem indicados abaixm estario
condicianades 4 andlise par seevidar piblico, que poderd, motivadamenta, alteri-los a qual:sunr momentc sam necessidade de privio avisa

Documento Principal: Pedide Registro Candidatura: Consulta para Reltor | Editar Contecda | (B) —

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legak: (7)
Rastrita Documento Preparatdric (An. T § 3° da Lein® 12.527/2011)

E-Dirge: Pedido de Registro de Candidatura
PROCESSO DE CONSULTA PARA A FORMAGAD DE LISTA TRIPUICE DE CANDIDATOSIAS) A DIRETOR(AMGERAL DOS CAMPUS DA UTFPR

PEDIDO DE REGISTRO DE CANDIDATURA
Senhor Presidente da Comissdo Emitors de Escolha (CEE]
Requeira minha candidatura ao cargo da Dwetor(a)-Geral de Cimpus ga UTFPR. na forma da Resoluclo COUNI n* 3352021

Daclaso estar cionts & 0 acorda com o Regulamento sorovads pela Rescusdo COUNILTFPR o 332021
Declars tambem que

a) atando ac previsto no art §°, pansgrafo Unico, inciso ', do Regulamento de que Frata a referids Resolucio, de que nio me enguAtD nas hipoieses da nelegiblidade pravistas no art 1%, Incse |, da Lei Complementar n* 64, de 19 de maio de
1990,

) estou Cante do prevista no art. 0%, pargralo dnico, inciso °g". 8 otado Regulsmento
<} atando a0 previsto ro § 77 do e &' 00 Regulamanto

INFORMAGTES PARA INSCRIGAD

Campus de Lotagdo:
v

Nome Completo;
L

Ingicagio do 08StEGUE 00 NOME DU BOLTENOME. 59 CEsejar

c) Clicar no botdo “Escolher Arquivo” (C), selecionar o arquivo que contém a Proposta de Gestdo em
formato PDF e com o conteudo como imagem (ndo pesquisavel).

ATENCAO:

- Sugere-se para isso, copiar o conteudo por pdgina (visando nédo perder a qualidade da
imagem) da proposta de gestdo como imagem (utilizando a “Ferramenta de Captura”),
colar como figura em um editor de texto e depois salvar esse arquivo em formato PDF.
Dessa forma, o conteudo do arquivo néo fica pesquisdvel.

- O arquivo em formato PDF (ndo pesquisdvel) com a proposta de gestdio ndo
deve ultrapassar o tamanho de 20 Mb. Caso isso ocorra, o arquivo da proposta de gestéo
devera ser dividido em dois arquivos e o segundo arquivo deverd ser adicionado no campo
“Documentos Complementares”.

d) No campo “Tipo de Documento” (D), selecionar “Proposta” e no campo “Complemento” (D) digitar
“de Gestao”.
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e) No campo “Formato” (E) selecionar “Nato Digital” e depois clicar no botdo “Adicionar”.
f) O arquivo com a proposta de gestdo devera aparecer na tabela (F).

Documentos Obrigatérios (20 MB por arquivo):

[Escolher Arquiva | Nenhum arquivo ascolide (C) _

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (7)

\ < ] (0) —
Nivel de Acesso: (3 Hipdtese Legal: ()
Restrito Documento Preparatério (Art 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)
Formato: @ O Nato-digital O Digitalizado | Adicionar | (E) _
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Actes
Proposta Gestio Nome.pdi z?g’?ﬂgg 182.1 Kb Proposta de Gestio Restiito Nato-digital  (F)

g) Caso seja necessario adicionar mais de um arquivo em fungdo do limite de 20 Mb, utilize a parte de
“Documentos Complementares” (G), seguindo as mesmas orientagdes previstas nos itens ‘c’ a ‘f’
acima. O arquivo complementar adicionado devera aparecer indicado no item (H) da figura.

Documentos Complementares (20 MB): (G) _

| Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escalhido
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7

[ ¥ ]

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrito Documento Preparatério (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) C Nate-digital 6] Digitalizado Ad\murvar|

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

(H)  (—

[ Bequerer |

h) Por ultimo, clicar no botdo “Requerer” para assinar e encaminhar o pedido.

7 — Assinar eletronicamente o requerimento.

Obs.: Na assinatura, escolher o cargo de professor de acordo com sua carreira.

8 — Aguardar decisdo da Comissdo Eleitoral de Escolha (CEE) sobre seu pedido, conforme “CALENDARIO DAS
ATIVIDADES DA CONSULTA A COMUNIDADE”, anexo ao citado Regulamento.

Obs.: O numero do processo e a situag¢do dos processos abertos pela unidade “Meus Processos” podem ser
consultados por meio do mesmo menu pelo interessado.

Atengdo: O interessado deverd acompanhar as respostas as suas solicitacées pelo SEI e pelo seu e-mail
institucional.



