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INSTRUÇÕES GERAIS DE MATRÍCULA PARA O 1º SEMESTRE DE 2018
INGLÊS E ESPANHOL
INÍCIO DAS AULAS: 12 de março de 2018
VALOR DA MATRÍCULA: R$ 150,00
*Dados bancários: 
BANCO: 104 (CAIXA ECONOMICA FEDERAL)
AGÊNCIA: 0388
OPERAÇÃO: 003
CONTA: 4287-6
NOME: FUNTEF
CNPJ: 02.032.297/0004-45 (caso necessário para transferência bancária)

DATAS IMPORTANTES

DIA 02 DE MARÇO
SERVIDORES QUE QUEIRAM INGRESSAR NO 1º PERÍODO DO CALEM
· Verificar no DERAC a disponibilidade de vagas para o curso desejado, durante o horário de funcionamento da secretaria (das 9 às 20 horas). Para realizar o cadastro é necessário o servidor apresentar o crachá. A isenção de matrícula é validada pelo sistema.

Obs.: Segundo o Regulamento da Organização Didático-Pedagógica dos Cursos de Línguas Estrangeiras Modernas da UTFPR, as vagas referentes aos servidores serão de 2 (duas) por turma, sendo preenchidas por ordem de maior tempo de serviço na instituição. 

DIA 05 DE MARÇO
ALUNOS DA UTFPR QUE QUEIRAM INGRESSAR NO 1º PERÍODO DO CALEM (Exceto calouros. Alunos só poderão ingressar no CALEM a partir do segundo semestre cursado na instituição)

· Solicitar vaga no DERAC durante o horário de funcionamento da secretaria (das 9 às 20 horas).

Efetuar DEPÓSITO ou TRANFERÊNCIA BANCÁRIA.*

· ATÉ DIA 06 DE MARÇO APRESENTAR O COMPROVANTE DE PAGAMENTO NA SECRETARIA (horário de funcionamento da secretaria das 9 às 20 horas)

Obs: 
1. O aluno que não efetuar o pagamento e/ou não apresentar o comprovante de pagamento até a data estabelecida nesta instrução, ou aluno que não requerer a isenção, na data estipulada será considerado DESISTENTE.
2. Os alunos que são isentos da taxa de matrícula são BOLSISTAS NUAPE, PIBIC, PIBID, PET e ESTAGIÁRIOS. Os alunos com direito à bolsa PIBIC, PIBID e PET precisam trazer declaração do orientador. O NUAPE fornece à secretaria uma listagem com os nomes dos alunos contemplados com bolsa, portanto os bolsistas NUAPE precisam apenas portar o crachá.
3. Isentos: Alunos que foram classificados e que têm direito à isenção da taxa de matrícula devem dirigir-se diretamente à secretaria, das 9 às 20 horas até o dia 05/03, portando crachá (estagiário) ou declaração para requerer isenção.


ATENÇÃO: não será devolvido o valor correspondente à taxa para alunos que inadivertidamente fizeram o pagamento, por causa de implicações burocráticas.

DIA 07 DE MARÇO
ALUNOS REGULARES DO CALEM DO 2º AO 7º PERÍODO

· Efetuar DEPÓSITO ou TRANFERÊNCIA BANCÁRIA.*

· ATÉ DIA 08 DE MARÇO APRESENTAR O COMPROVANTE DE PAGAMENTO NA SECRETARIA (horário de funcionamento da secretaria das 9 às 20 horas)

Obs: 
1. O aluno que não efetuar o pagamento e/ou não apresentar o comprovante de pagamento até a data estabelecida nesta instrução, ou aluno que não requerer a isenção, na data estipulada será considerado DESISTENTE.
2. Os alunos que são isentos da taxa de matrícula são BOLSISTAS NUAPE, PIBIC, PIBID, PET e ESTAGIÁRIOS. Os alunos com direito à bolsa PIBIC, PIBID e PET precisam trazer declaração do orientador. O NUAPE fornece à secretaria uma listagem com os nomes dos alunos contemplados com bolsa, portanto os bolsistas NUAPE precisam apenas portar o crachá.
3. Isentos: Alunos que foram classificados e que têm direito à isenção da taxa de matrícula devem dirigir-se diretamente à secretaria, das 9 às 20 horas até o dia 07/03, portando crachá (estagiário) ou declaração para requerer isenção.

· ATENÇÃO: não será devolvido o valor correspondente à taxa para alunos que inadivertidamente fizeram o pagamento, por causa de implicações burocráticas.

DIA 09 DE MARÇO
ALUNOS E SERVIDORES DA UTFPR QUE FIZERAM O TESTE DE NIVELAMENTO E FORAM CLASSIFICADOS A PARTIR DO 2º PERÍODO 

· Verificar junto a secretaria a disponibilidade de vaga.
· Havendo vaga:
· Efetuar DEPÓSITO ou TRANFERÊNCIA BANCÁRIA.*
APÓS EFETUAR O DEPÓSITO OU TRANSFERÊNCIA BANCÁRIA APRESENTAR COMPROVANTE NA SECRETARIA DAS 9 ÀS 20 HORAS NO DIA 09 DE MARÇO.

Obs: 
1. O aluno que não efetuar o pagamento e/ou não apresentar o comprovante de pagamento até a data estabelecida nesta instrução, ou aluno que não requerer a isenção, na data estipulada será considerado DESISTENTE.
2. Os alunos que são isentos da taxa de matrícula são BOLSISTAS NUAPE, PIBIC, PIBID, PET e ESTAGIÁRIOS. Os alunos com direito à bolsa PIBIC, PIBID e PET precisam trazer declaração do orientador. O NUAPE fornece à secretaria uma listagem com os nomes dos alunos contemplados com bolsa, portanto os bolsistas NUAPE precisam apenas portar o crachá.
3. Isentos: Alunos que foram classificados e que têm direito à isenção da taxa de matrícula devem dirigir-se diretamente à secretaria, das 9 às 20 horas até o dia 08/03, portando crachá (estagiário) ou declaração para requerer isenção.

· ATENÇÃO: não será devolvido o valor correspondente à taxa para alunos que inadivertidamente fizeram o pagamento, por causa de implicações burocráticas.

DIA 12 DE MARÇO
VAGAS REMANESCENTES

Restando ainda vagas não ocupadas, estas poderão ser preenchidas por:

· Calouros, dependentes de servidores e comunidade externa em geral, incluindo aqueles da comunidade externa que fizeram o teste classificatório e foram nivelados a partir do 2º período. Membros da comunidade externa poderão se inscrever em apenas uma língua estrangeira e ter cidadania brasileira.

· Preencher o requerimento de matrícula no dia 12/03, na secretaria das 9 às 17 horas. A classificação respeitará o critério da ordem de chegada. Após a escolha e inscrição para a turma e o horário desejado não será possível fazer alterações, assim como outras matrículas com o CPF inscrito. Só serão permitidas inscrições de maiores de 15 anos e que estejam frequentando o Ensino Médio. Aqueles que fizeram o teste de nivelamento deverão inscrever-se para o nível que foram classificados.
Não isentos: Fazer o DEPÓSITO ou TRANFERÊNCIA BANCÁRIA no dia 12/03 
· Após efetuar o depósito ou transferência bancária apresentar comprovante na secretaria das até às 20 horas do dia 12/03.
Isentos:
· SERVIDORES: apresentar o crachá;
· DEPENDENTES DE SERVIDORES: apresentar a seguinte documentação conforme o caso:
· Filhos de servidores até 21 anos: apresentar o documento de identidade e o crachá do servidor para comprovar o parentesco.
· Filhos de servidores entre 22 e 24 anos e cursando o Nível Superior: apresentar o documento de identidade e o crachá do servidor para comprovar o parentesco. Também é necessário apresentar o comprovante de matrícula atualizado da instituição de ensino onde estuda.
· Cônjuges: apresentar o documento de identidade, o crachá do servidor com quem é casado e um dos seguintes documentos originais ou autenticados: certidão de casamento, certidão de união estável emitida por cartório, certidão de filhos em comum ou prova de coabitação.

ATENÇÃO: não será devolvido o valor correspondente à taxa para alunos que inadivertidamente fizeram o pagamento, por causa de implicações burocráticas.

MATERIAL DIDÁTICO (ver Anexo I)

· O livro didático é parte integrante indispensável para a realização do curso. 
· A aquisição e custeio do material didático é de responsabilidade do aluno. 
· Não será permitido o uso em sala de aula de livros com as atividades já resolvidas bem como fotocópias não autorizadas pelas editoras Oxford (Inglês) e Saraiva (Espanhol), sejam elas impressas ou em formato digital.

CASOS OMISSOS
Casos omissos não previstos neste edital serão julgados pela Diretoria de Graduação e Educação profissional (DIRGRAD) do Câmpus Cornélio Procópio, conforme Regulamento do CALEM, disponível em http://www.utfpr.edu.br/cornelioprocopio/cursos/calem.
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HORÁRIOS OFERTADOS
	LÍNGUA INGLESA

	TURMAS
	HORÁRIO

	1º Período
	3ª e 5ª feira das 15:50 às 17:30

	1º Período
	2ª e 4ª feira das 19:30 às 21:10

	2º Período
	2ª e 4ª feira das 17:50 às 19:30

	2º Período
	3ª e 5ª feira das 19:30 às 21:10

	3º Período
	2ª e 4ª feira das 17:50 às 19:30

	3º Período
	3ª e 5ª feira das 17:50 às 19:30

	4º Período
	3ª e 5ª feira das 17:50 às 19:30

	5º Período
	2ª e 4ª feira das 19:30 às 21:10

	6º Período
	3ª e 5ª feira das 19:30 às 21:10

	LÍNGUA ESPANHOLA

	2º Período
	2ª e 4ª feira das 17:50 às 19:30

	8º Período
	2ª e 4ª feira das 15:50 às 17:30

	11º Período
	2ª e 4ª feira das 13:50 às 15:30
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MATERIAL DIDÁTICO
Material didático de Língua Espanhola será divulgado no decorrer das aulas
Material didático de Língua Inglesa que será utilizado no 1º semestre de 2018


1º PERÍODO - American English File 1A Multi-Pack With Online Practice

And Ichecker - Second Edition
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2º PERÍODO - American English File 1B Multi-Pack With Online Practice
And Ichecker - Second Edition
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3º PERÍODO -American English File 2A Multi-Pack With Online
Practice And Ichecker - Second Edition
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4º PERÍODO - American English File 2B Multi-Pack With Online Practice
And Ichecker - Second Edition
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5º PERÍODO - American English File 3A Multi-Pack With Online Practice

And Ichecker - Second Edition
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6º PERÍODO - American English File 3b Multi-Pack With Online Practice

And Ichecker - Second Edition
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