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CRONOGRAMA DE MATRÍCULA - 1º SEMESTRE DE 2024 
 

ATIVIDADES RESPONSÁVEL DATAS 

Restrições de Horários 
(Deve ser entregue para o Coordenador do Curso) 

 
Docentes 

 
20/10 

- Preenchimento da planilha de distribuição de aulas 
(Google Drive): 

-Relação de disciplinas e professores 
-Relação de aulas práticas e o respectivo 

laboratório/sala 

Coordenadores Até 08/11 

- Ajustes nas planilhas e planejamento da 
abertura de turmas especiais; 

Coordenadores / 
DIRGRAD Até 08/11 

- Reunião do fórum de coordenadores para análise das 
restrições e fechamento das planilhas de distribuição 

de aulas; 

Coordenadores / 
DIRGRAD 08/11/2023 

Elaboração do Horário SEGEA 08/11 a 01/12 
Divulgação da prévia do Horário SEGEA 01/12 

Análise da prévia do Horário 
(analisar: horário, ensalamento, laboratórios) 

Alterações devem ser repassadas EXCLUSIVAMENTE 
à coordenação 

Professores / 
Coordenadores 01 a 05/12 

Repasse das solicitações de alterações no horário à 
SEGEA Coordenadores 06 a 08/12 

Alterações no Horário SEGEA 08 a 20/12 
Divulgação do Horário definitivo 

APÓS ESTA DATA NÃO SERÃO MAIS ACEITAS 
ALTERAÇÕES 

SEGEA 20/12/2023 

Formulário de Levantamento de Turmas  Sem 
Presença Obrigatória Discentes 02 a 

04/02/2024 
Repasse da relação de turmas sem presença 

obrigatória Coordenações 09/02 

Cadastro dos Horários no Sistema Acadêmico e 
Abertura de turmas SEGEA dez/janeiro 

MATRÍCULA: Requerimento de Matrícula /  
matrícula em turmas sem presença obrigatória (com 

atendimento via balcão virtual) 
Discentes 15 a 

18/02/2024 

MATRÍCULA: Análise da Matrícula Coordenadores / 
SEGEA 19 a 21/02 

MATRÍCULA: Ajuste / Confirmação Discentes 22/02/2024 
MATRÍCULA: Inclusão Discentes 23/02/2024 

MATRÍCULA: Inclusão Intercampus Discentes 29/02/2024 
Matrícula Externa Externos  29/02/2024 

Início do 1º semestre de 2024 - 04/03 
 


