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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Competéncias do DERAC:

Segundo o Regimento dos Campi da UTFPR, deliberacao n° 10/2009,

sao atribuicoes do Departamento De Registros Académicos —

DERAC

Art. 32 — Compete ao Departamento de Registros Académicos:

L]

L]

L]

|. efetuar inscricOes e matriculas dos estudantes;
ll. efetuar registros académicos;

lll. organizar e manter sob sua guarda as pastas individuais dos
estudantes;

I\V. receber, preparar e informar processos relativos ao corpo
discente;

V. preparar e emitirdocumentos académicos dos estudantes;

VI. preparar e emitir certificados de conclusao de curso e diplomas
dos cursos regulares da UTFPR,;

VII. efetuar registros de certificados de conclusao de curso de pos-
graduacao /ato sensu; e

VIII. verificar e atestar regularidade de registro académico em
documentos.
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Informacoes Gerais

»Calendario académico: traz o detalhamento das datas e
eventos académicos

»Codigo do aluno: é seu codigo de matricula, €
permanente. Deve acompanhar o aluno.

»>Codigo das disciplinas: E o nome da disciplina de
forma resumida

»Senha do portal do aluno: e pessoal, deve acompanhar
sempre o académico. Da acesso ao portal do aluno, onde
deve manter seus dados atualizados e realizar sua
matricula todo semestre (conforme instrucao de matricula
publicada em tempo proprio), consulta grade, historico,
boletim, realiza avaliacdo dos docentes e outras
iInformacoes.

»Acesso ao portal do aluno:
http://www.utfpr.edu.br/alunos



http://portal.utfpr.edu.br/alunos/calendario
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Site do DERAC

»Link para o site da secretaria académica e
demais servicos
http://portal.utfpr.edu.br/alunos/servicos

» Salve nos Favoritos e olhe, nele estao somente
assuntos de seu interesse

»Logo todos os servicos estarao disponiveis!
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

UTFPR Mobile

»>Vocé pode acessar seu cracha eletrénico pelo UTFPR
Mobile, disponivel para instalacao nos sistemas
operacionais Android e 10S;

»Assim gue voce fizer o login vai aparecer seu cracha
digital (podera usar no RU e futuramente na Biblioteca);

»No canto direito tem um “reldgio”, indicativo do seus
horarios de aula;

»Outras informacdes estao disponiveis de forma
resumida;

» O mobile nao substitui o Portal do Aluno onde as
Informacoes sao completas.
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Portal do aluno

1 - Entre no site: http://portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno

® O portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno e D
VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > ALUNOS > PORTAL DO ALUNO
e Portal do Aluno
Concursos
Editais publicado 05/04/2016 11n41, (itima meodificacdo 28/09/2017 09N53 Tiveict
Editora
Noticias
Servigos a comunidade X
Apucarana Campo Mourdo Cornélio Curitiba Dois Vizinhos
Transparéncia P P Procopio
Francisco Beltrdao Guarapuava Londrina Medianeira Pato Branco
A
3 - Seu Campus cameus
Ponta Grossa Santa Helena Toledo

Por meio do Portal do Aluno, € possivel realizar e obter a confirmagdo da matricula, avaliar os professores, conferir o boletim e

o histérico escolar.
CURSOS

Recuperacdo de Senha - Receba sua senha para acesso ao Portal do Aluno pelo e-mail cadastrado.

Acessar E-mail Institucional - Para criar seu e-mail @alunos.utfpr.edu.br, acesse o portal do aluno.

ALUNOS

2 - Escolha a opcéao

alunos Se perdeu sua senha recupere aqui!

DERAC-FB — lvonete e Janeci - derac-fb@utfpr.edu.br
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Portal do aluno

® U portal.utfpr.edu.br/alunos/portal-do-aluno - 9

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL > ALUNOS > PORTAL DO ALUNO

Biblioteca Portal dO AIunO

Concursos
Editais publicado 05/04/2016 11041, Gitima modificagdo 28/09/2017 0Sn53 Twest
Editora
Noticias
Servigos & comunidade 5%
Apucarana Campo Mourdo Cornéllo Curitiba Dois Vizinhos
Transparéncia P! P Procopio
Francisco Beltrao Guarapuava Londrina Medianeira Pato Branco
CAMPUS
Ponta Grossa Santa Helena Toledo
Por meio do Portal do Aluno, é possivel realizar e obter a confirmagdo da matricula, avaliar os professores, conferir o boletim e
o histérico escolar.
CURSOS
Recuperacdo de Senha - Receba sua senha para acesso ao Portal do Aluno pelo e-mail cadastrado.
Acessar E-mail Institucional - Para criar seu e-mail @alunos.utfpr.edu.br, acesse o portal do aluno.
ALUNOS

O sistema vai solicitar login e senha
Atencao: nome de usuario ndo é seu nome e sim seu codigo
de matricula

DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Portal do aluno

RecH g S Turmasi Matnculal Discplinas | Atualizacao lnsﬂcm;iol Requenmento : Matnizes | Histdnco A - fsacaa Mapa De E-Mail Ml‘.mm
De MaGricHR Ab Calem | Matriculadas! Cadstral : 2 Derac Bolties Curriculares| Completo 90 Av, Dos Professores| Institucional Rafaiche
Matricula Estudan Professor ) Docente] Satotes Ru
Atualizacdo cadastral £n ) 3
Dados do Aluno(a) 3

Faca a atualizacdo cadastral!
E sua responsabilidade.

Atualize sempre que mudar endereco, e-mail ou telefone.
Em qualquer situac&o a Universidade vai usar esses contatos.

Se tiver algum problema va ao DERAC para resolver
Imediatamente
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Portal do aluno

Selecione o Curso: Licenciatura Em Informatica - 2017/1 - Situagdo : Regular ~ v Alterar Senha l

Daeclaragao y i ; . Inscrigdo ; o Avaliagdo Rel. Avaliagdo e Relat
De J Matricul i,.J ;IQJ.;:::BJ MatnculaJ Disciplinas J AtualozagéoJ A el °J RequenmentoJ Boleti mJ Matrizes Hrstoncoj Do J oA J Dos J Mapa DeJ E-Mail J Refeil
| Gl

Matriduta s Calem | Matriculadas! Cadastral Estudanti Derac Curriculares Completof o o .} centel Setores Professores’ Institucional Ri
Consulta Curso e Matriz Curricular Matrizes curriculares [ ) .. . g
= Campus Francisco Beltrdo -

Matriz Curricular - Versio

Campus: Francisco Beltrdo
Curso(s): Lic, Informatica (7)
Matriz: 15 - Licenciatura Em Informatica 2

Periodo [OPT] Cédigo Disciplina Modelo de Aulas Aulas Totalde  Totalde Totalde Totalde Carga Pré- Equivalentes
disciplina praticas tedricas aulas aulas de aulas de aulas horaria requisito(s)
i S i 2le APS APCC de AD total Disciplina CHT Grupo |
1 AC31L  Arquitetura de FORMAGAO 2 2 4 Bl 17 0 60 horas
computadores PROFISSIONAL
1 CL31L | COMUNICAGAO FORMAGAO BASICA E 0 2 2 2 0 0 30 horas CL311 30
LINGUISTICA CIENTIFICA COE31AM 30
CO31E 30
C031Q 30
LETOO1 30

Para saber quais disciplinas sdo equivalentes vocé devera consultar a
matriz curricular do seu curso e verificar na ultima coluna:
Equivalentes.

Se constar a disciplina significa que vocé podera se matricular nela,
mesmo n&o sendo do seu curso, VOcé tera 0 mesmo aproveitamento.
Se ela nao estiver como equivalente sera enriqguecimento curricular.
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Portal do aluno

Quando vocé faz requerimento no DERAC, pode
acompanhar o tramite no portal.
Ao protocolar vai receber um e-mail com o numero
do protocolo. Quando estiver sendo processado
aparece “em tramite” e quando concluido
“a rquivado” (nessa fase podera ir ao DERAC ver o resultado)

. L . »_ | | Inscrigdo . . e Avaliagio Rel. Avaliagido .
Turmas| Matricula,  Disciplinas | Atualizagdo| x?i Requerimen to oletim Matrizes Histdrico & - osg Mapa De E-Mail

ags:ul Matricula Abertas. Calem @ Matriculadas, Cadastral Es dan?:il rrrrrrrrrrrr lares| Com pleto, fessor. Docente Setores | TT° fessores| Instituciona | RE
q ERAC
Protocolo DERAC - Protocolos do Aluno
N°Protocolo - Requisitante s Curso s Area/Assunto s Dt Abertura e Dt Fechamento s Situacdo s Setor e Acides

=] =] =] H

MN3o ha registros

DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br
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Portal do aluno

Vocé pode imprimir a sua “Declaracao de Matricula” sempre que necessario;

« Nela consta codigo de verificacdo de autenticidade, portanto, a veracidade do
documento pode ser confirmada pelo codigo que consta na base da declaracéo;

» Em “Disciplinas Matriculadas” pode imprimir sua grade de horarios. Nele consta o
codigo da disciplina, a aula e a sala;

Seleclone o Curso: Lcencatura Em Informdtica - 2017/1 - Stuacdo : Regular «

» Altarar Sanha '

MapaDe |  E-Mail ::f':m
Professores! Institucional P

Recaacto Turmas | Matnculal Disciplnas | Atualizac3ol lnscnq‘.‘o Requenmento Matrizes | Histérico fAvasacso e iapd
08 Matricuta Abertas| Calem | Matricadas| Cadastral = Pend Derac Solatin Curriculares! Completo 9 Ash
Matricula Estudantil - Professor | Docente

M3 11h10 12h00
& 12h00 12h50
1 13h00 13h50
T2 13h50 14h40
T3 14h40 15h30
T4 15h50 16h40
T3 16h40 17h30
T6 17h30 18h20
w1 18h40 19h30
%2 19h30 20h20 ED33L-3IN/Q201 MP33L-3IN/Q105 ES33L-3IN/Q105 ES33L-3IN/Q105 ED33L-3IN/Q201
%3 20020 21h10 ED33L-3IN/Q201 MP33L-3IN/Q105 IE33L-3IN/QI05 ES33L-3IN/Q105 ED33L-3IN/Q201
na 21h20 22h10 GAJ3L-3IN/Q105 GA3I3L-3IN/QI0S RC3IIL-3IIN/Q10S5 RCIIL-IIN/QI0S5 IE33L-IIN/QL0S
%3 22h10 23h00 GA33L-3IN/Q105 GAI3L-3IN/Q105 RCIIL-IIN/Q105 RCIIL-IIN/Q10S IEIZL-3IN/Q105

(1) - Tumo | Horano da Aula. Ex.: [2M1] - Segunda-feira tumo da manhd pnmeiro horario.

Mlm.n.ni-'
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UTrer

Campus Francisco Beltréao

Portal do aluno

Consulte seu Plano de Ensino para saber quais conteudos vai estudar em cada disciplina e
o Plano de Aula para organizar sua agenda com as atividades programadas.

~ —
Selecione o Curso: Licendatura Em Informatica - 2017/1 - Situacdo : Regu '+ Alterar Senha '
Declg;a(;éj Matric daJ Turmas| Matriculal Disdiplinas Atualizac3o! I:ls::fil Requenmento BoleumJ Matrizes | Histd Avatl;zt;éoJ A‘:ea'i } Ava;::sgéo Mapa De E-Mail ::f‘:
Maticda Abertas: Calem | Matriculadas Cadastral Estudant Derac Curriculares rofassorliDec er;be o Professores: Institucional i
—
'{@hﬁ mmm}_— Covzfn;malgé_o d\e matricula {durante o
pencdo letivo) L’_]_}
Disciplina Nome Turma PE PA CHS
ED33L  Estrutura De Dados 1 @& -«
ES33L Engenhana De Software 3IN @ B
GA33L Fundamentos De Geometria Analitica E Algebra Linear  3IN @ @ 5
1IE33L Informatica Na Educacdo 3!N. 5
MP33L  Metodologia Da Pesquisa Em Educac3o am (@) 3
RC33L  Redes De Computadores 3 (&) @ 4
Total de disciplinas: 6
Carga horana semanal utilizada: 25
Carga horana semanal maxima permitida: 40
1)
(1) Inido Térm. Segunda [2] Terca [3] Quarta [4] Quinta [5] Sexta [6] Sabado :7}!
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Portal do aluno

E aqui que voceé vai realizar sua matricula todos
0S semestres!

:Claraghio) ] - ) liags H acd 8
Deciaracho Turmas| Matriculal Disciplinas | Atualizagio """“‘9“ Requerimento} Matnizes | Historico Avaliaglio Rel Avalacso Mapa De E-Mail A |a_téno
08 patticiia Abertas: Calem | Matriculadas: Cadastral = Akl Derac l Bolaskn Curriculares, Completo 2 Aval. e Professores: Institucional RAfeiGORs
Matricula J Estudantil o P Professor’ Docente’ Setores } J Ru

Siga 0 passo a passo para efetuar sua matricula.
Leia com antecedéncia a instrucao de matricula
gue sera enviada no seu e-mail em torno de 30
dias antes do inicio do proximo semestre.

Para ver as datas de inicio e fim de semestre,
consulte o Calendario Académico.

DERAC-FB — Aline e Ivonete - derac-fb@utfpr.edu.br
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UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA

Matricula de Veteranos

>E de responsabilidade do aluno:

»>ler os editais e instrugcdes comunicados via e-mail institucional e

publicados no site ou murais;

»Fazer sua matricula a cada semestre;
»Disponibilizamos (em época propria). Instrucao de
Matricula e enviamos o link para seu e-mail. Sua leitura e

obrigatoria;

DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br



Matricula de veteranos

» Figue atento, pois, a matricula é feita em 03 etapas:
Requerimento; confirmacdo e ajuste; inclusao de

disciplinas. Vocé deve realizar todas!

» Ha disponivel um guia detalhado sobre matricula em

https://wiki.utfpr.edu.br/doku.php?id=publico:academico:

matricula veteranos

» Na parte superior tem passo a passo de cada etapa,
basta escolher a etapa que esta realizando. Nao ha

como errar a matricula seguindo as instrucoes.

DERAC-FB — Aline e Ivonete - derac-fb@utfpr.edu.br
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Portal do aluno
VOCcé ainda pode:

» Em “Boletim” podera acompanhar sua frequéncia. Caso perceba
alguma divergéncia, comunigque o professor imediatamente;

» Realizar avaliacéo dos setores e dos professores;

» Ver seu historico. Informe imediatamente ao DERAC qualquer
problema/erro que identificar;

» Acompanhar as refeicOes realizadas no RU,;
» Demais assuntos.

DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br
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Voceé precisa conhecer:

REGULAMENTO DA ORGANIZACAO
DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS
DE GRADUACAQO DA UTFPR

E fundamental consulta-lo para
gqualguer assunto!

Se nao encontrar o que procura...fale
com a coordenacao do seu curso!

21/11/2018 DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br


http://portal.utfpr.edu.br/documentos/graduacao-e-educacao-profissional/prograd/legislacao/cursos-de-graduacao/regulamento-da-organizacao-didatico-pedagogica-dos-cursos-de-graduacao-da-utfpr/view
http://portal.utfpr.edu.br/cursos/graduacao#b_start=0&c5=francisco+beltr%C3%A3o

UTrer
Conheca a Legislacao:

Conhecendo seus direitos e deveres sua
vida académica fica mais eficiente!

LEGISLACOES DIVERSAS

Vocé deve consultar o site da PROGRAD
— Pr6 Reitoria de Graduacao e Educacao
Profissional:

21/11/2018 DERAC-FB — Ivonete e Janeci- derac-fb@utfpr.edu.br
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REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUACAO DA
UTEPR

APROVACAO E FREQUENCIA

Art. 35 - A aprovacao nas disciplinas presenciais dar-se-a por Nota Final, proveniente de avaliacdes realizadas ao longo do semestre
letivo, e por frequéncia e a aprovacao nas disciplinas a distancia dar-se a por nota final.

ATIVIDADES ACOMPANHADAS — ABONO DE FALTAS
. Alunos em condic¢des especificas podem requerer Atividades Acompanhadas.

. http://portal.utfpr.edu.br/documentos/graduacao-e-educacao-profissional/prograd/leqislacao/legislacao-geral-para-todos-o0s-
cursos/reso-071-18-requlamento-de-atividades-acompanhadas.pdf/view

SEGUNDA CHAMADA

Art. 37 - No caso do aluno perder alguma avaliagéo presencial e escrita, por motivo de doencga ou for¢ca maior, podera requerer uma
Unica segunda chamada por avalia¢do, no periodo letivo.

. § 1.0 - O requerimento, com documentacdo comprobatéria, devera ser protocolado junto ao Departamento de Registros
Académicos até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacéo da avaliacao.

. § 2.0 - A andlise do requerimento sera feita pela Coordenac¢do do Curso ou Chefia do Departamento Académico ao qual a
disciplina esta vinculada, cujo resultado sera comunicado ao professor da disciplina, com homologacédo da Diretoria de
Graduacdo e Educacéo Profissional.

REVISAO DAS AVALIACOES

Art. 39 - E assegurado ao aluno o direito & revisdo das avaliacdes, por meio de requerimento, devidamente justificado, protocolado
junto ao Departamento de Registros Académicos em até 5 (cinco) dias Uteis apés a publicacdo do resultado.

. § 1.0 - A reviséo da avaliacao serd efetuada por banca designada pela Coordenacédo do Curso e composta por trés professores,
excetuando-se os professores da disciplina cuja avaliacao esta sendo revisada.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 20 - N&o ser& permitido cancelamento de matricula em disciplinas/unidades curriculares, exceto para realizar Estagio Curricular
Obrigatdrio ou por motivos de for¢ca maior, devidamente comprovados.
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REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUACAO DA UTFEPR

CONVALIDAQAO DE DISCIPLINAS
Art. 23 - Alunos matriculados em cursos de graduacdo da UTFPR poderéo requerer convalidacdo de disciplinas/unidades curriculares

quando:

. I. Cursaram disciplinas/unidades curriculares em outros cursos superiores da UTFPR;

. Il. Cursaram disciplinas/unidades curriculares em cursos de outra instituicdo, anteriormente ao ingresso no curso da UTFPR;

. lll. Cursaram disciplinas/unidades curriculares em cursos em outra instituicdo com a qual ha acordo de mobilidade académica

e/ou dupla diplomacéo.
. As datas sao definidas em Calendario Académico.

EXAME DE SUFICIENCIA

Art. 40 - O aluno podera requerer exame de suficiéncia para disciplinas/unidades curriculares que julgar possuir conhecimentos, no
prazo estabelecido em Calendario Académico.

. 8 1.0 - Para requerer o exame de suficiéncia no Departamento de Registros Académicos, o aluno devera comprovar o seu
conhecimento através de documentacado especifica, a ser previamente analisada pela Coordenacéo de Curso.

. 8 2.0 - Ndo podera realizar o exame de suficiéncia o aluno que ja tenha reprovado na disciplina/unidade curricular requerida.

. 8§ 3.0- O aluno poderé requerer somente um exame de suficiéncia por disciplina.

. 8 4.0 - O exame de suficiéncia seré aplicado por banca examinadora designada pela Coordenagédo de Curso.

MOBILIDADE ACADEMICA INTERCAMPUS

. Fale com seu coordenador para planejar a mobilidade, isso é preciso ser feito com antecedéncia.
. As datas séo definidas em Calendario Académico e segue Instru¢cdo Normativa disponivel em:
. http://www.utfpr.edu.br/estrutura-universitaria/pro-reitorias/prograd/instrucoes-

normativas/InstrucaoNormativa0l 2014Mobilidadelntercampus.pdf

TRANSFERENCIA e REOPCAO DE CURSO

. Edital de Reopc¢éo de Curso, publicado em http://portal.utfpr.edu.br/cursos/estudenautfpr/reopcao
. Edital de Transferéncia e Aproveitamento de Curso, ver: http://portal.utfpr.edu.br/cursos/estudenautfpr/transferencia
21/11/2018
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I ’ I PR Campus Francisco Beltrdo
Contato DERAC

» O contato com o aluno é realizado pelo e-mail institucional.
» Observe seu e-mail todos os dias!

» Se voceé receber um e-mail do DERAC, devera responder com

brevidade!
» Informativos do DERAC sé&o enviados por Ivonete ou Janeci.

> Leia atentamente as informagdes que enviarmos e crie uma pasta para

arquivar, pois nao serao repetidas.
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Contato DERAC

> Ao entrar em contato com o DERAC, dé preferéncia ao e-mail. As informacdes
ficardo mais claras e vocé podera guarda-las.

» Todos os e-mails seréo respondidos em até 02 dias uteis,

exceto em caso de forgca maior;
» E-mail: derac-fb@utfpr.edu.br

> Telefone: 46-35202607
» se aligacao for atendida por outro setor solicite que seja transferida para
o ramal do DERAC: 2607
» Em seus contatos devera prestar o maximo de informacdes possiveis:
» Nome completo do aluno e codigo de matricula;
» Curso em guestao; Codigo da Disciplina;

> Turma; Periodo; Semestre;
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