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Instrugio de Trahalho n® 006

INDENIZACAO DE TRANSPORTE

llustrissimo Senhor Diretor de Orgamento e Gestda da Universidade Tecnolégica Federal do Parana.

De acordo com a Portaria n® 8, de 07/10/1999, da Secretaria de Recursos Humanos, venho requerer a autorizagéo para

locomogao com velctlo attomotor, por minha conta e risco por eventuais acidentes de transito, multas e demais despesas,

Nome do Servidor: Lucia Drulla Machado Matricula: 6393042 Fungdo: Pedagogo/drea

["Data da saida/horario/destino e assunto:
Dia 11/06/2015 - Participagic na Reunido sobre Estagio Probatério — DIMOP/DIRGEP Miniauditorio 14:00 as 15:30,
Alinhamento de procedimentos junto 4 DIPAG e DIDEP,
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NORMAS PARA USO DE VEICULOS PARTICULARES EM SERVIGO

1. Os veiculos particulares de servidores, quando em servigo e, por opgdo do servidor, ficam condicionados ao estrito
interesse da Administragédo e, destinam-se ao uso exclusivo em casos emergenciais inerentes s atribuigdes do cargo ou
fungao do servidor, quando for verificada a auséncia de veiculo oficial na instituicdo e/ou motorista que possa realiza-lo, no
atendimento prioritario de atividade externa, funcional e protocolar,

2. O Servigo de Transporte, na impossibilidade de executar o servigo por falta de motorista efou veiculo oficial disponivel,
podera liberar o uso de veiculo particular, mediante autorizagao;

3. Fara jus @ uma indenizagao de transporte o servidor que estiver no efetivo desempenho das atribuicbes de seu cargo,
mediante autorizagdo;

4, O Servigo de Transporte fica responsavel por atestar a execugéc do servico externo, submeter ac Gerente da Area e
expedir o Ato Concessorio da Indenizagdo de Transporte, encaminhando a Coordenadoria de Gestdo de Recursos
Humanos quanto ao crédito a ser efetivado em Folha de Pagamento do servidor;

5. A utilizagdo de veiculo particular em servigo sera autorizada pelo Diretor de Orgamente e Gestao da Unidade de Curitiba e

demais Unidades;

De posse da autoriza¢io e da CNH, o usudrio dirigir-se-a ao Servigo de Transporte para confirmar a salda.

A rota a ser cumprida devera ser previamente definida, ndo podendo ocorrer desvios;

A condugdo e a utilizagdo de veiculos particulares em servico implica na aceitagdo das normas vigentes e total

responsabilidade por eventuais transgressdes cometidas;

9. A UTFPR ndo se responsabiliza por danos causados ao veiculo particular em servico,mau uso, acidentes de transito ou
multas infrigidas ao condutor, uma vez que deverdo ser pagas pelo proprietario, o qual serd considerado responséave| pela
infragdo;

10. Sera deciarado nulo o Ato de Concesséo praticado em desacordo com o disposto na Portaria Normativa n® 008 e, a
autoridade que tiver ciéncia da irregularidade devera apurar, de imediato, responsabilidades por intermédio de Processo
Administrativo Disciplinar, com vistas a apl:ca:;ao de penalidades administrativas correspondentes e, a reposigéo ao erério
dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis,
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UNNESIDADE TECKEL0GCA FRDERAL DO PARANA Divisdo de Servigos Auxiliares

Instrugéo de Trabalho n® 006

INDENIZAGAO DE TRANSPORTE

llustrissime Senhor Diretor de Orgamento e Gestao da Universidade Tecnoldgica Federal do Parana.

De acordo com a Portaria n° 8, de 07/10/1999, da Secretaria de Recursos Humanos, venho requerer a autorizagéo para

locomogao com vefculo automotor, por minha conta e risco por eventuais acidentes de transito, multas e demais despesas.

Nome do Servidor: Lucia Drulla Machado Matricula: 6393042 Fungdo: Pedagogo/drea

Data da saida/horario/destino e assunto:
Dia 18/06/2015 —~ Participagdo na Reunido da COGERH Sede Centro periodo da tarde,
Entrega de documentos para SELIB, DICOM,
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glzimal UF C ot Reowists

Codrdenadoria de Gest3o de

N
Assinatura do Seryvidor: De acorde.q : fia imediata do servidor: mm?{i‘:‘?::[;:i Eai;\k;\ﬁ tu‘;\%:’gaw“é

Curitiba, 22 de jﬁﬁﬂ?ﬁ%@@f"ﬂs mh palip

De acordo do Gerente de Orgamento e Gestdo ou por ele delegado. Deferindo a locomogao, estabel%c \w@@,\a‘;ﬂm’ %quég?éo:
e Pt ao o
Coordenadoria de Gestao de Recursos Humanos — Pagamento e publicacéo no Boletim de Servit;oiv “\2 P‘dm\ ‘.-BDU‘S oo
Nl U |
N/

NORMAS PARA USO DE VEICULOS PARTICULARES EM SERVICO
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Os veiculos particulares de servidores, quando em servigo e, por opgdo do servidor, ficam condicionados ao estrito
interesse da Administragao e, destinam-se ao uso exclusivo em casos emergenciais inerentes as atribticdes do cargo ou
fungédo do servidor, quando for verificada a auséncia de veiculo oficial na instituicao e/ott motorista que possa realiza-lo, no
atendimento prioritario de atividade externa, funcional e protocolar,

O Servigo de Transporte, na impossibilidade de executar o servico por falta de motorista efou veiculo oficial disponivel,
podera liberar o uso de veiculo particular, mediante autorizagéo;

Faré jus & uma indenizagéo de fransporte o servidor que estiver no efetivo desempenho das atribuicoes de seu cargo,
mediante autorizagao;

O Servigo de Transporte fica responsavel por atestar a execugdo do servigo externo, submeter ao Gerente da Area e
expedir o Ato Concessério da Indenizagado de Transporte, encaminhando a Coordenadoria de Gestio de Recursos
Humanos quanto ao crédito a ser efetivado em Folha de Pagamento do servidor;

A utilizagdo de veiculo particular em servigo seréd autorizada pelo Diretor de Orgamento e Gestdo da Unidade de Curitiba e
demais Unidades;

De posse da autorizagao e da CNH, o usuario dirigir-se-a ao Servico de Transporte para confimar a saida.

A rota a ser cumprida devera ser previamente definida, ndo podendo ocorrer desvios;

A condugdo e a utilizagio de veiculos particulares em servigo implica na aceitagdo das normas vigentes e total
responsabilidade por eventuais transgressées cometidas;

A UTFPR ndo se responsabiliza por dancs causados ao veiculo particular em servigo,mau uso, acidentes de transito ou
fn;lftag infrigidas ao condutor, uma vez que deverdo ser pagas pelo proprietario, o qual serd considerado responsavel pela
infragdo;

Sera declarado nulo o Ato de Concesséo praticado em desacordo com o disposto na Portaria Normativa n° 008 e, a
auteridade que tiver ciéncia da irregularidade devera apurar, de imediato, responsabilidades por intermédio de Processo
Administrativa Disciplinar, com vistas & aplicagdo de penalidades administrativas correspondentes e, & reposicdo ao erario
dos valores percebldos indevidamente, sem prejuizo das sang¢fes penais cabivels,




